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PEREMLYUKKARTYAK ALKALMAZASA
KONYVTARI BESZERZESI NYILVANTARTASOK CELJAIRA

Vajda Enk

Orszigos Milszaki Kdnyvtir és Dokumenticiés Kézpont

A szakkonyvtdrak és tdjékoztatdsi szervek munkdjédnak szémot-
tevl része az dllomdny gyarapitdsa és ezen beliil a kiadvdnyok be-
szerzésére vonatkozé nyilvédntartdsok felfektetése és vezetése. Az
e célra haszndlt nyilvdntartdsok jelenlegli rendszere a legtidbb e-
setben célszeriitlen, nagy munkaigényil és ugyanakkor nem biztosit-
Ja a sziikséges dttekintést.

_ A legtobb vdllalati és in-
A cédulak:;:iggggtzgndszeru tézetl szakkinyvtdr és tdjékoz-
ny tatdsi kdzpont - nem is beszél-

ve a nagy konyvtdrakrél és téd-
Jékoztatdsi szakintézményekrsl -
elészerzeményezd tevékenysége nyomdn a kiilonbbzé szerzeményezési
forrdsokbdl kijelolt, vagy olvasdék dltal kért, a kionyvtdr gyiijtéko-
rét figyelembevéve, beszerzésre szdmitdsba jové kinyvek, kutatdsi
jelentések és egyéb kiadvdnyok adatait /szerz§, cim, kiaddsi és ke-
reskedelmi adatok/ un. "javaslati lapra" /deziderdtdra/ vezeti fel,
amely a tovdbbiakban a beszerzend§ kiadvdnyok kivédlogatdedra, il-
letve a megrendelt kiadvdnyok nyilvédntartdsdra szolgdl.

Az emlitett céduldkat /deziderdta-lapokat/ az azonositds lehe-
t6ségének biztositdsdra 41taldban a betiirendbe sorolds elveinek
megfelelfen szerzd, illetve cim szerinti betiirendben tdrol jdk.Nyil-
vénvalé azonban, hogy nem lehet minden céduldt egyetlen betiirend-
ben tdrolni, mivel az dlloménygyarapitdsi munka Té%IEEEHak elvégzé=-
se sordn killonbszé nyilvéntartdsokra van szilkség. Telkdntsiik 4t ro-
viden a szerzeményezési munka nyilvéntartdsdnak fdzisait.

a/ Az els§ szakasz az c¢lSszerzeményezési forrdsokbél /bibdlio-
gréfidk, kataldgusok, prospekiusok, recenzidk stb./ kijelslt, be-
szerzésre szdmitdsba jovl kiadvdnyok nyilvdntartdsba-vétele.

b/ A mésodik szakaszban torténik azoknak a kiadvédnyoknak kivé-
lasztdsa, amelyek beszerzését az erre illetékes személy vagy szerv
indokoltnak l4tja. A kordbban "javasolva" feliratu osztélap mogé he-
lyezett céduldk koziil ilyenkor ki kell emelni a most mdr megrende-
lend§ kiadvédnyok céduldit és &t kell helyezni Sket a "megrendelend§"+*
felirattal elldtott osztélap mogé.
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VAJDA E.: Peremlyukkdrtydk

¢/ A kovetkez§, harmadik munkafdzis, a kiadvdnyok megrendelése
utén ujabb dtrendezés torténik, éspedig a megrendelt kiadvényok cé-
duldi "4dtvdndorolnak" a "megrendelve" feliratu osztélap mogé helye-
zett, szintén betilrendbe sorolt céduldk kozé. Valdjdban a helyzet
még bonyolultabb, mivel nem egyetlen kereskedelmi szervtll eszkozdl-
jik osszes megrendeléseinket, 8 igy a megrendelt kiadvdnyok nyilvdn=-
tartdsdt legaldbb "belfildi"-"kiilf5ldi népi demokratikus"-"kiilfsldi .
t8kés" reldcidkra kell osztanunk, de - a konyvtdr nagysdgdtél fiiggd-
en - ennél lényegesen részletesebb tagolds is elképzelhets.

d/ A kovetkez§ negyedik szakaszban - kedvez§ esetben - a meg-

rendelt kiadvédnyok beérkeznek és tovdbbl besgerzés nyilvdntartdsi

munkédra nincs sziikség,hiszen ez feleslegessé vdlik és dtadja helyéta
megfelels kataldégus—céduldknak.A kedvez8tlenebb - de sajnos gyakori -
esetben a kiadvdny nem érkezik be,vagy nem érkezik be idejében,tehdt
reklamélni kell.Ebben az esetben ujabb dtrendezés vdlik sziikségessé;

a siirgetett /reklamdlt/ konyvek céduldit ujabb kategbéridba,a siirge- |
tett kényvek csoportjdba kell dtsorolni.Hasonlé a helyzet a mdsodik |
siirgetésnél,a kereskedelmi szervek bizonyos egyéb értesitéseinél stb,

I
A cédulakatalégus-rendszerii beszerzési nyilvdntartdsok - amint |
az mér az eddig elmondottakbél is ldthaté -, meglehetfsen bonyolul- '
tak. Szdmos betiirendbe sorolt cédula-dllomdnyt kell egymds mellett
fenntartani és gyakran dtcsoportositani, ami mdr “nmagdban is sok

munk4t igényel.

A beszerzési nyilvdntartds egyik legjelentfsebb funkciéja,hogy
kiegésziti a konyvtdr azonositdsi célokra szolgdlé /4ltaldban szer-
z&i betiirendes/ katalégueait. Ezt a szerepét tolti be akkor is, ami-
kor egy uj kiadvédny beszerzése keriil széba és még a javaslati lap
elkészitése elStt meg kell gybzddni arrél, hogy az illets kiadvédny .
nince-e a konyvtdr dllomdnydban, vagy beszerzéa alatt, de akkor is,
ha olvasbéi kérésre vagy a tdjékoztatdsi feladatok elvéggéme  sordn
keresiink egy bizonyos meghatdrozott kiadvdnyt. Nyilvénvalé, hogy ez a

a "behasonlitdsi" munka anndl munkajigényesebb és egyuttal anndl t5bb
hibaforrdssal terhelt, minél t&bb pdrhuzamos nyilvdntartdsban kell
elvégezni. A beszerzési nyilvéntartdsok vdzolt rendszerében pedig i-
gen sok ilyen pdrhugzamos nyilvéntartds elkészitésére kényszeriiliink.

A cédulakatalbgus-rendszerii beszerzési nyilvdntartdsok mdsik
gyengéje, hogy csupén egy szempontbél, nevezetesen a beszerzés min-
denkori d1ldsa szerint rendezve tartalmazzdk a kiadvédnyok adatait,
céduldit. Ugyanakkor ezekre az adatokra gyakran egészen mds szempon- |
tok szerint, igy példdul a kiadvdnyok témakdre, a kiadvdnyok nyelve, |
vagy esetleg a beszerzési forrds szerint van sziikségiink. Lédssunk er- |
re néhdny gyakorlati példdt:

A beszerzésre javasolt konyvek szakmai feliilbirdldsa, kivdloga-
tdsa sordn témakdr szerint lenne szilkségiink a kivdlogatdst végz6 min-
denkori szakember szakteriiletére tartozé kiadvdnyok adataira. Ugyan-
akkor kénytelenek vagyunk dtnézni a beszerzésre javasolt Gsszes kiad-
védny betiirendbe rendezett céduldit.

Amikor siirgetni kivdnjuk a még be nem érkezett, megrendelt kiad-
vdnyokat, skkor a megrendelés kelte szerint lenne szilkségiink a kiad-
vényok bizonyos csoportjdnak adataira. Ugyanakkor kénytelenek vagyunk

dtnézni az osszes megrendelt és még be nem érkezett kiadvdnyok cédu- .
141+¢.
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A devizakeretek felhaszndlédsdnak vizsgdlatakor a kiilfsldrSl,
vagy éppen t6kée reldciébél megrendelt és még be nem érkegzett kiad-
védnyok adatait keressiik. Ezek ilyen csoportositdsban ismét nem 411-
nak rendelkezésiinkre, hanem az el8bbiekhez hasonléan az Ysszes vo-
natkozé céduldt 4t kell vizsgdlni.

Itt még nem is emlitettilk az olyan problémdkat, mint példdul
azt, hogy a konyvtdrnak szilksége lehet a beszerzés adatainak elem-
zésére, a jovébeni beszerzési politiks kialakitdséra, vag{ egyéb
szempontokbél, esetleg statisztikai kitelezettségeinek teljesitésé-
re is. A cédula-rendszerii nyilvédntartdsok esetén mindez igen nagy
munkdval és tobbezdri dtrendezésekkel jér.

Mindegzek alapjdn megdllapithatjuk, hogy a cédulakatalégus-
rendszerii beszerz¢si nyilvdntartdsok csupdn az igen kismértéki be-
szerzési tevékenységet folytaté konyvitdrak céljaira lehetnek alkal-
masak. Nagyobb beszerzési forgalom esetén vagy igen nagy munkaigé-
nyiiek, vagy sziikeégképpen a kdnyvtdros meméridjdval kell kiegészi-
teni Sket, ami - bdrmilyen kivdlé legyen is - nem tekinthet§ megbiz-
haté nyilvédntartdsnsk és emellett més "tdrolandé" adatokkal hatéko-
nyabban és célszeriibben kihasgzndlhaté.

M4r az eddigi gondolatokbdl is vi-
ldgos, olyan médszert kell keresniink,
amely

A peremlyukkdrtyds
nyilvdntartds elvei

a "behasonlitdsok"” kisebb munka-
igénye érdekében lehetdvé teszi a beszerzés kiildnbozé fdzisai-
ndl "tarté" kiadvényok adatainak egyetlen betiirendben, egysé-
gesen torténé nyilvéntartdsdt és ugyanakkor tébdb szempont sze-
rint egyidejiilleg rendezett vagy legalédbb is egyszeril technikai
negolddssal rendeghetd.

Ez a probléma egydltaldn nem nevezhet§ ujnak a tdjékoztatdstigy
vagy a kionyvtdrak teriiletén. Hasonlit ugyanahhoz & probléméhoz, a-
mely az informdcidkeresés teriiletén jelentkezik a hagyoményos cédu-
lakatalégusok, illetve olyan cédulakataldéguson megvalésitott egy
szempont szerint tagolt osztdlyozdérendszerek esetében. Ugyanugy, a-
hogy az informdcidkeresés terilletén a kifltnbsed kézi és gépi lyuk-
kdrtyds, majd fejlettebb gépl rendszerek, illetve e, rendszerek cél-
jaira megfeleld intellektudlis segédeszkizdk utjdn igyekeznek big-
tositani a jobb, konnyebdb és gyorsabp keresést, a beszerzési nyil-
védntartdsok terilletén is ezt az utat kell keresniink.

Nyilvédnvald, hogy a beszerzési nyilvéntartdsok esetében - ta-
14n néhdny egészen nagy kinyvidrtél elteldntve - nem gondolhatunk
komolyan gépi nyilvédntartdsi rendszerekre, mdr csak azért sem,mert
a konyvtdrak tulnyomé tobbsége nem rendelkezik e célra alkalmas gé-
pekkel.

Igen alkalmas eszkozként kindlkozik azonban a kézi lyukkdrtya-
{echnika, kozelebbrdl a peremlyukkdrtydk alka;mazdna.
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A peremlyukkdrtydk beszerzési nyilvéntartds céljaira valé
hasgndlatédndl abbél a tulajdonsdgukbél indulunk ki, hogy a kértydk
peremén taldlhaté megfelels lyukak hornyolédsdval, kivdgdsdval lehe-
téve vdlik az ismert, tiik segitaégével végzett vdlogatds utjdn i-
gen sok szempont szerint konnyen és gyorsan rendezniink a tdrolt a-
datokat, E szempontok természetesen lehetnek mindazok a szempontok,
melyekrSl a beszerzési nyilvéntartds tekintetében mind ez ideig szdé
esett.

Mégis, van a beszerzési nyilvéntartdsoknak egy olyan szempont-
ja, rendezési elve, amelynek biztositdsdra a peremlyukkdrtya nem
ldtszik alkalmasnak. Ez a szempont pedig a kiadvénzok. szerzbk ne-
ve, vagy elsé cimszavak szerint szilkeéges azonosithatésdga, tehdt
gyakorlatilag a betiirendes rendezés. A peremlyukkdrtya lyukmez§inek
felhasznéldsdval, megfelelS kédoldsi kombindcibékkal lehetséges u-
gyan a tiis vdlogatds alkalmazdsdval végzett betiirendes rendezés is,
ez azonban meglehetfsen koriilményes., Ugyanakkor tisztédn kell 14t-
nunk, hogy a betiirendben valé keresés a rendelés-nyilvédntartds leg-
giakoribb haszndlati médja, nevezetesen a behasonlitdsok alkslmz:s-

. Az egyéb szempontok més médon valé rendezhetSségét részben ép-
pen az indokolja, hogy egyetlen egységes betiirendes nyilvédntartdst
tud junk létrehozni.

A megoldds ceak az lehet, hogy el kell térniink a peremlyukkdr-
tya egyik alapvetének tartott, "hagyomédnyos" alkalmazdsi szabdlyd-
t§l, nevezetesen attél, hogy a peremlyukkdrtydkat tetszés szerint
rendezetleniil lehet térolni. A mi céljainkra a peremlyukkdrtydkat
a rajtuk feltiintetett szerzfre vagy cimre vonatkozé adatok betii-
rend jében kell tdrolni, tehdt a betiirend szerinti rendezést ugyan-
ugy valésitjuk meg, mint a hagyoményos cédulakatalégus esetében,

Ez az eltérés a peremlyukkdrtydk szokdsos haszndlati médjé&tél
ceak abban az esetben lenne kdros, vagy nagyon nagy munkaigényii,
ha sz egyéb szempontok szerinti rendezések, kiszelektdldsok igen
akran, vagy a kdrtyadllomdny nagyobb részére nézve fordulndnak
eld. Amint azt a rendszer gyakorlati leirdsdbdl is ldtni fogjuk, ez
a veszély nem, vagy csak kis mértékben 411 fenn.

Az elmondottakbdl kivetkezik, hogy a kinyvtdrak és tdjékozta-
tdsi szervek beszerzés-nyilvdntartdsainak céljaira alkalmas techni-
kal esgkdz a peremlyukkdrtya, a mindenkori gyakorlati sziikségletek-
nek megfelelS technikai megolddséban.

A peremlyukkdrtyds beszerzési nyllvédntartds A perem-
technikai eszkizei lyukkdrtyds
nyilvéntartds
megvalésitdsd~

hoz mindenek e-
16tt el kell donteniink, hogy milyen peremlyukkértydt kivdnunk hasz-
nélni. Ez a dontés nagymértékben fiigg attél, hogy az illeté kdnyv-
tdr milyen részletességgel, milyen mélyen bontva kivédnja mechaniku-
san rendezhetfen nyilvdntartani a beszerzendd kiadvdnyok egyes ada~
tait.
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A beszergzésre javasolt kiadvédnyok adatait ugyanis - ugyanugy,
mint a cédulakatalégus-rendszeri nyilvéntartéds esetén - szBvegesen
fel jegyezziik a peremlyukkdrtydra. A kérdés ceak az, hogy részben a
fel jegyzett adatok kozill, részben az illet$ kiadvdny beszerzésének
mindenkori dlldséra vonatkozd adatok kiziil melyek azok, amelyeket
a peremlyukkdrtya lyukmezfinek felhasznédldsdval, mégpedig mechani-
kusan rendezhetfen is rogziteni kivdnunk.

Az erre vonatkozdé dontés ismét sok szemponttél fiigg. Ilyen
szempont mindenekelétt magdnak a beszerzési, dllomdnygyarapitdsi
tevékenységnek a terjedelme. Kiterjedt, évi tobbezres nagysdgrendi
beszerzési tevékenységet folytaté nagy konyvtdrak vagy tdjékoztatd-
8l szervek adottsdgai nyilvdnvaléan egészen médsok lesznek, mint
példdul egy kisebb védllalat szakkonyvtdrdé. Az l.sz. ébrén olyan
peremlyukkdrtya kdrtyatervét mutatjuk be, amely egy nagy konyvtdr
beszerzéseinek, pontosabban e beszerzések egyik irdnydnak, éspedig
a devizaigényes /t6kés reldciéju/ szakkonyvek beszerzésének nyil-
véntartdsdra késziilt.
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Devizaigényes kinyvek beszerzés-nyilvdntartdsdhoz haszndlt pe-
remlyukkdrtya kdrtyaterve az Orszdgos Miiszaki Konyvtdr & Doku-
mentdciés Kozpontndl
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Hasonléképpen nagyban fiigg a peremlyukkdrtya tdrolé-kapacitéd-
sével szemben tdmasztott igény attél, hogy milyen mértékben egysé-
ges a kiadvdnyok vaegy beszerzéei forrdsok és beszerzési médok azon
kdre, amelyre a nyilvédntartds kiterjed. Nyilvdnvalé példdul, hogy
tobb rendezésl szempont vdlik szilkségessé abban az esetben, ha a
nyilvéntartds egyidejiileg szolgédl példdul konyvek, forditdsok, sza-
badalmi leirdsok, kutatdsi jelentések és egyéb dokumentumok beszer=-
zéainex nyilvédntartdedra, mintha egy egységes kiadvédnytipusra vo-
natkozik.

Altaldnosségban megéllapithatjuk, hogy az A/5 méretti, kétsoros
peremlyukkdrtya jelkapacitdsa mindenképpen elegend$ e nyilvédntartds
céljaira, de az esetek tuln;omé tobbségében az egysoros, hasonlé
méretii peremlyukkdrtya is elegendének bizonyul, sét sok esetben be-
érhetjiik az A/6 méretii egysoros vagy ennél is kisebb,specidlis mé-
retil - igy példdul szabvényos kataléguskartonbél készitett - egyso-
ros vagy részben egy-, részben kétsoroe peremlyukkdrtydkkal.

Kivénatos az e célra haszndlt peremlyukkértydk kértyatervének
megfelelS nyomtatott beosztds alkalmazdsa & peremlyukkdrtydn. Ez a
nyomtatott beosztds lehet szbveges, de - kisebb kdrtydk esetén -
dllhat betil- és szémjelekbSl is, melyekhez kiilon jelmagyarédzat csat-
lakozik.

Kagukon a peremlyukkdrtyédkon kiviil sziikség van még megfelell
hornyolé-szerszédmra, valamint a vdlogatds céljaira szolgdlé tilkre,
illetve vdlogaté-keretre, vagy e célra alkalmas gépre. Az utébbi
alkalmazdsa dltaldban csak ott célszerii, ahol hasonl$ beosztdsu pe-
remlyukkdrtydkat egyéb célokra is alkalmaznak. Egyéb esetekben meg-
felelS§ a hdzilag elfdllithaté, kdrtyavdlogatésra szolgdlé keret.
Természetesen szilkséges még a kértydk elhelyezésére alkalmas megfe-
leld méretii doboz.

Kisebb és kozepes beszerzési
A kéz:y:te{;u:i:::z:tése forgalmat 1eb02§olitd kdnyvtérak

esetében dltalédban elegend§, ha a
peremlyukkdrtydk lyukmezéit az a-
14bbi szempontok jelolésére hasz-
néljuk fel:

a/ a kiadvdny beszerzésének dlldsa /rendelend§, megrendelve,
elészdr slirgetve, mdsodszor siirgetve, beérkezett/;

b/ a beszerzés reldcija /magyar, szocialista orszédg, tékés
orszdg/;

¢/ 8 megrendelés kelte /5t évre szént beszerzés-nyilvédntartds-
ndl 6t lyukhely az évek, illetve tizenkét lyukhely a hénapok jels-
lésére/;

d/ a kiadvédny nyelve /mintegy hat-nyolcféle nyelv/;

e/ a kiadvdny térgykore /dltaldban mintegy tiz-husz tdrgykori
csoport alkalmagdsa elegends/;
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f/ a kiadvény szé41litéja /mintegy hat-nyolc lyukhely, azoknak
a szdllitéknak jelslésére, akiktSl a leggyakrabban rendel‘l.'tnl:/.

A fentiek szerint elkészill§ kdrtyaterv - abban az esetben, ha
mindezen ismérvek jelilésére minden a{kalommal kdzvetlen kédot,
vagyis minden ismérv 1létének jelslésére egy kiilltén lyukhely hornyo-
léedt haszndljuk, - mintegy &tven-hatvan lyukhelyet tesz szilkséges-
sé, ami kisebb méretii és egyszeriibb peremlyukkdrtydkon is minden
tovdbbi nélkiil biztosithaté. Tovdbbi, rendkiviil sokrétii és végered-
ményben igen sok ismérv kédoldsdra lehetéséget nyujté médszerek,
mind az egy-, mind a kétsoros peremlyukkdriydk vonatkozdsdban béeé-
gesen taldlhaték a szakirodalomban.
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125 x 75 mm /katalégus-karton/ méretii egysoros besgerzée-
nyilvéntarté peremlyukkdrtya kértyaterve

A kértyaterv magyardzata:
1-6. sorszému lyukhelyek: az egyes munkafdzisok jelzésére

T=-23. " " a megrendelés keltének jelzésére
26-28. » e a kiadvédny reldcié jdnak jelzésére
30-35. . " a kiadvdny nyelvének jelzésére
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41-60. sorszédmu lyukhelyek: a kiadvdny tdrgykdrének jelzésére.

A lyukasztéshoz kiilldn magyardzat-
listdt kell késziteni, amely sor-
szdm szerint az egyes tdrgykirs-
ket, a konyvtdr szilkeégletei sze-
rint tarta zza

67-76. " " a 8z411iték jelzésére, ahol a v4l-
lalati és intézeti szakkényvtdrak
leggyakoribb kionyv- és egyéb kiad-
védny szdllitéit vettilk figyelembe.,
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3.4bra

125 x 75 mm /katalégus-karton/ méretii részben kétsoros, részben
egysoros beszerzés-nyilvéntarté peremlyukkértya kédrtyaterve

A kértyaterv magvardzata:

1-28, sorszdmu lyukhelyek: lésd a 2.8z. dbra magyardzatdndl

-35, " " a kiadvdnytipus jelélésére /mivel
%073 ezt a n??{véntartést nem kizdrélag
kinyvek, hanem kiilonbtzé tipusu ki-
advényok beszerzésének nyilvdntar-
{dsdra haszndljuk/
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40-42. sorszému lyukhelyek: a kiadvdny nyelvének jeltléamére,
kombindciés kéddal. Ezt azt jelen-
%1, hogy minden nyelvnek két lyuk
hornyoldea felel meg, éspedig min-
den esetben egy lyukat a felsf
lyuksorbél, egyet pedig az alsébél
hornyolunk. Egy-egy ilyen kombing-
cidhoz tartozik egy fogalom, ebben
az esetben egy nyelv. A felsf lyu-
kakat kis betilvel, az alsékat nagy
betiivel jeldlve, az dbrédn bemuta-
tott esetben az aldbbi kombindci-
6k lehetségesek:

xY, =xZ, yZ, Xy, Xz, Yz. Usszesen 6 kombindeié

43-47. sorszdému lyukhelyek: a kiadvédny tdrgyktrének jelslésére,
kombindeids kéddal, a fentiek sze-
rint. A felsf lyuksort kis betiik,
az alsé lyuksort nagy betilk jelo-
lik

a-e-1g, 1lletve A-E-ig.

Az alkalmazhatd kombindeidk a ko-
vetkezbk:

aB, aC, aD, &E,

G, bD, bE,

ceD, cE,

dE'

Ab, Ac, Ad, Ae,
Be, Bd, Be,
cd, Ce,
De,
vagyis ©sszesen 20 kombindcié.
A térgykoérok jegyzékét e kombindcidhoz készitjilkk el.

48-50. "sorszdmu lyukhelyek: amennyiben a beszerezni kivdnt ki-
advédny, a 32. lyukhely szerint pe-
riodikus, ugy itt Jeldljiik a meg-
jelenési gyakorisdgot, kombindciés
kéddal, a kovetkez§ kédtdblézat

szerint:
1 II - siiriibben mint havonként,
1 III - havonként,
2 I11 - kéthavonként,
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I 2 - negyedévenként,
1 3 - félévenként,
I1 3 = évenként vagy rendszerteleniil,

51-62. sorszdmu lyukhelyek: a kiadvdny sorszéma utolsé hédrom
szdmjegyének jeldlésére, Erre o-
lyan kiadvédnyokndl van szilkség, a-
melyek azonositdei sorszdmmal ren-
delkeznek, mint a szabadalmi leird-
sok, a szabvédnyok vagy a legtdbb
kutatdsi jelentés. A hdrom szém-
jegy jelélésére 4 lyukpdr szolgdl,
tehdt az elsé szédmjegyet /vagyis
az azonositdei szédm hdtulrél széd-
mitott harmadik, szdzas helyi ér-
tékii szdmjegyét/ az 51-54 lyukme-
zbkben, a mdsodik, tehdt az azono-
sitdsi szdm utolséelbtti, tizes
helyiértékii szdmjegyét az 55-58
lyukmezéfkben, végiil a harmadik, te-
hét az azonositdsi szdm utolsé, e-
gyes helyl értékil szdmjegyét az
59=62 lyukmezfkben jeldljlik. A
szémjegyek jelilésére az ismert,
illetve az irodalomban, tankdnyvek-
ben gyakran ismertetett "1 2 4
7" kédot haszndl juk.

67-76. sorszému lyukhelyek: ldsd a 2,8z. dbrdndl.

A 2, és %.8z. dbrdkon szabvédnyméretl /125 x 75 mm/ katalégus-
karton méretil peremlyukkdrtydk hasgzndlatdval késziilt kdrtyaterveket
mutatunk be. A 2.8z, dbra egysoroe peremlyukkdrtya alkalmazdséval,
e 3.8z, dbra pedig egyik oldaldn kétsoros, a tibbi oldalon egysoros
peremlyukkdrtya alkalmazédsdval késziillt kdrtyatervet dbrdzol. Termé-
szetesen a kétsoros oldalt is tartalmazé peremlyukkdrtydn to5bb is-
mérv jelolésére van lehetbség, mint a minden oldalén egy lyuksort
tartalmazé peremlyukkdrtydn.

A 2.82. Adbrén ldthaté egysoros peremlyukkértya kértyatervénél
kizédrélagosan kizvetlen kédoldst alkalmeztunk. Ez azt jelenti, ho
minden vélogatde esetén csupdn egyetlen ti haszndlatdra van szilkség,
feltéve persze, hogy egy védlogatdsi menet sorén csak egyetlen szem-
pont szerint kivédnjuk a kértydkat szelektdlni. Egy szempontnak a-
zonban mindenképpen egy lyuk, illetve egy horony felel meg. A 3.sz.
ébrdn ldthaté peremlyukkdrtya kértyatervénél azon az oldalon, ahol
két lyuksort alkalmaztunk, kombindciés kédot is haszndlunk,

Magétél értet8ds, hogy az itt bemutatott kdrtyatervek csak pél-

daként szolgdlnak, Minden konyvtdrnak vagy tédjékoztatdsi szervmek,
amely peremlyukkdrtyds beszerzési nyilvdntartdst fektet fel, mddjé-
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ban €11, hogy maga alakitea ki a szédmdra legmegfelelSbd kértyater-
vet. E munka sordn kiiléntsen a kivetkezbkre kell figyelemmel lenni:

" a/ lehetfség szerint minél t8bb esetben alkalmazzunk kizvetlen
kédot;

b/ ashol arra ceak egy lehetfeég is van /kisméretil kdrtydkm4l
e lehetéség természetesen korlétozott/ elényomva tiintemsilk fel az
egyes lyukhelyeknél a vonatkozé szempont /ismérv/ megnevezését;

¢/ lehetSleg a lyukkdrtydnak ugyanazon az oldaldn /peremén/
Jeltljlik azokat az ismérveket, amelyek szerint egy menetben, vagy
kdozvetleniil egymds utdn fogunk szelektdlni;

d/ ceak olyan ismérveket, szempontokat vegyiink fel a kértya-
tervbe, melyekre valéban szilkségiink lesz. Ne okozzunk felesleges
lyukasztédsi munkdt.

Emlitettiik annak lehetfségét, hogy ugyanabban a peremlyukkdrtya-
készletben, nem egyféle kiadvényt /példdul konyveket/, hanem killon-
féle kiadvédnyok beszerzését tartjuk nyilvdn. Ennek - megfelelfen el-
képzitett kdrtyaterv esetén, mint pl. a 3,sz. 4dbrdn ldthaté kédrtya-
tervnél - nincs killonésebb akaddlya. Emlékeztetni kell azonban ar-
ra, hogy a beszerzési nyilvédntartdst leggyakrabban azonositdei, "be-
hasonlitédsi" célra haszndljuk, amikor nem a peremlyukkdrtya hornyo-
ldsait kihaszndlva sgelektdlunk, hanem ugyanugy kezeljik a kdrtya-
készletet, mint a hagyoményos cédulakatalégust. EbbSl kivetkezik,
hogy csak olyan kiadvédnyok beszerzésének nyilvéntartdsdra célszeri
kozds kértyakészletet elkalmazni, amelyek azonositdsi, behasonlitd-
si elvei azonosak. Igy példdul a folyéiratcikkek vagy cikk-forditd-
sok azonositdsa dltaldban a folyéiratok betiirendjében és azon beliil
megjelenési id6, illetve oldalszdm szerint torténik, tehdt az alap-
elv nem a szerz8 neve, vagy a cim els§ szava szerint betiirendbe so-
rolds. Ezért példdul e cikkekrél rendelt fotoképidk vagy forditdsok
beszerzési nyilvdntartdsd4t dltaldban nem célszerili a kdnyvek beszer-
zési nyilvédntartdsdval eg{ rendszerben egyesiteni. Iehetséges agon-
ban példédul a szabadalmi leirdsok, a kutatdsi jelentések, valamint
a kdnyvek beszerzési nyilvéntartdsainak kszte vezetése, mert a sza-
badalmek a szabadalom tulajdonosénak neve, a kutatdsi jelentések pe-
dig a szerzf vagy a cim szerint besorolhaték a szerzfi, illetve cim
szerinti betilrendbe. Ebben az esetben azonban, mivel mind a szaba-
dalmeknak, mind a kutatdsi jelentések nag{ részének megbizhaté azo-
nositdsi ismérve a sorszdm vagy betiijelbél és sorszdmbSl 4116 azo-
nosité jel, ezeknek az ismérveknek alapjén vagy mdsodik kiilsén nyil-
véntartdst kell felfektetni /ami nagy munkaigényii lenne/, vagy a
lyukkdrtydn kell megfelels helyet biztositani a betiljelek, illetve
a sorszdm egyes szdmjegyei szdmdra. A legegyszerilbb azonban csupédn
olyan kiadvédnyféleségek egyetlen beszerzési nyilvédntartdsban valé
egyesitése, amelyek azonositdsi elvei teljesen azonosak.

A peremlyukkdrtydk felfektetése a javaslati lap szokdsos ada-
tainak a kdrtydra torténé felirdsdval, gépelésével kezd8dik. Ezutdn
keriil sorra a lyukasztds elsé szakasza, nevezetesen azoknak az is-
mérveknek lyukasztésa /hornyoldsa/, melyek a tovédbbiakban médr nem
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védltoznak, Ilyen ismérv a kiadvédny témakdre, a kiadvédny nyelve, a
beszerzési reldcié /tbkés, szocialista, magyar/, az esetleg feltiin-
tetett szdrmazdsi orszég, tobb kiadvédnytipuet egyesité nyilvéntar-
tds esetén a kiadvédny tipusa, periodikus kiadvdnyok beszerzési nyil-
védntartdsa esetén a megjelenési gyakorisdg és igy tovdbb.

A lyukasztdst kezdetben a legcélszeriibb ugy végezni, hogy ki-
advdnyonként elfzetesen feljegyezziik magunknak a lyukasztandé pozi-
cié szédmdt, vagyis mintegy lyukasztdsi utasitédst készitiink. A ké-
s6bbiekben - kelld gyakorlat megszerzése utdn - elfbb a kiozvetlen
kédoldsu, majd igen nagy gyakorlat birtokdban a kombindlt kédolé-
su lyukhelyek lyukasztdsdt is kozvetleniil a sztveg olvasdsa, illet-
ve a lyukasztandé pozicié logikai meghatdrozédsa nyomén végezhet jilk.

A lyukaszidsok médsodik csoportja az, amikor a beszerzés kiilén-
b6z munkafdzisai sordn rogzitjiik lyukasztdesal egyrészt az illeté
munkafdzis megtorténtét, mdsréezt az egyes munkafdzisok bizonyos a-
datait. Igy példdul az illetékes szakemberrel kizdsen végzett dt-
vizegélds és a konyv beszerzésének jévédhagydsa utdn lyukasztdsra ke~
riil a "beszerzend§" jelolésii lyukhely. A megrendelés megtirténte u-
tédn lyukasztjuk a "megrendelve" lyukhelyet, valamint a szdllitéra
vonatkozé megfeleld lyukhelyet, vagy lyuk-kombindciét, tovdbbd a
megrendelés keltét. Hasonléképpen jdrunk el a tovédbbi munkamiivele-
tek sordn, vagyis példdul siirgetés /reklamdcié/ esetén.
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Felfektetett rendelés-nyilvéntartélap, a megrendelés utdni munkafd-
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A lyukasztde eleinte szdmottevé 1d6t és figyelmet igényel, né-
mi gyakorlat megszerzése utdn azonban lényegesen gyorsabb és kiny-
nyebdb munkdvd vdlik.

A 4.8z, dbrédn mutatunk be egy kitoltott és a megfelels lyukasz-
tésokkal elldtott rendelés-nyilvéntarté peremlyukkdrtydt, ahol fel-
tételezzilk, hogy a kiadvényt mdr megrendelték, azonban az még nem
érkezett be., Egyebekben a lyukasztdsok a nyilvéntartélapon feltiin-
tetett kiadvény tartalméhoz, illetve a rendelés feltételezett koriil-
ményeihez igazodnak,

Amint arrél mdr szé volt,
a felfektetett, tehdt szdveggel,
valamint az elsé lyukasztdsokkal
elldtott peremlyukkértydkat a
betiirendbe sorolds szokésos sza-
bdlyal szerint lerakjuk. Ezutén a nyilvéntartdst azonositdsi célok-
ra a oédulakatalégus rendszerii nyilvdntartdssal megegyezd médon
hasznédljuk, A tovabbi munkamiiveleteket a lyukasztds felhaszndldsé-
val torténf szelektdldsok utdn végezziik., Igy példdul a megrendelen-
d6 kiadvédnyok kérének elbirdldséra mindenkor annak a szakteriiletnek
peremlyukkdrtydit szelektdljuk ki, amely szakteriilet elbirdldsra ke-
riil. A rendelések feladdsa alkalmdéval azokat a kdrtydkat vdlasztjuk
ki a megfelel§ tiis szelektdldssal, melyeken a "megrendelend§" lyuk-
hely hornyoldsra keriil. Ha a szdllitét, vagyis azt a kinyvesboltot
vagy intézményt, ahonnan a megrendelést eszkozsljiik, elére meghatd-
roztuk, ugy arra is méd van, hogy ennél a munkamiiveletnél csak azo-
kat a megrendelend§ kiadvdnyokat, illetve kdrtydikat szelektdl juk,
melyek attél a sz411itétél keriilnek megrendelésre, ahovd éppen ren-
delést adunk fel. Amennyiben a vonatkozé lyukmezék egy oldalon van=-
nak, ugy a szelektdlds egyszerre tirténhet. Ha nem ez a helyzet,ak-
kor ugy kell megszervezniink a munkdt, hogy mindig aszerint az is-
mérv szerint sgelektdl junk elészdr, amelyikr§l feltételezzilk, hogy
kevesebb kdrtya kiszelektdldsdt eredményezi. Ezdltal ugyanis bizto-
sithatjuk, hogy ne tulsdgosan sok kdrtydt kelljen visszasorolni a
betiirendes nyilvdntartdsba. E szerint az elv szerint végezhetjilk a
tovdbbi szelektdldsokat is, tehdt példdul siirgetéskor nem a "meg-
rendelve" lyukhely szerint szelektdlunk elfszdr, hanem azt a rende-
1lési keltezést vessziik alapul, amelynek mind ez ideig be nem érke-
zett kiadvdnyait siirgetni kivédnjuk,

Tovédbbi munkdt takarithatunk meg akkor, ha a valéjéban feles-
legessé vdlt, legfeljebb elemzési célbbl szdmottevs kiadvédnyok kédr-
tydit elkiilonitjiik. Ilyenek lehetnek példdul azok a kértydk, melye-
ket a javaslat elbirdldsa sordn nem minfsitenek megrendelének, va-
lamint a beérkezett kiadvdnyok kdrtydi. Az elébbieknél az elkilléni-
tés természetesen azzal a veszéllyel jdrhat, hogy "behasonlitdskor"®
e kiadvérny,khal nex taldlkozunk, s igy e¢setleg ujbél javaslatba hoz-
zuk Sket. A mdr beérkezett kiadvdnyokndl ezt a lehetdséget a betii-
rendes katalégussal valé "behasonlitds" kizdrja. Iemét az a helyzet,
hogy e kdnyvtdr nagysédga, beszerzéseinek jellege donti el, hogy me-
lyik e helyes, kovetends ut. Mindenesetre, ha e kdrtydkat nem vé-
lasztjuk le, ugy lyukasztdssal kell jelstlni - és ehhez megfelel$ he-

A nyilvéntartés haszndlata
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lyet kell a kdrtyatervben biztositani - azt, hogy a kiadvdny nem
kertil megrendelésre, illetve mdr beérkezett.:

A fentiekben foglalhaték Gssze a peremlyukkdrtyds rendelés-
nyilvéntartds elvi és gyakorlati kérdései. Egyebekben e rendszer
részleteit a megrendelésekkel foglalkozé kinyvtdrosnak, vagy més

szakembernek kell & mindenkori beszerzési tevékenység jellegének
megfelelfen kialakitania,

§%
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VAJDA,E.: The use of edge punched cards for registering lib-
rary acquisitions

The recording and registering of acquisitions is an indispen-
sable activity in technical libraries and information centres. Re-
cords kept for this purpose must fulfil many demands beginning
from the recommandation for accession and ending with the receipt
of the ordered book. These records must be filed properly and arran-
ged in a way which allows for the easy selection according to a
great number of viewpoints. The common types of catalogus cards or
8lips in general use are laboursome and, owing to difficulties in
selecting, frequently sources of errors. The use of single - or
double-row edge punched cards may solve the problem. As the file
of new accessions is most frequently used to identify the recorded
publications during several working phases, the unordered storage
of the punched cards, normally followed in most applications, should
be avoided. The punched cards are arranged in alphabetical order by
the author or the title of publications, while the additional view-
points of selection are recorded on the cards by the usual notching.
The principles of the construction of an edge punched card layout
for registering new accessions and the possibilities for the diffe-~
rentiated application of carde of various size and capacity - cormres-
ponding to the existing demands - are enumerated. The methods of
handling the card-system, as well as the work phases for establish-
ing and keeping the files are also outlined. A few examples of card
layout and simple code systems to be employed are also given.

Wy

BAE.HA.&: [IpiteHEHMEe KP3EBHX MepjoKapT AJNA YYET3 KOMIJIEKTOB3-
HUA O0uOJIIOTEKH

KounnexToBaune (OHZOB TEXHMUYECKUX OUOIMOTEK U OPraHOB HHDO
M3ILLY HEPB3DHBHO CBA33HO C yUETOM KOMIJIEKTOBOUHON! ZeATenbHOCTH.YUET,
ClHy%amuil 9TOii Leau, ZONEKEH OTp v“aTh MHOIOYMCJIEHHHE pabouue GasH, OT
BHOODKYV MpEAJNST3EMEX K NPUOCpEeTcHUPD K3ASHKU Z0 NMOCTYNNEHVA 38K838H-
HHX EAMHKN (QoHZ8. YUeT AONXEeH 00ecnedYuBaTh OOO3PDUMOCTE M CEJNeKTHPY-
EMOCTH MO MHOTHMM Kpurepufu, OOGHuHHIl KSproreuHHil y4eT ABAAETCA BECH~
M8 TDPYAOEMKHM ¥ Y3CTO CTBHOBMTCH MCTOYHNKOM OWMOOK, BCAEACTBUE 38—
TpYZHEHN BOBHMHKEWKX B XOAe CejeKTHpoBaHWA. TeXHUYEeCKHM CpenCTBOM,
pelenus ZaHHOY NpoONeMH, ABIANTCHA OZHOpAZHHEe MIM ABYXPHAAHHE KpaeBHe
e PilOKSPTH .

539




VAJDA E.: Peremlyukkértydk

‘ Bsugy TOro, YTO NO XOAY HCNONB30B8HKA YUYETHO! KSDPTOTEKH BO
MHOTUX P300YMX (333X Y8CTO NPMXOAMTCH OTOXAECTBIAATH OUOIMOrpaduvec-
Kie JaHEHE CO B3ATHMM HA yUeT WS/ SHAAMH, OK33HBSETCA HEOGXOZMMEM
OTKJIOHATBCA 0T OOWLNX NDUHLUIIOB OPraHu3aLUM yYeTa H& KpPaeBHX nepdo-
HEpPTeX T.e. OT OECHODSAOYHOTC XPAHEHHA WMACCKHBE MEPTOKSPT. B KOMILIEK-
T0BOYHO! yueTHOE KapToTeKe NepPOKAPTH pasMemanTCA B andaBuTe (aMUAKH
aBTOpOB I 38TJIABUE H3A8HMY, 8 NpOYME KDUTEPUM CEJEeKTHDOBSHUA OTHe-
YSoTCA H8 K8PTSX C NMOMOmbD OOHWUYEHX mpomoseit.

\i3718raiTCA NPUHUMNE COCTABJIEHUA MAKET8 KDaeBHX NepioKspT npef-
H@3HBUEHHHX AJIf yYET3 KOMIIEKTOBAHKA, 8 TAKEE li BO3MOKHOCTY UCHONB-
30B&Hif MO Mepe HaAoGHOCTH NeploKapT pa3NMYHHX PESMEPOB # BMECTIMOC-
TH KOZ3. ONMCHBBETCH METOX CO3Z8HMA M BEZJEHUS yU6T8 KOMIIEKTOBSHMA
Ha nepdoraprax.[IpUBOLATCA HEKOTOPHE NDAMEDH M3KETOB MepdoKapr
OGUYHHE KOZOBHE CHCTEMH, NpUMeHfeMHE II0 XOAY COCTABJIEGHHA MAKETOS
nepdoKanT M NpU MCNONB3OBAHUK yUETHO! K3PTOTEKH,

o0o

VAJDA,E.: Die Anwendung von Randlochkarten in Bibliotheken
zwecks Nachweis der Bestandsverme

Die Registrierung der Bestandsvermehrung der Fachbibliotheken
und der Informationsstellen ist eine fortlaufende wichtige Tétig-
keit. Die fiir diese Zwecke dienende Registrierung muss die Verfol-
gung zahlreicher Arbeitsphasen ermtglichen von dem Anschaffungs-
vorschlag bis zum Eintreffen der bestellten Bestandseinheit. Die -
bersicht iiber die Neuerwerbung und die Mbglichkeit der Selektion
dieses Organisationsmittels von mehreren Gesichtspunkten aus muss
sichergestellt werden. Die Behandlung der allgemein verwendeten
Steilkartei ist sehr umstdndlich und arbeitsintensiv, und es bilden
sich ausserdem hiufig Fehlrequellen, infolge der Schwierigkeiten
der Selektion. Ein Mittel zur Lisung dieser Aufgabe ist die ein- o-
der zweireihige Randlochkarte. Die héufigste Aufgabe besteht in der
Identifizierung resp. Vergleich der registrierten Publikation mit
bestimmten Publikationen; man muss daher in diesem Fall vom allge-
meinen Organisationsprinzip der Randlochkarten, u.z. von der unge-
ordneten Aufbewahrung der EKarten abweichen. Die Randlochkarten wer-
den nach dem Autor oder dem Titel der Publikationen alphabetisch
geordnet, und nur die iibrigen Gesichtspunkte der Selektion werden
mit den iiblichen Lochkerbungen auf den Karten verzeichnet, Die Prin-
zipien der Aufstellung des Kartenplanes werden angegeben, und die
vom jeweiligen Bedarf abhingigen Verwendungsmbglichkeiten von Rand-
lochkarten verschiedener Grisse und unterschiedlicher Kapazitdt er-
trtert. Die Handhabung dieser Kartei, sowie die Arbeitsphasen der
Aufstellung und Weiterfilhrung werden beschrieben. Es folgen einige
Beispiele fiir Kartenplidne sowie einfache Kodesysteme.
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