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LETÉTI RAKTÁR - TÁROLÓ KÖNYVTÁR 

Tombor Tibor 

Adalékok a kérdéssel kapcsolatos terminológiai szabvány 
elkészítéséhez. A szocialista országok konyvtárépitési 3zakértí inek I I . . 

varsói konferenciáján, 1965.októberében előadott referátum./ 

Szabvány: törvényesen meghatározott eljárással, az érde
k e l t szervek Tcözremüködésével létesített, irásoafoglalt ée köz
zétett előírás, amely meghatározott tárgykŰrökben ismétlődi 
feladatok egységesen ás következetesen alkalmazandó megoldás 
módját tartalmazza. 

JOGI MEGFŐHTOIÍSOE 

A közkönyvtári állomány, sz o c i a l i s t a társadalomban,a társadalmi 
tulajdon szerves része. A könyvtár állománya az állami szo c i a l i s t a 
tulajdon tárgya, - minden egységét a könyvtér leltárba vette, - a 
mindaddig az marad, mig az erre megállapított eljárással a leltárból 
nem törlik. 

Letét a l a t t témánk vonatkozásában egy közkönyvtár tulajdonában 
lévő éllományegységnek /röviden kötetnek/ zárt, vagy szabad kezeléail 
megőrzését j e l e n t i agy adott könyvtár, vagy künyvtároláara kijelölt 
szerv részéről. 

Letevő könyvtár az az Intézmény, amely letéti raktár létesítése
kor meghatározott állományegysését a letéti szerződésben meghatáro
zót ; zárt, vagy szabad kezelésű megőrzésre átadja. 

Letéteményes könyvtár az az intézmény, amelyre a letevő könyv-
tér a meghatározott állományegységet rábízza, i l l e t v e amelynél elhe
l y e z i . A letéti raktárnak főfeladata a letéti őrzés. Mind a letevő, 
mind a letéteményes könyvtár j o g i személy, állami költségvetési szerv. 
A letét mindig időleges. A letéti szerződés alapján a letéteményes u¬
gyanis a letevő által rábízott dolgot időlegesen köteles megőrizni. 
Helytelenek tehát a könyvtári szakirodalomban azok a meghatározások, 
amelyek szerint a letéti kategóriák lehetnek " t e l j e s átadás, tartós 
letét. Örök letét etb.". Letéti tárolás esetén " t e l j e s átadés"-ról 
nem lehet szó. 
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T01Ű10R I . : Letéti raktár 

A letéteményesnek olyan magatartást, gondosságot k e l l tanúsí
tania, hogy a letevő állománya kárt ne szenvedjen. Ez a kötelessége 
külön kikötés nélkül nem terjedhet odáig, hogy a dolgot állandőan 
kezelni legyen köteles. Az i l y e n kikötés vállalkozással, illetőleg 
megbízással vegyes letéti viszonyt hoz létre. A letevőnele tehát 
szerződésileg bele k e l l egyeznie abba, hogy a letétbe helyezett él-
lományegységet a letéteményes más őrizetébe adhatja, tehát kölcsö
nözheti. 

A letéteményes köteles . letevőt a letétre vonatkozóan minden 
lényeges körülményről értesiteni. 

A letevő a könyvtári állományegység visszaadását bármikor igé
nyelheti. Az őrzés időtartamát a letéti szerződésben k i k e l l kötni. 

A KÖNYVTÁRI ÁLLOMÁSI TAROLÁSÁVAL ÖSSZEFÜGGŐ HÉHÁNT KIFEJEZÉS 
SZÍ FEJTÉSE 

Könyvtári értelemben: 
"raktár": állomány tárolására szolgáló helyiség, vagy helyisé

gek összsssége, épületrész, vagy külön épülettömb, a¬
melyben a könyvtár az elfogadott n y i t o t t vagy zárt 
raktári elvek alapján helyez e l meghatározott állo
mányegységet vagy egész állományát; 

"raktározni" /ige/; folyamatosan vagy Bzokás szerint raktárba 
helyezni valamit, raktárban t a r t a n i ; 

"tárolni" /ige/: használatig az állomány elraktározása. 

LETÉTI RAKTÁR 

Több közkönyvtár által létrehozott s közösen fenn t a r t o t t épü
l e t , tehát j o g i l a g letétsményes rrttár, amelybe a letevő könyvtárak, 
mint a letéti raktár tagkönyvtárai állományuk meghatározott róazót 
/részeit/ a letéti raktár meghatározott területén letétbe helyeznek, 
egyéni elbírálásuk szerint válogatva k i a letéti raktárban elhelyez
n i kivánt állományegységeke . 

A letéti raktér maga i s j. T,Í szsmély, állami költségvetési 
szerv, melyet a sajátos könyvtál' állomány-tárolás érdekeben létesi-
t s t t e k . Feladatait szervezeti szabályzata f o g l a l j a össze. Jellemző
je , hogy passzív tipusu, csak tárol, a letéti raktárban elhelyezett 
állomány leltárilag megmarad & letevő könyvtáréban, a katalóguscédu
lák i s benn maradnak a letevő könyvtár katalógusában. s i y* n »*2! ' ?2« 
a szignatúra Miié kis bélyegzővel a katalógus szerkeBztŐk -LK bé
lyegzőt Üssenek, ezáltal a letevő könyvtár olvasószolgálata azonnal 
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sájékozddik arról, hogy az olvasó által igényelt állományégység a l s -
téti raktárban van, intézkedik a bekéréséről. 

Kívánatos, hogy a letevő könyvtár a letéteményes raktárnak az 
állományegységek átadásakor raktári, nuaerikuB /szignatúra s z e r i n t i / 
katalógus céljaira egy t e l j e e címleírást adjon 75 x 125 mm méretű 
szabványkartonon. 

A letétbe helyezett állományegységek nyilvántartásának másik 
módszere, hogy a letevő könyvtár a letéti raktárban elhelyezett ál
lomány egységekről Időről-időre sokszorosított segédletet készít /ma
nuáló/, amely számrendben /a szignaturák numerikus stb. rendjében/ 
t a r t j a nyilván a letétbe helyezett állományt. 

A lBtevő könyvtár a letéti anyagot kiválogathatja egyedi váloga
tással, értékeléssel. A kiemelt raktári egység helyére megfelelő i n 
dikátort /ouatos/ k e l l hslyeznl. 

Ha erre lehetőség van, célszerűbb zárt meghatározott raktári 
testeket átvinni a letéti raktárba. Szakrendi tárolás esetén egyes 
olyan összsfüggő •,corvua,'-okat /állománytömböket/ célszerű letétbe 
adni, amelyek anyagát ritkán kereaik, amelyek alkalomszerűen kerül
tek a könyvtár állományába, de amelyeket valamely oknál fogva s e l e j 
tezni nem lehet. 

Ilyen letéti raktári egységek /kategóriák/ lehetnek: 
hivatalos kiadványok, közlönyök; 
sorozati kiadványok; 
disszertációk, árjegyzékek, nem műszaki könyvtárakban szabadal
mi leírások, szabványok stb.; 
idegen nyelvű szerzők régebbi művelnek fordításai; 
ela v u l t irodalom, inkurrena periodikák; 
későbbi felhasználás céljából azerzeményezett uj állományegyeé¬
gek, a kéeóbb bekövetkező funkció Idejéig stb. 
A letéti raktár Jellemzője, hogy raktáraiban igen nagymértékű 

átfedések lehetnek. Passzív j e l l e g e miatt nem t a r t o z i k hatáskörébe 
az állományátfedések kiküszöbölése. 

A használat feltételeit a letevő könyvtár szabja meg. A letevő 
könyvtár távbeszélőn, telexen vagy küldönc utján adja le kéréeét. A 
letéti raktár küldönc utján történt kérée esetén a küldöncnek adja 
át a kért állományegyaéget, a letevő könyvtár előre elkészített nyug
tája alapján. A letevő könyvtár felhatalmazhatja Írásban küldöncét 
/állandó Jelleggel/, hogy helyette éa nevében jogérvényeeen nyugtáz
za az átvételt. Távbeszélőn, telexen atb.-n történt étkérés esetében 
a letéti raktár megazervezl a gyors szállító /kézbesítő/ szolgálatot. 
Ha a tagkönyvtárak ugyanabban a helységben "üködnek, ahol a l e « " 
r t k O r , kézbesítő szolgálata gépkocsin,teher-zállitó motoros t r i c i k 
l i n , vagy más módon napjában a gyakorlat által Indokoltan egyszer, 
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TOMBOR T.: Letéti raktár 

vagy kétezer körjáratot végez, s a kért állományegységeket a letevő 
könyvtáraknak meghatározott gazdaságos útvonal betartáséval szállít
j a , a adja át nyugtázás ellenében. Ugyanilyen módon érkezik vissza 
használat után a letéti raktárba a kiemelt állományegység. Ha a tag
könyvtárak valamelyike nem abban a helységben működik, ahol a letéti 
raktár, postai vagy egyéb uton /menetrendszerű autóbuszjáratok, légi 
járatok stb./ Jut e l a könyv a letevő könyvtárhoz. 

Kívánatos, hogy a letéti raktárnak Is legyen olvasőtsrme néhány 
olyan olvasó kiszolgálására, akinek a letétében kezelt állomány hasz
nálatéra sürgősen szüksége van. Ilyenkor a letevő raktár végzi e l 
az aktív könyvtári tájókoztató-feivilágoaitő munkát, az olvasó,saját 
kezdeményezésére i l l . kívánságára már rendben kitöltött kérőlappal 
jelentkezik a letéti raktárban, ahol helyben-használatra az állomány 
egységet rendelkezésére bocsátják. 

A letéti raktár a letevő könyvtárral történt megállapodás ese
tén az érvényes kölcsönzőjeggyel, s a letevő könyvtárnak erre a cél
ra kiadott engedélyével Jelentkező olvasónak az előirt formaságok 
betartásával kölcsön i s adhatja az állományegységet. Ebben a vonat
kozásban a paSBziv j e l l e g bizonyos változásokkal értelmszsndó. 

A letéti raktár olyan sajátos szervezési formája i s elképzelhe
tő, amely már bizonyos f o k i g "átmieneti" tip u a t Jelent a tároló könyv
tér felé. Ez a letéti raktár nagytömegű állományegységeket vesz át 
különböző átadó könyvtáraktól, megfelelő katalóguscédulákkal. Joga 
van azonban bizonyos ismétlődések, átfedések kiiktatására, megszün
tetésére. Az átadó könyvtár fenntarthatja a tulajdonjogát az átadott 
állományt illetően /visszaigénylés joga/. Ilyen esetekben számos bo
nyo l u l t tulajdonjogi kérdés merülhet f e l . 

A letéti raktár vidéki elhelyezése sokkal inkább lehetséges, mint a tároló könyvtáré. 

IÍRÓIG KÖNYVTÁR 

Funkcióját és ebből adódó szervezetét illetően Bajátoa közkönyv 
tár, amelyben a helyhiánnyal küzdő könyvtárak ritkán használt, vagy 
egyáltalában nem keresett állományi-tszeit, egységeit központilag tárol 
j e . 

Meghatározott könyvtárak ritkán vagy egyáltalában nem használt 
állományrészeiket tulajdonjogilag, tehát az állományból /leltárköny
vekből/ való szabályszerű törlés utján átadják a tároló könyvtárnak. 
Nem letétről van tehát szó, mint a letéti raktárban. 

A tároló könyvtár több tagkönyvtár /átadó könyvtár/ anyagát át
veszi, mindazokkal a funkciókkal, amelyek az átadó könyvtárt j e l l e 
mezték az átadott állományrészekkel kapcsolatban. 

A különböző átadó könyvtáraktól átvett anyagot a tároló könyv
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tár a katalóguscédulákkal sgyütt vasai át. Ha ilyenek átadására sor 
nem kerülhet, az átvett álloménysgységeket a már korábban átvettek-
kel egybehasonlltja. Pontos szerepe van az átvett állományegységek-
nak egyedi értékelésében, A tároló könyvtárnak lehetősége van megha
tározott /értéktelen/ anyag selejtezésére, szükség esetén megfelelő 
mikromásolat elkészitéss után. 

A tároló könyvtárba azonos kiadású állományegységek több pél
dányban la beérkezhetnek. A tároló könyvtár faladata annak elbírálá
sa, hogy a több példányból hányat tartson meg. A felesleges példá
nyok célszerű átadását megszervezi és lebonyolítja, vagy s e l e j t e z i 
a már említett módon. /A selejtezést mindig megfelelő felajánlásnak 
k e l l megelőznie, ennek e l nem fogadása után kerülhet sor a s e l e j t e 
zésre./ 

Megmaradó állományáról mind a maga, mind az átadó könyvtárak 
számára az adott furkciók szolgálata érdekében t e l j e s értékű kataló
gusokat szerkóé^. 

Olvasótermet, - szükség esetében több, eeetleg szakosított o l 
vasótermet - t a r t fenn, megfelelő tájékoztató-bibliográfiai szolgá
l a t t a l , kölcsönző apparátussal, mely mind a helyben kölcsönzés,mind 
a postád, kölcsönzés igényeit ugyanúgy kielégíti kölcsöneéel szabály
zata alapján, mint bármelyik másik közkönyvtár. 

Területileg a hatása kiterjedhet nagyobb földrajzi egységekre 
/régiókra/, i l y e n esetekben a legkülönbözőbb tlpusu könyvtárak állo
mányának átvételére la alkalmassá k e l l tenni. 

A tároló könyvtár több könyvtárnak közös céljait szolgáló f e l 
adatokat le elvállalhat. Az átadó könyvtárak a tároló könyvtárral 
megállapodhatnak gyűjtőköri elhatárolásokban, a területen egyáltalá
ban nem gondozott gyűjtőkört a tároló könyvtárra bizhatják. Igen 
célszerűen lehet a tároló könyvtárban központosítani egy adott na
gyobb terület helytörténeti anyagának gyűjtőaét. A tároló könyvtár 
központi Jellegű tárolásával az egybegyűjtött, szelektált állományt 
nagyobb hatásfokkal tudja hasznosítani, mint korábban az átadó 
könyvtárak külön-külön. Adott földrajzi területen működő könyvtárak 
központi katalógusát célszerűsn lehet a tároló könyvtár kezelésébe 
u t a l n i . 

Raktározása nem heterogén, mint a letéti raktáré, hanem egysé
ges, tetszés s z e r i n t i mechanikus, vagy 3zakrendl tárolás. Az erede
t i könyvtári sKignaturák tehát megváltoznak. Célszerű a leggazdasá
gosabb raktározást biztosító mechanikáé raktározási rendszer a l k a l 
masása, az állomány nagyságához, várható növekedéséhez mérten megál 
lapított több uagyaágrendben. Bizonyom állományegységek l o g i k a i 
rendben vagy csoportosan, szignatúra nélkül, kerülhetnek raktározás
ra, p l . disszertációk, kották, címtárak, telefonkönyvek, menetren
dek stb. 

Elhelyezését gondosan k e l l megtervezni a legnagyobb átadó,vagy 
a leggyakrabban használó könyvtárak településének megfelelően. Meg
határozott nagykönyvtárhoz i s kapcsolni lehet. El lehet helyezni 
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nagykönyvtár közelében i s . A tároló könyvtár ia megszervezheti a k i 
szolgálásnak azt a módját, amelyet a raktár esetében l e i r t u n k . 

Költségvetési szükségleteit ugyanúgy, mint a többi közkönyvtá
rét az állami, vagy tanácsi költségvetés biztosítja. Lehetséges, 
hogy az átadó könyvtárak saját költségvetési keretükből meghatáro
zott módon segítik a tároló könyvtárt. 

* + • 

Kivül esik témánkon a közmüvelödéel könyvtárak háldzatközponti  
letéti anyagával kapcsolatos tárolás /letéti könyvtár/, valamint a"* 
könyvtári kise^Ttó raktárak kérdése, midőn egyetlen könyvtár inkur-
rens anyagát^a központi épületen kivül létesíti *.t depotban helyezi 
el /Bibliotheque Nationale, farié; B r i t i s h líusem Library, London, 
oiüOX, £p . Szabadság-téri-, OSZK Régifóti u t i kisegítő raktára stb./ 
Sem foglalkoztam a könyyeloaztó szervek tárolási problémáival sem, 
melyek egy adott országban az államosított könyvtári anyag, I l l e t v e 
a könyvtárak duplum és fölös példány anyagának átvételét, feldolgo
zását, kiajánlását, szétosztását végzi, valamint a könyvtári szük
ségletek céljából igénybe nem ve t t könyvtári anyagot tároljak.Adott 
helyzetben a könyvelosztó állami szerv f e l a d a t a l t koordinálni, vagy 
egybekapcsolni lehet, mind a letéti raktárral, mind a tároló könyv
tárral. 

IQMBOR, T.: Depóéit etore - storage l i b r a r y 
Author intends to contribute w i t h his paper to the solutlon of 

the problem coneerning the preparation of an International termino— 
l o g l c a l standard. The problem of deposit store/storage l i b r a r y r e -
veale s i g n l f i c a n t terminologlcal dlacrepancles i n the l i t e r a t u r e . I n 
order to s e t t l e thia problem, author deals w i t h the respective legal 
considerations I n the f i r s t part of his papsr. Depóéit, depositor 
l i b r a r y , depositee l i b r a r y ar* defined. Then, by atudylng the func-
tions referred to, deposit store and etorage l i b r a r y are d i s t i n g u l -
shed. I n case of a deposit store, the stocks of several l l b r a r i e s 
are stored at the aame piaca, originál proprietary rlghte remain 
unaltered, there la no p o s s i b i l i t y f o r refuaal or r e j e c t i o n , the ca-
talogue l l s t representing r e g i s t r a t i o n of the stock depoalted w l l l 
be kept by the depoaltor l i b r a r y , and the depositee atore w i l l orga-
nize the u t i l i z a t i o n and dally delivery of the stock ltems eafekept 
i n i t s custody. I n case of a storage l i b r a r y , however, proprietary 
conditions»change, the stock i n questlon w i l l be transferred intő 
the possession of the storage l i b r a r y . Thia establishrnent w i l l take 
over a l l l i b r a r y functlons, keepa only the neceaaary number of co-
ples i f more than one available, and rejects the rest by dispatchlng 
such ltems to the poasibly most suitable destlnatlon or by Bale.This 
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l i b r a r y has i t a own catalogue, runs l t s own charge service and rea-
H ^ T I £ preolsee, and the stock ltems depoeited w i l l be cancelled írom 
the catalogue of the depositee l i b r a r y . 

cftj 

T O B E O P . T . : flenoaHTHHü CKaaj - CKaa2-ŐH0'jiH0TeKa 
HacioflUHtt Tpya aBTopa J U B B O J Z T aonoaaHTen£Hüe cooöpaxeHüH no 

•oaroToBKe x e w y H a p o a E o r o CT&H^&pra TepnaB O Ü o r r a B D T O Í oőüacTB. 
fle\ao B T O * , 4To B Bonpoce nenoaHTHoro c m a j a a canaia-^aőjmoTeKa 
EMenTCfl cyiecTBeEHHe pacxosaeBHH TepiáBHOüoranecKoro xapakTepa 
B c s e m m T e p a T y p e . H B T O D M R p eneaas Bonpoca s nepBof l iacTH CBoero 
ipjaa paccaaTpaBaeT rapHflH-ÍCcíme üoinennaz. y To iHf ieT noHHTHe xeno-
3Mta, őHőiiHDTÜKU ^sno3HTopa B 3 H Ö J , U O T S ; K H aenoaHTapaa. I loaie a i o r o 
pS3rpaHÜ 1HB8BT $yHHTIH2 fleC03HTH0r0 CKfiajn} H CKJiaja-ÍHÖJlHOTeKH. 
8 flen03HTHOM CHJiajfi XpdHHTCH KHHXHHe COCTaBM HeCKOJiBKilX ÖHOJIHOTeK, 
npn c oxpa f l ea z f l n epBOBa iasBaux n p &B coOcTseHHocm, B Ö B O S M O E H O O T -
ípaKOBart HJLH 1CK IH1HT1 HHHIH H3 3THX COCTaBOB, SaTUOSBaf l K a p T O l -
Ba Ajm ywta ^eno3HTBoa ejB&mna K H H S H O T O c o c T a s a o c T a e t c H y Ö H Ő -
jWOTera 2eno3RTopa; nps S T O H , aeno3HTBHíl CBJiaji o p r a a n s y e T Ü O H B 3 O -
pame X D H Hanna ja cs ejtHaanaMH K B B I H M T . C O C T & B O B , H oSecneraBaeT p a 3 -
aaqy 3 T H X esHHBn e i e j B S B H O . B o i y 4 a e c u i a j a őüöjutoTeiai n p o i 3 x o j i T 
HsueseHHe B n p a s a x codcTBeeaocTii, aepeAaaaaf l ejoiBHna K B E B E O T C C O C -
xaBa BKuniaetcR s C O C T O B iBaaja-őHőimoTeEJi, KOTopaa oaaoBpeiieHHO 
npHHBiíaeT aa ceőH H Jjmciaia őHŰJuioTeyHae, s uacTBocTH apu H S J I H ' J H H 
HeKOTopHX eíHHürt B HecKOjjBKHx -»K3eMmflpax, oTöpaayeT , n e p e a a e r 
cooTseTCTBynmra oprainiaa'iHfiii H p ea jmayeT HaimmHze 3K3eunjifipu. 
CKjiaH-őH3;iHCTeKa aueeT caoB coőCTBeHHHfl noTcuiOK, coŐCTBeHByD c j i y x -
5y 2H H Busavu KHzr, B ee cociaB B X O S H T niTajiBHÜfl 3aa. E Í O I H H I I H K H H S -
aoro cocTaBa npa S T O I I HexánlauTcn H3 Karajiora ŐHűjiHoTeKH senoaHTo-
pa . 
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TOMBOH T.: latéti raktár 

TOMBOR. T . i Dapositenlager - Spelcherblbliothek 

Verfaaser Wlnocht mit aeinam Aufaatz zur Abfaasung der i n t e r -
nstionalen termlnologischen Sorm dleser Prage belzutragen. £a be-
stehen namllch lm Paehschrlfttum betreffs der Begriffe Deponiten-
lager und Spelcherblbliothek beachtliche tenntnologische Schwankun-
gen. Zwecka ELárung dea Probléma lm eraten T e l i selnes Aufsatzes nn-
tersucht Verfaaser die Jurietiscben Geeichtspunkte. £r klárt die be-
g r i f f e Deposit, Depositarblbliothek und Depositenbibliothek und un-
terscheidet zwischen Uepoaltenlager und Spelcherblbliothek auf 
Grund ihrer Punktlonen. lm P a l i des Depositenlagers werden die Be-
stande mehrerer Bibliotheken an einer Stalle gelagert, die uraprUng-
lichen Elgentumsverháltnisse bleiben erhalten, es besteht kelne Mög-
l i c h k e i t zur Aussortisrung oder zua Loschen sas dem Bestand, der Ka-
talagz e t t e l der hinterlegten Bestandseinheit verbleibt weiterhin i n 
der Xartei der Deposltarbibliothek wahrend das Depoeitenlager die 
Benlitzung, tátliche Zustellung der bei ihm aufbewahrten Beatandaein-
helten organlaiert. Im F a l i einer Spelcherblbliothek jedoch ándert 
elch auch die eigentumrechtliohe Laga, die übergebene Baatandelnhelt 
geht i n den Beatand der Spelcherblbliothek über. Diese tlbemimmt 
auch die bibliothekariachen Punktionen, ele behalt im Pali von meh-
reren identischen Exemplaren nur die erforderliohe Anzahl, die übri-
gen Eiemplare werden aussortlert, bzw. an einen anderen Bestimoungs-
or t g e l e i t e t oder verwertet. Die Spelcherblbliothek bealtzt einen 
eiger.en tatalog, Leihdienst und Desesaal, die bel i h r deponlerten 
Bestandseinheiten werden lm Katalog der Deposltarbibliothek kUnftig 
nicht mehr I n Evidenz gefuhrt. 
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