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LETETI RAKTAR - TAROLO KONYVTAR
Tombor Tibor

/Adaldkok a kérdéssel kapesolatos terminolégiai szabv
elkészitéséhez. A szocialista orszégok kinyvtérépitési szakértSinek II..
varséi konferencidjén, 1965.oktdberében elfadott referdtum./

Szabvdny: térvényesen meghatdrozott eljérdssal, az érde-
kelt szervek kozremiikodésével létesitett, irdsbafoglalt és kiz-
zétett eléirds, amely meghatdrozott tédrgykirdkben ismétléds
feladatok egységesen és kivetkezetesen alkalmagzandé megoldéds
méd jdét tartalmazza.

JOGI MEGFONTOLASOK

A kozkonyvtdri dllomdny, szocialista tdrsadalomban,a tédrsadalmi
tulajdon szerves része. A konyvtdr 4dllomdnya az dllami szocialista
tulagdon tdrgya, - minden egységét a kionyvidr leltdrba vette, - 8
min igkaz marad, mig az erre megdllapitott eljdrdssal a leltdrbsl
nem tér .

Letét alatt témdnk vonatkozdsdban egy kizkonyvtir tulajdondban
1évé ZlTomdnyegységnek /roviden kitetnek/ z4rt, vagy szabad kezelésit
megfrzését jelenti egy adott konyvtdr, vagy kionyvtdroldsra kijelolt
szerv részérfl.

Letevs kﬁnx¥jér az az intézmény, amely letéti raktdr létesitése-
kor meghatarozot oményegységét a letéti szerzfdésben meghatdro-
zot: zdrt, vagy szabad kezelésili megérzésre Atadja.

Letéteményes kinyvtdr az az intézmény, smelyre a letevd kionyv-
tér 3_53353?35§33¥¥“3§§553h3egységet rébizza, illetve amelynél elhe-
lyezi. A letéti raktdrnak f6feladata a letéti Srzés. Mind a letevs§,
mind a letéteményes konyvtdr jogi személy, 4llami kiltségvetési szerv.
A letét mindig id6leges. A letéti szerz8dés alapjdn a letéteményes u-
gyanis a Tetevd EI?EE Tabizott dolgot idflegesen kioteles megdrizni.
Helytelenek tekdt e kényvtdri szakirodalomban azok a meghatdrozdsok,
amelyek szerint a letéti kategéridk lehetnek "teljes dtadds, tartés
letét, 6rok letét stb,.", Letéti tdrolds esetén "teljes dtadds"-rdl
nem lehet szé.
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A letéteményesnek olyan magatartdst, gondossdgot kell tanusi-
tania, hogy a letevs dllomdnya kdrt ne szenvedjen. Ez a kitelessdge
ktilon kikétés nélkiil nem terjedhet oddig, hogy a dolgot &llanddan
kezelni legyen kiteles. Az ilyen kikstés vdllalkozdseal, illetdleg
megbizdssal vegyes letéti viszonyt hoz létre. A letevének tehdt
szerzfdésileg bele kell egyeznie abba, hogy a letétbe helyezett dl-
1gnﬁn{:gységet a letéteményes més Srizetébe adhatja, tehdt kslcsd-
nozne .

A letéteményes kiteles a letevSt a letétre vonatkozdan minden
lényeges koriilményrS8l értesiteni.

A letevl a kinyvtdri dllomdnyegység vieszaaddsdt bdrmikor igé-
nyelheti. Az 6rzés idftartamdt a letéti szerzddésben ki kell kitni.

A EONYVTARI ALLOMANY TAROLASAVAL USSZEPUGGS NEHANY KIFEJEZES
SZOFEJTESE '

Konyvtdri értelemben:

"raktdr”: dllomdny tdroldsdra szolgdld helyiség, vagy helyisé-
gek Gsszessége, épilletrész, vagy kiilon épiilettsmb, a-
melyben a kinyvtdr az elfogadott nyitott vagy zdrt
raktdri elvek alapjdn helyez el meghatdrozott dllo-
mdnyegységet vagy egész dllomdnydt;

"raktérozni® (igei: folyamatesan vagy szokés szerint raktdrba
elyeznl valamit, raktdrban tartani;

"térolni" /ige/: haszndlatig az dllomdny elraktdrozdea.

LETETI RAKTAR

T6bb kézkonyvtdr dltal létrehozott s kizosen fenntartott épii-
let, tehdt jogilag letéteményes raktdr, amelybe a letevd konyvtdrak,
mint a letéti raktdr tagkonyvtdral £llomdnyuk meghatdrozott részét
/részeit/ a letéti raktdr meghatdrozott teriiletén letétbe helyeznek,
egyéni elbirdldsuk szerint vdlogatva ki a letéti raktdrban elhelyez-

ni kivdnt dllomdnyegyeségeke . .

A letéti raktdr maga is j. 71 személy, dllami kﬁltségv.téai
szerv, melyet a sajdtos konyvtdi’ dllomény-tdrolds érdekében létesi-
tettek. Feladatait szervezeti szabdlyzata foglalja &ssze. Jellemzl-
je, hogy passziv tipusu, csak tdrol, a letéti raktdrban elhelyezett
&1lomény leltérilag megmarad a letevs ksnyvtdréban, a kataléguscédu~-
14k is benn maradnak a letevs kinyvtdr katalégusédban. Kivtnztag.hgsx
a szignatura mellé kis bélyegzlvel a katalégus szerkesztfk "IEK" bé-
lyegz6t Uesenek, ezdltal a letevd kinyvidr olvasészolgélata azonnal
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tdjékozédik arrél, hogy az olvasé dltal igényelt dllomdnyegység a le-
té%1 raktérban van, intézkedik & bekérésérsl. aece

Kivdnatos, hogy a letev§ kdnyvtdr a letéteményes raktdrnak az
dllomédnyegységek dtaddsakor raktdri, numerikus /szignatura szerinti/
katalégus céljaira egy teljes cimleirdst adjon 75 x 125 mm méretii
szabvédnykartonon.

A letétbe helyezett dllondnyegységek nyilvédntartdsdnak mdsik
médezere, hogy a letevd kinyvtdr a letéti raktdrban elhelyezett 4l-
loményegységekrS6l i1d6rél-iddre sokszorositott segédletet készit /ma-
nudlé/, amely szdmrendben /a szignaturdk numerikus stb. rendjében/
tartja nyilvdn a letétbe helyezett 4llomdnyt.

A letevl kionyvtdr a letéti anyagot kivdlogathatja egyedi vdloga-
tdseal, értékeléssel. A kiemelt raktdri egység helyére megfelels in-
dikdtort /custos/ kell helyezni.

Ha erre lehetfség van, célszeriibb zdrt meghatdrozott raktdri
testeket dtvinni a letéti raktdrba. Szakrendi tdrolds esetén egyes
olyan Gsszefiiggd "corpus"-okat /dllomédnytombsket/ célszerii letétbe
adni, amelyek anyagdt ritkdn keresik, amelyek alkalomszeriien keriil-
tek a kinyvtdr dllomdnydbe, de amelyeket valamely okndl fogva selej-
tezni nem lehet.

Ilyen letéti raktdri egységek /kategéridk/ lehetnek:

hivatalos kiadvdnyok, kizldnydk;
sorozati kiadvdnyok;

disszertdcidék, drjegyzékek, nem miiszaki kinyvtdrakban szabadal-
mi leirdsok, szabvdnyok stb.;

idegen nyelvii szerzfk régebbi miiveinek forditdsai;
elavult irodalom, inkurrens periodikdk;

késfbbi felhaszndlds céljdbsl szerzeményezett uj dlloményegysé-
gek, a késbbb bekivetkezd funkcié idejéig stb.

A letéti raktdr jellemz8je, hogy raktdraiban igen nagymértéki
dtfedések lehetnek. Passziv jellege miatt nem tartozik hatdskirébe
az dllomédnydtfedések kikilszibilése.

A haszndlat feltételeit a letevs kinyvtdr ezabja meg. A letevs
kBnyvtdr tdvbeszélsn, telexen kiildénc utjdn adja le kérését. A
letéti raktdr killdonc utjdn tortént kérée esetén a killdéncnek adja
dt a kért dlloményegységet, a letevs konyvtdr elére elkészitett nyug-
tdja alapjdn. A letevs kényvtdr felhatalmazhatja irdsban killdéncét
/411andé jelleggel/, hogy helyette és nevében jogérvényesen nyugtdz-
za az dtvételt. Tévheuzgidn, telexen stb.-n tortént dtkérés esetében
a letéti raktdr megszervezi a gyors szdllité /?ésbesitd/ szolgi%:tot.
Ha a tagkonyvtdrak ugyanabban a helységben miikédnek, ahol a 1ett1 ik—
raktdr, kézbesits szolgélata gépkocein, teherszdllité motoros tric
1in, v;gg pds médon napjdban a gyakorlat dltal indokoltan egyszer,
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vagy kétazer kirjdratot végez, s a kért 4lloményegységeket a letevs
kdnyvtdraknak meghatdrozott gazdasdgos utvonal betartdsdval szdllit-
Ja, 8 adja 4t nyugtdzds ellenében. Ugyanilyen médon érkezik visaza
haszndlat utdn a letéti raktdrba a kiemelt dllomdnyegység. Ha a tag-
kdnyvtdrak valamelyike nem abban a helységben milkodik, ahol a letéti
raktdr, postal vagy egyéb uton /menetrendszerii autébuszjdratok, légi-
jératok stb./ jut el a kinyv a letevé konyvtdrhoz.

Kivédnatos, hogy a letéti raktdrnak is legyen olvaséterme néhdny
olyan olvasé kiszolgdldsdra, akinek a letétében kezelt dllomény hasz-
ndlatdra siirgfsen szilksége van. Ilyenkor a letev§ raktdr végzi el
az aktiv kinyvtdri tdjékoztaté-felvildgosité munkdt, az olvasd,sajdt
kezdeményezésére 1ll, kivédnsdgdra mdr rendben kitdltétt kérSlappal
jelentkezik a letéti raktdrban, ahol helyben-haszndlatra az 4llomdny-
egységet rendelkezésére bocsdtjdk.

A letétl raktér a letevd konyvtdrral tortént megdllapodds ese-
tén az érvényes kolcsonz8jeggyel, s a letevs konyvtdrnak erre a cél--
ra kiadott engedélyével jelentkez8 olvasénak az eldirt formasdgok
betartdsdval kolcson is adhatja az dllomdnyegységet. Ebben a vonat-
kozédsban a passziv jelleg bizonyos védltozdsokkal értelmezendf. -

A letéti raktdr olyan sajdtos szervezési formdja is elképzelhe-
t5, amely mir bizonyos fokig "dtmeneti" tipust jelent a tdrolé konyv-
t4r felé, Ez a letéti raktér nagytimegii 4lloményegységeket vesz 4t
kiilénboz& 4tadé kionyvtdraktél, megfelels kataldguscéduldkkal. Joga
van azonban bizonyos ismétlSdések, dtfedések kiiktatdedra, megsziin-
tetésére. Az dtadd konyvidr fenntartha:}a a tulajdonjogdt az dtadott
4lloményt illetfen /visszaigénylés joga/. Ilyen esetekben szdmos bo-
nyolult tulajdonjogi kérdés meriilhet fel.

A letéti raktdr vidéki elhelyezése sokkal inkébb lehetséges, mint
a térold kdnyvtdré.

TAROLO EUNYVTAR

Funkcid jét és ebbél adddé szervezetét illetden sajdtos kdzkonyv-
t4r, amelyben a helyhidnnyal kiizd§ konyvtdrak ritkdn haszndlt, vagy
egydltaldban nem keresett 4llomdnyreszeit, egységeit kdzpontilag térol-

cBe

Meghatdrozott konyvtdrak ritkdn vagy egydltaldban nem haszndlt
d1lomdnyrészeiket tulajdonjogilag, tehét az dllomdnybél /leltdrkény-
vekbSl/ valé szabdlyszerii torlés utjdn dtad jdk a tdrolé konyvidrnak.
Nem letétrSl van teh4dt 826, mint a letéti raktédrban.

A tdrolé kényvtdr tobb tagksnyvtdr /dtads konyvtdr/ anyagdt dt-
veszi, mindazokkal a funkcidkkal, amelyek az dtadé kinyvtdrt jelle-
mezték az 4tadott 4llomdnyrészekkel kapcsolatban.

A kiilonbgzé dtadé konyvtdraktél dtvett anyagot a tdrolé kinyv-
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tdr a kataldguscéduldkkal egyiitt veszi dt. Ha ilyenek dtaddsdra sor
nem keriilhet, az dtvett dllomédnyegységeket a mdr kordbban dtvettek-
kel egybehasonlitja. Fontos szerepe van az dtvett dllomdnyegységek-
nek egyedi értékelésében. A tdrolé konyvtdrnak lehetSsége van megha-
tdrozott /értéktelen/ anyag selejtezésére, szilkség esetén megfelels
mikromdsolat elkészitése utédn.

A tdrold konyvtdrba azonos kiaddsu dllomdnyegységek tobb pél-
ddnyban is beérkezhetnek. A tdrolé kinyvtdr feladata annak elbirdld-
8a, hogy a tobb példdnybél hdnyat tartson meg. A felesleges példé-
nyok célszerli dtaddsdt megszervezi és lebonyolitja, vagy selejtezi
a mdr emlitett médon. /A selejtezést mindig megfelels felajdnldanak
vk211'ﬁ7geldznie. ennek el nem fogaddsa utdn keriilhet sor a selejte-
zéere.

Meg.arads dllomdnydrdl mind a maga, mind az dtadé konyvtdrak
szdmdra az adott funkecidk szolgdlata érdekében teljes értékii katald-
gusokat szerkeszft.

Olvasétermet, - azilkség esetében tobb, esetleg szakositott ol-
vasétermet - tart fenn, megfeleld tdjékoztaté-bibliogrdfiai szolgd-
lattal, kolcsdnzd appardtussal, mely mind a helyben kilcsdnzés,mind
a postal kolcasdnzés igényeit ugyanugy kielégiti kolcsinzési szabdly-
zata alapjdn, mint bdrmelyik mdsik kozksnyvtér.

Teriiletileg a hatdsa kiterjedhet nagyobb fildrajzi egységekre
/régibkra/, ilyen esetekben & legkiilonbozébb tipusu kényvtdrak 41lo-
ménydnak dtvételére is alkalmassd kell tenni.

A tdroldé kinyvtdr tobb konyvtdrnak kozss céljait szolgdls fel-
adatokat is elvdllalhat. Az dtadé kinyvtdrak a tdrold kinyvtdrral
megdllapodhatnak gyiijtSkori elhatdroldsokban, a terilleten egydltald-
ban nem gondogzott gyiujtékoért a tdrold kiényvtdarra bizhatjdk. Igen
célsgeriien lehet a tdrold kinyvtdrban kizpontositani egy adott na-
gyobb teriilet helytdrténeti anyagdnak gylijtését. A tdrold kényvtdr
kdzponti jellegll tdroldsdval az egybegylijtdtt, szelektdlt dllomdnyt
nagyobb hatdsfokkal tudjs hasznositani, mint kordbban az dtadd
konyvtdarak killtn~killon. Adott foldrajzi terilleten milktds kdnyvtdrak
kidzponti katalégusdt célszertien lehet a térold kinyvidr kezelésébe
utalni :

Raktdrozédsa nem heterogén, mint a letéti raktdré, hanem egysé-
ges, tetszés szerinti mechanikus, vagy szakrendi tdrolds. Az erede-
ti konyvtdri szignaturdk tehdt megvdltoznak. Célszeril a leggazdasd-
gosabb raktdrozdst biztosité mechanikus raktdrozdsi rendszer alkal-
mazdsa, az dllomdny nagysdgdéhoz, vdrhat( nivekedéséhes mérten megdl-
lapitott ¢obb nagyesdgrendhen, Bizonyos dllomdnyegységek logikai
rendben vagy csoportosan, szignaturs nélklil kerUlhetnek raktdrozas-
ra, pl. disszertdcidk, kottdk, cimtdrak, telefonkinyvek, menetren-
dek stb.

Elhelyezését gondusan kell megtervezni a legnagyobb dtadd,vagy

a leggyakrabban hasznélé konyvtdrak teleptilésének megfelellen. Meg-
hatdrozott nagyktnyvtdrhoz is kapesolni lehet. E1 lehet helyezni
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nagyksnyvtdr kizelében is. A tdrold kényvitdr is megszervezheti a ki-
szolgdldsnak azt a médjdt, amelyet a raktdr esetében leirtunk.

Kolteégveténsi sziikségleteit ugyanugy, mint a t&bbi kizkinyvtd-
rét az dllami, vagy tandcsl kélteégvetés biztositja. Lehetaéges,
hogy az dtadé kinyvtdrak sajdt kiltségvetési keretilkbSl meghatdro-
zott médon segitik a tdrold konyvtdrt.

+ + +

Kiviil esik témdnkon a kizmiivelddési konyvtdrak hdlézatkizponti
letéti anyagdval kapcsolatos tdrolds /letéti ko ér/, valamint a
konyvtéri kiseglt$ raktdrak kérdése, midén egyetlen kgnyvtdr inkur-
rens any3332\a kozponti épuleten kivill létesit. %t depdtban helyezi
el /Bibliotheque Nationale, raris; British Musem Library, London,
OMKDK, Bp . Szabadsdg-téri-, OSZK Régiféti uti kisegité raktdra stb./
Nem foglalkoztem a k¥nyvelosztd szervek tdroldsi problémdival sem,
melyek egy adott oruiiggan az &llamositott kényvtéri anyag, illetve
a konyvtdrak duplum és folos példdny anyagénak dtvételét, feldolgo-
zdsdt, kiajdnldsdt, szétosztdsdt végzi, valamint a kinyvtdri szilk-
ségletek céljdbél igénybe nem vett kinyvtdri anyagot tdrol jdk.Adott
helyzetben a konyveloszté dllami szerv feladatait koordindlni, vagy
egybekapcsolni lehet, mind a letéti raktdrral, mind a tdrold kinyv-
tdrral.

TOMBOR, T.: Deposit store - storage library

Author intends to contribute with his paper to the solution of
the problem concerning the preparation of an international termino-
logical standard., The problem of deposit store/storage library re-
veals significant terminological discrepancies in the literature.In
order to settle this problem, author deals with the respective legal
considerations in the first part of his paper. Deposit, depositor
library, depositee library are defined. Then, by studying the func-
tions referred to, deposit store and storage library are distingui-
shed. In case of a deposit store, the stocks of several libraries
are stored at the same place, original proprietary rights remain
unaltered, there is no possibility for refusal or rejection, the ca-
talogue list representing registration of the stock deposited will -
be kept by the depositor library, and the depositee store will orga-
nize the utilization and daily delivery of the stock items safekept
in its custody. In case of & storage library, however, proprietary
conditions,change, the stock in question will be transferred into
the possession of the storage library. This establishment will take
over all library functions, keeps only the necessary number of co-
pies if more than one available, and rejects the rest by dispatching
such items to the possibly most suitable destination or by sale.This
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library has its own catalogue, runs its own charge service and rea-
ding premises, and the stock items deposited will be cancelled from

the catalogue of the depositee library.

db

TOMBOP, T.: JlemosaTeuil cknaz - cknaz-GrOiEoTeRa

Hacroamait TPyA aBTOpa DPHBOJHT AONOAHATEIBHHE COOGDAZEHES IO
NOACOTOBRE MEXAYHAPOAHOrO CTAHAAPTA TEPMHEONOTHE B 3Tof oGiacTa.
Jleno B ToM, YTO B BONpOCe® ASNO3HTHOTO CEI&ZA B CRIAAA-OMOINOTERH
EMEDTCA CymMeCTBeHEH® DACXOXJACHHA TePMEHOIOIHYECKOr0 XapakTepa
B CnemuETEpaType. ABTOP ANA pEmeHMA BONPGCA B NEpPBOM YECTH CBOETO
TPyAS DACCMATPUBAET WPUZMYeCKHEe KOHMENNHE. JTOYHAET NOHATHE SN0~
3ATa, OEONHOTeRM JSNO3HTOpPA M ORMOIMOTeKM Zeno3urapuu. [locae aTtoro
gaarpmumr GYHRTHE AeNOBMTHOIO CKIAZA H CRAAA8~CHONMOTERH.

JIeNO3ATHOM CRI&Jie XP4HATCA KHMEHHE COCTaBH HECKONBRHX OUSIMOTER,
NP COXP4HEHHN NePBOHAYSXBHHX NpPaB COGCTBEHHOCTH, HEBO3MOXEO OT-
dpaxoBaTh HI¥ HCRANYHTH KHEIH H3 3THX COCTaBOB, KAaTAIOEHAA K4apTOY=
Ea Znd yyeTa IENOSHTHOH eMHENH KHEEHOT'O0 COCTaBa ocTaeTcs y OmG-
QHOTERH JIEMOSHTOpPA; NPE 3TOM, JENO3ETHHH CKadj OpraEM3yeT OONB30-
BaEFe XPAHAANMWECA eJHHENAMH KERXHNX COCTaBOB, H OOSeCIEYEBAET pas-
Aayy ITEX eZMHHN eEejEeBHO., B cayyae cruaza CEGIHOTEKE ODOH3XOZHT
A3MEeEeHEe B OpaBax COOCTBEEHOCTH, NepefilaHEaR eZ@EANA KERXHOIO COC-
TaBa BRADYAETCA B COCTEB max&-&uouoren. KOTOpasA OZHOBDEMEHHO
NpEEMMacT HA ce0A B (QyHRuMH OHOAMOTEeYHHe, B YACTHOCTH OpPH HANHYHE
HEKOTOPHX €ZMHMN B HECKONBEMX 3K3EMIIApAX, OTGpakKyeT, nepefaeT
COOTBETCTBYOMUM OPraHM3amiAM M peand3yeT H3IMmEAMEe 3IKIEMILIADH.
Cknaz-CEGIMOTERA MueeT CBod COOCTBEHEHE NOTONOR, COGCTBEEHYN CiyE-
5y ZnA BHIAYM KHET', B €e COCTAB BXOMT YHTaNb 3an. E/MEEONH KENE
HOT'O COCTABa OPH 3TOM HCKINYADTCA U3 KaTeaora CHGIMOTEER ZENO3ETO-
pa.
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TOMBOR, T.: Depositenlager - Speicherbibliothek

Verfasser wiinscht mit seinem Aufsatz zur Abfassung der inter-
nationalen terminologischen Norm dieser Prage beizutragen. Es be-
stehen namlich im Fachschrifttum tetreffs der Begriffe Depositen-
lager und Speicherbibliothek beachtliche terminologische Schwankun-
gen. Zwecks Klarung des Problems im ersten Teil seines Aufsatzes un-
tersucht Verfasser die juristischen Gesichtspunkte. Er klért die Be-
griffe Leposit, Depositarbibliothek und Depositenbibliothek und un-
terscheidet zwischen Depositenlager und Speicherbibliothek auf
Grund ihrer Funktionen. Im Fall des Depositenlagers werden die Be-
stande mehrerer Bibliotheken an einer Stelle gelagert, die urspriing-
lichen Eigentumsverhdltnisse bleiben erhalten, es besteht keine Mig-
lichkeit zur Aussortierung oder zum Loschen aus der Bestand, der Ka-
talogzettel der hinterlegten Bestandseinheit verbleibt weiterhin in
der Kartei der Depositarbibliothek wiahrend das Depositenlager die
Beniitzung, tdtliche Zustellung der bei ihm aufbewahrten Bestandsein-
heiten organisiert. Im Fall einer Speicherbibliothek jedoch dndert
sich auch die eigentumrechtliche Lage, die tibergebene Bestandeinheit
geht in den Bestand der Speicherbibliothek iiber. Diese iibernimmt
auch die bibliothekarischen Punktionen, sie behdlt im Fall von meh-
reren identischen Exemplaren nur die erforderliche Anzahl, die iibri-
gen Exemplare werden aussortiert, bzw. an einen anderen Bestimmungs-
ort geleitet oder verwertet. Die Speicherbibliothek besitzt einen
eigenen Katalog, Leihdienst und Lesesaal, die bei ihr deponierten
Bestandseinheiten werden im Katalog der Depositarbibliothek kiinftig
nicht mehr in Evidenz gefiihrt.
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