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A SAJAT SZOKSEGLETRE KESZ{TETT DOKUMENTACIO
/EGYENI DOKUMENTACIO/ NEHANY KERDESE

Weiszburg Janos

1, BEVEZETES

A dokumentdcids hdlézat orszdgos kiépitése lépcsézetes decentra-
lizdciéval orszdgos, ipardgi, vdllalati stb, szinteken torténik. Mdr
ezeken a szinteken is nehézséget okoz az azonos szintre befutd, de
nagymértékben heterogén igények kieldgitése.

E nehégzség azonban nindiz kénnyen dthidalhaté egyszerii vdlasz-
tdssal: "Bzek a problémdk orszdgos /ipardgi, vdllalati stb./ jelle-
gilek, ezek nem. Eldbbieket a mi szintiinkdn megold juk, utébbiakat al=-
84bb szinten lehet csak megoldani, mivel ezek mdr specidlie igények."

Nem is vitde, hogy ez az egyetlen lehetséges médszer, hiszen
egy mindennel foglalkozni kivdnd szerv elveszne a részletek kizott.

A sokrétii feladat elSbbiekben vdzolt szervezési nehézaégeitsl
fliggetlen az a munkamennyiség, ami példdul a magyar miiszaki tdrsada-
lom "jél tdjékozottedgdnak" elérésére szilkséges.

A szakemberek jél tdjékozottsdga azonban els3sorban személyes
jellegii, és a sok-sok specidlisan "kimilvelt emberf§"-bSl tevddik
dssze a "miivelt" miiszaki tdrsadalom. Hidba végzi el a dokumentdci-
és ldnc feladatdt hibdtlanul, ha a ldnc végeéljdul kijelslt ezakem-
ber "nem veszi fel" a kidzélt informdciédt.

A dokumentdcié orszdgos kérdéseivel mdr sokan foglalkoztak. Je-
len kizleménynek az a célja, hogy az emberek egyéni tdjékozottsdgd-
nak, az egyéni dokumentdcidnak néhdny kérddsét kiragadva a dokumen-
tédcide Izgc végpont jén 16vl8 szakember "informdcié-felvételi" kéesz-
eégét és ezdltal az egész dokumentdcids ldnc hatdsfokdt niveld egy-
szeril lehetfségeinket ismertesse.

MielStt azonban erre rdtérnénk, sziikségesnek ldtsgik a kutatd-
fejlesztl szakember sgzemszdgébSl nézve /dokumentdcidban § a legigé-
nyesebb!/ dttekinteni az egész feladatot, meglévl hazai lehetfadge-
inket.
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2. SZAKEMBEREINK TAJERK0ZOTTSLGA

2,1 Mi is tulajdonképpen s megoldand$ feladat?

A vilég néhényezernyi szdmottevl szaklapjdban mdr néhdny évvel
ezel8tt évente egymillié szakcikk jelent meg. Ez a szdm rigvidesen
megkétszerezfdik. ggy-es¥ miszaki feglesztéai kérdés irodalha a té-
ma sulydtél fiiggben & gbbszédz, tobbezer v esetleg tobbiizezer
[ an evidik 0sBze €8 emellett me en nagy an elenik
meg a8 szakkonyvekben és & szabadalmi leirasokban is. ¥eIE§E§ a Tel-
veze 8 82 este roda az 6vl szazezres cikklétszdmot is
meghaled ja.

Ilyen mennyiségii cikket egy szakember mér akkor sem tud dttekin-
teni, ha ceak olvasdssal foglalkozik. Evi 250 munkanapot véve alapul,
napi 8 6rds munkaidSben percenként egy nég{oldalaa miiszaki cikket
kellene dtlagosan elolvasnia. Nem is beszélve arrél, hogy a fclydira-
tok egyrésze nem is taldlhaté meg az orszdgban és még az 5t vagy hat
vildgnyelvnek szdmité nyelv mindegyikét sem ismeri az dtlagos milsza-
ki. Szerencsére a specializdlédds ilyen nagy témateriileten beliil 1lé-
nyegesen kisebb szdmu cikk elolvasésdt is elegendbvé teszi. Megmarad
azonban az a probléma, hogy példdul egy olyan szakember, aki uj
tranzisztorokat askar kifejleszteni, hogyan taldl ja meg azt az ezer
cikket a szdzezer kozdtt, amire éppen szilksége van., Tételezziik fel,
hogy a cikkek koziil 40 000 hazailag is hozzdférhetS. Az ezer cikk
kivdlasztdsdhoz az egész anyag dtnézése cikkenként dtlagosan egy
percnél valamivel t&bbet vesz igénybe., Ez szdz teljes munkanap. Mi-
vel az anyagnak csak 40 szdzalékdt rostéltuk ki, legyen a végered-
mény 400 cikk, 1600 oldalnyi terjedelemben. Ez legaldbb ujabb széz
napi munkdval olvashaté el. Marad tehdt évi munkdra legjobb esetben
tven munkanap. Ez persze csak gondolat-kisérlet.

2.2 Mi torténik a velésdgban?

Egy szakember - és ez kedvezd eset - kb, 10 00C cikket néz 4t
munkahelyén és otthon évente, és ezekb8l szdzat vagy valamivel tob-
bet olvas el alaposan. Hogyan pétolja a hidnyzé cikkeket? Munkdval.
Az irodalom éridsi méretei miatt az a tapasztalat, hogy a "Spanyo
Akadémia Miiszaki Kozleményeiben" 1928-ban megjelent négyoldalas kdz-
lemény megkeresése /he létezésérél nem tudunk/ nagyodbd munka, mint
a kisérletek ujra vald elvégzésével a kizdlt eredmények ujbéli fel-
fedezése, kimérése. Ilyenkor tulajdonképpen idSben kutatunk sok e-
setben pdrhuzamosan kordbbi kutatdkkal.

2.3 Mit tesznek mds orszédgok?

A dokumentdciéban feldolgozand$ anyag mennyisége - azonos téma-
tertileten - minden orszdgban ugyanannyi. A vezet§ ipari orszégok,
pontosabban a megfeleld nyelvteriiletek nagy referdlé lapjainak ki-
addsa éppen a miiszakiak megsegitését célozza. A nagy angol, német
és orosz nyelvii referdlé lapok példdjdt a kisebb orszdgok is kive-—
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tik, ndlunk példdul az OMKDK gondoskodik magyar nyelvii lapszemlék
megjelentetésérfl., A referdld lapok vagy "cimreferdtumot” adnak a
referdlt cikkrél, vagy ezen tulmenben 10-30 soros tartalmi ismerte-
t6t is kdzdlnek. Természetszerilleg az egyes referdlé lapok nivé jdt
a nyelvterilleten 1évé érdeklSddék szdma szabja meg. Igy az angol és
orosz nyelvii lapok nivéja a referdlt cikkek szdmdt és az 4ltaluk k&=
z5lt inrormdcié értékét tekintve igen as. Kildnssen értékes, hogy
ezeknél a nagy lapokndl megvan a lehetdség arra, hogy a cikkeket min-
dig a cikk szempontjdbél kdzvetleniil illetékes szakteriileten dolgo-
z6 referenseknek lehet kiadni, ami kivonatok szerkesztésénél felmér-
hetetlen elfny. A szovjet referdld lapok tébb tizezernyi munkatdrsat
vonnak be munkd jukba. Ez ndlunk az Gaszes amiiszakiak szdmdnak tetemes
hényaddt jelentené, még akkor is nehézséget okozva, ha ilyen nagy
munka terhét anyagilag birndnk. A teljesség kedvéért meg kell még
emliteniink, hogy a legnagyobb referdlé lapok sem képesek mdr a tel-
Jes irodalmi anyag feldolgozdedra.

2.4 Mit tesziink mi?

Az OMEDK lapreferdtumok kétségkiviil sok segitséget adtak mdr
eddig is a miiszaki fejlesztés kérdéseivel foglalkozé ujitéknak,szak-
embereknek., Azonban mindez kevés, ha figyclembe vessziik, hogy az a-
nyagi eszkbzdk, papirkérdés stb. miatt ezek csak azoknak a cikkeknek
kdzlésére szoritkoznek, melyeket a referdlé érdekesnek tart., Kisebd
lehetfségeinkre valé tekintettel ndlunk a miiszaki cikkeket nem téma-
koér, hanem a cikkeket kozlé lapok szerint osztjdk ki. Ez annyit je-
lent, hogy elvileg a Journal of the Elecirochemical Society cimii fo-
lyéirat referdlé jdnak az Ssszes tématerileteken /pl. tranzisztor,
fénycsd galvanizdléds, elektrolit kondenzdtor, elektrolitikus poliro-
zéds 8tb./ egyformdn jé1 téjékozottnak kell lennie. Ilyen ember nincs
/ha lenne, nem érne ré referalni/, igy természetszeriileg a hozzd ko-
zelebb esd teriileteket alaposabban, a tévolabb 41llékat legfeljebd
cimreferdtumokban ismerteti az dtlagos referdld,

Emellett meg kell azt is Jegyezniink, hogy aki mdr tanulmdnyoz-
ta a miiszaki irodalmat, jél tudja, hogy egyes milszaki teriiletek e-
gyenetlen fejl&dése miatt, a hatdrteriiletekrfl vagy més terliletek-
rél dthozott ujszerii médszerek alkalmazdséval minden teriileten mér
eddig is igen sok uj eredmény sziiletett. Ilyen "0tv0z§" munkdt azon-
ban csak az eredeti kdzlemények tanulményozdsa alapjdn lehet végez--
ni.

Ez annyit jelent, hogy a dokumentdciéban since "kirdlyi ut", -
aki tdjékozott akar lenni az irodalomban, az arra kényszertil, hogy
a cikkeket személyesen olvassa el. A referdld lapok megkdnnyithetik
a cikkek nm

3, AZ EGYENI DOKUMENTACI6 POGAIMA ES ALAPKERDESEI

Mit értiink egyéni dokumentdcié alatt? Azt az informdcié-mennyi-
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séget, mely egy egyén birtokdban van, rendelkezésére 411, Tévedések
eI£GEﬁIiae végett if? utaini kell arra, hogy & "rendelkezésre 411"
fogalmat ebben az esetben a szokvédnyostél kissé eltérd értelemben
haszndl juk. Ezt legjobban egy példdn érthetjilk meg.

Azt szoktdk mondani példdul, hogy az OMKDE-nél bdrkinek rendel-
kezépére dllnak az Ssszes magyar szabadalmi leirdsok. Az egyeni do-
Eogsitdols keretstun sindonkinek coak afok & sssvedaisak gi¥nek reg-
delkezés re, ge.yakst_lsmer ¢s_amelyekre emlékszik. 712 emlékezet
termeszetesen feljegyzusseI témogathatd. or sok szabadalom he-
lyett elég arra emlékezni, hol van példéul a réluk készitett fel-
jegyzés./ Nyilvénvaldé, hogy az egész dokumentdciés lénc végss cél-
ja az egyéni dokumentdcié informécié-mennyiségének és minSségének
optimélis megvédltozédsa.

Az a tény, hogy egy-egy személy informdcié-befogadsé képessége
adott véges értékkel jellemezhetd, korldtozza az egyéni dokumentdcié
birtokoe&ﬁan egyldejiileg tdrolhaté informicié-mennyiséget. Bizonyos
mennyiségii informécié befogaddsa utdn ujabbakat csak valami kordbbi
informdcié hdttérbe szoritdsdval /elfelejtésével/ tudunk felvenni.
Ez a folyamat a biolégiai emlékezésnél automatikusan megvaldsul az=
d1tal, hogy emlékeink olyan mértékben régzédnek, shdny rdjuk vonat-
kozd ismételt behatds ért benniinket az utébbi idfben. A régi, rit-
kdn iemét18d6 emlékek "kiselejtezfdnek". A bioldégiai selejtezés le=-
het Gsztbnds - pl. nem lényeges, milyen szavakkal idvdzdltiik bard-
tunkat 23 évvel ezelftt - de lehet tudatos is: X.Y. elméletérfl ki-
deriillt, hogy alapvetSen téves, tehdt ez és a vele kapcsolatos vita-
irodalom érdektelenné védlt. Az egészbll érdemes megjegyezni azt a
szellemes cikket, amelyikben a szerzft és elméletét Z, darabokra

szedte, 6és ezt is csak az dltaldnos tdjékozottsdg kedvéért.

Més a helyzet a feljegyzéses pétmeméridval. Ennek befogadbké-
pességét csak anyagl eszkizeink korldtozzdk. Ez sajnos nem felejt
/nem tud sulyozni/ és irdatlan méretiivé vdlhat, ha nem védekeziink
ez ellen ad hoc vagy automatikus selejtezéssel. /Példdul témavdlto-
zdsndl kidobva mindazt, amire 5 éven belill pillanatnyi elképzelé-
siink szerint nem lesz szilkség, Wi példdul automatikusan kiselej-
tezve a 15 évnél régebbi keltil kézléseket./

Az el8bbiekbsl kiindulva most mdr meghatdrozhatjuk az egyéni
dokumentdcié alapkérdéseit. :

Ezek kozill az els§, hogy mire van sszilksége annak a személynek,
akinek részére a dokumentdcidés munka késziil, a médsodik, hogy hogyan
guthat hozzd a szébanforgd sscndll.u kivédnt dokumentdciés anyaghosz,

s végil a harmadik az, hogy mit kell tennie a szébanforgé személy-
nek, optimdlis egyéni dokumentdciéjénak kialakitdsdra.

Nézzilk most sorjdban a kérdéseket. .

3.1 Mire van sgiikeége a dokumentdcié felhaszndléjdnak?
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3.11 A protlémdjdval kozvetleniil Ssszefiiggd dokumentdcids anyagra.
Ezen beliil:

3.111 azonos problémdk megolddsdrdl beezdmold kizlésekre;
3.112 hasonld problémdk megolddsdrél beszdmold kézlésekre;

3.113 azonos vagy hasonlé problémdk bizonyos nehézségek miatt vald
meg nem olddsdrdl beszdmold kézlésekre.

3.12 A problémd jdval kizvetve dsszefiiggd dokumentdcids anyagra.
Ezen beliil:

3,121 & probléma korszeril megkdzelitéséhez felhasznélhatd kdzlésekre;

3,122 azokra a k3zlésekre, melyekbSl a probléma megolddsdnak sziik-
aségessége és siirgéssége ellendriznets;

3,123 azon kiézlésekre, melyekbSl a versenytdrsak torekvései megdl-
lapithaték;

3,124 azokra az értesiilésekre, melyekbSl sajdt munkd jinak anyagi ki-
hatédsait /gazdasdgossdg, dtfutdsi ids, téke-megtériilés, ex-
portlehetfség stb./ felbecsiilheti.

3.1%3 A problémdjdval ©ssze nem filggd dokumentdcids anyagra.
Ezen beliil:

3,131 az érdeklSdéai teriiletére esl mds problémdkkal foglalkozd
kizlésekre;

3,132 az érdeklfdési teriiletével kozvetve bsszefilggd kozlésekre.
Ez 6sezesen kilenc féle sziikséglet, ami nem ldtszik soknak. Ha

a dokumentécidén a régzitett informdcidt értjik, a legsziikebb témate-
rilleten is az emberi teljesitlkepesssg, befogadéképesség hatdrdt el-
ér6 mennyiségii informdcid gyijthetl Gssze.
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Legyen példdul a feladat vékony, egyenletes, aluminiumoxidon
j61 tapeds mangdndioxid réteg elSdllitdea.

Nyilvdnvaldan érdekesek az erre vonatkozé német és holland cik-
kek /3.111/, a niédbium, tantdl és titdnoxid rétegeken elért eredmé-
nyek /3.112/, valamint aluminium illetve mds fém oxidjainak bevond-
s8i nehézségei /3.113/. A gyakorlati kivitelezésnél, ellenbrzésnél
felhaszndlhaté a tochnoldsini, méréstechnikail ismeretanyag /3.121
pl. alagutkemence méretezési elvei, termogravimetria, aktivdciés a-
nalizis/. A mangdndioxid réteg mindsége szabja meg a belSle felépi~-
tett katéd, illetve az egész elektrolitkondenzdtor megbizhatéedgdt,
emi egyuttal megszabja az ipar igényét is /3.122/. Egy killfgldi elé-
adds talliumoxiddal szennyezett mangdndioxid felhaszndldsdrél szd-
molt be /3.123/. Kellemetlen kitzlés: norvég konkurrencia - ott nincs
szabadalmunk be jelentve - cedkkenti exportunk tervezett haszndt
/3.124/. A nedves elektrolitkondenzdtor legujabb tipusa kisebb mére-
tii a kordbbindl /3.131/. A fénysebesség értékét ujramérték, a kordb-
bi hitelesnek elfogadott adathoz képest + 26 km/sec eltérés adddik

/3.132/.
Es most térjunk 4t a kdvetkez§ kérdésre.

3,2 Hogyan juthat hozzd a felhaszndld a kivdnt dokumentédcids -
Eu; " S HLIRES

Ez a kérdés nehezebben rendszerezhet§. Mindenekelétt felbontjuk
alkérdésekre, és ezeket rividen rogtsn meg is vdlaszol juk.

3.21 Hogyan szerez tudomdst az anyagrél, az anyag létezésérfl?
3,211 Sajét mage taldlja meg.

3,212 Szélnak neki.

3.213 Olvas réla valami hivatkozdsban, pl. referdldé lapban.

3,214 Mde készit részére /alkalmi, vagy rendszeres/ cim- vagy tar-
talom referdtumot.

3,215 Megkiilldik neki az anyagot, hivatalbél vagy személyes kapcso-
lat alapjén.

3.22 Hogyan szeregheti meg az anyagoti?
3.221 Hivatalbél, vegy eszemélyesen kézhes kapja.
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3.222 Sajdt vagy mds intézmény kinyvtdrdbél személyes utdnjdrdssal.
3,223 Szivességbbl, személyes utdnjdrésra.

3.224 Megrendeléssel, személyes utdnjdrdsra.

3.225 Sajdt koltségére, személyes utdnjdrdsra.

3.226 Iemdsoldssal, lemdsoltatdssal, személyes utdnjdrésra.

A silriin szerepls "személyes utdnjdrds"™ azt jelzi, hogy az anyag
megszerzése személyes tédrgyaldst, utazdst, telefonokat, sirgetést,
nyilvéntartdst, mdsok mozgatdsdt, irdnyitdsdt stb. kivdnja, tehdt a-
zon az alapmunkdn kiviil, hogy a felhaszndlé kijelsli e kivédnt anya-
got, 3§g sok egyéb, szabad energidt lekidtS tevékenységet is el kell
vég2znie.

3.23 Hogyan juthat a felhaszndldé az anyagban kizolt informdciéd bir-
tokédba?

3,231 Az anyag elolvasdsdval.
3,232 Mds 41tal tartott /szébeli vagy irdsbeli/ beszdmolé alapjdn.

3.233 Az anyagrél, elolvasds utdn készitett sajdt beszdmoldjdt mds,
azonos problémdn dolgozé szakemberekkel megvitatva.

A lehet6ségek koziil az utolsé & legjobb. A mdsik két lehetSség
egyiittesen majdnem ugyanennyit ér.

. P Boggan alakitsas ki a felhaszndld optimdlis egyéni dokumentdcid-

Az eddigi kérdésekbSl és vdlaszokbSl kitilnik, hogy az optimdlis
egyéni dokumentdcié kialakitdsa rendszeres, céltudatos, szervezett
munkédt kivdn a felhaszndlétél. A tevekenyseg bizonyos resze, gepies
Tésze /pl. fotokdpia-készités, kinai szoveg nyers forditdsa, szdlli-
tds, mdsolds, tdrolds stb./ mdsokkal is elvégeztethets, de példdul
a végleges kinai forditdsndl mér célszerii, ha szakmai szempontbdl
negfelell szakember és a felhaszndlé is bekapcsolédik a forditds ké-
azitdadbe.

Az egyéni dokumentdcid gyiijtését, felépitését a felhaszndldnak
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kell megtervezni és a szervezési munka mellett neki kell kijeldlnie
a gyijtés, tdrolds, értékelés és felhaszndlds szempontjait is., B

munkdban mdr a felhaszndld egyéni adottsdgainak wan donté jelentbsé-
ge.

3.31‘lslyak ezek az adottsdgok? A legfontosabbak:
3.311 dokumentdciés gyakorlat;

3.312 ellzetes képzettség, szaktudds;

3.313 nyelvtudds;

3.314 Ainformdcidé-befogadd képesség;

3,315 szabad energia egyéni dokumentdcié kialakitdsdra.

3.32| Ugyancsak fontos tényezéi az egyéni dokumentécié kialald tdsé-

nak a felhaszndld kérnyezeti adottsdgal. Ezek kbziil a legfontosab-

bak:

3,321 szabad 1d6 /munkaidében és otthon/;

3.322 mésok rendelkezésre 4116 segitsége;

3.323 anyagi lehetdségek;

3.324 hely /pl. téroléhely/;

3.325 specidlis eszkoztk elérhetSsége /pl. mikrofilmolvasé/.

A felhaszndld tdvlati feladatai kizé tartozik az asdottsdgok
/3.311-3,325/ optimdlis irdnyban valé fejlesztésének ellsegitése.

Az c;iéni dokumentdcié kiépitése nyilvénvaléen mds feladatok
megoldds 8 fe 8za ener, vesz e, ‘Mivel a
e z s8za energldja adott veges mennyiseg, ennek csak bi-
zonyos hényada juthat - més feladatok elvégzése mellett - az egyéni

dokumentdcié kiépitésére.
Eppen ezért az egyéni dokumentdcié kiépitésénél nem szabad

maximalista igényekkel fellépni. Egy azonban alapveil: a tervezés-
ben maximalistdnak kell lenni, de ugy, hogy a kivitelezds soran el-
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végzend§ minimdlis munkdra még bSven jusson szabad energia. /Tehdt
amire most nem jut energidnk, annak biztositsunk "iires helyet", hogy
kéasbbdb, szilkség !s lehetSség esetén pétolhassuk./ Ez a médszer lehe-

tévé teszi, hogy & mér elvégzett munka mindig csak kiegdszitésre szo-
rul jon, 8 igy az igznyeﬁ novekedese eseteén sem kell YaEEMIt ujra el-
vegezni, példdul uj kataldguslapokra dtirni a mdr feldolgozott anya=-
got.

Ezek voltak rividen az alapkérdések. Az egyéni dokumentdcid he-~
lyes irdnyu fejlesztése = mint ldttuk - elsfsorban a 3.311-3,325 a-
dottsdgok fliggvénye. A most kivetkezSkben egy, a dokumentdcids gya-
korlatban bevédlt cédula-kataldgus megtervezésének gondolatmenetét és
kivitelezését ismertetjiik.

4. CEDULAKATALOGUS TERVEZESE

A tervezés szempontjait az elSzfekben mér részletesen felsorol-
tuk, Most a konkrét adatokat ismertetjilk. A tervezés célga olyan cé-
dulakatalégus létrehozdsa, mely alkalmas a 3.1 pontban részletez tt
kilenc-féle sziikséglet optimdlis kielégitésére.

4,1 A kévetelmények:

4.11 Az deszes szilkséges alapadatok rdgzitése.
4.12 Visszakeresési lehetlség:

4,121 szerzd neve szerint;

4,122 id6rendben;

;.123 tdrgykdr szerint;

4.124 megjelenési hely szerint;

4.125 s8zerz§ munkahelye szerint.

4.13% Ertékelés /sulyozds/ dltal az értéktelen - értéktelenné vdlt -
anyag kiselejtezésének egyszeril biztositdsa.

4.14 Szabad hely megjegyzéseknek, idSvel fontossd v4lé ujabb adatok-
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4,15 Bgyszerii és gyors, a rendelkezésre 4116 szabad energidhoz iga-
zithaté kezelhetfeég.

4,16 0Olcséedg.
4,17 Fejleszthetlség.

4.18 Gépesithetdség /idbvel!/.

4.2 A szilkeéges nlapadatok és kivdlasztdsuk

Adott cédulakatalégus felépitésénél mindig szédmitdsba johetnak
killsnleges alapadatok,melyek csak egy-egy téma szempontjdbél érdeke-
sek. Ezexre itt nem tériink ki, hanem az £ltaldnos adatokat kisérel-
jik meg részletezni. Az adatok kivdlasztdsdndl abbél indulhatunk ki,
hogy tulajdonképpen héromféle vdlaszt szeretnénk kapni belblilk: a
szerz§ "portré"-jdt, az anyag bibliogrdfiai jellemzbit és végil vé-
laszt arra a kérdésre: mit ér az anyag onmagdban, illetve mit ér ne-
kiink? E hdrom vdlaszhoz elegend§ az aldbbi adatok feljegyzése:

4,21 Szerzb/k/

4,211 Neve.

4,212 lMunkahelye.

4,213 Cime,

4.214 Eletkora.

4.215 Személyi adatai.
4,216 liunkahelyének jellege.
4,217 Egyéb munkdssédga.

4,218 Tudomdnyos rangja.
4.22 Az anyag

4,22). Cime.

4,222 Bibliogrdfiai adatai.
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4.22%3 Bekilldés kelte.
4,224 Jellege.

4,225 Mondanivaléja.
4.226 ElSzményei.
4.227 PFolytatdea.

4.228 Tartalmi kivonata.

4,23 Az anyag értékeléséhez az elSzlekben felsorolt adatokon tul-
menfen - hiszen példdul a megjelenés helye is zdmit az érté-
kelésnél - még néhdny tovébbi adat is fontos lebet. Altaldban

az értékelésnél minden tovdbbi adat - pl. személyes kizlés - hasz~

nos.iitt g::k az elérhetl - a bibliogrdfidbél kiveheté - adatokra
szorit: zunk.

4,231 A leirtakat milyen mds 411itds, gyakorlati eredmény erfsiti,
cédfolje meg?

4.232 EKire hivatkozik a szerzd? Hogyan?

4.233 Eik hivatkoznak a szerzlre? Hogyan?

4.234 Kiknek mond kiészdnetet a szerzl?

4.235 Ei birdlta és hogyan az anyagot?

4,236 Ki mutatta be, irt hozzd elfszét, ellendérizte?

4,237 Az anyag megjelenési formdja /kézirat, elSadds, jegyzet, rek-
1lém, szabadalom stb./.

4.3 Az alapadatok rigzitési médszerének megvdlasztdsa

Bér mdr induldendl meghatdrogztuk, hogy az alapadatok nyilvdn-
tartdsdra cédulakatalégust szerkesztiink, nem eszabad megfeledkezniink
a nyilvdntartds mds, j61 bevdlt médszereirSl sem. Ugyanis a "fényil-
véntartds" a cédulakatalégus mellett, a killonb3zé visszakeresések
biztositdedra célszeri néhdny "mellék-nyilvéntartde”-t is létrehoz-
ni. Bzek is megoldhaték cédulakatalégussal, de nem mindig ez a leg-
olcsébb, legegyszeriibb lehetéség. A rendelkezésre 4116 ismert méd-
szerek: iieta, cédulakatalégus, regiszteres fiizet, lyukkdrtya és

715




WEISZBURG J.: Egyéni dokumentdcid

végiil tdvlatilag elektromos vagy mégneses elven miilkdds adattdroldk.

A legolcsébb és legegyszeriibb tdroldsi médot a feladat jellegé-
t61 fiiggben esetenként vdlasztjuk meg. Az 5., szakaszban ismertetni
fogjuk a gyekorlati kivitelezést, melynek sorédn a killonbdzé lehetd-
ségeket példdkon ismertet jiik.

4.4 Az értékelés médja, selejtezési rendszer

A bevezetSben megdllapitottuk, hogy a dokumentdciéban sincs
"kirdlyi ut"; aki értékelni akar, nem indulhat ki mdsbél, mint ma-
g4bél az értékelni kivdnt kdzleménybSl. Ennek megfelellen a szemé-
i{es értékelést célszeril az anyagok értékelésének, selejtezésének

apjédul védlasztani. A mechanikus selejtezés - pl. a 15 éwnél ré-
gebbl kidzlemények kiszelektdldsa - nem ldtszik célravezets utnak,
g%azen a kdzlemény esetleg olyan anyagot tartalmaz, melynél tébb az-

a sincs. :

A 4.23 pontban felsorolt szempontok figyelembevétele mindeneset-
re érdekes. Ezen tulmenlen a szerz§ személye is fontos tényezb. "Ko-
moly" szerz§ cikke akkor is elgondclkoztatd, ha homlokegyenest szem-
ben 411 a megszokott szemlélettel, tankdnyvekkel stb, Természetesen
a legkomolyabb szerzStSl sem szabad nyilvdnvaldé tévedéseket, vagy
"tudomdnyos dlokoskoddsokat" elfogadni. Az értékelés alapszempontja
lehet az, hogy e természetben szigoruan érvényesiil az oksdgi elv és
az Osszefiiggések logikusak. Olyan felismerések, melyek a korébbil lo-
gikusan osszefiiggé rendszerbe beilleszthetlk vagy annak ellentmondd-
sait feloldjdk, jelentenek olyan ujabb informd::dkat, melyeket érde-
mes szdmontartani.

Ugyancsak fontos értékelési szempont a kdzlemény megjelenédsi
helye is. Akaiémiai folydiratokndl, komoly térsasédgok lapjaindl /rl.
Acta Phys.Hung., Physical Review stb./ a bekiildott anyag megjelenss
elstt mér rostdldson esik keresztill, cegiiti-e a lap tudomzigos 8zin-
vonaldt & mondanivald tartalma, tdrgyaldsi médja szempontjébél. No-
ha a lap neve nem véd meg tnmagdban egy téves cikktdl, bizonyosak
lehetiink abban, hogy a szerz§ otnmagdn kiviil legaldbb méz egy szak-
ember szerint a lap nivéjdnak megfeleld - tehdt & rostdn &tmend -
cikket irt.

Az eddig felsorolt szempontok alapjdn még nem ldthaté tisztdn,
hogy hogyan értékeljilk példdul az ugyanazon tényeket ismertets, i-
gazolé cikkeket, Leghelyesebdb utnak létszik egy-egy teriilet dssze-
Tfoglald dttekintését idérbl idére elkésziteni, és az azonos dllitd-
sokat tartalmazé cikkeket az anyegban "egy helyen" nyilvéntartani.
Az ilyen dttekintés elfnye, hogy a késSbbi irodalom "differencidlis"
olvasésdt - tehdt csak a kordbbitél eltérS informdcidk Atnézését -
is lehet6vé teszi. A mdr ismert dllitdsok ugyanis beilleszthetlk a
meglévs Gsszefoglalds hivatikozdsi anyagdba. Ezzel az eljdrdssal el-
érhetjilk, hogy egy-egy teriileten viszonylag kevés tipusu cikket
kell nyilvédntartani. Az 1smétl8d$ publikdcidk szdmdbél pedig & s8zb~
banforgé részeredmény irdnt vald érdeklédésrél kaphatunk képet.
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Amint ez az eddigiekbdl vildgos, valédi selejtezésre csak olyan
kbzlemény keriil, melynek mondanivaléja egészében téves., E kizlemé=
nyeket azonban vdltozatlanul nyilvdn kell tartani, hiszen mindazon
tovdbbi kézlemények, melyeket e k&zlésekre alapoznak, valdsziniileg
tévesek. Az ilyen kdzléseket célszeril feltiinden kiilldn megjelslni,
néndny széval utalva a tévedds lényegére.

Usszefoglalva az értékelést, a selejtezés célszerilen nem a be=-
gylijtott, dtnézett anyag egy részének végleges kiszelektdldsdra
gzolgdl, hanem arra, hogy a tovédbbi feldolgozds sordn elsfsorban az
értékesebb kdzlésekkel foglalkozhassunk.

5. CEDULARKATALOGUS KIVITELRZESE

A tervezés szempontjai alapjén most nézziink meg egy konkrét cé-
dulakatalégust, mely a felsorolt szempontoknak igyekszik eleget ten-
ni. A katalégus legfontosabd része az un. "gyiijtSkarton", mely az uj
anyag gyiijtésére szolgdl.

5.1 A gyiijtékarton és kitsltése

A beérkezé uj kozlések rogzitésére - az osszes alapadatok riég-
zitésére - szolgdl az l.dbrdn ldthaté gyiijtSkarton.

A kisméretii, zsebben hordhaté karton elsé oldaldn taldlhaté a
szerz$ neve, a mil cime, bibliogrdfiai adatai, szerz$ munkahelye,
postacime, a gyijtSkarton sorszdma, valamint annak jelzése, hogy =
kzlés hivatkozdsai is gyilijtSkartonra kerilltek-e. Ugyanitt célszeri
a kiilsnlenyomat-kérésre vonatkozd adatok rogzitése is.

A karton hdtsé oldaldn taldlhaté adatok: MP: mikrofilm késziilt
az anyagrél? Hol van? FK: forditdskivonat késziilt? Hol van? FQ: tel-
jes forditds késziilt? Hol taldlhaté? i: nagyitds késziilt a aikro-
filmr61? Hol van? Le: kiilsnlenyomata a cikknex megvan-e, és hol van?
Q0: olvastam a cikket? H: hivatkoztam r4? Ld4: ldttam /futélag dtnéz-
ten/ a cikket? Ezutdn {ires rovatok kdvetkeznek késlbbi megjegyzések-
nek, majd egy nagy rovat: R4 hivatkozik: ide azoknak a cikkeknek
gyljtéxartonszémai kerillnek, melyekx a gyiijtSkartonon szerepld koz-
lésre hivatkoznak. Az aldhuzott hivatkozdsi szdmok esetében a gyiij-
t6kartonon szerepld kiézlés egyik szerzéje hivatkozik sajdt kdzlésé-
re /l1.4bra/.

5.2 Hivatkozdsok

Mdr az 5.1 szakaszban szé esett arrél, hogy a g  tixartonrn
kertil§ kdzléds hivatkozdsai is gylijtékartonra keriilnec. Termész- ©n
ilyenkor meg kell vizegdlni, hogy a szdébanforgé hiver-czis nem ie=
repel-e mdr a nyilvédntartdsban. Az Seszes hivatkozieok faldoigozdsdt
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380 b

ST T

Electroluminescence excited by

direct currents in SiC crystals.

Acta.Phys.Hung., 4, p-65. 1954,
Cim: Hiraddstechnikal Ipari Kuta-
ntezet, Budapest.

8717 EXI 2. (. Y,

'R& Hivatkozik: 9, 4613,
1254, 1256, 1609, 1442,
1444, 9966,

l.abra

a gyiijtékarton els§ oldaldn a jobd felsd§ sarokban 1évS fekete pont
Jelzi.

5.3 A gyijtékarton sorszdmozdsa

A gylijtSkartonok sorszdmozdsa dnkényes, a sorszdm az informd-
ci6 beérkezésének sorrendjét jelenti. Ez természetesen durvdn idé-
rendet is jelsl, persze eléfordulhat, hogy éppen a hivatkozdsok mi-
att példdul 100 év elftti anyag is bekeriil a friss kizé. A sorszém
az a szém, mely alatt tovdbbiakban a szébanforgé kozlést nyilvdntart-
juk, hivatkozunk réd stb.
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5.4 A gylijtSkartonok lerakdsa

A gylijtékartonok alapjdn cédulakatalégust Tfektetiink fel, Az el-
sében az eredeti gyiljtlkartonokat raxjuk sorba, a kczlés elsé szer-
z8 jének vezetékneve szerint betiirendben, egy szerzén beliil pedig i-

dérendben.

Mivel a gylijtékartonok nyilvdntartdsa sorszdmuk szerint torti-
nik, igy is szitkséges leraknunk egy teljea sorozatot. Z kartonokra
mdr lényegesen kevesebb adat kerill: A gyljtékarton sorszdma £s acz
elsd szerzd neve. A karton iires hdtlapja felhaszndlhaté a cikkre vo-
natkozé észrevételek, kivonatok stb. rogzitésére. Ilyen xartont mu-

tat be a 2.4bra.

380
SZIGETL G,

Polikristdlyos sziliciumkarbidon
végzett fotometrdldsi méréseket,
tovdbbd mikroszképspektrométerrel
felvett elektrclumineszcens szin-
képet kdzol. Szén aktivdtort téte-
lez fel a Tiede-Tomaschek féle BN:C
CR. gerjesztésli szinképpel valé ha-
sonlésdg alapjdn. Az emissziés szin-
kép maximum-helyei: 2,535-2,385-
2,285-2,125-2,025 eV. Gap szélesseg
minimum 2,9 eV.

2.4bra

A mésodik sorozat kartonnak az a része, mely a sorszdm és szer-
26 kiozbtti osezefiiggést rogziti, egyszerii gépelt listdval is pétol-
haté, mely esetben a felszabadulé mdsodik karton-sorozatbél példdul
témdk szerinti csoportositdsok dllithaték bssze /2.4bra/.

719




WEISZBURG J.: Egyéni dokumentdeid

5.5 Témakarton

Az azonos témaksrben felhaszndlhatdé cikkek gyors dttekintdsére
szolgdl a témakarton /3.4bra/. Ezen szerepelnek mindazon kézlések,
melyek 6sezafﬂggéaban vannak a szébanforgé témdval. A kizléseket a
vonatkozé gylijté-karton sorszdmmal jelsljlik. Sulyozdsukra egy vagy
tSbbazirds aldhuzds, keretezés, felkidltéjelek szolgdlnak.

5.6 Munkahely karton

Minden témdéndl a kutatds bizonyos kutaté-centrumokban Gsszpon-
tosul. Ennek megfelelSen a kizléseket a szerzS§ munkahelye szerint is
kartonokra vezetjiik /4.d4bra/. E kartonok a munkashelyek szerinti be-
tiirendben keriilnek lerakdsra.

EL. S5iC elektrolumineszcencidja

225, S04, 1500,] 506, 307, 598, 599, 560

L = 1 L 1
i e
3 40U,
1204, 1 2 LS

11, 145, 121

Szerz6:| SZIGETI GYOURGY

| okl.;.m.E a miiszaki tuﬂomgg%ok doktora
em az M gazga 8,
%ossutg-gga lggg.
m: 8z z utat nte-

- . .-

SzaKt. GAzkisulesek, lumineszcencia
elektrolumineszcencia,felveze-
143

X8z1l: 379,380, 381,1599,1600,1601,1602, |
1 311604L¢605.160>.1607.“EOE.
1609,1610,1611. s/

-

4.4bra
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5.7 Ujsdgok, megjelenési helyek nyilvdntartdsa

A cédulakatalégusnak elvileg "napra késznek" kellene lenni,Tud-
juk azonban, hogy egy-egy folyéiratszam szdllitds késhet, esetleg
el is marad. Ha dtnézzilk az egy-egy terilletre esd kozléseket, rd fo-
gunk jénni arra, hogy a kgzlések ddntS, lényeges része bizonves la-
pokban lat napvildgot. Példdul az Optika i Spektroszkopija, Jour
o e Optical Society of America, a Revue d’Optique, az Cptix atb.
lapok rendezeres tanulmdnyozds nélkiil optikai téma vitele el sem
képzelhetS. A nyilvédntartde sordn tehat ezeket a lapokat érdemes
szdamonként dtnézni. Az dtnézés egyszerii ellendrzésére szolgdl az S.
dbrdn ldthaté lista, melyen egy-egy évi anyag ellenfrzése oldhaté
meg.

A k8zlések megjelenési hely szerinti visszakeresésére nem kell
kiilén nyilvédntartds. Ez a szdébanforgé folydirat egyes szdmainak,vagy
szerz$ ill, tdrgyszé indexének dtnézésével elvégezhets /3, 4, 5. &b-

ra/.

5.8 Szerz3di kartonok

A jelentdsebb szerzékrél, akiknek legaldbb &t kizlése szerepel
a cédulakatalégusban,a 4.21 szakaszbeli adatokat tartalmazé szerzdi
karton készil. Ezeket szintén betiirendben rakjuk le.

5, CiDULAKATALOGUS HASZNALATA

A kartonok tdroldsdnak médja, a visszakeresési miivelet, és az
értékelés nem kivédn killon magyardzatot. Mdr az elfzfekben elmondot-
tak alapjdn kitiinik, hogyan kell megoldani a 4.1 szakaszbeli kive-

telaények kielégitését.

Egy pontban azonban célszerii még az eddigieket kiegésziteni. A
kévetelmények kbzott szerepelt az is, hogy a cédulakatalégushoz
aziikeéges energia a rendelkezésre 4116 szabad energidhoz legyen iga-
zithaté. Az S.szakaszban felsorolt nagyszdmu nyilvdntartds ldattdn
tnkénteleniil is felmeriil a kérdés: ki tud ilyen sok nyilvdntartdst
vezetni? Nos, erre tobb vdlasz is adddik:

6.1 Nem sziikséges az bsszes nyilvdntartdsokat dllandéan vezetni.
Amennyiben a gylijtSkartonokat rendszeresen kittltjilk, az gsz-
szes tovdbbi nyilvdntartdsok idérél idére pétolhaték. Ez ter-

mészetesen csokkenti a visszakeresési lehetdségeket, de ugyanakkor

dthidalja a szabad energia id6leges csikkenésébél eredf nehézsége-

ket.

6.2 A munka megoszthaté. A gyiijtékarton kitsltése utdn, a tobbi
nyilvéntartésok egy részét megfelelSen betanitott segéderdk

i3 elkészithetik.
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A gyakorlat azt mutatja, hogy az ismertetettnek megfeleld nyil-
vdntartds napi 1/2 - 1 6érai rendszeres munkdval, tehdt kb. évi 200 -
300 6rai erSfeszitéssel folyamatosan vezethetS.

7. (USSZEFOGLALY ERTEKELES

Szakembereink tdjékozottsdga a cikk els§ részében definidlt e-
gyéni dokumentdcié mindségétll, terjedelmétSl fiigg. Az egyeéni doku-
mentdcié térgya, jellege nagymértékben fiigg annak adottsdgaitél, a-
kinek az egyéni dokumentdcidét sajdt szdmdra ki kell épiteni. A pél-
daképpen ismertetett cédulaekatalégus alkalmas arra, hogy segitségé-
v:i a dokumentdciés anyagok nyilvdntartdsdt folyamatosan megoldhas-~
suk.

Az egyéni dokumentédcid szerepének fontossidga arra mutat, hogy a
dokumentdcidés munka ilyen irdnyu kifejlesztésével is célszerii lenne -
orszdgos szinten foglalkozni. AZonban ugyanugy, ahogyan nem lehet or=-
szdgos szinten foglalkozni azzal, hogy Zsédmbékon U...iéknél vasdrnap
mékostészta legyen ebédre, semmilyen orszdgos méretil szerv sem gon-
doskodhat arrél, hogy K...y kartdrs elolvassa az uj fékpofdk méretve-
zéaérsl sz6lé cikket, vagy tudomdsul vegye annak letezését. A lehe-
t8ségek biztositdsa azonban, példdul a lapok hozzé&férhetbaségét, a
nyelvtanulds lehetfségét és a dokumentdldsban bevdlt médszerek meg-
ismerését stb. illetden valéban orszdgos szinten rendezend§ kérdés.

A cikk bevezet§jébSl kitiinik, hogy hazai referdld lapjainknak
nincs esélye arra, hogy nivéban versenyképesek legyenek a szovjet
vagy angol kiadvdnyokikal. Igen egyszeriinek ldtszik azonban az, hogy
a miszaki fejlesztésben érdekelteket a vildgnyelvek megtanuldsdra
beztdndzve szdmukra hozzdférhetdvé tegyilk a nagy referdld lapokat.
Ennek meg lenne az az elfnye is, hogy a cikkek egy részét is el tud-
nék eredetiben olvasni. Ilyen irdnyu Ssztinzés kezdetének tekinthe-
%6 a milszakiak nyelvpétlékdval foglalkozdé legutébbi kormdnyrendelet.

A dokumentdciéba bekapcsolédik és az abban mdr résztvevdk szd-
méra nagy segitséget jelentene, ha példdul - esetleg a meglévs refe-
rdlé lapok médositdsdval - olyan tipusu cimreferdldé lapokat adndnak
ki, melyekb8l az érdekes referdtumokat ki lehetne vdgni. A gyorsan
szaporodé irodalmi anyag ugyanis -~ az eddigl tapasztalatok szerint -
csak cédulakatalégusokkal kovethetd eredményesen. Ezeknek elkészité-
se azonban egyénileg kivédn sok munkdt - amint ezt a vonatkozé rész-
ben mdr emlitettilk - és sokakat éppeu ez riaszt vissza a sgzakiroda-
lom médszeres feldolgozdsdtdl.

Végiil még egy megjegyzés: E kozlemény sem teljességre, sem ki-
zérélagossdgra nem tart igényt a felvetett problémdkat illetéen. A
dokumentdldsra vonatkozé dokumentdciés anyagok ismeretének hidnyd-
ban nem tartalmaz hivatkozédsokat. Alapvets célkitiizése az, hogy &
felhasznélé oldaldrél kozelitse meg a dokumentdcid egyes kérdéseit,
akinek s dokumentdcidé nem cél, hanem eszkdz eredményesebb munka vég-
zes ezZ.
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WEISZBURG J.: Bgyéni dokumentdcid

WEISZBURG, J.: Some problems of pers documentation

The aim of documentation is to develop more widely the personal
information of specialists, which depends on the quality and extent
of personal documentation defined in the first part of the article.
The subject and character of this information is determined by the
needs of the persons who have to build up their personal documenta-
tion for themselves. The personal card-file discussed enables the
continuous registration of information.
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BEACEYPT', l.: HexoTopse BONpocH AM4HOR ZOKYMeHTAWHM

Measp AOKYyMEHTATAM ABIAGTCA D43BHTHE AMYHOA OCBEAOMAEHHOCTH
TenE&aIUCTOB. Ta OCBEAOMISHHOCTH 3aBHCHT OT KayecTBa M 00meMa
yHO#H ZOKYMSHTAUHH, OnpeZeneEHof B nepBoft yacTH cTaThH. [pezer
XapakTep IM4HOA AOKYMEHTAIHE 3&BHCHT OT NpPeAPAcCNONOXeHHA ClETH-
anicTa, KOTOPOMY CieZyeT HanaZuTh AMYHYD AOKYMEHTAMHD JNA CeOf.
KaproTexa ¢ KoTOpO# 3HAKOMMT CTuThA, B KayecTBe npaMepa, ABIAeTCA
NPHTOZHOR K ONTUMANBHONY Da3pemeHdD MOCTOAHHOrO y4yeTa ZOKyMeHTa-
MHOHHEHX MATepHaNoB.
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WEISZBURG, J.: Einige Pragen der individuellen Dokumentation

Der Zweck der Dokumentation ist die Vertiefung der individuellen
Information. Dies ist von der Qualitét und dem Umfange der im ersten
Teile des Artikels definierten individuellen Dokumentation abhingig.
Gegenstand und Charakter dieser Dokumentation hiangt von den speziel-
len Bediirfnissen des Pachmannes ab, der diese fiir sich aufstellt.Der
behandelte Zettelkatalog ist geeignet, die laufende Registrierung
der Dokumente zu bewidltigen.
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