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EGY VALLALATI 0SZAKI KONYVTARDAN SZERZETT TAPASZTALATOK

Karlangust Schloesser

; ' Elfaddsomat egy vdllalat és egy
& kdgiv:::r:::i::uléag konyvtdr egyuttmilkddése sordn szerzett
e : tapasztalatok alapjdn tartom. E tapasz-

talatokat - egy iparvdllalat miiszaki
kinyvtdrdnak fejlesztése sordn - t&bb

; mint 10 év alatt gyiljtottem. E161-
jédréban a véllalat nugységét, szerkezetét ismertetem. A SCHLOEMANN
Rt. x5zépnagysdzu nehézgépipari vdllalat, s mintegy 550 miiszaki
szakembert, 350 kereskedelmi 2ikalmazottat foglalkoztat. Az 1150 f£6-
nyi teljes létszémbdl a fennmaradé 250 dolgozdé az adminisztrativ és
kisegitd munkakorokbe sorolhaté., A vdllalat termelési programja tul=-
nyoméan meleg- és hideghengermiivek, hidraulikus sajték, kalapdcsok
és sntddei berendezések, valamint - az utébbi években - mianyagfel-
dolgozé gépek épitésére terjed ki. Az elSbb emlitett gépekhez tarto-
26 lezttbb segédberendezést egylitt gydrtjuk és természetesen a kenés,
a hiités, a hegesztés és nem utolsésorban az elektrotechnika is nagy
szerepet jdtazik vdllalatunkndl, és ezt kionyvtdrunk dllomdnya és td-
jékoztaté szolgdletunk sokoldalusdga is mutatja. Vdllalatunk gépgydr,
bdr minden munka elvégzésével szerzddéses alapon bel- és kiilf5ldi mil-
helyeket bizunk meg. A megbizésok ilyen dtruhdzdsa azonban a vdlla-
lat teljes felelSsségét a leszdllitott berendezés ilzembehelyezésdig
semmilyen formdban nem cetkkenti. E szervezési forma kivetkeztében a
védllalatnédl nincsenek fizikai dolgozék. :

* Karlaugust SCHLOESSER, a SCHLOEMANN A.G. Disseldorf, milszaki kdnyve
térinak vezet8je fenti cimen 1965-ben elfaddst tartott az Orszdgos
Milgzaki Konyvtédr és Dokumentdcida Kozpontban. Az eléadds a gyakor-—
lati tapasztalatok oldaldrél ktzeliti meg a szakkdnyvtdrosi és do-
kumenticiés munkét. Az eldadds cikk formd jdban térténd publikdld-

sa 8 killftldi és hagal szakkgnyvtérosi tapasztalatcserét szolgdl-
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E bevezet§ utdn rdtérek a kinyvtdrra, amely - mint ismeretes -
nem csupdn kinyvek és folydiratok gyiljteménye. A miiszaki kényvtdrban
kiildnoskdédppen szilkséges, hogy a konyvtérat haszndlék munkateriiletét
ds érdeklédési korét ismerjilk, tehdt - a mi esetiinkben - tekintettel
kell lenniink a szerkeszt§, a tervezf- és fejlesztéei iroddk, vala-
mint a kereskedelmi osztdlyok nagysdgdra és szerkezetére.

- A konyvtdr fejlesztése sordn helyesnek tartottuk, hogy a fél-
éves - kizdrélag szakkinyvtdri - fejl6dés idSszaka utdn, & folyéirat-
cikkek és egyéb dokumentumok gylijtésére, rendezésére és feltdrdsdra
is vdllalkozzunk, tehdt dokumentdcidée munkdt végezziink. A dokumentu=
‘mok feldolgozdsa és terjesztése a vdllalatnak igen hasznos. A mi e~
setliinkben a dokumentdcidt a konyvtdr részfeladatdnak tekintjlik. Ez a
szervezeti forma ndlunk igen jé1 bevdlt. A milszaki konyvidr eés doku=-
mentdcidés szerv e kombindcidjdt a tovdbbiakban az egyezeriiseg kedve-
ért kidnyvtdrnak nevezziik. ‘

A kbnyvtdr szorosan vett gyiijtSkorén tul az olvasé kivdnsagai
éa érdeklfdése alapjédn kiilénb5z8 népszerii-tudomanyos miiveket ie be=-
szerestiink, A mdr-médr a 80 %-ot meghaladé export megbizdsokra valsd
tekintettel is kiilonosen hasznosnak bizonyult az utikalauzok és ut-
leirdsok, valamint az orszdg- és vdrostérképek beszerzése., Ezek &
rovid utaldsok cgek a kényvtdr szerkezetére és az dllomdny felepité-
sére vonatkozd kép teljessé tételére hivatottak. .

Usszefoglaldsként megdllapithaté tehdt: a kdnyvtdr a bdzist al-
toté miiszaki konyvtdr, az azt kiegészits dokumentdcidé és az osztd- .
lyokon elhelyezett letéti kionyvtdrak kombindcidja. kinden nyomtatctt
anyagot - kivéve a szabadalmi leirdsokat, szabvényokat és vdllalati
hirdetéseket, melyeket a szabadalmi osztdly, a szabvdnyligyi csoport,
illetve propaganda osztdly gyiijt és sajdt céljaira kiértekel - s
gﬂgivtiryan dolgozzdk fel és bocesdtjdk a vdllalat dolgozéinak ren=-
elkezésére.

E révid ismertetés utédn, - mely a tovdbbi ismeretek megértese
éa féként a més kdnyvtdrakksl és dokumentdcids szervekkel vald osz-
szehasonlitds szempontjdbdl elkeriilnetetlen - a tel jesaég igénye nel-
kiill foglalkozunk most a kbnyvtdr egyee kérdéseivel, melyek koziil
tobb sokak szimdéra magdtél értetdds, mivel elemi konyvtdarosi szakis-
meretek.

: = Valamehnyi szakkdnyv - mintegy
Baﬂzerz::i,?gi;::svet"' 4500 kdtet - beszerzése €s az osszen
periddikus kiadvanyre - jelenlas 229

f£éle folydirat - torténf eléfizeteés
kozpontilag, & kcnyvidron Keresziul

' bonyolédik le. A kdnyvtdr feldolgozza
a kinyveket, regisztrdlje az iddszakos sajtéteruéxe;gt €s ikiervikall
a miszaki folyéiratckat. Eg;ck az e}jdréﬁé mé%iaz ton::gLifzgt; az a
nagy elénye, hogy & kionyvtdroe tartja a kizvetlen xmucsolailo Yy
tagzvkar:ik;ddkgil és a kiaddkkal, igy nem kell a villalal beszerze-
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81 osztdlydn keresztll, - gyakran kiriilményesen - eljdrnia. Ednyvvé-
edrlds elkalméval rendszerint bevonjuk vdrosunk kényvesboltjait. Eh-
hez hasonléan t8rténik a folyéiratok megrendelése is. Ily médon a
beszerzés lebonyolitdsa viszony ezilk térre korldtozédik. Valameny-
nyl dokumentum ktzponti beszerzésenek mdeik eldénye kézenfekvS. Ilyen
kézponti szerv milktdésekor a dolgozdk a vdllalat kdltségére nem fi-
zethetnek el§ egyes sajtétermikekre anélkill, hogy arrél az iroda tu-
domdst ne szerezne a folyéiratjegyzék alapjdn. Igy a kettds megren-
delések veszélye elhdrul; ezenkivill azok a milvek, amelyekmek térold-
81 helye az °§§°8 osgtdlyokon vagy iroddkon van - a kdzponti nyil-
védntartds révén - minden vdllalati dolgozé rendelkezésére dllnak.

Ednyvtdrunkban nincs régzitett k&ltaégvttin. kiaddsai részletes
évi beszdmolék formdjdban jutnak a vezetfség tudomdsdra. Minden faj-
ta dokumentum beszerzése a ktnyvidrat terheli, nem pedig az osztd-
lyokat, - bédr ez egyes esetekben kivédnatos volna.

Evenként egyszer ellenSrigzii: az £llomdnyt, amely a nyilvénos
konyvtdri reviziénak felel meg. A kinyvdllomdny kézel 10 %-4t folya-
matosan kiselejtezzilk, T8bbnyire olyan miivek keriilnek selejtezésre,
amelyek ujabb kiaddsban ie megvennak, és amelyeket mint mdsodpéldd-
nyokat az avulds miatt nem kereensk, tovdbbéd, amelyek olvasds kizben
elhaszndlédtak, vagy amelyeket tibbsztri felszdélitds ellenére sem
szolgdltatta viesza a kflcslnvevs, Eddig - lélektani okokbél - elte-
kintettiink attél, hogy az elveszeti mil drdt a kidlcsdnvevével megfi-
zettensniik,

A folyamatosan megjelend dokumentumokat /folyéiratokat, hirla-
pokat, nyomtatvdnyokat/ a vonatkozé szdmla-adatokkal, a megjelenés
méd jdval és a szdllité nevével ~ az évtizedek 4ta bevdlt - kardex-
szekrényben tartjuk nyilvédn. Itt jegyezzilk fel a folydirat-kbrbzée-
ben résztvevlk nevét, a vdllalati nyomtatvény-gyiljtemények tdroldsi
helydt, a folyéiratcimeknek a DIN 1502 "Nemzetkdzi szabvédnyok a fo-
lyéiratcimek réviditésére" szerinti szabvdnyos roviditését is.

Minden konyvr6l - helyesebben valamennyi

Feldolgosés konyvtdri egységrél - cimfelvételt készitiink a

betilrendes katalégus szdmdra. Ez azonban nem a

"Porosz utasitdsok"-nak megfelelfen térténik, ha-

nem Bodo REBLIN: "Lehrbuch fiir das Eatalogisie~
ren" /A katalogizdlde tankinyve/ c. Lipcsében megjelent munkdjdra
tdmaszkodva. Ehhez jdrulnak a konyveknél sok esetben a rivid tartal-
mi adatok, az annotdcidk.

A kdzleményeket, beszémolékat a vonatkozé bibliogrdfiai adatok-
kal szintén felvesszilk a betiirendes kataldgusba, amit az egyes doku-
mentdcids szervek gyakran sziikségtelennek és feleslegesnek tartanak.
Ezzel szemben a kényvtdr a milveknek szerzfk szerinti besoroldsdt
minden esetben elengedhetetlennek tartja, mert - tapasztalat szerint
- a cikkekkel kapcsolatban is gyakran érdeklédnek a szerz§ neve u-
tdn, kiilénssen akkor, ha a maga teriiletén szakértének szdmit, vagy
ha tandrként oktatdsi intézményekben mdr nevet szerzett.
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Minden dokumentumot, akdr konyvjellegii, akdr mde nyomtatott
ktzlemény, fotoképia, fénymdsolat, hirlapkivédgds, sajdt vagy idegen
cég prospektusa vagy fontos hirdetés, egységes rendszer, a mi ese-
tlinkben agz Egyetemes Tizedes Osztdlyozds szerinti Jelzettel és
tdrgyszavakkal ldtjuk el. A kdnyvtdr a vdllalatot érdekld valameny-
nyi miir6l hosszabb-rividebb referdtumot vagy tomoritvényt készit.
Arra toreksziink, hogy a szakképzett fiatal milszakiakkal kiilondsen
lényeges, hosszabb sgakirodalmi kézleményrél un. szakirodalmi szem-
léket készitteesiink, egy-két oldal terjedelemben. Az ilyen fajta
hangsulyozottan kritikai kiértékeléds szervezését a konyvtdrra ruhdz-
tdk. Ezeknek a réviditett kbzleményeknek timbren tirténd fogalmazd-
8dért felelss munkatdranének az eddiginél nagyobb mértékben kell a
kapcsolatot tartania a milszaki osztdlyok vezetSivel és szakemberei- -
vel., Tdjékozdédnia kell az egyes munkateriiletekrsl, problémdkrél és
a fejlSdésrfl. Esetenként - kill¥nleges teriileteken - sajdtmagdnak
kell referdtumokat készitenie.

Az emlitett tdrgyszavakat, az ETO jelzetekkel egyiitt fehér szi-
nii tdxgyszé-kirtiékra irjuk és tdrgyszé-regiszterben foglaljuk dsz-
sze. Ez kinnyen hozzdférhetfen az ETO teljes. kiaddsdval egyiitt gdr-
dithetS aljzaton a kinyvidr vezetdjének vagy a dokumentalistdénak a
munkshelyén 411.

A betlirendes katalégus nemcsupdn hagyomdnyos szerzd szerinti
katalégus, amely szokds sgerint a szerkesztlre, az dtdolgozdkra, &
forditékra etb. vonatkozé utaldsokat is tartalmagzza, hanem annak az
irodalomnak a sgerzéfit is, amelyet a dokumentdcids réazlag'rcldol-
goz. Ehhez jdrul a mdr emlitett tdrgyszé-regiszter mdsodpélddnydnak
betiirend ezerinti besorolédea, melynek alapjdn & katalégusban a térgy-
8zé sserint a megfeleld ETO jelzetet is megtaldljuk, Egyébként a be-
tiirendes katalégusunkban kiilndesen bevdlt a konkurrens és a védsdrlé
cégek, az orszdgok és technolégial eljdrdeok térgyezavainak felvéte-
le, amennyiben egek a dokumentdlt irodalomban taldlhaték. A kiadd-
testliletek nevének feltiintetdésdét természeteenek tekintjik. Ennek ki-
vetkeztében betlirendes kataléguounkban megtaldlhaté valamennyi, e
véllalatra nézve lényeges név és fogalom.

Itt jegyezziik meg, hogy killbnisen az amerikai, angol és fran-
cia védllelatok konszern hovatartozésdgdra vonatkozé utaldsok bigo-
nyultak killénseen értékesnek. A szakkdnyvtdrak évek 46ta megjelend uj
besgzerzési Jjegyzékét havonta kinyvtdri sszabvdny kartonok formdjdban
szintén besoroljuk betiirendes katalégusunkba. Ezek a kdrtydk mdr szd-
mos értékes utaldst nyujtottak kdnyvek és ujabban folydiratok lelbhe-
lyét illetSen.

A betlirendes katalégus hdrom caoportia /kényv-, egyéb dokumen-
tum, térgyszékdrtya/ kiilonbtz8 szinilk révén kinnyen megkillénbiztet~
hetfk egymdstél. Igy egyrészt megmarad ugyan a betiirendes katalégus
szétdrkatalégus jellege, mésrészt azonban a keresés alkalmdval a
8zin-szimbélumok révén egy kényv sgzerzfi kdrtydjdra, egy kozlemény
cég-kértydjdra vagy egy meghatdrozott tdrgyszé-kdrtydra gyorsabban
lehet rdtaldlni. Ismételten megelégedéssel dllapitjuk meg, hogy az
ilyen fajte kdrtyarendsgert, amelyet angol-amerikail réeszrfl annyira
taldléan szétérkataléguenak nevegznek,valéban szdtdrhoz hasonléan hase-
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néljuk, hogy & vdllalatnak vagy figyfeleinek gyors felvildgositdsok-
kal asélgilhaaaunk. e

Mindenesetre asz a kérdés, hogy vajon ez a kataldgusszerkesztés

a dokumentdciés sgervvel kapcsolt nagyobb an{vt&rax esetében bevé-
1lik-e, még nyitott. Valdszinii, hogy obb dllomdny ‘esetén a kﬁ:gv—
tér és a dokumentdcidés szerv szdmdra célszeriibbek a killtn betiirendes
:afglégu;ok, valamint a kiillsndllé regiondlis-, testilleti- és szakka-

alégusok. _

A betiirendes katalégust szdndékosan térgyaltam részletesebben,
mivel ez konyvtdrunk ldtogatéindl ismételten nagy érdeklédésre ta-
1ld41t. Ez a részletesség természetesen nem szoritja hdttérbe a szak-
katalégust, amely a milsgzaki kinyvtdr és dokumentdcids szerv szdméra
igen fontos. Ebben is megtaldlhaté valamennyi feldolgozott irodalom.
Négyféle szinii kdrtydt hasznélunk, amelyek koziil kett§ mér a betii-
rendes katalégusndl is szerepel. Ez a két szin a feldolgozott anyag
kiilonbbz8ségébsl /kinyv, egyéb dokumentum/ ered, a két tovdbbi szin
a megfeleld szakmai utalé kdrtydk céljdra szolgdl, azaz olyan kdr-
tydkéra, amelyek nem a f§ ETO szdm, hanem az alosztdsok alatt vannak
berakva, Ez a gyakorlatban ugy Jelentkezik, hogy pl. egy fizika
kényv elsfdleges, szaz szakmai fékdrtydjdval /%zhér/ természetesen
a fizikai csoportba keriil, mig az ebben a kinyvben benniinket érdek-
15 mechanika, elektromossdg, hétan ¢és szildrdsdgten fejezetek ceu-
pén szakteriiletilkén /z6ld/ utalé kdrtydk révén vannak kiemelve. Eh-
hez hasonléan egy huzalhengermti leirdsdra az illet§ csoportban egy
/kék/ f£6kértya utal, ellenben a méaodrangu fogalmakat, mint pl. a
huzalgombolyitét, a hiltépadokat vagy segédberendezéseket megfeleld
ETO szémok alatti /rézsaszin/ kdrtydkon vezetjiik.

. . Mint mdr emlitettem, t&bb
4 feldglg:zggsézs:itdrolés mint tiz éve az Egyetemes Tizedes
anseives Osztdlyozdssal dolgozunk, Az ér-
dekeltek ismerik az utébbi évek
fdrasztd, de gyakran izgalmas és
elkeseredett vitdit a rendaszer
mellett és ellene, Az ETO az eldttiink is ismert hdtrdnyel mellett
mégis egészen jelentSs eldnydket mutat. Hosszadalmas megfontolds u-
tdn vdllalatunkndl annak idején az ETO haszndlatdra hatdroztuk el
magunkat és emellett is maradtunk. A szakkatalégus felépitéséhez ha~
sonléan a kinyveket a £§ ETO szdmok szerint finoman tagolva, vala-
mennyi felhaszndlé szémédra hozzdférhetlen, szabadpolcos rendszerben
helyeztilk el. Ennek az elhelyezési médnak az elényeit az amerikai,
skandindv és végiil a német népkényvidri tapasztalatok - killinésen az
utédbi 15 év alatt - megerSsitették. Hasonld médon szabadpolcokon
tdrol a teljes nem hagyomdnyos dokumentdciés irodalom is, amennyiben
az kiilgnlenyomatok, fotoképidk, brosurdk, ujedgkivdgatok stb. alak-
Jéban killondlléan megvan. Az elhelyezés DIN A4 formdtumu rendezékben
torténik, amelyeken - j61 olvashatéan - az ETQ szémokat is feltiin=-
tettiik. Itt jegyzem meg, hogy mind a szakkatalégusban, mind az emli-
tett rendezfkben egy-egy ETO szdmon beliill nem a szerzf szerinti le=-
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tlirend, hanem az id6rendi sorrend /megjelenési év/ a mérvaddé. A leg-
ujabb anyagnak a legkénnyebben elérhetfnek kell lennie. Ez & csak 3
éve végzett médositéds az dtlagos felhaszndlék kivédnedgainak killonss-
képpen megfelel.

A kbtnyvirodalom egy részét kidzponti feldolgozés utdn természe-
tesen az egyes osztdlyokon tdroljuk. Ezek ag un. tartés kdlcsdnzések
azonban mindig rendelkezésre dllnak az dltaldnos kik8lecsdnzésre. A
kurrens folyéiratokat a szakteriilettfl és nyelvtél fiiggetlenill min-
dig betiirendben rakjuk le. Ceak a cimkék szine mutatja, hogy német,
angol, francia vagy orosz nyelvil irodalomrél van szd.

A kb. 200 db térkép lerakdsa szintén az ETO szerint tirténik
ugyan, bdr ezeket fogydeszkidzdknek tekintjik és nem vesezilk fel e-
gyenként a katalégusba.

. A kényvelhelyezés és az egyéb anyag téroldsd-
Kglosonzés nak ismertetése utén érinteni kell réviden a kol-
cadnzést is, mivel a tartés kolcesdnzésrél - melyet
a katalégusban és a leltdrkdnyvben "D"-vel jeld-
link, - mdr mds Osszefliggésben szé esett. Elvileg
~ kevés kivétellel - minden fajta irodelom a vdllalat dolgozéi részé-
re kikdlcsondzhetb. Ezek a kivételek a tdjékoztatdst ezolgdld refe-
rensz milvek, amelyeknek viszont betekintésre mindig rendelkezésre
kell dllniuk. Mivel a jelenlegi 4500 kétetes kionyvédllomdny mellett
kiillon kézikonyvtdr nem kifizet8dS, a lexikonokat, szdtdrakat, szak-
mai kézikdnyveket stb., mind az olvasé, mind a kdnyvtdri személyzet
szémdra szakcsoportjukon beliil a kinyv gerincén virge pontokkal,

J61 ldthatéan un, figyelmeztetds pontokkal jeldljiik.

A ktlcsonzési hatdrid8: konywvnél 3 hét, folyéiratndl és mds do-
kumentumndl 1 hét. A kdlcstnzési hatdridék betartdsdval kapcsolatban
a helyzet kedvezftlen. Dijat sem a kblcsdnzésért, sem a felsz6li-
tdsdért nem szdmitunk fel. El§jegyzés minden irodalomra, tehdt a ko-
rozés alatt levé folydiratokra is lehetséges. A kinyvtdr nyitvatar-
tdsi ideje a védllalat munkaide jével azonos. A véllalat érdekében u-
gyanis hibdsnak tartjuk, hogy egy vdllalati szakkonyvtdrat, amely
tdjékoztaté szervként is miikodik, akdrcsak egy érdra is napkozben
zdrva tartsuk. A vdllalati szakkonyvtdrnak mindig szem elftt kell
tartania, hogy szolgdltaté részleg, s a konyvtdrat - minden hasznos-
sdga mellett is - elfszeretettel még mindig improduktiv segédosztdly-
naek ée jérulékos iizemnek tekintik.

A bevezetdben ismertetett kizpon-
ti, kozvetlen konyvbeszerzéshez hason-
léan célszeriinek és rentabilisnek mu~-
tatkozott & fotoképidk ée forditdsok
kozponti beszerzése is. Minden védlla-
lati dolgozé kdteles a sokszorositdsokat vagy forditdsokat, - ame-

Potoképidk, forditdsok
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lyek folyéiratokbél, vagy.ritkdn kinyvekb6l készlilnek, - a kinyvtd-
.ron keresztlil, nem pedig ®ndlléan akdr a fotocsoporttél, a forditd-
81 osztdlytél, vagy éppen kiile§ helyrfl megrendelni. Eiilénféle okok
=~ ‘gondol junk csak & szerzll jogszabdlyokra - vezettek erre a szabd-
lyozdera. A kiényvtdr hatéroz arra nézve, hogy milyen eljdrdssal ké-
szliljén a mésolat, nem célszeriibb-e a killinlenyomatot vagy a 101{6-
irat megfeleld fiizetét megvédsdrolni. Ezenkivill kinos gonddal kel
figyelembe venni a szerzfi iogasabélyoknt, melyek értelmében a mdso-
latokat esetenként illetékd 13032:1_&311 ezabaddd tenni a Bundes-
verband der Deutschen Industrie a Bérsenverein des Deutschen
Buchhandels kdzttti megdllapodds értelmében. Minden mikrofilm mdso-
latrél a forrdsadatok alapjdn DIN 1505 szerint cimfelvételt kéaszi-
tink és a dokumentumot ezzel egylitt fényképeztetjilk., Egyépként a
knyvtdr velamennyi elkéezillt fotoképldrél - hacsak nem kiilonlegesen
drédga eljdrds utjén kéezill - tdmpélddnyt kap, amely mint minden e-
gyéb dokumentum-tipus, a kilestnzék rendelkezésére 411. Hasonléan
kezeljiik a forditdeokat is.

Egy-egy dokumentumhoz tartozd kataldguscéduldn - ezek széma dt-
lagosan hat-hét daradb - feltilntet jilk, h:ﬁi létezik-e fotoképia és
milyen fotoszdm alatt /ez a fotoesoport maradé negativ folyészé-
na/xéa a kérdéses irodalomrél késziilt-e mdr forditds vagy referdtum.

A fotoképia megrendelésének k¥zponti intézéee a vdllalatra néz~
ve eldnyss. KUlltnésen kellemesen érinti a megjelent kézlemények e-
gyes fotoképia példdnyainak vagy killdnlenyomatainak kidlcsinzése az
olyan kollégdkat, akik a folybiratkdrdzéesben nem vesznek réezt. Ez-
uﬁén egg;sokat vitatott tdrgyra tériink 4%, amely még mindig megol=-
ddsra vér. y

SRRk Elvileg héromfajta kérszést kiilonboz-
_Lfblydirat kirozés tetilnk meg. A kérézés médja a folyéirat je-
lentfségétfl fiigg. A legegyszeriibb kirszés-
nél csupén egy szalagot ragassztunk agz ille-
t§ folyéiratra. Ezen valamennyi miiszaki,ke-
reskedelmi és adminisztrdciés osztdly rdviditett jele van ellényomtat-
va, és a kirozés szempontjébdl tekintetbe jovs osztdlyokat dtléas vo-
nallal "jelsljiik meg. Az dtvevdk sorrendje nincs rigzitve, ezért el-
lenfrzée sem lehetséges. . ; ; .

A médsik fajtdndl az eléirdnyzott sorrendet a folydiratra rédve-
zetjiik, az osztdly tehdt kilép névtelenségébfl. Az dltalunk e€lbirt
sorrendet & hdzi posta betartja ugyan, de az ellendrzést nem bizto-
eitja. Ez bizonyos mértékben csak a harmadik kidrodzési fajtdndl le-
hetséges, amelyet dltaldban csillag~kdritzésnek neveznek. Ebben az e-
- setben azonban & kiényvtdr sgemélyzetének vdllalnia kell azt a fela-
datot, hogy a megfeleld bejegyzéseket az eredeti példdnyrél a kinyv-
tdrban maradé elényomtatott kirozési cédulamédsolatra naponta dtve-
gesse, Ez a tevékenység a konyvtéri személyzet szdmdra tobbletmunkdt
jelent, de megkdnnyiti az dttekintést és az ellendrzést siirgls viez-
szakeresés esetén., Valamennyi kérdzésben résztvevl szimdra fel van
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tiintetve a folyéirat tartalms szerint az 4t érdekld cikk oldalszdma,
153 a konyvtdr irédnyitani tudja és a tovdbbadds sorrend)ében sem a
cég hierarchiii::g:;zaem a tobb év 6ta megdllapitott elényomtatds-
hoz nem kell kodnia. Ennek az elgérisnak tovdbbi elénye még
abban is mutatkosik, hogy a ktrbzésben résztvevé valamennyi ssemély-
nek lehetésége van arra, hogi a "Megjegyzések" rovatban fotoképis i~
gényét bejelentse, vagy a foly6irat ismételt ktlcatnzését kérje,vagy
utasitdesokat ad jon a dokumentdcidés szerv dltal figyelembe nem vett
:gzionéng utélagos. bedolgezdsdra. Ez munkaigényes és fdradsdgos fel-~
as. )

: s A dokumentalista szdmédra nem min-
vsii;iizzgnb:igéiiés den munkateriilet tekinthetf &t megfele~
egyuttatiksdés 16 mértékben, ezért ezilksége van néhdny

minfeitett és f8leg szakképzett mérnsk
41landé segitségére a szakirodalom 1lé-
nyeges mondanivalé jénak megértésére. Ez
- kilbndgsen érvényes az olyan szertedgazé
terilletekre, mint a kenés, a hegesztés és az elektrotechnika. A
szakirodalomban gyakran taldlhatunk értékes utaldaokat lényeges mun-
kékra, amelyek jelentéségét a vdllalatra nézve esetenként felbecsiil-
hetjilk. Az ilyen figyekben a konyvtdr dltal felkért mérntksk segiteé-
ge igen jelentés. A kinyvtdr .bizonyos mértékben ezinte “jutalomként"
igyekszik ezeknek a munkatdrsaknak a folyamatos tdjékogtatdsdt sajdt
killdnleges teriiletiikdn lehetfség sgzerint biztositani. Ehhez tartozik
természetesen. a milszaki-tudomdnyos irodalom és az informdcidk gyors
megszerzése is mds kiényvtdraktél és dokumentdciés szervektsl. ey

Ezutdn dttérhetink a vdllalaton kivilli egytitbmikédéere. Mit ér

a legjobb védllalaton beliili egyiittmilkédés és a legjobb tdjékoztatdei
osztdly, ha csak a sajdt vdllalata anyagdra tdmaszkodhat és nincee- .
nek kapcsolatai méds kinyvtdrakkal és dokumentdcidés szervekkel, kuta-
téintézetekkel, tandcsadé szervekkel és a kinyvkereskedelemmel? El-
fogultsdg azt dllitani, hogy beérki megél a bardti intézmények segit~
sége vagy a kollégékkal valé gyakorl tapasztalatcsere nélkiil. E kér- .
désekbfl szinte adédik az egyértelmii vdlasz: mds szervek mér elvég-
gett feltdrdsal és adatal nélkiill termékeny kinyvtdrosi vagy dokumen-
tdcids munka el sem képzelhetl. c . :

A véllalaton kivilli egylittmilkédés kozéppontjdban rendszerint a
kdnyvtdrkozi ktlcssnzési forgalom, 1ill. az informdcidk kicserélése
411. Az a kérdés, hogy ki, milyen célbdl, mit kivdn megtudni vas{ ki-
kolcednizni? Hol lehet a szlikséges tdjékoztatdst megkapri vagy pl. a
kivdnt folydiratot kikdlcstndzni? Ha a naprél-napra fontosabbd vdlé
folyéiratok kilcsdnzésénél maradunk, akkor a folyéiratjegyzdkek dt-
neézésekor a kivetkez§ sorrendben jdrjunk el:

Az adott esetben ki az, aki segitségiinkre lehet?

- sajdt vdrosunkban /pl. Diisseldorfban/,
- ¢ozell kérnyékiinkén /pl. a Ruhrvidéken/,
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- aijdt orszégunkban /pl. a Német Szivetségi Kiztdrsasdgban/,
- a kidnnyen hozzdférhetd kiilftldtn /pl. Hollandidban/,
- a nehezen hozzdférhets kiilfsldsn /pl. Lengyelorszdgban/.

Ha a nagyszdmu bibliogrdfia vagy folyéiratjegyzék birtokdban, =-
amelyekb8l soha nincs elég - mdr megdllapitottuk a keresett folyé-
irat tdroldsi helyét, akkor sirgls és kitott hatdridSk esetén /pl.
felszélaldsi hatdridé a Szabadalmi Hivatalndl, hirtelen szolgdlati
utazds, tizleti megbeszélés stb./ az irodalom megszerzésének gyorsa-
sdga és forméja gyakran a mdsik fél munkemédszerétfl, nagyvonalusd-
gétél, esetleg kicsinyességétSl fiigg.

A j6, személyi teszekittetések messzemenfen elésegithetik az e-
redményt, hiszen a védllalati kinyvtdr vagy dokumentéciés szerv néha
egyszeriien nem engedheti meg magdnak, hogy kiényveket vagy folyéirato-
kat hivatalos konyvtdrkizi kélcsinzés utjdn szerezzen meg, és bizo-
nyos koriilmények kozott azokra 3 hétig vérjon. Eppen ezért kell ne-
kiink a kapcsolatok dpoldsa és a tapasztalatcsere teriiletén az ASpB
és a Deutsche Gesellschaft fiir Dokumentation hasznos gyakorlatdt me-
legen lidvizdlni,

Telefonhivdsra nem minden kdonyvtdr reagdl pozitivan és az ipar-
dgon kiviil sajnos csak kevés helyen van telex-késziilék. Ezzel kap~-
csolatban utalok a kdnyvtdrakra és a dokumentdciés szervekre vonat-
kozé kiilonféle regiondlis mutaték és kalauzok jelentéségére. Ezek a
kis- és kozepes konyvtdrakban a vezetd munkahelyén taldlhatdk, ahol
megfeleld szaktuddssal gyakran haszndlt munkaeszkdzdk. A vdllalaton
kiviili egyiittmiikddésre nézve fontos a korszerii és elismerten j6
konyvtdrak ldtogatédsa.

Néhény példdt emlitek az irodalmi anyag gyors beszerzésére és a
kényvtdr kapcsolataira:

1. A szabadalmi osztdly egy szorosan korillhatdrolt teriilet u-
tolsé 20 évi irodalmidt igényelte, amelyet a legrovidebb idé alatt
kellett osszedllivari. ; '

A konyvtér ez ligyben a kovetkez§ lépéseket tette:

a/ dtvizsgdlta sajdt katalégusait;

b/ a VUEh és a VDG - mindkettd Diisseldorfban székel - konyvtd-
raiban kutatdsokat végzett;

¢/ az aldbbi helyeker telefon utjdn érdekl&dott:
- a ZlUrich-i Miiszaki FSiskola xbnyvtdrdban,
- a Delft-i Miiszaki Fdiskola /Hollandia/ xdnyvtdrdban,
- a Varsé-i Tudomdnyos kiiszaki €s Gazdasdgi Tdjékoztatdsi
Kdzpontnil, 3
- a Berlin-i Kdzponti Tdjékoztatdsi és Dokumentdciés Inté-
zetnel /NDX/.
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2. A konkurrencia dltal a Brit Szabadalmi Hivatalndl, London-
ban be jelentett szabadalom ellen, -~ amely védllalatunknak nagy nehéz-
séget okozott - felszdlaldsi anyag beszerzésével biztdk meg a kinyv-
tdrat. Ha nem taldltunk volna meggy8z8 anyagot, akkor jelentékeny
licencia dijat kellett volna fizetniink, vagy az illetl§ munkateriile-
ten teljes ujjdszervezést folyesmatba tenniink. A célnak megfelels i-
rodalmat egy folyéirat-kdzlemény formf£jédban - igen gyorsan - a k-
vetkezlképpen szereztiik meg:

a/ a mér rendelkeszésre 4116 forrde dtnézésekor, egy bibliogri-
fidban utaldst taldltunk egy francia folydéiratcikkre, amely esetleg
széba johetett;

b/ szdmoe folyéiratjegyzéket dtnéztiink, amig a folyéirat tdro-
ldsi helyét egy miiszaki féiskola kinyvtdrdban megtaldltuk;

¢/ telefonon kértilk, hogy az illets folydiratpélddnyt postafor-
dultdval kdlcedndzzék ki, és a cikkben a szilkséges felszdlaldsi a-
nyagot megtaldltuk; . . '

d/ mivel Nagybritanniéban a szabadalmi felszélaldsokkal kapcso-
latban bizonyitani kell, hogy az illeté irodalom a bejelentédsi idé-
pont elStt Anglidban hozzdférhetd volt, egy jelentékeny brit acél-
konszern dltalam személyesen ismert "information officer"-jét fel-
hivtan és kértem, kdzdlje a keresett francia folyéirat 1954. évfo-
lyaménak angliei tdroldsi helyét. A pozitiv vdlaszt ugyancsak tele-
fonon egy nappal késSbb megkaptam. :

A folybiratot az illet§ évben a kényvtér Londonban beszerezte,
tehdt & konkurrens vdllalatnsk alkalma lett volna a technika 4lldasé-
rél tdjékozédnia.- A bejelentést vieszavontdk.

Kényvtdrunk a fenti példdkkal ismertetett feladatokon kivil i-
rodalomkutatds Ssszedllitdsdt ée beszerzését is intézi olyan ligyfe-
leink szémédra,akiknek nincs sajdt dokumentdcidée szerviik,

Usszedllitunk olyan dokumentum anyagot, amelyet pl. egy tédrgya-
1d4s résztvevljének magdval kell vinnie és amely bizonyitdé anyagként
szolgdlhat az ajdrlott konstrukeid igazoldsdra vagy felhassndlhatd a
konkurrens vdllalatok javaslataival szemben.

nyvt Nem k&zbmbds, hogy egy vdllalati

X5 éri propagsndﬁ1 ktnyvtdr az olvaséit egysgzerilen csak fo-
gadja, vagy tnmagdt a vdllalat Sramiivébe
szervesen beiktatja. Csupédn a kivetkezd-
ket kivdnom kiragadni: Az intézmény veze-
t6 munkatdrsait, a szakembereket és kiiltntsen a szakirodalom olvasé-
it telefonon vagy irdsban folyamatosan tdjékoztatni kell. A" kinyvek-
rél1 havonta kényvezemlét tesziink kdzzé az uj beszerzések legfonto-
sabb adataival. A dokumentdcié teriiletén eddig nem adtunk ki referd-
16lapot, bdr ez igen hasznos lenne. Olvaséinkat telefon utjdn tdjé-
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koztatjuk a korgzési céduldra vald utaldssal, mieldtt a folybirat
kdlcstnzésre keriilne, Minden év elején - célszeriiségi okokbél - t&bb
mint 500 folyéiratfiizetet, amelyek kettds vagy feles példdnyok, va-
lamint vdllalati irodalmat, tovdbbd egy sor kiselejtezett kényvet
kebelbelieknek ajdndékozunk. Ezen az uton néhény olyan munkatérs, a-
ki a konyvtdr létezésérfl taldn mdr elfeledkezett, megtaldlja a hoz-
zd visszavezetS utat. . .

A szakirodalmi kidllitdsoknak, melyeket néhdny évvel ezelltt a
mindenkori szerkesztési iroddkban rendeztiink, szintén kedvezé vissz-
hangjuk volt. Ilyen alkalommal minden érdeklédd jegyzéket kapott a
kidllitott nyomtatvédnyokrél, s pl. egy-egy kényvre néha 30 elsjegy-
zés is tortént. Egyébként alkalmam volt egy miiszaki elSaddssorozat
keretében, részben vezet§ alkalmazottak szélesebb kiérében a "Gyakor-
lati konyvtdri munka és a védllalatot érint6 dokumentdcid" cimii tdrgy-
ban elfaddst tartanom és vetitett képek segitségével betekintést
nyujtottam az olyan szakkdnyvtdr feladatkirébe €és munkamédszerébe,
amely a vdllalatndl nem kivédn "§t8dik kerék" lenni.

E kérdések - szintén - mind-
Helyiség és berendezés,
valamizt személyzeti kérdések untalan érdeklfdést keltenek, e-
zért ezeket is rividen érintem.
1952, mdjusdtél 1963. februdrjd-
ig kényvtirunk egy 7 me alapte-
rilleti iroddbél 188 m? alapterii-
letii komplexumméd fe jl6d6tt, amely a tulajdonképgeni konyvtdrbél, fo-
lyéirattdrbél, olvasé szobdbbél, raktdrbél /50 me/ és két killsn szo-
bdbél dll. A konyvtdrhelyiségnek és a vezetl szobdjdnak védroei tdv-
beszélfje van, a folySirattdr és a mésik killon szoba hdzi telefonké-
szillékkel van elldtva. Az olvasé helyiséget szdndékosan telefon és
fény jelberendezés nélkiil hagytuk.

A raktdr acéldllvdnyait kivéve, minden dllvédny és katalégusszek-
rény f4bél késziilt. A falipolcok és iréasztalok egyedi gydrtmdnyok,
ellenben a szabadpolc-dllvdnyok, a csatlakozd részek és az GUsszes
gordithetf alvdzon elhelyezett kataldgusszekrények a Reutlingenben
székeld kozmiivelSdési konyvtdrak elldtd kozpontjdbdl szdrmaznak.
Minden konyvet, orszdgos €s vdrosi térképet tartés és lemoshats vé-
défélidval, filmoluxszal vonunk be. A kataléguskdrtydk és a havi
gyarapoddsi jegyzékek elkészitésének céljdra négy irégép mellett or-
mig rendszerii sokszorosité készilléket haszndlunk.

Kényvtdrunk a jellegzetes egyszemélyes kﬁnivtérbél - azaz amely-
nek a vezetén kivill csak egy munkatdrsa volt - 1952 46ta személyzeti-
leg a hdromszorosra fejléddtt, ami kb. a vdllalat nivekedésével azo-
nos. 1963, janudr 1. éta a vezetdn kiviil 5 munkaer$§ dolgozik:

- & kinyvtdrban egy kényvtdros és egy szakképesités nélkiili mun-
kaeré,

- a sziikebb értelemben vett dokumentdcié munkateriiletén egy do-
kumentalista,
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- a mér emlitett tdjékoztaté kivonatok készittetésének negézer-
vezésére és esetenként 5ndllé készitésére egy tovdbbi dokumentalista,

- egy gyorsiré adminisztrativ munkaerd, aki azonban egyidejiileg
a folyéiratilgyek /a kirizés, lerakds ellenfrzése, a kiényvkitészettel
valé kapcsolat/ intézését is elldtja.

Nyelvismeret tekintetében az iskolai idé§, végzettség vagy kiil-
£51di tartézkodds révén szerzett képesség alapjén az angol nyelv
négyszeresen, a francia négyszeresen, az orosz kétszeresen van keép-
viselve.

Emlitésre mélté, hogy mintegy 5 év éta jéformdn valamennyi ke-
reskedelmi tanulé kiképzésének 3 éves ideje alatt negyedéven 4t a
konyvtdrban teljesit szolgdlatot. Azt vdrjuk téliikk, hogy ily mddon
felismerjék a szakirodalom fontossdgdt, tovdbbd, hogy az ETO-ban

egy hasznélhaté szekrendszerrel és a konyvtdri munka sokoldalusdga
révén a vdllalat szerkezetével és munkateriileteivel megismerkedje-
nek. Szokdssd vdlt ezenkiviil, hogy killfoldi tigyfeleink fiait és led-
nyait, akik a német nyelv elsajdtitdea érdekében vdllalatunkndl tar-
tézkodnak, 2-5 hénapon 4t a kényvtdrban foglalkoztatjuk. Igy az u-
t6bbi években két angol nét, két francia férfit, egy belga nét, egy
spanyol férfit és egy indiai n6t ldttunk vendégiil, akiket a német
nyelvben és gépirdsban megszerzett alapképzettség utdn tobbé-kevés-
bé kedvezSen tudtunk foglalkoztatni. Ami a konyvtdr vdllalaton belii-
1i helyzetét illeti, nem tartozik a miiszaki osztdlyhoz, hanem 4 1/2
éven dt a propaganda osztdlyhoz volt csatolva, majd tobb mint & éve
mér csak a kereskedelmi vezet§ ald tartozik. Az a korillmény, hogy a
. kbnyvtdr kbzvetleniil a hdrom vezetfségi tag egyikének van aldrendel-
ve, munka és tekintély szempontjdbdl jelentleégében eléggé fel sem
mérhetd. Ez a vdllalatndl, a termels szervekkel szemben gyakran na-
gyon is szilkséges sulyt biztosit a kiényvtdrnak, amely nem csupdn e-
gyetlen osztdlynak, -~ legyen az kutatdsi, fejlesztési vagy szabadal-~
mi osztdly - hanem az egész vdllalatnak, tehdt a kereskedelmi és ad-
minisztrdciée osztdlyoknak is szolgdlni kivédn, Mivel a nagy miiszaki
osztdlyok & kinyvtdrat sajdt munkdjuk kiegészitfjeként teljes érté-
kiinek ismerik el, ez a koriillmény a kényvtdr vezetfjét és munkatdrsa-
it egyre nagyobb teljesitményekre bsztonzi.

Iemertetésem végéhegz érve, a kis- és kb-

Usszefoglalds zépnagysdgu védllalati kényvidr kielégité munkd-
jdnak eléfeltételeit a ktvetkezékben foglalom
ssze:

1. Minden kinyv és egyéb dokumentum kidzponti beszerzése.
2. Minden sokszorositds és forditdes kidzponti megrendelése.

3. A teljes kdnyvtdri és dokumentdciés anyag feldolgordea egy-
séges rendszer szerint.
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4. Betiirendes katalédgus felfektetése szdtdrkatalégusként vala-
mennyi dokumentumtipus széméra, és killon szakkatalégue szerkesztése.

5. Szakrendi tdrolds a kinyv- ée a nem hagyomdnyos dokumentumok
lerakésdhoz. :

6. Altaldnos és szakmai jellegil kézikonyvek, bibliogrdfidk, fo-
lyéiratjegyzékek, konyvtdri és dokumentdcidés kiadvdnyok, és nem u-
tolsé sorban a szétdrak lehetd legnagyobb teljességgel torténd gyiij-
tése. ' :

T. A kdnyvtdrnak minél tdbb kapcsolatot kell tartani a védllala-
ton belill a felhaszndlékkal és védllalaton kiviil kidnyvtdrakkal, tdjé-
koztatésl szervekkel, szakemberekkel.

A védllalat vezetfsége részérél nagyfoku készségre és megértés-
re van szilkkeég a kdnyvtér tevékenysége irénydben.

Pelelfsségtel jes és a konyvtdrosi tevékenység apré munkdinsk
elvégzésére is készeéges,pontosan dolgozé és ezenfelill bardtsdgos,ud-
varias munkatdrsakra van sziikség, akik munkdjukat megfeleld lendiilet-
tel 1ldtjdk el, akik a vdllalat és ezzel a felhaszndldék érdekeit min-
dig szem elftt tartjdk és ezért a vdllalat dolgozdéi a kinyvtdrat nem
tncélnak, vagy regisztrdl$ szervnek, hunem a védllalati tdjékoztatd
azolgdlat nélkiildzhetetlen eszkbtzének tekintik.

[+]

Ugy hiszem, hogy ezzel a vdllalati konyvtdr feladatait és mun-
camtdszerét kielégitéen korvonalaztam, amely mint a SCHLOEMANN cég
konyvtara elsésorban arra hivatott, hogy a vdllalat miiszaki és ke-
reskedelmi tdjékoztatdsi sziikségletét gyorsan és dtfogéan kielégit-
se. Jelszavunk: "A KONYVTAR BARATOD ES SEGITOD".
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SCHLOESSER, K.: Experiences gained in a technical library of
an industrial enterprise

The lecture given at the Hungarian Central Technical Library
and Documentation Centre on the functions of small and medium size
technical libraries was based on the more than 10 years’ practice
of the author in library and information work at the heavy industri-
al enterprise: SCHLCE!ANN Comp. Diisseldorf, Federal Republic of Germa-
ny. The author summarizes the taske of technical libraries in indust-
ry as follows:

1. The acquisition of all books and other documents should be
centralized in the special library.

2. All duplications and translations should be ordered centrally.

3. All documents should be processed according to a unified sye-
tem of documentation.

4., An alphabetical catalogue including all types of documents
should be established in the form of dictionary catalogue.

5. Classified shelving of booke and non-traditional documents.

6. Acquisition of general and special reference works,handbooks,
bibliographies, lists of periodicals, library and documentation pub-
lications, and last but not least, dictionaries.

7. The library should maintain close contacts with its users
and with libraries, information centres and experts outside the en-
terprise.

: Great assistance and understanding for the activities of the
library is needed on the part of the management of the enterprise.

For performing the functions of the librarians, responsible
persona are needed, who are willing to fulfill their duties accura-
tely to undertake emaller jobs too, who behave friendly and polite,
who perform their work with a certain vigour and who always keep in
mind the interest of the enterprise and that of the users. Thus the
staff of the enterprise will not look at the library as an end in
itself, or as some kind of an organization for pure registration,
but as an indispensible tool of the information services of the en-
terprise.

--.ﬂ..-
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SCHICESSER,K.: Kinyvtéri tapasztalatok
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EC K.: OnuT o U3 TeXHM4YeCKEX OuOimOTEE H& -

B I965 roxy asTop npouek Aoknax B IocynapcrsepRof Texmmyeckoft
BuGanorvexe ¥ llerrpe Hayuno-Texmmueckolt Uedopuamim BHP o sazavax
TOXHMYECKHX OMOAMOTER Ma@oro ¥ Cpeisero pasuepa. B cBoeM zoriaze,
OCHOBHB&ACE H& OMONMOTEYHHE  HHOODMaUHMOHHHN ONHT, HaKOMNGHHHH HA
NPOTARCHMK CBHEE ASCATE jeT E& 34BOjAe TAXENOr0 MamiHOCcTpoewud "A/0
[neManE", Diisseldorf, ®PI', CH BCOZHT R GiieAyDHEMy 387a4M TeXHMYEC—
Kot OMOnMOTexRH:

I'
2.
3.

64

7.

MEeHTPANM30BAHHER KOMIUIEKTAUMA KHED M NPOYMX ZOKYMEHTOB;
TeHTDANK3ANEA 3aK820B Ra nouurpajuyeckde paGoTH H nepeBOAH;

06padoTKa OMCIMOTEYHHX (QOH/A0B M NOKyM6HTENMOHHHX MaTepUanos
no emMHOH cucTeMe;

coCTaRneRHe andeBUTHOIO Kataiora CIOBSPHOrO THNA AAA BCEX
BMAOB ZOKYMEHTOB M DeJ@RTHDOBEHME OTIASALHOI'O CUCTEeMaTHYEeC—
KOI'O KaTajora;

CUCTENATUIMPOBAHEOS XPAHeEAe KHMI' ¥ HETDPAKANMOBHMX AOKYMEH=
TOB;

KOMIUIeKCHEIt cOop oGmMX ® cuegna.nﬁm CNpaBOYHAKOB, GHOIMO-
rpajuit, XypHAIBHHX CNHCKOB, OMONMOTEYHHX H AOKYMEHTANMOHHHX
VBt o & TEREE H cnoaapei A KHGopMamMOBHHX mnenel;

H& TeXHUYECKy® OUCNNOTERy BO3NA&raeTCA TaRXe M 3ajavya Noz-
ZepE4BATE TEeCHHE CBA3K C YMTATENAMM AOKYMEHTOB BHYTDH npeZ-
NpHATEA, RAK # C OCTaIBHHME CUOnMOTEKAMM, MEDODPMATMOHHHMM
OPTaHAZENMAME B CNenHanMcTa¥y BE€ NpeANpHATHA] ‘

CO CTODOEH PYKOBOACTB& MPOANPHATHA TpeCyeTCHA NpOABIEHHE
GONBNOr'0 BHMMEHMA M NOHMMAEMA BAXHOCTH DACOTH OuCIMOTEKH;

InA GubavoTeyHolt ZeATENBHOCTE TpeSyOTCA COTDYZAHHKM, NpeRc—
NOJHEHHE YYyBCTBOM OTBETCTBEHHOCTH M TOTOBHOCTH K BHIONHEHMD
TaR®e ¥ MEIKMX NopyyeHuid, BHOOAHADMME CBOD PaGoTy TOYHO,

C YyBCTBOM OTBETCTBEHHOCTH, C DasMaxoM, BeXNMBHE, HMEDIHO

B BAJy HHTepPECH NpEeANpUATUA K uurarenel, B pe3ynkraTe 3TOro
P&COTHHKK NpeUpUATHEA CTAHYT CUMTATH CHONMOTEKY HE caMonend—
Holt En¥ ReRol-EMOYZL yueTHOM ezMEMneld, HO HEOOXOIHMMEM 3BEHOM
HEQOPMAIHOEHO! CIyEOH HA MPEANDHEATHH,
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SER n einer teoc schen Fachbibliothek

In 1965 hislt der Verfasser in der Ungarischen Technisch-Wis-
senschaftlichen Zentralbibliothek und Dokumentationszentrum einen
Vortrag iber kleine und mittelgrosse technische Bibliotheken. Auf
Grund einer mehr als 10 jihrigen Bibliotheks=- und Informationspra-
xis bei der SCHLOEMANN A.G. Diisseldorf, Deutsche Bundesrepublik, Wer-
den die Aufgaben der technischen Bibliothek eines Unternehmens in
Folgenden Zusammenfasst:

1, Zentralisierung der Anschaffung von Blichern und anderen
Ubersetzungen.

2. Zentralisierung der Bestellung von Vervielfiltigungen und
Dokumenten.

t.n.i’ Einheitliche Bearbeitung Bibliotheks- und Dokumentationsma-
.‘

4. Aufstellung einerseits eines alphabetischen Katalogs als
Ereuskatalog fiir sédmtliche Dokumenttypen, anderseits eines separn-
ten Pachkatalogs.

5&:3{“‘““““ Aufstellung sowohl der Blicher als auch der
nicht itionellen Dokumente.

6. Miglichst vollstindiges Sammeln der Handbiicher, Bidliogra=-
phien, Reforatebliitter, Zeitsohriftverseichnissen, uaw,

T. Ausbau von engen Besziehungon innerhaldb des Unternsehmens mit
den lesern, ausserhaldb des Unternshmens mit Bibliotheken, Informa-
tionssentralen, Fachleuten, usw.

Von Seiten der Unternehmensfilarung ist hochgradige Bereitwil-
ligkeit sowis Verstindnis gegeniiber der Titigkeit der Bibliothek

notwendig.

Mir die Bibliothek werden verantwortungsvolle und auch kleinere
Arbeiten bereitwillig erledigende, genau arbeitende und auaserdem
hichst freundliche und htfliche Kitarbeiter bendtigt, die ihre Ar-
beit mit einem gewissen Elan nuum, die das Interesse des Unter-
nehmens und der Benutzer der Bibliothek immer vor Augen halten. Die
Werktitigen des Unternehmens werden dann die Bibliothek niemals fir
ein selbatbegzwecktes oder ausachliemslioh regiatrierendes Organ be-
trachten, sondern sie als ein unentbehrliches Mittel des Informa-
tionadienates anerkennen,
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