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DOKUMENTACIOS £S TAJEROZTATASI TEVERENYSEG AZ IPF-NEL
dr. Kapuy Edéné — Keresztes Gyorgy

4 magyar Posta Kisérleti Intézet és keletnémet térsintézete, az
Institut fiir Post- und Pernmeldewesen /IPF/ kozott évek Sta mindkét
f€l szémdra eredményes kidlcsinos egylittmiikodési szerz6dés keretében
1964. szeptemberében ldtogatést tettiink Berlinben az IPF Dokumentd-
cibds és tdjékoztatdsi osztédlydn, tanulmdnyoztuk annak szervezetét és
miiksdését, melyet az aldbbiakban ismertetiink:

A Német Demokratikus Koztdrsasdg tdjékoztatdsi rendszerét 1963-
ban ujidszervezték és a Minisztertandcs Elnskségének 1963 augusztus
8-4n kiadott rendelete alapj4n tovébbfejlesztik. /Gesetzblatt der
DIR II, Nr. 80/1963/. Ebben elSirjdk, hogy a dokumentdcid és t4jé~
koztatdsligy irdnyitds4ért és annak korszeril fejlesztéséért a Kinisz-
tertandcs elndkhelyettese és az Allami Tervbizottsdg elndke felelds.
Az £llami Tervbizottsdg feliigyelete ald rendelték a Kozponti T4jékoz-
tatdsi és Dokumentdciés Intézetet /Zentral Institut fiir Information
und Dokumentation/, mely orszédgos szinten megtervezi a tudomdnyos és
tédjékoztatésl tevékenységet, irdnyitja az ilyen céllel 1létesitett in-
tézményeket és koordindlja ezek munkdjdt. Az egyes minisztériumok ve-
zet8i felelfsek a hozzdjuk tartozé kutatd és tervezd intézmények do-
kumentdciés és tdjékoztatdsi tevékenységéért. Igy az NDK Poste és
T4vkozlésiigyi Minisztériume /Ministerium fiir Post- und Pernmeldewe=-
sen/ az IPF Dokumenticidés és tdjékoztatési szolgdlatdt VMBl 1964,
Nr.14. rendeletével /Verfiigungen und Mitteilungen des Ministeriums
fir Post-. und Pernmeldewesen/ szabdlyozza. A torvényerejii rendelet-
ben az IPF szimdrs a kivetkez§ dokumentdcids és tdjékoztatdsi terii-
letet jeldlték meg:

1. Posta- és ujsdgiigyek

2. T4vbeszéls~ és tdvirdiigyek

3, Posta- és t4vkozlbiigyek gazdasdgosséga
. E £6 témaksrik és o postai szempontbdl érdeklSdésre szdmottarté
tovédbbi rokon témaksrik /munksvédelem, szakképzés, d-kumentdcié, szo-
cialista viléggazdasdgi rendszer stb./ dckumentdldsét, vagyis a szak-

irodalom feltdrésdt, rendszerezését és a feltdrds eredméngeinek téro-~
14sét, velamint e dokumentdciés gyiijtemények alapjén torténé tdjékoz-
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tatdst /informéciét/ az IPP dokumentdciés és téjékoztatdsi osztédlya,
mint orszdgos vezetShely végzi. Az IPP 41ltal vezetett, ellenérzstt

és tdjékoztatési anyaggal elldtott tdjékoztatdsi hdlézat a 15 kirseti
postaigazgatésdgndl miiksdS tdjékoztatdsi kdzpontbdl, 200 f8posta- és

gog gg;tz?ivatalnél, tovédbbd 15 lizemi iskoldndl miik5d8 tdjékoztatdsi
ely . :

A postai szervek részére nyujtott dokumentdcié és tdjékoztatds
nyilvédnos jellegii.

Az IPF dokumentdciés- és tdjékoztatdsi szolgdlatdnak feladata
tovdbb4d a bizalmas jellegg dokumentdcié és tdjékoztatds a Ministeri-
um fiir Post- und Pernmeldewesen részére, kiilénleges megbizatds alap—
Jjén. A szolgdlat bekapcasolddik a kdzponti tégékoztatéaba is. A fel-
dolgozott nem bizalmas jellegii do entumo solatéat megkilldik a
Kozponti Tdjékoztatdsi és Dokumentdciés Intézetnek, melyen keresztiil
mintegy 50 nem postai hely veszi igénybe a szolgdlat anyagét.

Az IPF dokumentdcids és t4jékoztatdsi tevékenységének alapjdt
elsfsorban a bel- és killf5ldi szakfolyéiratokban megjelend, érdekls-
désre szdmottarté cikkek, tovdbbd az IPF kutatdsi jelentései, pros-
pektusok, katalégusok, rivid referdtum alakjdban torténé kiértékelé-
ge képezi. Evente mintegy 1800 db referdtumot készitenek. Jelenleg
mintegy 14 000 irodalomismertet§ kartonjuknak kb. 30 %-a a posta- és
ujségiigyeket, 55 %#-a tdvbeszéls és tdviré iigyeket, 15 #%-a a gazdasd-
gi kérdéseket dleli fel. Feldolgozzdk a kiilf5ldi egyesiiletek, igy az
UPU /Union Postale Universale/ anyagét is. Az egyesiiletben résztvev$
tagdllamok postaiigyeinek 4114sdt tilkr$z8 “"Collection d’etudes posta-
les" eddig megjelent 51 fiizetét leforditottdk. Az UIT /Union Interna-
tionale des Telecommunications/ ajédnlédsainak és hatdrozatainak német
nyelvii forditdsdt folyamatosan kézlik az Informationsheft des IPF ki-
advédnyokban., A leforditott és feldolgozott CCITT anyagot részben
szintén ezekben, részben kiilén kiadvédnyokban ktzlik. A CCITT -dokumen=—
tumokbél eddig 10 német nyelvili osszedllitds jelent meg. Az Informa-
tionsheft des IPF kiadvdnyokban az emlitett nemzetkszi anyagon kivill
az IPF kutatél tanulmdnyokat kszolnek, e filzetekben jelennek meg to-
vébbd a killonbozé szakszdtdrak, szdgyljtemények stb, 1963 december
31-ig osszesen 97 fiizet. jelent meg, amelyekb8l 23 a posta és ujsdg-
igyek, 53 a tdvbeszéls és tdviréiigyek teriiletén, 21 pedig a gazdasé-
gi kérdésekkel kapcsolatban szolgdltat értékes t4jékoztatdei anyagot.
T4djékoztatdsi célt szolgdl tovdbbd az IPF és a Postaforgalmi Féisko-
la munkatdrsainak tudomdnyos kozleményeit tartalmazé "Mitteilungen
aus dem 1PF" folyéirat, melynek eddig 38 példdnya jelent meg, mint-

_ egy 200 tudoményos cikk tartalommal. A cikkek 25 %-a posta- és uj-
sdgilgyekksl, 50 %-a tdvbeszéld és tdvirédiigyekkel, 25 %-a pedig kiilsn~-
b528 gazdasdgl kérdésekkel foglalkozik. A képdokumentdcié ées tdjékoz-
tatds keretében 13 200 képet, 64 dia-sorozatot, és 17 oktatéfilmet
készitettek. A dokumentdcids és tdjékoztatdsi tevékenységet 20 000
kdtetes konyvtdr tdmogatja. :
‘Az IPF dokumentécidés és tdjékoztatdsi kdzpontja automastikusan
elldtja anyaggal a kills§ postal tdjékoztatdsi kézpontokat és helye-
ket. Az anyagot havonta kétszer a "Schnellinformation des IPF" gyﬁg-
teményekben kiildik ki. E szolgdltatds ingyenes. Postal szervek egyéd
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dokumentdcibés anyagért ezabott drat fizetnek.

Az IPP dokumentdcids és tdjékoztatdsi osztdlya a k&vetkez§ mun-
kateriiletekre tagozddik:

Dokumentdcié

Informdcié /téjékoztatés/
Szakforditék, szaktolméceok
Tudoményos kizponti kinyvtér
Képcsoport

Pilmcsoport

Az osztdly személyzete 40 £6bSL 411.
A DOEUMENTACIGS MUNKAT

6 f8iskolai végzettségil miiszaki tudomdnyos munkatérs és 4 segéd-
erd kozdtt osztottdk fel a kdvetkezbképpen:

miiszaki tudomdnyos munkatdrs foglalkozik posta- és ujség-, e
t4vbeszé18- &s thirZﬁéﬁeE teriiletén, beleértve a gazdasdgi kérdé-
seket - a német, angol, francia, olasz és orosz szakirodalmi forrd-
sok /ktnyvek, folydiratok, katalégusok, prospektusok/ feldolgozdsé-
val, iniciativ /az egyes sulyponti kérdések figyelése/, valamint ri-
vid osszefoglalé referdtumok formdjdban. Lektordljék a cseh és len-
gyel szakirodalombdl késziilt referdtumokat. Elvégzik a referdtumok
DK illetve postai rendszédm rendszerbe sorolédsdt. E szaktertileteken
figyelik, értékelik és felhaszndljdk a kiilsé dokumentdciés szolgédla-
tok anyagdt, beleértve a kiilf5ldi tudoményos intézetekét is. Irdnyit-
jék és ellenbrzik, - kizvetlen tévbeszélbosszeksttetéssel szoros kap-
csolatot tartva - a kbrzeti posteigazgatdsdgokon miiksd§ dokumentdei-
68 és tdjékoztaté késpontok mitkddését.

1 miiszaki tudoményos munkatdrs feladata ag UPU, UIT és a nemzet-
ktzi IToddk munkdinak, dokumentumainak kiértékelése, forditdsa és
lektordlédsa.

g 1 miiszaki tudoményos munkatérs foglalkozik a nemzetkdzl tdvkiz~
1ési egyesiiletek, elsdsorban a CCITT dokumentumainak feldolgozdsd-

val, egyrészt folyamatos dokumentdlds és a dokumentdcié alapjén nyuj-
tott tdjékoztatdsi tevékenység formdjdban, mésrészt az IPP tdjékozta-
t4si fiizeteiben, valamint az IPP-hez beérkezett CCITT dokumentumokat

tartalmazé osszedllitdsban valé kiszlésre alkalmas formdban. UtSbbiak-
hoz sz egyes tanulmdnyi bizottségok munkdjdnak tévk8zlési ligyeket é-

rinté anyagdt leforditjék.

dokumentdcids segéder§ foglalkozik a tudomdnyos munkatédrsak
d1tal” dokumentdlt anyag eldkészitésével a sokszorositdsra, a sokszo-
rositott dokumentéciés anyag elosztdsdval, 111. kartotékba rendezé-
sével, a felhaszndlék kiszolgéldsdval.
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A TAJEROZTATASI MUNKAT
a kévetkezbSképpen osztottdk fel 5 munkatdrs kozstt:

E f8iskolai végzettségii szaklektor és 1 fSiskolai végzettsé
miisz tudo os8_munkatars fog ozlk a kutatdi és ?e}feszfzef zé-
réjelentdsek anyagénak feldolgozdsdval, figyelembe véve a Német Pos-
ta dolgozéinak igényeit a posta- és ujsdg-, a tdvbeszéls- és tévird-
iigy teriiletén. Egylittmilkddnek az IPF szerzfivel ktzleményeikkel kap-
cgolatos szakmai és szerkesztési kérdésekben, lektordljék kszvélemé-
nyeiket és irényitjék a tdjékoztaté kiadvdnyok szerkesztési munkdit.
Lektordl jdk ag IPF~-ben és a kiils8 forditdéiroddkban késziilt Ssszes
forditédsokat, szakmail szempontbdl. Egyikiik felelés a f£6- és szakis-
kolai végzettségii kdderek tov4bbképzéséért /szakmai tanfolyamck,
nyelvvigsgdra valé elSkészités/.

2 _segédmunkserf foglalkozik még a tdjékoztatdsi kiadvédnyokkal
kapcsolatos szerkesztési munkdkkal,

SZAKFORDITOK, SZAKTOLMACSOK feladatai:

2 f6iskolai végzettség% tudoményos miiszaki munkatdrs és 2 szak-~
iskolai vegzetts se a 8 feladata:

a cseh 1ll. lengyel nyelvii szakirodalom dokumentdldsa iniciativ
és rvvid referdtumok formdjédban. Angol, francia, orosz, cseh és len~-
gyel nyelvii szakforditdsok elvégzése, nemgetktzi értekezleten szak-
tolmdcsként valé kdzremiikidés.

A forditék mellé osztottak be egy idegen nyelven tudé gépirét
is, aki a leirdst legtdbb esetben diktafon segitségével végzi.

A tudoményos MUSZAKI KUZPONTI KUNYVPAR-t 1 szakiskolai végzett-
ségil tudomdnyos miiszaki segédmunkatdrs vezeti, aki felelSs a kinyv-
téri dolgozdk szakmai vezetéséért, a legujabd kdnyvtértudoményi is-
meretek alkalmazdsdért, a szakkatalégus vezetéséért, az olvaséterem
feliigyeletéért, feladata tandcsadds az olvaséknak, az wjonnan megje-
len§ szakkonyvek és szakfolyéiratok 4llandé figyelemmel kisérése, a
kényvédllomény folyamatos bSvitése - tudésitds az uj besszerzésekrSl.

1 _szakiskolai képzettségii kan¥xtéros és E segéder§ feladata a
szakirodalom ¢ 8 szerzd szerint ogiz a, a8z IPF-en beliili
és kiviili kdlcssnzés, a megrendelések Hsszedllitdésa a megadott igé-
nyek alapjdn, a kdlcstnzésre és az olvaséterem ldtogatotisdgédra vo-
natkozé statisztikék készitése, a fényképmdsolatokkal és forditédsok-
kal kapcsolatos $sszes szervegzési munka, a kinyvraktdir és ez olvasé-
terem rendbentartdsa.

A EEP- ES FILMCSOPORT-ot 1 féiskolal végzetiségii vezet§ irdnyit-
ja, aki felelfs mindkét csoport munkdjédért.

A képesoportban 5 £8b81l 4116 szakképzett milszaki gdrda foglal-
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kozik a fekete-, fehér és szines diapozitivok, negativok és reproduk-
cidk felvételével és kidolgozdsdval.

1l gylijteménykezelS felelSs a képcsoport anyagénak rendszerezé-
séért ¢a meglrzéséért és a dilapozitiv és képnegativ anyag katalégu-
sénak vezetéséért,

A képcsoport az egész Intézet fényképészeti munkd jdt e11dtja.

A filmcsoportban 4 szakképzett segéder§ végzi a dokumentumfil-
mek készitésével kapcsolatos Osszes mﬁgEZt: a rendezést, felvétele~
zést, hangrigzitést, kidolgozdst, védgdst stb. A filmek tdrolédsa és
katalogizdldsa a csoportndl tsrténik. ‘

A fenti torzsszemélyzeten kiviil segéddokumentdtorok, segédfor-
diték, Intertext forditéiroda, Interpret sokszorosité iroda, szabad-
foglalkozdsu munkaer8k segédkeznek az osztdly munkd jdban. A dokumen-
t4ciés anyag /kartonok,CCITT tsszedllitdsok, jegyzékek/ sokszorosité-
84t az IPF hdzi nyomd4djédban mds osztdlyhoz tartozé személyzet végzi.

Az Informationsheft des IPF és a Mitteilungen aus dem IPP kiad-
védnyok nyomtatisa Lipcsében az IPF d1tal megbizott nyomddban torté-
nik. .

Az IPF dokumentdciés és tdjékoztatdsi osztdlydnak munkdja a té-
ma szerinti tdjékoztatdsi terven alapul, melyet az IPF kutaté és TEJ-
Teszt& laboratériumainak javaslatal alapjdén dolgoztak ki, figyelembe
véve a posta- és tévkozlGbiizemek dolgozdinak kivénsdgdt és igényeit
is. Ez a terv az IPP éves tervének egy részletét képezi., Segitségé-
vel a célnak megfeleld tdjékoztatds biztosithatd.

A terv a kiovetkez8 részletekre oszlik:
I. Témék az iniciativ tdjékoztatdshoz

Az IPF témdi koziil 20 sulyponti témédt védlasztottak ki, melyeket
4 tudomdnyos milszaki munkatdrs figyel folyamatosan a rendelkezésre
4116 szakfolyéiratokban., Az iniciativ t4jékoztatdst, mely a kivédlasz-—
tott cikk szerz§jén, cimén és a folybirat adatain kiviil legfel jebdb
néhény szavas utaldsbél 411 a cikk tartalmdra vonatkozdlag, a doku-
mentétorok kozvetleniil juttatjdk el az érdekelt kutatékhoz ill. cso-
portokhoz. :

II. "Mitteilungen aus dem IPF" intézeti kozlemények cikkterve.

A kézlemények évente négyszer jelennek meg, esetenként kb. 3000
példdnyban és egyenként mintegy 15 szakcikket tartalmaznak az IPF
munkatdrsainak tolldbél. A tervben szerepel a cikk szerz8je és munka-
helye, a cikk cime, terjedelme, az elkészités hatdrideje, a terve-
zett honordrium, melyet %-osan szabnak meg attél filggSen, hogy a
cikk megirdsa a kutats szabadidejét milyen mériékben veszi igeénybe.
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IITI. "Informationsheft des IPP"

1964-ben megjelen8 t4jékoztaté flizetek kiaddsi terve. 1964-ben
19 db 20 ... 300 oldalas tdjékoztats fiizet kiaddsédt tervesték ossze-
sen 1650 oldal terjedelemben, megrendelésibl fiiggSen 1000-3000 pél-
dényban. A tdjékoztaté fiizetekben egy vagy tobb szerzé egy adott té-
mdt ismertet.

IV. A kiils§ szakfolydiratokban lekszlend$§ tudomdnyos cikkek

terve magéban foglalja az IPF munkatérsainak a "Die Deutsche
Post", "Nachrichtentechnik", "Fernmelde Praktiker" és egyéb szakfo-
lyéiratokban 1964~ben megjelend cikkei cimét, adatait és hatdridejét.

V. A képdokumentdcié

tervében pontos hatéridbvel 2 képgyiijtemény és 4 ismeretterjesz-~
t8 diafilm sorozat szerepel. Usszesen 245 kép 85 oldalnyi szbveggel.

V1. A filmcsoport

tervében 6 db rovid oktatéfilm és 4 db hosszabb ismeretterjesz-—
t8 £ilm készitését irdnyozzdk elf. :

VII. A szakfolydéiratok dokumentdldsi terve:

a dokumentdcide és tdjékoztatdsi osztdly 4 miiszaki tudomédnyos
punkatdirsa kozott 260 folyéiratot osztottak fel dokumentdldsra. Az
UPU ill.CCITT munkédval foglalkozé 6 db szakfolybiratot, a 12 cseh és
8 lengyel lapot 1-1 tudomdnyos munkatdrs dokumentdlja. A specidlis
szakkérdéseket tartalmzzé folybiratok dokumentdldsdban a laboratéri-
umok kutatéi, tovdbbd a drezdai Kczlekedési PSiskola dolgozédi is
résztvesznek: 50 kutatd Gsszesen 96 lapot értékel ki.

A téma szerinti tdjékoztatdsi terv teljesitéséért a dokumentd-~
ciés és téjékoztatdsi osztdly felelds. A szakdokumentdtorok részt-
vesznek a laboratériumok munkaértekezletein és témakollokviumain.Ez
lehet8séget nyujt a kutatdsi kérdések pontosabb megismerésére, segit-
séget jelent a kovetkez$ évi téma szerinti tdjékoztatdsi terv Yssze-
411itdséndl és a folyd évi terv teljesitésénél felmeriil§ esetleges
nehézségek lekiizdésénél, A dokumentdcids és t4jékoztatdsi osztdly ne-
gyedévenként tart tervellen8rz8 értekezletet, melynek alapjdn negyed-
évi jelentést ad az IPF vezetSségének az elvégzett munkdrfl. vé-
gén Gsszefoglalé jelentésben szdmol be a tervieljesitésrSsl.

A dokumentdcibs és tdjékoztatdsi osztdlyt a kép- és filmcsopor-
ton kiviil az IPF épilletében GsszefiiggSen helyezték el, a kép- és
filmesoport ez épilleten kiviil, a Berlini Postaigazgatbésdg épilletében
dolgozik. Egy-egy helyiségben legfeljebd 2 f£6 dolgozik. :

A munka kiszolgdldséra és megktnnyitésére irégépek, diktafonok,
sokszorositégépek, a sajét nyomdéban nyomdagépek dllnsk rendelkezés~

299



TMT 1965.4prilis XII.éve, 4.824m

re. Kibernetikai gépeket nem alkalmaznak,

A kép- és filmcsoportot fényképezb- és nagyitégépekkel, valamint
a filmezéshez sziikséges felvevSgépekkel és berendezésekkel szerelték
fel.

A dokumentdcidés részleg dltal feldolgozott anyag rendszerezése
jelenleg az Egyetemes Tizedes Osztdlyozds szerint tsrténik. A doku-
mentdciés szolgélat 1tal kiadott dokumentdciés kdrtydkon ezenkiviil
a postdn beliili rendszédm - rendszer egy-hdromjegylil ismertets szdmdt
is feltiintetik, melynek alkalmazédsa a kartonok megérzését és hasznd-
latdt a Német Posta hivatalaindl megkénnyiti. A postai rendszédmrend-
szer az ETO rendszerhez hasonléan tizes alapu. A cimszavak megvdlasz-
td4s4ndl az ETO kifejezéseit vették alapul, azonban a cimszavaknak
megfelels szdmjelslések eltérnek az ETO rerndszerben alkalmazottaktél.
A cimszavakat és szdmjeloléseket a kozponti szabvdnyositdsi iroddval
osszeegyeztették.

A dokumentdlt irodalom ETO és postai rendszdm rendszerbe vald
besoroldsinak helyességére nagy gondot forditanak. Maximdlisan 4 ETO
szémot adnak egy referdtumnak.

Az irodalomismertet§ kartonokbél értelemszeriien annyi példdnyt
kell a kdzponti kartoték kiilonbsz6 helyein elhelyezni, ahény fogalom
/ill. annak megfelel$ szdmjelzés/ alapjén kivénjdk nyilvéntartani.

A dokumentdciés kartoték dt411itdsdt lyukkdrtya rendszerre most
készitik elS.

Egy folydéirat beérkezését8l a nyomtatott dokumentdcids kértydk,
vaelamint Jegyzékek rendelkezésére bocsdtdsdig az idStartam szabdly
szerint 1-4 hetet tesz ki.

A dokumentdcids szolgdlat hdzilag sokszorositott kartonjait fo-
lyamatosan helyezik el a kiozponti ETO szerinti és a szerzé§ szerinti
kartotékokban., A dokumentdciés szolgdlati anyag mindenkori utolsé té-
tele, mely d&ltaldnos érdeklfdésre tart szédmot, betekintésre az olva-
séteremben rendelkezésre 411, A dokumentdciés szolgdlat ezen kiviil a
"Gyorsinformicié® kereteiben az IPP-ben valamennyi labornak és a Né-
met Posta valamennyi nagyobb hivatalénak Ssszesen 875 helyre megkiil-
di az anyagot. A "Gyorsinformdcié" fiizetek a dokumentdciés kdrtydkon
és cimjegyzékeken kiviil a konyvidri uj beszerzések jegyzékét /kdny-
vek, fejlesztési jelentések, mérnskmunkék, forditéaok?{ ujitédsi ja-
vaslatokat, a Német Posta szabvényait, uj prospektusok jegyzékét, a
Német Postdndl bevezetett uj késziilékekrSl széldé tdjékoztatékat és
egyéb szervezési és milszaki kérdéseket tartalmazé tdjékoztatékat fog-

lalnak magukban,

A tdjékoztatdsi /kbnyvek, folyéiratok, prospektusok, refe-
rél6ezoIgiIa§ 81D./ E%ﬁitgeét egyes témdkhoz /irodalomkutatdst/, a
dokumentdciés részleg ezidldszerint nem végzi.

A Német Posta dolgozéit folyamatosan tdjékoztatja a fenti iro-
dalmi kategéridkba érkezett uj anyagrél, a tanulmdényozandé forrés-~
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anyag kivdlasztdsdt a dolgozék maguk végzik e kizlemények vagy doku-
mentdcibés osztdly k¥zponti kartotékdnak segitségével.

A ktnyvtdr és a folydirat szolgdlat ismertetéee:

Az IPP-ben mitk$d§ kdnyvtér a Német Posta nyilvénos tudoményos
kgzponti kdnyvidra a posta- és ujségiigyek, valamint a t4vbeszéls és
tdviré-iigyek szakteriuletén.

A kbnyvtdrat a postds dolgozék, a postaforgalmi- és tévkizlés-
iigyl f£6iskoldk hallgatéi létogathatjdk, kiilss izemek és intésetek
csak elfzetes engedély alapjdn vehetik ig‘nybe.

A hazai és idegen nyelvii szakkonyvek sgzéma: 20 000 kdtet. A
ktnyvek kb, 30 %-a idegen nyelvii.

A hegai és idegen nyelvii folyéiratok szdma: 410 db. EbbSl NDK
167; nyugatnémet T4; szovjet és népi demokratikus 86; kapitalista
kiilf51d 83. Ksnyveken és folydiratokon kiviil a kdnyvtdr a Német Pos-
ta hézi vizsgamunkdit, katalégusokat, forditdsokat, a kutatdsi és
fejleaztéesi témdk z4réjelentéseit, bibliogréfidkat és diplomamunkd-
kat tartja nyilvédn,

A konyvek és folybSiratok katalogizdlédsa a "Betiirendes katalogi-
z414s szabdlyal a tudoményos kdnyvtdrakban" szerint térténik. Ez a
szabdlyzat az “eszes német nyelvii kgnyvtdrra érvényes, az NDK, NSZK,
Ausztria és Svdjc teriiletén.

A kényveket és folySiratokat numerus currens /beérkezés/ szerint
raktérozzék.

A kgnyveket négy hétre, a folybiratokat 14 napra kslecsindzhetik
ki. A folybé~ és az elfz§ évi folybiratok betekintdésre az olvaséterem-
ben vannak elhelyezve, és nem kiélestntghetSk ki. A kdnyvtdr forgalma
naponta dtlag 20-25 helyi, illetve konyvtdrkézi kélcstnzés. Az olva-
séterem létogattQ.sdga naponta dtlag 15-20 £5. /A kutatékat kdtelez-
ték arra, hogy hetente legaldbb 1 6rdt az olvasiteremben szakiroda-
lom feldolgozésdval téltsensk./

A KEP- £S FIIMSZOLGALATOT

a Német Posta Usszes szolgdlati helyén kivill idegen iizemek és
intézetek is igénybe vehetik posta- és tdvkbzlésiigyl tdjékoztatdsi

anyagként.
' A képesoport munkdja a kvetkez§:

1. miisgaki és egyéb dokumentum fényképfelvételek és nagyitédsok
késgitése;

2. rényképmésolatok készitése ktnyv- és folySiratsstvegekrsl;
3, dia~felvételek és sorozatok készitése;
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/Mikrofilmet nagyon ritkdn készitenek, legtsbbszsr nem postai
intézetek szémdra./

A fényképfelvételek /4116képek/ hivatdsa jellegilk szerint az "Uj
technika" folyamatos bemutatdsa, fényképmdsolatok alakjdban pedig a
dokumentdlt forrédsirodalom sokszorositdsa.

A dia-sorozatokat magyarézé szoveggel /elbadds formdjéban/ 41-
l1itjdk eld.

A diafilm sorozatokon kiviil évente kb. 2000-2500 megrendelésiik

"van, ez megfelel 16 000-20 000 negativ /beleértve a mikrofilmeket/

és kb, 35 0CC-38 000 mésolat és nagyitds /beleérive transzparenseket
is/ készitésének. ’

Az intézet munkatédrsainak a fényképfelvételeket és mdsolatokat
k3ltségmentesen készitik el és azokra a témdkra szdmoljék el,melyek-
hez sziikségesek voltak. Az Ssszes toobi lizem €s intézet a fénykép-
felvételeket és mdsolatokat, valamint mikrofilmeket a ttrvényesen
megszabott dron rendelheti meg.

A képnegativokat papirtasakokban 6rzik; ezeket rendezetten bd-
dogszekrényekben tartjdk, pontos nyilvéntartds alapjén.

Valamennyi postai megrendelésre készitett miiszaki és egyédb do-
kumerntum felvételr§l a megrendelt mennyiségen feliil 1-1 médsolatot ké-
szitenek. Zzek jegyzékbe foglaldsa un. képkitetekben torténik,melyet
a Német Posta iigvirattervér alapuld nomenklatura szerinti csoportok-

" ba rendeztek. Zzek feldlelik a Német Posta igazgatdsi teriiletét, 41~

lamigyeket, konferencidkat, kiilfsldi kapcsolatokat, posta- és ujsédg-
ilgyeket, a tédviré-, tdvbeszElb- és csfpostaiigyeket, rddidiigyeket, é-
pitési- és lUzemfelszerelési iigyeket, személyieket, munkavédelmi-,
kulturdlis- és sport-kérdéseket, pdrtiigyeket.

A filmcsopert feladata oktatd jellegii, népszeri tudoményos tar-
talmu hangosfigﬁek készitése,

A filmelé4llités célja, hogy a dolgozdékat az audio-vizudlis esz-
kczokkel a postailizemi munka €s a munkamédszerek megjaviidsdra Gszto-
nszzék és felvilédgositsdk. A filmkészitési munka alapja a téma sze-
rinti tdjékoztetdsi terv. Az elkészilt filmért végss soron a Minis-
terium fiir Post~ und Fernmeldewesen felelds. Ezért a minisztérium és
az IPF kszctt a filmkészités Ssszes szakaszédban /elSterv, szerzéi
sgcendrium-, forgatdksnyvirds, filmfelvétel, beszéd- és zenefelvétel,
e felvételek Ssszemdsoldsa, vdgds/ szoros egylittmilkodés sziikséges. A
Ministerium fiir Post- und Fernmeldewesen évenként tobb 100 000 DM
bsszeget irdnyoz el§ filmkészitésre. /Egy 15 perces jdtékfilm 4ra
mintegy 100 00C D&/. A filmeket 5-10 mdsolatban készitik el, melyek
kikslesonozhet8k. A filmeket nyilvéntartésbavétel utédn fémdobozokban
helyezik el és filmszekrényekber itdroljdk.

Az IPF szabadalmi- és szabvényiroddja 1964-ber még 6néllé egy-

ségként miikodsitt, de a tervek szerint 1965-t61 a dokumentécids és
té3iékoztatdsi osztdly keretébe fog tartozni.
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Az IPF SZABADAIMI IRODAJA milksdését 1957-ben kezdte meg. A Koz-
ponti Szabedalom Dokumentécié és a Szabadalmi Hivatal utjén tartalom-
ismerteté kartonokrél és cimjegyzékekrsl folyamatosan értesiil a beje-
lentett szabadalmakrél. Ezek alapgén az egyes laboratdériumvezetSkkel
egylittmiikodve megrendelik a sziikségesnek tartott szabadalmi leir4sok
mésolatdt, évente 8-10 000 darabot. A szabadalom gyiijtemény mintegy
50 000 db elsfsorban német szabadalmi leirdsbél 411l. A tapasztalat
szerint a Német Demokratikus vagy a Német Szivetségi Kioztdrsasdgban
a kiilénbbz8 nemzetségi eredetil szabadalmak legnagyobb része bejelen-
tésre kerill. A Szabadalmi Hivatal id8nként jegyzéket ad ki a német
és a nemzetkszi szabadalmi helyzet Osszehasonlit4s4rél, melynek alap-
jén a szabadalom gylijtemény kiegészithet§. A szabadalmakat szém és a
Szabadalmi Hivatal 4ltal meghatdrozott fogalmi csorortosités szerint
tartjdk nyilvén,

A szabadalmi iroda foglalkozik az ujitdsokkal is, évente mint-
egy 1500 elfogadott ujitds leirdsdt rendszerezik. A szabadalmi-és
ujitdstdr régebben fleg passziv jellegii informdciéforrds volt,mely-
nek igénybevétele csak a kutatd érdekl8désétbl fiiggott.

Jelenleg aktiv informdciéforrdsnak tekinthet§, a szakképzett
szabadalmi megbizottak résztveszenk a laboratériumok témamegbeszélé-
sein, szdéban és iniciativ informdcié forméd jéban folyamatosan tdjékoz-
‘tatjdk a kutatékat a sulyponti témékat érintl szabadalom- és ujitéds
anyagrél. A szabadelmi iroda személyzete: 4 miiszaki t:domédnyos munka-
tdrs és 4 segéder$ /nyilvéntarték, raktdros, gépiré/.

Az IPF SZABVANYIRODAJA 2 Német Posta szabvényositdsi munkdit
14tja el. Résztvesz az uj postai elfirdsok, valamint ipardgi szabvé-
nyok kidolgozé4sdban és az elfogadott, érvényes elSirdsok szabvdnyok
terjesztésében, Az uj postai elfirdsok mdsolatdt valamennyi tdjékoz-
tatdsi hely megkapja a "Gyorsinformécid" keretében. A postai elSird-
sokon kiviil nyilvéntartja a Német Postdt érdekl§ ipardgi, valamint
kelet- és nyugatnémet orszdgos szabvédnyokat. Az iroda szabvénygyiij-
teménye mintegy 9000 féle térgyu szabvényt tart nyilvén.

A szabvédnyel8irdsokbdl egy alapgyiijteményt készitettek, melybll
nem szabad kikdlcsonszni. A kdlesonzés kiilon kdlcsdnzbgyijteménybsl
torténik, mely a legnagyobb érdekl8désre szdmottarts elbSirdsokat
t5bb példdnyban tartalmazza. Egenkiviil minden laboratériumnak van
egy vélogatott gylijteménye a napi munkéhoz szilkséges legfontosabb
szabvényokbél. A szabvédnyiroda személyzete 8 f£6.

E tanulmdnyban a dokumentdcidés és- tdjékoztatdsl munka teriiletén
j61 szervezett és milktd$ rendszert ismertiink meg.

e e
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