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A FOLYÓIRATOK LELTÁROZÁSA AZ OMK-BAN 

A könyvtárak je lentós része még közös könyv- és f o l y ó i r a t l e l t á 
rozást f o l y t a t , az OMK i s hosszú évtizedeken keresztül e z t a gyakor 
l a t o t f o l y t a t t a , ezért mielőbb rátérnék az OMK J e l e n l e g a l k a l m a z o t t 
módszerének l e i r é s á r a , vázlatosan i smer te tem a közös naplóban t ö r t é 
nő l e l t á rozás néhány módozatát. 

Csoportos l e l t á rozá s 

A c sopo r to s l e l t á rozá s módszerének alkalmazásakor egy-egy szám
l á t , - függet lenül a t t ó l , hogy hányféle t é t e l t , hány különböző f o l yó 
i r a t más ós más évfolyamát t a r t a l m a z z a , - e g y e t l e n nap lótéte l a l a t t 
le l tároznak be a részösszegek fe l tüntetése né lkü l . A le ltárkönyv e r 
r e a cé l ra f e n n t a r t o t t rovatába be í r j ák a számlán szereplő összes f o 
l yó i r a t f é l e ségek raktá r i számát. 

Cimleltározás 

A másik r e n d s z e r , ame lyet a könyvek és a fo lyó i ratok közös l e l -
tárkön;-ve lehetővé t e s s , a c imle l tározás . A főnaplőnak vagy e l l enő r 
ző naplónak n e v e z e t t nyi lvántartásba c sak e g y s z e r , az induló évfolyar 
megérkeztekor v e z e t i k be a f o l yó i r a t elmét éSj a szükséges egyéb a d a 
t o k a t . Az évfolyam j e l zé sé t n y i t v a hagyják. Az i g y n y e r t főnaplószám 
vég igk ísér i a f o l yó i r a to t , /amely természetesen külön raktá r i j e l z e 
t e t i s kap/ egész könyvtári é le te sorén. Az i g y l e l t á r o zo t t f o l y ó i r a t 
címekről azonban még egy másik - a raktár i j e l z e t e k sorrendjében s z e r 
k e s z t e t t - ny i l vánta r tás t i s k e l l v e z e t n i , a h o l a H f e j r o v a t " - b a n f e l 
j e g y z e t t c im , főnaplószám és raktá r i j e l z e t a l a t t sorol ják f e l az e¬
gyes évfolyamokat, köteteket . 

Kötet le l térőzés 

B módszernél c sak a t e l j e s sé v é l t ée bekötött évfolyamok ke rü l 
nek l e l t á r o zá s r a . Egyes könyvtárakban a t e l j e s sé v é l t , de be nem kö
töt t egységeket i s l e l t á rozzák . 

/A f e n t i s m e r t e t e t t l e l t á r o z á s i e l járások rész le tes l e í r á s a 
KOSA Győző: Folyóiratok könyvtári l e l t á r o zá sa . Tankönyvkiadó 1960. 
cimü kiadványában ta l áha tó ./ 

1953 e l ő t t az Országos Műszaki Könyvtárban i s közös naplóban 
l e l t á roz ták a fo lyó i ra tokat a könyvekkel. Az e g y s z e r r e b e v e z e t e t t f o 
l y ó i r a t évfolyamoknak azonos l e l t á r i számot adtak / sok e se t ben 30-40 
kötet i s s z e r e p e l t egy l e l t á r i számon/. 
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A fo lyóiratok jelentőségének növekedésével azonban szükségessé 
vé l t a fo lyóiratok külön l e l t á rozása . A f o lyó i ra t külön le l tárkönyv
ben történő e g y e d i /minden egyes kötet más l e l t á r i szamot kap/ 
l e l tá rozása 1953 januárjában i n d u l t meg a kardex nyi lvántartás a l k a l 
mazásának bevezetésével egyidőben, 

A fo lyóiratok l e l t á rozása külön e r r e a cé l ra nyomtatot t l e l t á r 
könyvben történik. A fo lyó i ratokat c sak bekötésük után le l tározzák , 
megelőzően csak a kardex nyilvántartásban s z e r e p e l n e k . I g y á lta lában 
csak a te l j essé v á l t évfolyamok kerülnek be a le ltárkönyvbe. Az e -
f a j t a l e l t á rozás nyi lvánvaló előnye másfajta e l járásokkal szemben, 
hogy csak az állományban levő , valóban t e l j e s anyagot t a r t j a számon. 
/ I n d o k o l t esetben hiányos évfolyamok i s kapnak un . " i d e i g l e n e s " kö
tést , és ez esetben l e l t á r i számot i s . / Hátránya v i s z o n t ennek a l e l 
tározási r endsze rnek a z , hogy a hiányosság vagy egyéb okoknál fogva 
be nem kötött évfolyamok nem kerülnek l e l t á r i nyi lvántartásba . Ennek 
következtében a l e l tá rban k i m u t a t o t t vagyon értéke sohasem é r i e l a 
ténylegesen k i f i z e t e t t költség f o r i n t összegét. 

L e l t . szán) 

Folyóirat elmet . . • 

/Alc in/l . . . . . . 

Évf.I 

Éri 

Esteti • 

Hatt . j e l ze t ! . . . > 

Cégjegyzési 

A kötésre küldött f o 
l yó i r a t o t k ísérő lappal l á t 
ják e l , amely l a p a f o l y ó i 
r a t főbb a d a t a i t t a r t a l m a z 
z a , c im, a l o im , évfolyam, év 
s t b . A á s d 1. ábrát/ 

A k ísérő lap a d a t a i a¬
lapján végzik munkájukat a 
könyvkötők, a kötés e lvégzé
se után a l a p a már bekötött 
f o l yó i r a t fedőlapjának belső 
o lda lá ra kerü l . A k í sé rő l ap 
r a kerül a l e l t á r i szám i s . 

r á t . / 
A l e l t á r i napló a következő rova toka t t a r t a l m a z z a A á s d 2 . éb -

1. L e l t á r i szám: a naplóban lévő l e l t á r i szám a f e n t e m i i t e t t 
k ísérő lap első rovatába kerül bevezetésre. 

2. K e l e t : év, hónap és nap kerül bejegyzésre. 

3 . Folyóirat c ime: á lta lában a t e l j e s cim vagy i n d o k o l t esetben 
annak röv id í tése , 

4. Megjelenés h e l y e és éve: a megjelenési h e l y városának a neve 
az ország bejegyzése né lkül , kivételek az USA f o l y ó i r a t a i , 
i t t a helység után az államok röv id í t e t t n e v e i t i s be í r juk . 
A kötet-szám megjelölése római számmal. 

42 



BATÁRI GY . : Fo lyó i ra t l e l t á rozá s 

5. Darabszám: k i tö l t é se a rab számmal. 

6 . Véte lá ra vagy értéke: bevezetése á l ta lában a számla vagy a 
KULTÚRA katalógusa a lapján történik, ezek hiányában becs lés 
a lapján, f o r i n t b a n . 

7 . Bekötés ára : a könyvkötő á l t a l fe lszámított összeg. 

8 . összesen: a f o l yó i r a t ára és a könyvkötés összege együttesen. 

9 . Raktári j e l z e t : i de a f o l yó i r a t raktár i J e l z e t e kerü l , p l . 
E 650 . 

1 0 . A kiadásba helyezéa a d a t a i : az e s e t l e g e s l e i r á s vagy á l l o 
mányrevízió be jegyzéseit J e g y z i k e r o v a t b a . 
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Az e l v e s z e t t f o lyó i ra tokat a csökkenési naplóba i s b e j e g y z i k a 
l e i r á s után. Az Országos Műszaki Könyvtárban f o l y ó i r a t l e i r á s c sak 
fő igazgató i engedély alapján történhet. 

A le l tárkönyvet és a csökkenési naplót kéz í rássa l k e l l v e z e t n i . 
Az e g y e n l e t e s , a h e l y e t j ó l kihasználó k a l i g r á f i a soka t t e h e t a n y i l 
vántartás áttekinthetősége s i g y használhatósága érdekében. L e g f o n t o 
sabb azonban az adatközlés minden kétséget kizáró egyértelműsége. 

BATÁRI Gyu l a 
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