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KONYVTARI BESZERZESEK ENGEDELYEZESENEK MODSZERE

Vélleletunkndl - és ugy gondolom a tobbi védllalatndl is - sok
idét elfecséreliink a konyvek, forditdsok és egyéd kinyvidri anyag
negrendelésének adminisztrédcibjdval, Megbeszélés az illetékes osz-
tdllyal, engedélyeztetés a vezetéséggel, a beérkezett anigg gzdmlé-
Jjénak aléiretdss 2z elfirt személyekkel, Ugyanakkor a sok-sok aldi-
réssal elldtott szdmla eltinik a kdnyvelés labirintusdban, mert az
egyik szdmldt ilyen, a mdsikat olyan koltséghelyre irjék be. Gondot
okoz ez a kinyvelének, és még t6bb gondot annak a személynek, aki a
konyvtdr ellenfrzését, illetve az idészakos leltdrt végzi.

Tobb esetben az is felmeriilt - persze csak utélag, a beérkezés
utén néhény hénappal -, hogy ki rendelte meg a kiilénboz§ tételeket.
Ilyenkor aztdn konyvtdros szedd elS az emlékez8 tehetségedet, és ke-
ritsd meg a megrendelét, Ugyanis nem biztos, hogy éppen a megrendelé
vette ki elfszor a kérdéses kinyvet vagy forditdst, arrél nem is be-
szélve, hogy esetleg a magasabb beszerzési 4r miatt megszeppenve "nem
is emlékszik" az illetd ilyesmire.

A fenti problémék kikiiszdibolésére a kivetkezd megolddst talél-
tan., Az aldbbi dbra szerinti nyomtatvdnyt csindltattam meg.

Loden Posztégydr - Miszaki Kiényvtér, Sorszém: 12
Konyvtdiri beszerzések engedélyezése

A rendelt anyag cime dra jellege igénylé meg).
Omacht: Miszaki tdblézatok 28.- k8nyv Faragd 1324
Obadovics: Matematika 48.- kdnyv Bara 1325
Bétori: Cérna, cérnézés s Kbnyv Bollési | 1326

Lotdorba var ¢ 1261, 1x.1. l(.ha‘ﬁviw“

Pénziigyl forrds: miszakfejlesztési alap v o
Engedélyezés 1d8pontjat 1961. sugusztus 15.

Engedélyezték:
Szely s.k. Csomor s.k. Leonhardt s.k.
"7 zemémtx " téxtnyvels = 'igezgaté
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IRSAI E.: Beszerzések engedélyezése

/A sokszorositds stencillel tortént, mivel ez a megoldéds a legolcsébh /
Ezt a nyomtatvényt indigéval két példdnyban t61ltdm ki, Szerepel rajta
a rendelt anyag cime, 4ra, jellege /pl. konyv, forditds, folybirat
stb,/, az igénylé neve és egy megjegyzés. Ugyanakkor fel ven tiintetve
az is, hogy milyen pénziigyl forrdsbél fogjdk fedezni a koltségeket.
Ezt a megrendell§ lapot az igazgatd, fémérndk és fbkonyvelS irjdk al4,
ép ezzel szentesitik a megrendelést, Igy az minden felells személy
kezén étmegy, tehdt utélaeg nem meriilhet fel semmiféle vita,

Az anyag beérkezéséig mindkét példdny a kinyvtdrban van lerakva.
Beérkezés utén a megjegyzés rovatban feltiintetem a leltdri szémot, és
egyben igazolom az anyag beérkezését. Gyakorlatban helyes, ha egy-egy
engedély lapon egy id6ben beérkez6 anyagot irunk ki, és feltétlentil
fontos, hogy azokat egy pénziigyi forrdsbél figessék.

A leltérba vétel utdn az egyik példdnyt feladom a kinyvelésbe a
szémléval egyiitt a tovébbi {igyintézés végett /fizetés, kinyvelés/.
Nem kell tehdt ujbél végigjdrni a kdlvdridt, hogy a szdmla kifizeté-
aét engedélyezzék,

Az engedély mésodpélddnya a kionyvtdrban marad, igy dbédrmikor el-
Jen8rizhetfk a megrendelések, és az €év végi leltérkor is kinnyen meg-
' taldlhaték a kiillonb6zé helyekre kitnyvelt szdmlék.

Megjegyezni k;vénom még, hogy olyan esetben, amikor az egy-e
lapon feltiintetett anyag nem egyszerre érkezik be, akkor a kinyvelés-
be csak az utolsé anyag beérkezése utén adom le az engedélyt, Az eld-
28 szémldk leaddsakor csak bemutatom az engedélyt, amelynek sorszédmdt
a szdmlén feltiintetik.

Javaslom kényvtéros tdrsaimnak, hogy - esetleg helyi viszonyok-
nak megfelelfen dtalakitva - prébdljdk ki ezt a rendszert. Véleményem

szerint ezzel nem niveltem, hanem inkédbb cstkkentettem a beszerzések
korili dgyintézéat.

IRSAI Ervin
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