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002.66
A DIMAVAG GEPGYAR DOKUMENTACIGS TFVEKENYSEGE

Az utédbi években egyre tibb gydrtményunk hirdeti a vildg killén-
b6z6 orszdgaiban a magyar ipar fejlSdését, és ez az eredmény véllala-
tunk dolgozdinak nagy tdbordt a milszaki szinvonal még fokozottabdb e-
melésére Gsztinzi.

A dolgozdk alkoté készeége és uj irdnti érdeklddése vdllalatmnk
dokumentdciés szervét arra késztette, hogy dokumentdcibés tevékenysé-
gét véllalatunk egész teriiletére az adott lehetéségek mellett minél
szélesebb kiorben kiépitse. Felismerte a dokumentdcié szerepét, és az
eddigi hiényossdgok figyelembevételével, valamint a szerzett tapasz-
talatok segitségével kozel 3 éve dtszervezte a dokumentdciés tédjékoz-
;?tés;als az eddigi tapasztalatok alapjdn munkdja eredményesuek is

zon t.

Véllalatunkat egy kozponti szerv és 12 gydregység alkotja. A kdz-
pont killonféle fSosztdlyokbdl 411 - Fétechnolégia, Tervezb-flosztdly,
Energia, Miiszaki fejlesztés, Uzemszervezés stb, -, amelyeknek hatdski-
re valamennyi gyédregységre kiterjed.

A gyéregységek két flosztdlyhoz tartoznak: Hidegmegmunkdlds és
Kelegmegmunkdlds. A gydregységeknek 6ndllé vezetése és elszdmoldsa
van, vagyis minden gydregységnek kiiloén-killtn van miiszaki vezetSje,
technolégiai osztdlya stb. A syéragiaégek meghatédrozott idében dnél-
léan tartanak terme{ési értekezleteket, majd a £f6mérntk dltal megha-
tarozett napon kizis gydregységvezetSi értekezlet van bevezetve.
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A gydregységek termelési értekezletein résztvesznek az egység
vezetfi, az egység f6mérntkel, az egyes iizemrészek mérnokei /iizem-
mérnsksk/, az egyes csoportok mivezetdi, a technolégiat osztdly ve-
zetdje és 4dltaldban azok a személyek, akik a gydregység vezetésében
valamilyen terilleten fontos szerepet toltenek {e.

Ezeken az értekezleteken kiviil minden egységen beliil a Pdrtszer-
vezet és a Szakszervezet, valamint a KISZ szervezet is tart kiilén-kii-
lon termelési értekezletet, amelyeken az egység vezetljének megbizot-
tain kiviill a termelésben kozvetleniil résztvevl dolgozék egy részét is
bevonjédk.

Mindezek a szervezési adatok azért fontosak, mert ebbfl ldtszik,
hogyan kapcsolédik be a termelésbe a dokumentdeid, vegyls milyen szé-
les teriiletre terjed ki a dokumentdcids tevékenység.

Véllalatunkndl a bel- és kiilféldi szaklapok, kiilénféle dokumen-
tdcibés kiadvényok, lapszemlék, figyelSszolgdlat stb. propagéldsa ko-
rébban ugy tortént, hogy ezeket a gydregységek és flosztélyok veze-
téinek meglkiildték. Ha az egyaégvezetéknei és féosztdlyvezetblmek volt
idejik, akkor az elkiilditt kiadvédnyokat megnézték, de a gyakorlat azt
mutatta, hogy rendszerint hetek, esetleg hénapok mulva keriiltek ecszk
v.8sza ugy, hogy azon megjesyzés nem volt, vagy esetleg csak az admi-
nisztrdtor "ldttuk" megjegysése szerepelt. Arra is volt példa, hogy
gg{-egy lap elveszett, vagy egy-egy fontosabb cikket kivégtak a lap-

L

A propagédlédsnak ez a médja tehdt nem hozta meg a kivént ered-
ményt, kiilondsen azért nem, mert a feltdrt és kdzreadott gazdag do-
kumentdciés anyag nem keriilt minden esetben oda, abol azt a felmeriilt
problémdk magozdéaéhoz, a jobb és gazdasdgosabb gydrtdshoz fel is
haszndltdk volna. Egyes munkateriileteken mdr korébban is felismertiik,
milyen segitséget tud nyujtani a dokumentdcié, de voltak olyan terii-
letek, shol nem is tudtak ilyen anyag létezésérfl, mert a megkiildott
szakirodalom a f6osztdlyok és gydregységvezetbk adminisztréciés rész-
legeinél a polcon vagy a fidkban elfekiidt. Amikor a dokumentdcids
csoport visszakérte a kiadvényt, nem egy esetben - bér "léttam" ald-
_rédssal keriilt vissza a megkﬁidﬁtt anyeg -, azt az érdekeltek kozil
senki sem tanulmédnyozta dt.

A hidnyosségok megsziintetése és a feltdrt dokumentdciés anyagok-
nak a termeléshez valé kizvetlen és szoros kapesolédédsa érdekében
véllalatunkon beliil olyan hdlézat kiépitése vdlt szilkségessé, amely
a dokumentdcibs tevékenységet a féoszidlyokon és a gyéregységeken be-
1iil Ysszefogja, illetve irén{itja. Ezdltal lehet6vé vdlik, hogy a £6-
osztélyok és gydregységek dolgozéinak széles tébordt a feltdrt anya-
gokrél kozvetleniil tdjékoztassék, vagyls a megkiildétt kiadvényokat
tanulményozéds, illetve felhaszndléds céljdbél a fSosztdlyok és gyédr-
egységek terilletén kirdztessék.

Ennek végrehajtdsa érdekében a flosztélyvezetbk és gydregység-
vezetbk tdmogatdséval minden flosztdlyndl és gydregységnél egy-e
olyan személyt jeldltek ki /egységvezetd mellett beosziott {izemmér-
nék/, aki az egységeken és flosztdlyokon beliil a dokumentdcibs iigye-
ket kdzpontilag intézi, illetve irdnyitja. Ezek a személyek kiozvetl-
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len kapcsolatban vannak a dokumentdcids csoporttal. Ok gondoskodnak
arrél, hogy a megkapott dokumentéciés anyag a féosztdlyokon, illet-
ve a gydregységeken belill az érdekelt iizemrészekhez és személyekhez
eljusson, Résztvesznek az egységeken beliil tartandé mindennemii terme-
lési értekezleteken, ismerik az egységek tdvlzti terveit, ott élnek
az lizem- és csoportvezetSkkel egylitt, kozvetlen kapcsolatban vannak
a dolgozbkkal, s igy a gydrtéds folyamédn felmeriilé problémérél minden
egsetben tudomist szereznek, Kapesogatot tartanak fenn az egységen be-
1ili ujitékkal is, Ezek a megbizottak nem fiiggetlenitettek, hanem na-
Pl munkdjuk mellett végzik a dokumentécids tevékenységet,

A Miszeki Konyvtdr és Dokumentédcié ezen a hélézaton keresztil az
alébbl munkamédszerrel kapesolédik be a termelésbe.

1, Bel- és killfoldl szaklapok

A gépgydrtéssal kapcsolatos hazai szaklapokat t&bb példédnyban
Jdratjuk. EzekbSl a lapokbdl - az egiség nagysdgdtél fiigglen -
1.5 példényt kiildiink ki a féosztdlyok dokumentdciés felelébsei
részére azzal, hogy azokat az érdekelt szervelmél tanulményo-
zd8 céljdbbl kidroztesse.

Kiilf6ldi lepokat nem kdrtztetiink, hanem azolmak magyarra for-
ditott tartalomjegyzékét kiildjiik meg a dokumentdcidés felells-
nek az aldbbi szdveggel:

"Csatoltan meglkiild}iik a vdllalatunkhoz beérkez$§ kiilfdldi szak-
lapok tartalménak magyarra forditott tartalomjegyzékét.A tar-
talomjeg{zékben felsorolt szakecikkek megtekinthetlk a Miiszaki
Kgnyvtér . Szilkadég esetén a folybiratot ki ie lehet kblcsd-
nozni.

A fenndllé feladatok és tervek, velamint e felmertilt problé-
mék elvégzéséhez az is sziikséges, hogy a fejlett szoclalista
ée a haladé kapitalista orszédgok milszaki fejlSdéseit és a kb-
201t miiszaki adatokat megismerjilk és a lehetfségekhez mérten
munkénk teriiletein fel is haszndl juk.

Eppen ezért felhivom a féosztdlyok és egycégek vezetdinek fi-
gyelmét arra, hogy ezen szolgdltatdst a maguk teriiletére vo-
natkozéan a munka eredményesebbé valé tétele érdekében a dol-
gozék széles tdbordnak bevondsdval tanulmdnyozzdk,

PSmérnok"

Ha valamelyik szakcikkre sziikség van, ugy azt a lapot vagy
személyesen, vag{ 0sztdlykdzi levélben betekintésre, illetve
tanulményozds céljébdl kikolesdnzik.

2. OMK Miiszaki Lapszemlék

A Miszaki Lapszemléket - a Gépészeten kiviil - 1-1 példdnyban
meghozatjuk, és az érdekelt szervek dokumentdcids felelbsé-
nek megkiildjitk. P1l. a "Kohédszat, OntSde, Aluminjumipar" lap-
szemlét a Meleglizemi PSosztdly f6mérndke kapja meg, majd é%-
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adja a dokumentdcidés felelfsnek, aki a hozzd tartozd iizemré-
szek /kovécsiizem, tntéde, hbkezels stb./ kidzdtt kordzteti.

A "Gépészet" lapszemlét 5 példdnyban jératjuk, s ebbbl 1-1
példényt 2-2 egység részére a doiumentécida felelfsnek meg-
kiildjiik, Ok az érdekeltek bevondsdval a szlikséges szakcikke-
ket kijelolik, s igy adjék 4t az egység fémérntkének, Ezutén
minden lapszemle visszakerill az igények kielégitése céljdbél
a dokumentdciés csoporthoz. A lapezemléket az alébbl szovegii
tdjékoztatédval kifldjilk ki:

"Csatolten megkiildjiik a Miiszaki Lapszemle "Gépészet " 7, szd-
niét., A szilkséges szakcikkek leforditdsdnak kijeltlésénél kér-
jik figyelembe venni a cimben jeldlt f-betii utdni szédmot, a-
mely az oldulszdmot jelzi. Vegyiik figyelembe a leforditandé
szekeikk fontossdgdt Onkvltségesdkkentés szempontjdbél is,mi-
vel egy-egy oldal forditdsi kidltsége 20,- Ft.

A lap «+++ 0ldalédn a "Porditdsi Szemle" cim alatt felsorolt
forditdsok oldalanként csak 1,50 Ft-ba keriilnek, mert ezek
mér kész forditdsok.

Miszaki Ktényvtdr és Dokumentdcid"

3. Témafigyell szolgdlat

t -
A f8osztdlyok és gydregységek dokumentdciés felellsei az ér-
dekelt szervek bevondsdval minden évben kivdlogatjék azokat a
témakérdket, amelyekre a kivetkez§ évben figyelSezolgélatot
kérnek., Az igy beérkezett igényeket nyilvdntartjuk, hogy a be-
érkezett enyagokat oda tovébbitsuk, ahol azokat igényelték,

A beérkezett anyagokra rdvezetjiik, mely szervek igényelték,
majd annak alapjén a dokumentdcids felelbstk részére - az ér-
dekeltekhez valé tovdbbitds céljdbél - megkitldjitk. Attanulmé-
nzozﬁa utén a sziikséges szakeikkek az osztdly jelével megje-
lélvg gerﬁlnek vissza a dokumentdciés csoporthoz megrendelés
cé134bb1,

Az anyaghoz a fentihez hasonlé kisérflevelet csatolunk, amely-
ben a szakcikkek dinézéséhez 3-4 napos hatdridét adunk meg.

4. Kartonfigyeld szolgédlat

Megrendelése és felhaszndldsa azonos a 3. pontban leirtakkal.
A visszaérkezett kartonokat szakrend szerint, a tovdbbi fel-
haszndléds cé1j4b6l téroljuk. Azokat a kartonokat, amelyekrfl
forditdet rendeltiink, kiildn megjeldl jiik,

5. Miszalkd Gazdasdgi T4jékoztatéd

Minden beérkezd tdjékoztatét a f6mérnbk, a fSkonstruktér, a
f6technolégus, a fékényvels, majd a fosztdlyok és gydregysé-
gek vezetli széméra tenulmdnyozds céljébél a dokumentdciés
felelbstkon keresztill megkiildjiik. A szilkséges tdjékoztatdst
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7.

8.

kbzvetleniil a dokumentdcibs felelfsbk adjdk meg a vezetlk ré-
SZeTre,

EGK Szekirodalmi T4jékoztats

zt a téjéroztatdét 2 példdnyban jératjuk, és az Gsszes fSosz-
tilyok és gydregységek dokumentdciés feleldseinek megkiild jitk.

KGK Miszalkd fejlesztési Téjékoztaté

Ezt a kiadvényt a Milszaki Fejlesztési FSosztdly dokumentdcids
megbizottjénsk megkiildjilk, akli dttanulményozds utén az érde-
kelt féosztdlyok és gyiregység dokumentdeiés felelbseinek be-
vondsdval a szilkséges szakcikkeket kijeldoli, és igy kiildi
vissza.

LICENCIA Szabadalmakat kiértékesitS§ szolgdlat

A "LICENCIA" dltel megkillddtt "T4jékoztatd Jegyzék" alapjén
a féosztdlyok és gydéregységek részére sziikséges tdrgykorodket
rcér koiébbgn kivdlogattuk, és arrél nyilvéntartdsi lapot fek-
tetiink Tel,

A beérkezd szabadalmi jegyzékeket a nyilvéntartési lap alap-
Jén 2z igényl§ szervek dokumentdelds felellseinek a scilkséges
szabadalii leirdsok kivdlasztdsa célj4bél az aldbbi sziveg
kiséretében megkilldjik. A visszaérkezett jegyzékekben az osz-
tdly jelével meg vennak jelBlve ezok a leirdsok, smelyekre az

" érdekelt szervek igényt tartanak:

"Mellékelten megkiildjiik a legujabb killf&ldi szabadalmek cim-

leirdeait. Kérjik sziveskedjenek azt ez érdekeltek bevondsé-

val éttanulmédnyozni és a sziikségletnek megfelellen a termelés
fokozdsa, a mindség megjavitésa és az OnkSltség cstkicentése
grdeiéb:n az esetleg felhaeezndlhaté szabadalmi leirdst kivi-
asztani,

A sziikséges szabadelmi leirdsrél fotoképidt rendeliink, amely-
r81l megdllapithaté, hogy a leiris alapjédn a szabadalom fel-
heszndldsa alkalmas-e. Ha igen, ugy annak miiszeki leirdsét
leforditjuk.

Miiszaki Kényvtér és Dokumentdcid™

A beérkezett szabadalmi leirdsokrél ETO cédulakatalégust és
ktlesbnzési kartont fektettiink fel. Nyllvédntartdsunkat a sza-
badalmi leirds szdma szerint vezetjilk.

A kiiltnféle vdllalatoktél, a Szerszémgépfejlesztd Intézettll
beérkez§ dokumentdciés kiadvényok kdzreadésa azonos az OMK
Miszaki Lepszemléinek kordzésével.

A dokument4ciés megbizottektél beérkezd forditdsck és szaba-
dalmi leirdsok igényeit Oeszegyiijtve megrendelés elétt a
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EK¥nyvtérl Bizottsdg két tazjénak, a fétechnolégusnak és £6-
konstruktbérnek be kell mutatni, Ezt megelézfen azonban a do-
kunentdciés csoport az 1génge1t szakeikk szaklapjédnak erede-
ti példdnydt az adott lehetSségek mellett - a Nehézipari M-
szeki Egyetemr(l, a Megyei Kionyvidrbél vagy kérnyékbeli v4l-
lalatoktél -~ beszerzi, és ezt az 1génylé szervnek vagy sze-
mélynek a fordités sziikségességének, felhasznélhatéedgzénak,
illetve fontossdgénak megdllapitédsa céljdbél bemutatja, Ez-
utér dont az igényl6, hogy a létottak zlapjédn tovdbbra is i-
gényt tart-e a forditdsra. Ezutdn keriil csak a forditds meg-
rendelése engedélyezés céljébdl a féxonstruktbérhdz, illetve
a fétechnolégushoz. Ennél a reviziénidl azt is figyelembe ve-
szik, hogy a beérkezett anyegot az igényll szerven kiviil még
hova kiildjiik meg, hol tudjdk még hasznositani.

Ezek utdn a dokumentdcids csoport a rendelést kiadja. A ren-

delés egylk példdnyédra révezeti, hogy ki, illetve kik részé-

re rendelte a forditédst. Amikor az beérkezett, zkkor ennek a-

i;pjén minden forditdsra rdvezeti az érdekelt osztélyok szé-
t.

¥inden beérkezett forditds egy-egy dossziéba keriil, amelyre a
forditd szerv nyllvéntartdsi szdma fel van tiintetve. A for-
ditdsokrél szakrendi eédulakatalégust és nyilvdntartdsi kar-
tont fektetiink fel. A nyilvédntertdsi kartonra rédvezetjiik,hogy
a forditést mely szervek igényelték, vagyis a beérkezett a-
nyagot hovd kell tovdbbitani.

kinden beérkezett forditdst a nyllvéntartdsi karton melléke-
lésével egyiitt elbszir a vdllalat foémérndkének kell bemtat-
ni, eki a forditdssal kapcsolatos észrevételeit, javaslatait
esetenként megteszi.

A forditds nyilvéntartését a fordité intézmények 4ltal megg—
dott nyilvéntartdsi szém alapjdn vezetjiik. A forditdsok t
roldsa ugysncsak e nyilvéntarté szémok szerint térténik. En-
nek gyakorlati elénye az, hogy egy kész forditds igénylésé-
nél kénnyen megéllapithaté, vejon a forditds nincs-e mér bir-
tolkunkban, Ezenkivill az egyes véllalatok és intézmények a
xész forditédsokat rendszerint ugyancsak a niilvéntartd azédm
negaddsével kérik, Késébbiekben a lapszemlékbll vagy figye-
16kartonszolgdlatbél kikeresett szakcikkeknél is kinnyen el-
lenSrizhetd, hogy a keresett cikk mér birtokunkban van-e.

A kbzponti dokumentdcidés csoport a véllalatunk teriiletén meg-
bizott dokumentédciés felelSsdkkel esetenként megbeszélést
tart, ahol az egyes szervek az esetleges hiénioaségokrdl, ne-
hézségekr6l beszémolnak. Az eddig végzett munkdk alepjén a
kordbbi hiényossédgokat teljes mértékben felszdmoltuk, és ma
mir a feltdrt dokumentécidés anyag a megbizottakon keresztiil

a dolgozék széles nagy tédbordhoz hidnytalenul eljut., Ezen a
hélézaton keresztiil nem csak a fécsztédlyok és gydregységek
vezetsi, henem a mithelyben dolgozé miivezetfk, elSmunkdsok és
a termelésben ktzvetleniil részivevs fizikai dolgozdk is téjé-
koztatdst nyernek a feltdrt anyagokrél, s igy komoly segiteé-
get kapnak a felmeriilt problémdk megolddséhoz.

MARGITFALVI Jézsef
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