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HATAROZATOK VEGREHAJTASANAK
NYILVANTARTASARA SZOLGALO KARTOTEKRENDSZER
KIVALASZTASA ES BEVEZETESE

Jaké Geéza

Moszkva

BEVEZETES

Az aldbbiakban azokat az dltaldnosithaté tapasztalatokat kivédn-
Juk k#zdlni, emelyeket a KGST Titkdredgén a KGST-szervek ajdnldsai
és hatdrozatai’® nyilvédntartdsdra és rendszerezéeére szolgdlé korsze-
rii kartotékrendszer kivédlasztdsa és bevezetése sordn szereztiink,

Az itt alkalmezott metodika a KGST tagorszdgok kbzttti gazdasd-
gl, tudomdnyos és milszaki egyiittmiikidés irdnyitdsdval és szervezésé-
vel foglalkozd titkdrsdgokon és osztdlyokon kiviil els§sorban olyan
intézmények résgére nyujthat utbaigazitdst, amelyeknek kiillénbbzé o-
kokbél nem révidithetd, hiteles szivegeket /pl. hatdrozatokat, szer-
z6déseket, munkaterveket stb./ kell lvdntartaniok és rendszerezni-
6k, nyomon kivetve azok tovdbbl alakuldsdt, illetve végrehajtdsédt.
Ilyen intézmények lehetnek: korményszervek, tervhivatalok, miniszté-
riumok, orszégos hatésdgok és bizottsdgok, kutaté- és tervezfintéze-
tek, nagyvédllalati kozpontok, ezerkesztéségek, orszdgos tdrsadalmi
szervezetek stb.

A EGST Titkdrsdgdn az évek sorén kialakult nyilvéntartdei rend-
szer korszeriisitését hdrom szakaszban oldottuk meg.

Az elsd szakasz a EGST szervek hatdrozatal nyilvédntartdsdval
kapcsolatos sajdtos informéciés feladatok feltdrdsdval ée ellzetes

* A EGST ajénldsal végrehajtdsdt nyilvéntartd Iroda vezetlje, EGST
Titkdrsdg, Moszkva.

.

- A KGST szervei tudvalevfen ajédnldsokat a gazdasdgi, tudomdnyos és
nmilszaki egyitttmilkddés kérdéseiben fogadnak el, mig hatérozatokat
szervezési és eljdrédsi kérdésekben hoznak, A tovédbbiakban egyszerii-
8ég kedvéért csak hatdrozatokrél beszéliink, kivéve amikor a ketts
megkiil¥nbéztetése lényeges.
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meghatdrozdsdval kezdfdétt, mejd az informdciés rendszerrel szemben
tdmasztott ktvetelmények ugyanceak ellzetes meghatdrozdsdval fejezs-
dott be. Ezt kivette a killonb¥zé informdciés rendszerek nyujtotta le-
hetéségek tanulmdnyozédsdnak szakasza, beleértve sajdt kivetelményeink
fokozatos kiegészitéeét és helyesbitését, majd a nekiink megr.1e1§
rendszer kivédlasztdsa. A harmadik szakaszban tortént azoknak a meto-
dikai és szervezési intézkedéseknek az elSkészitése, amelyek az uj
rendszerre valé dttéréshez és az dltala nyujtott lehetSségek kihasz~
néldsdhoz sziikségesnek mutatkoztak. Ezek utdn az uj rendszerre vald
dttérés mér nem okozott killtndsebb problémdt.

T.
SAJAT INFORMACIOS IGENYEINK ELEMZESE

Az els§ szakaszban végzett elemzés a kivetkezd sajdtos informd-
ciée feladatok, illetve a kivdlasztandé rendszerrel szemben témass~-
tott kivetelmények meghatdrozdséhoz vezetett:

AbbSl kellett kiindulni, hogy a kivdlasztandé kartotékrendszer
metodikai felépitése, de lehetfleg technikai megolddsa szempontjdbdl
se avuljon el egy késébb létrehozandé nagy teljesitményll elektronikus
informdcids és szdmitékdzpont mellett, Ez a kivetelmény megalapozott-
nak ldtszott, tekintve, hogy a munka jellegébal kévetkezfen egyszerre
csak kisszdmu, pontosan meghatdrozhaté ismérvekkel rendelkez§ infor-
méciét kell visszakeresniink., Ez az az eset, amikor a nagy teljesitamc-
nyli mechanikus vagy elektronikus kbzpont a legkevésbé gazdasdgos, vi-
szont & nagy dltaldnos és a kis specidlis rendszer egymdst j61 ki tud-
ja egésziteni.

A rendszer metodikai felépitése és technikal megolddsa szempont-
jébél figyelembe kellett venniink azt is, hogy a KGST-szervek hatdro-
zatainak kbzponti nyilvdntartdsdn kivill a killénbdzé dgaszati dllandé
bizottedgok titkédrsdgai is nyilvdntartjdk a eajdt hatdskbriikbe tarto-
z6 hatérozatokat és nyomon kdvetik azok végrehajtdedt. Ugyanez tirté-
nik a KGST tagorszdgok illetékes szerveiben. Az emlitett nyilvédntar-
tdsi részlegek dgazati, helyl és egyéb sajdtossdgaik mellett nagyjé-
b6l azonos médon illeszkednek bele a KGST keretében létrejstt k¥lcasd-
nds gazdasdgi, tudomdnyos és milszaki informdcid 4&tfogé rendszerébe.
Ezért usﬂksggeu és egyuttal lehetséges is a killonbdzS helyeken folyd
nyilvéntartds ésezerii hatdrokon belill valé egységesitése, illetve o-
lyan k¥zponti nyilvéntartdsi rendszer bevezetése, amelyet a tidbi
részleg kévetni tud, és amely az egymds kbzdtti informdciddramldst a
legjobban elfsegiti. Ezzel annak a kﬁvatolnén{gek is eleget tettiink,
hogy & ttbbi nyilvéntartdsi részleg a kizpontihoz hasonlé médon il-
leszkedhessék a majdan létrehozandé nagy teljesitményil informdciés
és szdmitékbzponthoz, illetve az egyes tagorszdgokban létrehozandd
ilyen kdspontokhoz.

A kivédnt korszeriisités £6 célja az volt, hogy lehetSvé tegylk
a meglévé és bejsvé informdcié szdmunkra jelentés /relevdns/ elemei-
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nek /ismérveinek/ j61 megkiilénbsztethets médon vald megjelslését és
ennek alapjén az informécié szilkség szerintl csoportositdsdt, gyors
és megbizhaté visszakeresését. A meglévé nyilvdntartés erre csak na-
gyon korlédtozott mértékben volt alkalmas; jéllehet az évekkel ezeldtt
kidolgozott klasszifikdtor a f£6bb cimezavak tekintetében helytdllénak
bizonyult, és a kartonokon az illeté§ hatdr.zatban érintett témdk in-
dexszémait fel tudtuk tintetni. Vizudlis dttekintés hidnydban ez ceak
arra volt jé, hogy elddntsiik, hdny mdsolat késziiljon az egyes karto-
nokbél, hogy azokat a kiilonbdz8 f§ cimszavak ald lerakhassuk és tobb
irénybél /tobbdimenziondlisan/ keresve, megtaldlhassuk., A hatdrozat
végrehajtdsdra vonatkozdé bejegyzések vagy egyéb médositdsok és kiegé-
szitések esetében a t&bbi indexre valé utalds alapjdn taldljuk meg az
gsszes mésod-, harmed- stb. példdnyokat, amelyek azonos kiegészitést
igényelnek.

A EGST-szervek hatdrozatai rendszerint tgbb témdt érintenek, sbt
minden témdnak tobbféle vonatkozdsa is lehet., Sok az un, hatdros kér-
dés /t6bb téma kblcstnhatdsdt vagy Csszefiiggését kifejezl Gsszetett
fogalom/. Ezért, teljességre titrekedve, kénytelenek lettiink volna min-
den kartonbdl annyi mdsolatot késziteni, ahdny cimszé és egyéb vonat-
kozde szerint /hatdrids, végrehajtdsért felelés stb./ a visszakeresés
szlikségessége felmeriilhetett. Ez természetesen tul sok-lett volna,
hiszen a mdsodpéldényck miatt a kartotéklapok mennyisége mér igy is
tibbezdrdsére névekedett, és a tovdbbi bejegyzések sordn nagy figyel-
met és tetemes munkét igényelt a t&bd holgre lerakott példdnyok kon-
form vezetése. Annyit elértiink, hogy a t¥bb dgazatot érinté hatdroza-
tok minden érintett d&gazat, ezen belill f8bb cimszavak szerint megta-
l4lhaték. Le kellett mondani a cimszavak tovdbbi bontdsdrél, valamint
olyan ismérvek szerinti csoportositdsrél, mint pl. a hatdrozatot hozd
szerv, az érdekelt orszdg, hatédrid§ stb. Megfogalmazdsra keriilt tehdt
az a kivédnsdg, hogy az uj kartotékrendszer benniinket ezektSl a gondok-
t61 mentesitsen és ne korldtozza a t¥bb irdnybél valé visszakeresés
lehet8aégét.

Ugyanakkor ragaszkodni kivdntunk a jelenlegl egylépcsés vissza-
kereséshez, vagyis ahhoz, hogy a kartotékbél kozvetlenill a teljes in-
formdeiét kapjuk meg és ne csak azt, hogy a sziikséges informdcié egy
médsik kartoték- vagy dossziérendszerben hol taldlhatd.

Egy tovdbbi kivetelmény az volt, hogy a mér meglévd informdcids
anyagot, gyakorlatilag az egész jelenlegi nyilvéntartdst /a mdsod-,
harmad- stb. példdnyok elhagydsdval/, dtmdsolds, illetve ujrafeldol-
gozéds nélkiil dtvehessiik az uj rendszerbe. Tekintve, hogy a meglévl
szdvegeken semmit sem kivédntunk vdltoztatni, és el akartuk keriilni az
dtmdsoldssal kapcsolatos hibalehetSségeket és a tetemes munkdt, ez az
igény mindenképpen indokolt volt. EbbSl kivetkezett az a tovdbbi i-
gény, hogy az u] rendszerben a szdvegek elhelyezése és ezzel egylitt
az uj kartonok méretei se vdltozzanak.

Fontos kivetelmény volt tovdbbd a kartotékrendszer megbizhatdsd-
génak ndvelése. A régi nyilvédntartds esetében, amikor olyan ismérv
szerinti visszakeresés védlt sziikségessé, amelyre nem volt kiildn cso-
port vagiaalcsoport /pPl. bizonyos részletkérdések, kill¥nleges szem-
pontok, tdrids, illetve aktualitds, érdekelt f£é1/, sok kartont, né=-
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ha az Usszes kartont kézbe kellett venni és 4t kellett nézni. EKilldnis
figyelmet és sok munkdt igényelt annak a biztonsdgos megéllapitdsa,
hogy valamely kérdésben hatdrozat eddig nem keriilt elfogadésra, az a-
dott kérdés vagy vonatkozds az eddigi hatdrozatokban nines érintve,
illetve bizonyos ismert helyeken kiviil egyéb helyen nem szerepel. Eb-
ben a tekintetben a nemleges vdlasznak - a szabadalmi ujdonsdgvizsgd-
lathoz hasonléan - még az Usszes karton dtnézése drén is - feltétle~-
niil megbizhaténak kellett lennie.

A meglévé nyilvéntartds egyik komoly hidnyossédga volt, hogy vizu-
élis jelzlrendszer hidnydban nehéz volt megkiilonbéztetni az informdci-
é8 an{sg aktualitdsdt hatdrid§ vagy egyéb mozzanatok szempontjdbsl.
Ify pl. a hatdridbk ellenfrzésére kiilon nyilvédntartdst kellett vezet-
nl.

Végiil néhdny technikai kdvetelményt is tdmasztottunk. Igy példd-
ul, hogy a nyllvdntartds egyes részel szilkeég szerint kiemelhetfk és
mds munkahelyen /pl. tandcsteremben/ haszndlhaték legyenek. Meg sze-
rettiink volna szabadulni a kemény kartonoktél, amelyek megnehezitet-
ték a gépelést és tiobb Atiités készitésdt.

II.
A EULONBOZ6 RENDSZEREK TANUIMANYOZASA

Sajdtos informdcids igényeink feltdrdsa és a nyilvdntartdsi rend-
szerrel kapceolatos kivetelményeink elSzetes meghatdrozdsa utdn keriilt
sor munkédnk mdsodik szakaszdra, a kiilénbozé nyilvéntartdsi rendszerek
tanulményozdsdra, beleértve sajdt kidvetelményeink fokozatos helyesbi-
tését, majd végil a megfelels rendszer kivdlasztdséra.

A tanulményozdst un, kizdrésos alapon végeztilk. Igy tobb okbdl
mindjért el kellett vetniink a ma még leginkdbb elterjedt, de mdr sok
szempontbél elavult lyukkdrtydt, eleSsorban azért, mert médositdsok,
Idegészitések, folytatdlagos bejegyzések végrehajtdsdra nem alkalmas.
Akércesak egi ismérv vdltozdsa esetében uj kdrtydt kellene késziteni,
illetve lyukasztani.

Tekintve, hogy rendszerint csak egy vagy néhény kartont kell egy-
szerre visszakereseni, a lyukkdrtya kédoldsdra és lyukasztédsdra fordi-
tott 1d6 a mi esetlinkben nem térill meg a visszakeresésnél. Vizudlis
kijeltlés hidnydban a lyukkdrtya nem alkalmas egy olyan aktiv jelzé-
rendszer szerepének betdltésére, mint amilyenre sziikségiink van, Végil
azt is figyelembe kellett venniink, hogy egy majdani koraszerii elektro-
nikus nagykdzpont, amelihez a KGST hatdrozatal nyilvéntartdsdnak mint
alrendszernek metodikailag és technikailag kapcsolédnia kell, nyilvédn
nem lyukkédrtyarendszeril lesz.

Az ajénldeok és hatdrozatok, valamint azok végrehajtédsdrél szélé

informéciék nyilvdntartdsdra a mikrofilm sem jchetett szdmitdsba,mer?
technikailag ez sem teszi lehetdvE az egyszer rogzitett informdcid fo-
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lyamatos kilegészitését vagy médositdsdt az adott informdcidés egységen
/jelen esetben a mikrofilmen/ beliil.

Arra az esetre, ha a EGST Titkdrsdg egyéb lezdrt, kiegészitésre
nem szorul$ /tehét archivum jellegli/ informéciés anyagainak tdroldsé-
ra a jovében a mikrofilm alkalmazdsra keriilne, figyelembe vettiik azt
az dltaldnos kdvetelményt, hogy a tartalmi ismérvek alapjdn vald visz-
szakeresésnek a KGST Titkdrsdg minden részlegére és egész ligyvitelére
vonatkozdlag - fiiggetlenill az egyes alrendszerek technikai megolddsd-
t61l - egységes deszkriptor-rendszer alapjén kell tdrténnie. Ugyanez
vonatkozik az esetleg bevezetésre keriil§ még korszeriibd Iés/rendszo-
rekre, igy elsfsorban a még§eaes sdvval elldtott kdrtydkra /pl. a

Nixdorf-féle rendszer ilyen/, valamint a videomagneses adattdroldra,
illetve visszakeresdre.

Ugy tinik, hogy kiiltntsen a folytatélagosan kiegészitéere és mé-
dositédsra szoruldé szdvegek, tdblédzatok, diagramok, Abrédk stb. tdrold-
séra, rendszerezésére és visszakeresésére, illetve a rendszerbe kap-
csolt bdrmely korszerii indikédcidés berendezésen vald kivetitésre és
reprodukdldsra e két rendszer a legalkaluasabb, és elterjedésilkkel
feltétlentll szdmolnunk kell. A kettd§ koziil a videomdgneses rendszer
rendkiviili elénye a mds-més memériaegységekbe valé "dtjdtszds" lehe-
tésége. Ez az eldny kiilondsen ott érvényesiil, ahol egyidejilleg tibdb
kiilénbozé rendeltetésil és tartalmu operativ memérimegységgel egyméds-
t61 fiiggetlenill kell dolgozni. .

Mindezek figyelembevételével arra a kivetkeztetdsre jutottunk, ~
hogy a KGST-szervek hatdrozatai, valamint azok végrehajtdsdnak nyil-
védntartdsdra a vizudlis jelzlrendszerii kartotékok kdsiil olyat ke
kivdlaesztanunk, amely mind metodikaei, mind technikail szempontbdl le-
hetévé teszi szﬂkségrcaetén a mdgneses sdv alkalmazdsdt, illetve a
videomdgneses adattdroléba vals betdpldldst.

Sorra véve a killonféle vizudlis kartotékrendsgzereket, mindjért
mint félmegolddst elvetettilk a szokvdnyos 4114 kartonoknak, vagyis
jelenlegi rendsszeriinknek un. lovaso valé kiegésuitéaét. Ahhoz u-
gﬁanis. hogy a visszakeresés szempontjdbél sziikséges ismérveket kije-

lhessiik, a 210 mm-es kdrtyaszélesség mellett t5bd mint 500 pozicié-
ra lenne szilkség. Ez a szokvdnyos lovasokkal nem oldhaté meg.

El kellett vetniink & halpikkelyszeriien egymédsra helyezett fekvé,
kardex-tipusu rendszert is, mert az ugyancsak korlédtozott kijelzési
lehetS§ségen kivill,a régzitett kdrtydk dtcsoportositdsa és tovdbbi kdr-
tydk ktzbeiktatdsa igen nehézkes. Elvetettilk az oldal-eltoldssal ldt-
h::évé tehet§ kdrtydkat is, ugyancsak korldtozott jelzérendszeriik mi-
a -

A killnbbz6 vizudlis kartonrendszerek Ysszehasonlitdsa sordn igy

elftérbe keriiltek a reléﬁgfesztett, csusztathaté kdrtydkbél 41146 rend-
szerek, amelyek kiziil v 8 a francia 8Zott a legmegie-

e bnek.
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A Synoptic International /Monaco/ cégtfl kapott részletes ismer-
tetd és mintaanyag, valamint tGbbsziri személyes konzultdcié alapjén
hozott ddntés & kivetkezs ellnysk figyelembe vételével tdrtént:

1, ¥etodikai és technikal szempontbél a SYNOPTIC alkalmas arra,
hogy & j6v6ben létrehozandé nagy kapacitdsu informécids és szdmité-
ktzpont mellett, annak kiegészit$§ részeként késdbb is haszndljuk, Mi-
vel a nyilvédntartdsra keriil§ hatdrozatok, valamint azok végrehajtdsd-
ra vonatkozé informdcié elemzése, egységekre bontdsa és a relevdns e-
lemek megjeldlése, illetve kédoldsa, tehdt a rendszerbe vald bevitel
Ysszes milvelete, a SYNOPTIC-ndl elvben és gyakorlatilag azonosak a
nagy elektronikus kbzpontba vals informdcié-bevitel miiveleteivel /ki-
véve bizonyos, elemzést nem igényld informéciés adatok automatikus
kédolédsénak lehetSségét/, a nagy kizpont a munkdnek ebben a szakaszé-
ban a SYNOPTIC-ndl semmivel sem gyorsabb vagy gazdasédgosabb. Mivel to-
vébbi munkédnk sordn rendszerint csak egy, vagy kevés szdmu azonos is-
mérvii kdrtydt kell visszakeresni, ami kédrtydnként nem igényel 5-10 mé-
sodpercnél tobb 1d8t, a nagy rendszer technikai félénye a mi esetiink-
ben ebben & szakaszban sem érvényesiil. Nem véletlen, hogy a legkorsze-
riibb computereket gydrté vildgcég, az IBK sajdt személyzeti nyilvdn-
tartdsa - a SYNOPTIC cégtél kapott informdcié szerint - nem az IEM gé-
pein, hanem SYNOPTIC kartoték formdjdban térténik. Nyilvén ott is a
nem tul gyakori visszakeresés és annak egyedi jellege diéntdtte el a
SYNOPTIC nagyobb gazdasédgossdgdt, mivel a primer adatok bevitelének

munkaigénye lényegében azonos.

< Mindezeken tulmenfleg, a SYNOPTIC jé kiinduldsi alapnak ldtszik
az elSbb emlitett nagy kapacitdsu kdzpont metodikail ellkészitéséhesz,
mert megkdveteli az adott intézmény munkdja szempontjédbél jelentbs in-
formécidés elemek ellzetes szabatos meghatdrozdedt és klassgifikdtor,
deszkriptor, tezaurusz vagy egyéb megfeleld forméban vald rendszerezé-
gét. Igy a bejové informdcié elemzése gyorsabb és megbizhatébb, mert
elére meghatédrozott kritériumok, normelizdlt ismérvek alapjén keriil
elvégzéere. Ugyanakkor az eredetl szdveg meglrzése nem engedi elsik-
kadni az adott informécidban még kifejezésre jutd egyedi tartalmat.
Mindez a nyilvédntartds kidzvetlen céljainak megvaldésitédsdn kiviil jé
hatédssal van az illet8 intézmény egész elemzé és hatdrozat-elSkészi-

6 munkdjdra.

2. Az egyidejii, valéban szinoptikus dttekinthetdséget a SYNOPTIC
hérom eszkiz kombindcidjéval éri el. Elfsztr is azdltal, hogy a kdr-
tya fels§ 10 mm-es széle 45° szidgben hdtrashajlik, és igy a kdrtya ki-
emelése nélkiil /a kértya méretétsl fiiggben/ 15, 21, illetve 29 om
terjedelmtl sév vdlik j61 olvashatévd. Az d4tldtszdé mlianyagtartéra erl-
sitett, milanyaggal bevont; sineken csusztathaté felftiggesztett kdrtydk
mindig megtartjdk vertikdlis helyzetilket, és igy a rdldtds mindig op-

timdlis.

Az dttekinthetfség tovébbi eszkbzeként a SYNOPTIC megkiilénbizte-
teti az 4llandé és a vdltozd informdciés elemeket. Az dllandd elemek
jelzésére az dtldtszé milanyag tartébél felill, egymdstél 10 mm tdvol-
sdgban 6 mm-re kiemelked§ szines stabil jelzéket alkalmaz. Ezek a
szokvédnyos lovasoktél eltérfen el nem csuszhatnak és ki nem eshetnek.
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A vdltozd informédciés elemek jelzésére kitnnyen kivehetd, Jobbra-balra
eltolhaté 22 x 6 mm nagysdgu 4tldtszé szines milanyagesikokat alkalmaz.
Ezek az dtldised mﬁan{agtartdn beliil helyezkednek el, kivetik a mii-
anyagtarté 45°-os hajldsszigét és nem cstkkentik a fels§ 10 mm-es sdv
olvashatdsdgdt.

Az dttekinthetSség harmadik eszkitze a 10-féle szin /a fehérrel e-
gyiitt 11/. A kértya megtervezése sordn keriil eldéntésre, hogy az egyes
szineknek milyen szémértéket vagy egyéb jelentést tulajdonitunk, A 10,
illetve 11 szin lehetévé teszi a tizes szémrendszer haszndlatdt, de
nem tul sok ahhoz, hogy cstkkentené az dttekinthetbséget.

3. A nemzetkdzi gazdasdgi, tudomdnyos és milszaki egylitimiikddés
igen bonyolult fogalmi rendszerébSl fakad, hogy a kiilénféle informd-
ciék visszakeresésére nagyon sok oldalrél és szempontbél /tébbdimen-
ziondlisan/ keriilhet sor. A fogalmi rendszer azért bonyolult, mert az
egyittmiktdés eleml jelenségei egyidejlileg tobb kiildnbszé rendszer al-
kotéelemei lehetnek, és a vonatkozd fogalmak ennek megfelelfSen nemcaak
egy, hanem tdbb jt8fogalom kiorébe tartozhatnak. A SYNOPTIC mellett
szélt az, hogy vele a 210 x 160 mm kdrtyaméret alapjdn t&bb mint 900
paramétert tudunk vizudlisan jelezni /azzal a megszoritdssal, hogy e-
zek egy bizonyos része altermativ/., Ennyl jelezhet§ paraméter jelen-
leg és beldthaté 1d6n belill elegendd egy olyan klasszifikdciés rend-
szer alkalmazdsdra, amelyben az egyes fogalmak tébb killénbozd gylijts-
fogalom kbrébe tartozhatnak /un. polihierarchikusan felépitett rend-
szer/ és a nyilvéntartott és visszakeresend§ informdciénak nemcsak
tsszes jelentSs tartalmi elemét, hanem azoknak egyéb vonatkozdsait,
teszefiiggéseit és feltételeit is egyidejiileg ld4thaté médon, vagyis
szinoptikusan jelezni kivédnjuk.

Szédmunkra fontos volt, hogy a meglévé klasszifikdtor £§ cimsza-
vait ne kelljen vdltoztatni, sft lehetSvé véljék annsk tovdbbi bontd-
sa. Ugyanakkor lehetének ldttuk, hogy a Jelenlegi kiiltnbdz6 cimszavak
alatt 1év§ mdsod-, harmad- stb. példdnyokrél lemondjunk, és a bdrmi-
kor kivédnt cimszé vagy 1lsmérv szerint az Ysszes vonatkozé kdrtydt még-
is gyorsan megtaldlhassuk.

Az eddigi tapasztalatok alapjdn ugy ldtjuk, hogy a nemszetkizi
gazdasdgl, tudomdnyos és milszaki egylittmilkddés tematikdja cimszavai-
nak vizudlis megjeldlésére négyjegyil index elegend§. Mivel egyes te-
riileteken, igy pl. a gépipari és vegyipari, vagy a kutatdsi és szab-
vényositdsl témdimdl 6-8 jegyig is el kell menni, a klasszifikdtor
bontdsl mélységét nem volna helyes korlédtozni. Ennek ellenére a visz-
szakeresés céljdbél elég az index elsd négy szdmjegyének vizudlis ki-
Jeltlése, és nem sztikséges tulzott részletességgel a nyilvdntartds
dttekinthetSségét csbkkenteni. Mindezek mérlegelésével megdllapitot-—
tuk, hogy & 210 x 160 mm-es kdrtydn négy négyjegyil tematikai index
elfér. Ha rendkiviili esetben az informdcié ennél is t&ébb relevdns te-
matikal elemet tartalmaz, ugy azokat a mdgé helyezett pétkdrtydn le~
het kijeldlni.
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4. A SYNOPTIC mellett szélt az, hogy a jelenlegi nyilvdntartéds
kartonjal minden vdltoztatds nélkiil dtvihetdk az uj rendszerbe. Ez
ugy oldhaté meg, hogy a régi kartonok belekeriilnek az uj kdrtydk ta-
sakjaiba. Az uj felfiiggeszethet§ SYNOPTIC-kértydk szélessége vdlto-
zatlanul 210 mm, de magassdguk 160 mm helyett 170 mm azért, hogi a ta-
sakba helyezett régi karton, illetve az uj betétlap a 10 mm-es ldtha-
t6 felsd sévot el ne takarja. Alul a tasak szélessége 214 mm. A régi
kartonok folyamatos vezetése ugyanugy torténik mint eddig, azzal a kii-
lonbséggel, hogy a visszakeresésiikhoz mér rendelkezésiinkre dll ez uj
SYNOPTIC-kértyédn alkalmazott jelzésrendszer, és nincs szilkség a kordb-
bi médsod-, harmad- stb. példdnyokra. Az u) ajdnldsokat és hatdrczato-
kat mdr nem kartonokra, hanem 210 x 160 mm méretii vékonyabb betétla-
pokra gépelhetjiik. Maguk a felfiiggesztett tasakos kdrtyédk is véko-
nyabb papirbél késziilhetnek, mint a kordbbi merev kartonok. A SYNOP-
TIC legfontosabb szerkezeti eleme, a kdrtydk felfiiggesztésére szolgd-
16 dtldtszé milanyagtartd egyben védi és tisztédn tartja a kdrtydt hosz-
szu haszndlat utén is. Figyelembe vettilk, hogy = tasakos kdrtya lehe-
t6vé teszi hosszabb, t5bb lapra terjed§ szdvegeknek egy helyen vald
tdrolédsdt. Az eddigi kartonokat ilyen esetben kapcsokkal kellett bsz-
szefiizni, amelyek idSvel kinnyen kilazulnak. Az uj tasakos kdrtya e-
18nye az is, hogy haszndlatkor, a szdveg kiegészitésekor magdt a jel-
zésekkel elldtott tasakos kédrtydt nem kell kiemelni, hanem csak a
tartalmi részt, a szdveget hordozé betétlapot. Igy a nyilvédntartds
mindig komplett és a kivett lapok —isszahelyezése egyszeriibb, A betét-
lap tévollétét ugy jelezziik, hogy a kértya egsyik fels§ sarkdt a mil-
anyagtarté alé csusztatott szines milanyaglapocskdval kitédmasztjuk,
Természetesen annak sincsen semmi akaddlye, hogy az egész kdrtydt ki-
emeljilk, ha erre sziikség van. A kiilonb&zé szinil lapocskdkkal vald ki-
tdmasztéds egyéb célokra is haszndlhaté. Ezzel jelezhetjiik a kbzelgd
hatdridét, vagy hogy ez illeté kdrtya valamilyen okbél ellenbrzésre,
kiegészitésre stb. szorul, elintézésre vér.

5. Bdrmely vizudlis rendsgzerii nyilvédntartds megbizhatésdga Gsz-
szefligg annak dttekinthetéségével, amikor arrél van szé, valéban meg-
taldljuk-e az Usszes keresett kdrtydt. A jelenlegli nyllvdntartds meg-
bizhatésdgdt nagymértékben cstkkentette, hogy tul kevés informdcids
elemet, illetve ismérvet tudtunk index formdjéban vagy egyéb médon
kiemelni és a szilkséges informdciét tul sok karton kozill kellett ki-
keresni. Egy nyilvédntartds dttekinthetfsége azon mulik, hogy mennyire
tudjuk figyelmen kiviil hagyni a nem keresett kértydkat., A SYNOPTIC
vizudlis jelzérendszere alapjdn a figyelembe veend§ kértydk szdma
nagymértékben lesziikiil, kiillsnSsen akkor, ha helyesen a legjobban be-
hatédrolé iemérv alapjén kezdjlik a keresést. A megbizhatésdghoz tar-
tozik az a kivetelmény is, hogy.munkaprogramunknak megfelelSen bizo-
nyos szempontbll asktudlis kdrtydk akkor is felhivjdk magukra figyel-
miinket, ha azokat kiilldn nem is keresnénk. Mindez természetesen nem-
csak magdtél a rendszer nyujtotta lehetSségektsl és a jelzések opti-
kai minbeégétll fiigg, hanem nagyrészt attél is, vajon sajdtos igénye~
inknek megfelelSen, célszeriien terveztiik-e meg kartotékunkat.
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Az dttekinthetfséget és megbizhatésdgot mint munkapszicholégiai
tényezbket is méltdnyoltuk, tekintve, hogy jé1 és gyorsan csak az a
kartotékkezels dolgozik, aki munkateriiletét teljes mértékben 4t tudja
tekinteni, tudja, mit hogyan keressen és bizonyos afelfl, hogy azt
gyorsan meg is taldlja. Kozismert, hogy a felfiiggesztett kdrtya, ame-
lyik ott marad, ahova csusztattuk, mér ez okbél is megnyugtatdbb,mint
az 4116 karton, amelyet kiilon ki kell témasztani, hogy el ne déljon.
A munkapszicholégiail elénytk kdzdtt emlithetjilk azt is, hogy a SYNOP-
TIC-kértydk a kbnnyii aluminium-rekeszekkel egyiitt a szekrénybdl, il-
letve fidkbél kiemelhetSk, és velik ki-ki a sajdt megszokott munkahe-
lyén dolgozhat. Munkapszicholégiai szempontbél végiil meg kell emlite-
ni a SYNOPTIC tetszetfs esztétikai elrendezését és szinességét.

III.
A KIVALASZTOTT RENDSZER BEVEZETESE

Miutdn véglegesen elddntdttiik, hogy nyilvdntartdsunk korszerilsi-
tésére a SYNOPTIC-rendszert vdlasztjuk, kivetkezeit munkdnk harmadik
szakasza — az uj rendszerre vald dttéréshez szilkséges metodikai és
szervezési intézkedések ellkészitése és végrehajtdsa.

¥indenekelStt meg kellett tervezni az uj kdrtydt. Ez velt mun-
kénk legnehezebb, de egyben legérdekesebb része. EZhhez felhaszndltuk
korébbi tapasztalatainkat, a korszeriisitéssel kapcsolatos munks elézd
két szakeszdban lesziirt tanulsdgokat és nem utolsé sorban a cégtdl ka-
pott szakirodalmat, elvi sémdt és utmutatdst. Igy alakult ki végiilis
az a megoldds, amelyet mér elég kiforrottnak tartottunk ahhoz, hogy
bevezessiik.

fltalédnosithaté tapasztalatunk az, hogy nagyobb igényil nyilvdn-
tartdsi rendszer korszeriisitésének metodikai elbkészitése és megszer-
vezése nem lebecsiilend§ munkdt és hosszu idSt igényel. Ebben nagy se-
gitséget nyujtottak azok a munkatdrsak, akik évek sordn a régi karto-
tékot kifejlesztették és vezették. Ok tudtdk legjobban, hogy a gyakor-
latban milyen kérdések, milyen Hsszefiiggésben, milyen gyakorisdggal
mertilnek fel, és azok megvédlaszoldsa sordn milyen problémdk adédtak.

Az uj kdrtya megtervezése sordn példdul kezdetben nagy volt a
kisértés, hogy minden lehetfséget kihaszndljunk, és ig{asokksl t5bb
informéciés elemet jeldljiink ki, mint amennyire gyakorlatilag s~ik-
gégiink van. Még igy is lehet, hogy egyes, az uj kdrtydn elSirdnyzott
elemeket el fogunk hagyni, illetve a jelzlket csak akkor fogjuk ki-
tiizni, ha az az adott esetben fontos. Igy példdul a négyjegyii temati-
kai indexbSl sokszor elegendS lesz 2-3 hely kijeldlése. Mdsrészt
hagytunk tartalékot ma még elSre nem ldthaté tovdbbi igények és fino-
mitdsok esetére.
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Az uj kértya megtervezésének els§ lépéseként el kellett donteni,
hogy milyen 4llandé és milyen véltozé informdciés elemeket célszeri
vizudlisan jelezni.

A SYNOPTIC kdrtya elsS§ oldaldn 1év8 fejléc /szinkdédhdlé/ a v4l-
tozé jelzbk elhelyezését és szinértékeit fejezi ki, a hdtoldali fej-
léc az dllandd jelzbkét., A vdltozd jelzbk elhelyezésére 174 mm 411
rendelkezésre, tekintve, hogy 2 x 18 mm a kdrtya felfiiggesztésére
szolgél. Mivel a vdltozd jelzbk szélessége csak 6 mm, a fejléc /a
szinek sorrendjének, illetve jelentésének feltiintetésére szolgdls 7.
és 28. rovatokon kiviil/ Ssszesen 32 helyet, illetve rovatot tartal-
maz, Az dllandé jelzbk részére a hdtoldali fejlécen 21 hely, illetve
rovat fér el., Mindkét fejléc mélysége a 11 szinnek megfelelen, 11
sor, nem szédmitva a rovatok jelentésének megjeldlésére szolgdld so-
rokat, valamint az elsf§ oldalon 1lév8 10 mm-es l4dthaté felss sdvot. A
szinek sorrendjét a kivetkezSképpen riogzitettilk: sziirke, sdrga, pi-
ros, z8ld, kék, r4zsaszin, barna, lila, narancs, fekete és fehér.

A kértya tervezésekor elniink kellett arra, hogy egy-egy ro-
vatba csakis egymdst kizdré /alternativ/ ismérvek keriiljenek.

A véltozé, illetve esetleg vdltozd ismérvek kozill a kivetkezlk
vizudlies megjelclését tartottuk szllkségesnek /1.4bra./:

Hatdridék: 1-5, rovat: év, negyedév, hénap, =-tél, -ig, rendsze-
res, ?onamatos, 1-, 2-, 3-, 4-, 6-, 1l2-szer egy évben, "hatdridé
nem lett megdllapitva", "hatdrid§ nélkiil".

Az ajdnlés vagy hatdrozat hatdlya: 6. rovat: kiegészitve, médo-
sitva, torolve, Eagiiy35 vesztett, teljesitve, jelentve, fiiggbben.

Az ajdnlédst vagx hatérozatot végrehajté, illetve abban érdekelt
EGST tagorszagok: -33. rovatok: az egyes tagorszagok, az érdekelt
tagorazEgoE

, az osszes tagorszdg, + vagy - egyes tagorszdgok, vala-
mint Jugoszldvia mint végrehajté vagy érdekelt.

Az agdnléa vagy hatdrozat véggehajtﬁséért felelfs, vagy abban
érdekelt -szervex: 3 . €8 34. rovatok: a Vegrehajt zott-
sdg, & Tervburd, az 41landé bizottedgok, a KGST Szabvdnyligyl Intézete,
a viziigyl szervek vezetfinek értekezlete, a KGST Titkdra, a Titkdredg
osztdlyai, a KGST Yeszes szervel. Fehér csik a 29. rovatban az "Osszes
orszédgot és az Ussgzes szervet" jelenti. A végrehajték és érdekeltek
Kbzotti megkiildnbdztetést ugy oldottuk meg, hogy a 6 mm-es jelzdcsi-
kot hosszdban kettévdgtuk, és az érdekeltséget keskenyebb, 3 mm-es

ceikkal jeldljik.

Az éllandé informéciés ismérvek jelzésére rendelkezésre €116 21
helybSl 16 helyet a tematikai indexek foglalnak el /6-21. rovatok/.

hely kellett az ajénldst, illetve hatdrozatot hozé szerv megje-
?giéaére /1. rovat/: Tandcsiilés, Végrehajts Bizottsdg, Képviseldk
Ertekezlete /a Végrehajté Bizottsdg létrehozdsakor megsziint szerv/,
a Végrehajté Bizottsdg Tervbiréja, 4llandé bizottsdgok. Ebben a ro-
vatban szerepel a KGST titkdra is, mivel a KGST szervek ajénlédsaival
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és hatdrozataival Gsszefiiggésben a Titkdrsdg appardtusdnak adott tit-
kdri megbizdsokat és utasitésokat is ezeken a kdrtydkon tartjuk nyil-
vén. A kovetkezd két rovat /2, és 3./ az iilés vagy értekezlet sorsz -
zdt tartalmazza, amelyen az ajdnldst vagy hatdrozatot hoztdk. 4 4.r
vatban szerepel az ajdnlds vagy hatdrozat féleségének kozelebbi mez-
jelolése: normativ okmédny, gazdasdgi, tudomdnyos vagy miiszaki kérdés-
ben hozott ajdnlds, szervezési kérdésben hozott hatdrozat, egyben a-
jénlés az orszdgok felé és hatdrozat a KGST szervekre vonatkozdlag,
munkaterv, informdcié, megdllapodds, titkdri utasitds, egyéb. Az 5.
rovatban jelezzilk azt az idfszakot, amelyre az ajdnlds, illetve hati-
rozat vonatkozik: 1960-ig, 1965-ig, 1970-ig, 1975-ig, 1980-igz bezdrs-
lag, 1970, 1975 és 1980 utédn, dllanddan, Egyéb idészakok jelzésére
két tires helyet hagytunk./2,4bra/

A kédrtya elss oldalédn felil a 45°-kal hdtrohajlé, ldthaté 10 mm-
es Bdv az ajdnlds, illetve hatdrozat lehetd legtomérebb megjelslésé-
re szolgdl, elhagyva az eredeti megjel5lésbll mindazt, ami elhagyha-
té. Az eredeti, teljes megnevezést, amely rendszerint azonos a napi-
rendi pont megnevezésével, a betétlapon tiintetjiik fel. A betétlapon
ezutdn kovetkezik az ajdnlds, illetve a hatdrozat sziévege, majd a
végrehajtdsra vonatkozd bejegyzések. Tdvolabbi perspektivdban a be-
tétlap az, amely mégneses csikkal elldtva gépi feldolgozdsra, illet-
ve visszakeresésre is alkalmassd tehets.

A kértya kitdltése gyakorlatilag ugy torténik, hogy az adott
szerv, pl. a Végrehajté Bizottsdg jegyzdkonyvének feldolgozdsédval meg-
tizott, jogl képzettségii munkatdrs a kdrtya 1. oldaldn a fejléc alat-
ti, a 2. oldaldu a fejléc feletti Hilres rovatokba beirja /vagy bedik-
télja/ a véleménye szerint vizudlisen ki jeldlendS ismérveket &s ada-
tokat. Ennek alapjédn a gépirénd kitslti a kdrtya ldthaté felsS asdvjdt
és a betétlapot, elhelyezi a lovasokat és a csikokat, majd a komplett
kdrtyét ellendrzésre visszaadja az e16z8 munkatdrsnak., A tovdbbiak
sordn az elvek egészének alkalmazdsdra vonatkozd megéllapitdsokat az
alapkértya betétlapjdn, mig az egyes pontokra vonatkozd részletes in-
formdciét az ezekre a pontokra vonatkozdlag nyitott kiilén kdrtydk be-
tétlapjain tintetjiik fel. -

A SYNOPTIC rendszerre vald dttérés elStt még néhdny metodikal és
sgervezési kérdésben kellett ddnteniink., Igy abban, hogy az ujrendsze-
rii kdrtydkat milyen ismérvek szerint célezerii leraimi, illetve csopor-
tositani, hogyan torténjék a meglévl tematikai klasszifikdtor tovdbb-
fejlesztése, és hogy milyen legyen a munkamegosztds a nyllvéntartdst
végzé munkatdrsak és az egyiittmiktdés egyes kérdéseivel foglalkozd
szakértfk kozdtt a tovdbbi bejegyzések tekintetében.

Ami a kdrtydk lerakdsdt illeti, a kivetkez§ csoportositdsi is-
mérveket mérlegeltiik: .

1. a hatdrozatot hozé sgzerv,

2. a hatdrozat elfogaddsédnak ideje,

3. a végrehajtdasért felelds KGST-azerv,

4. a hatdrozat tartalma /tematikdja/,

5. a hatdrozat jogi hatdlya.
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Mérlegeltitk ezen ismérvek kombindcidit is. Végiilie ugy déntot-
tilnk, hogy teljesen elegendf a kédrtydkat a hatdrozatot hozé szerv
szerint lerakni //?agyia: Tandcsiilés, Végrehajté Bizottsdg, 41landé
bizottsdgok stb./, ezen beliil elfogaddsuk idérendjébven. Erre azért
van lehetfségiink, mert most mér az uj vizudlis jelzésrendszer alapjdn
1 szilkséges kdrtydkat bdrmely ismérv szerint akkor is gyorsan megta-
lé4ljuk, ha azok nincsenek aszerint levakva, illetve csoportositva.
Beldttuk, hogy annyiféle ismérv szerint, amennyi a visszakereséskor
felmeriilhet, kdrtydkat lerakni, illetve csoportositani - legaldbbis
a nemzetkozi gazdasdgl egylittmiikédés bonyolult témaktrében - gyakor-
latilag lehetetlen, és ebbfl levontuk a megfelels kﬁvetkeztetgst.

Ani a meglévl tematikal klasszifikdtor tovédbbfejlesztéeét ille-
ti, két uton indultunk el. Egyrészt a folyamatos munka napi kévetel-
ményei szerint sziikség esetén bontjuk tovdbb a meglévd cimszavakat,
illetve egészitjilk ki a jelenlegl nomenklaturdt. Ez lehetSvé teszi a
SYNOPTIC~-ra vald ztkkenfmentes dtmenetet és az uj rendszer eldnyeinek
azonrali kihaszndldsdt. Ugyanakkor megkezdtilk idSrendben visszafelé
haladva a kordbban elfogadott és még aktudlis ajdnldsok és hatdroza-
tok ujbéli feldolgozdsdt, megjeldlve benniik, majd kijegyezve belSliik
a visszakeresés szempontjdbél figyelemre méltd elemi és Gsszetett fo-
galmakat. Ennek sorén médr nem ragaszkodunk feltétleniil a meglév§
klasszifikdtor cimszavailhoz és csoportositdsdhoz., A kijegyzett fogal-
maknak ald-, f5lé- és mellérendeltsége szerinti feldolgozdsa és meg-
feleld terminolégiai egységesitése eredményeképpen rendelkezésiinkre
fog 411lni a KGST-tagorezdgok gazdasdgl és tudoményos-milszaki egylitt-
miikddésének viszonylag teljes cimszdgyiijteménye. Ezzel egy olyan po-
lihierarchikus terminolégiai rendszert nyerhetiink, amely az informd-
ciék visszakeresésének gyakorlati rendeltetésén kivill feltehetSen
jé1 felhaszndlhaté lesz az eddigi normativ anyag rendszerezéséhez és
kodifikdl4sdhoz, a tovdbbi jogalkotdshoz, de a szocialista orszédgok
gazdesdgi, tudomdnyos és miiszaki egylittmilkddésével kapcsolatos elmé-
leti kutatdsokhoz is.

Végiil roviden érinteni kivédnjuk azt a kérdést, hogy mit vdrunk
még a SYNOPTIC bevezetésétSl az ajénldsok és hatdrozatok végrehajtd-
sédnak nyilvédntartdsa terén. Eddig az egyiittmiikddés egyes terilletei-
vel foglalkozé szakértSk a beérkez8 hivatalos okményok alapjén /fleg
a KGST-szervek iiléseinek jegyz8konyveli és az orszdgok hivatalos tdjé-
koztatdsai/ kijelslték, hogy mely adatok és informdcidk alkalmasak
valamely ajédnlds vagy hatdrozat végrehajtdsa menetének jellemzésére.
A vonatkozd kartonok kikeresése és a sziikséges bejegyzéask megfogal~
mazdsa az un. kodifikdtorok /jogl és kbzgazdasdgl képzetteégi szakér-
t6k/ feladata volt. Az egész nyilvdntartds korldtozott dttekinthetd-
sége kivetkeztében sokszor elSfordult, kiilongsen a tébb dgazatot
vagy kérdéskomplexumot érinté ajénldsok vagy hatédrozatok esetében,
hogy a végrehajtds egyes &sszefilggésel és kihatdsai nem keriiltek be-
jegyzésre a vonatkozé kartonokra. Ezért sokszor ismételten vissza
kellett nyulni az eredeti okmdnyokhoz. Az uj rendszerben a mésod-,
harmad- stb., példdnyok kiiktatdsa és az egész nyilvdntartds jobb dt-
tekinthetBsége kovetkeztében reméljiik, hogy a végrehajtdsra vonatkozd
bejegyzések minfsége is javulni fog. Kiléndsen azért, mert az uj jel-
zésrendszer éppen a t8bb dgazatot vagy kérdéskomplexumot érintd ajén-
lésok és hatdrozatok kozottl Gsszefiiggéseket hivatott dttekinthetlb-

306

e




TMT 17.évf. 4.s2zém 1970.dprilis

bé tenni. Igy a szakérték mér a végrehajtdsra vonatkozs okmdnyok e-
lemzése elbtt vildgosabban fogjdk 14tni, hogy azokban milyen kérdé-
sekre keressenek védlaszt, hiszen a hatdrozatok nyilvédntartdsakor e
kérdések kijeldlése mdr megtortént.

Osszefoglalva a tapasztalatokat, hangsulyozni kivédnjuk, hogy
bérmely informdciés rendszer kivédlasztdsa helyesen csakis az adott
konkrét informdcids célok és kivetelmények, valamint sajdtos kérdlmé-
nyek és munkamédszerek alapos elemzése alapjén lehetséges. Ez a ma-
gyardzata annak, hogy jelen cikkiinkben a KGST szervek ajdnldsal és
hatdrozatai nyilvdntartdsdnak specidlis problémdival ilyen részlete-
sen kellett foglalkoznunk. Az alapos elemzés kivetelményével fiigg Gsz-
sze az a megédllapitdsunk is, hogy valamely sajdtos célnak megfelell
nyilvéntartgni rendszer kivdlasztdsa és a bevezetéséhez szﬁkaéges me-
todikai-szervezési elfkészillet igen hosszu idét, legaldbb 2-3 évet i-

gényel.
5%

JAKS, G.: Selection and introduction of a filigf afutom for
registering the implementation of decisions and resolutions

This articl~ summarizes the general experiences gained by the
COMECON Secretariat in the course of selecting and introducing an
up-to-date filing system for the registration and classification of
COMECON recommendations and resolutions.

Apart from secretariats and departments engaged in the manage-
ment and organization of international economic, scientific and tech-
nical co-operation of the COMECON member countries, this method may
first of all give orientation to institutions charged with register-
ing and classifying authentic texts, which for one reason or another
may not be abridged /e.g. resolutions, contracts, work schedules,,
etc./ and following up their implementation. z

The modernization of the COMECON Secretariat’s filing system,
'2:ch had been developed in the course of years, took place in three
steps.

The first step was to explore and define, beforehand, the par-
ticular information tasks relating to the registration of resolutions
and recommendations of the COMECON specialized agencies, and then to
predetermine the requirements set against such an information system.
This work was followed - as the second step - by the study of possi-
bilities offered by different information systeme, including the
gradual completion and improvement of requirements, and then came
the choice of the most feasible system. The third step involved the
preparation of methodological and organisational measures and de-
cisions necessary to the switch-over to the new system and to the
exploitation of its advantages. After thie preparatory work, the
switch-over to the new system did not caunse any major problems.
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JAKO G.: Hatérozatok kartotékrendszere

After comparing various visual filing systems, the suspended,
slideable card systems - particularly the French SYNOPTIC eyetem -
proved the most feasible. The cards, furnished with pockets, of the
gize of 210 x 170 mm can be marked with coloured tabs according to

the required aspects, and the cards of the old filing system may
also be utilizged by being put into the pookets.

5%
fKO, I'.,: BNOOp W BBeNEHES CHOTeMH KapTOTeK, DOTHOTDEpypmeR Bu-

NOJHeHRE CTAHOBASGHE

B cTaThe npexcTasieHH ofof0maeMHe ONHTH, Haxonrenwwe B Cexpera-
pEare C35-a B x0Xe PHOOPA ¥ BBONGOHES COBPEMEHHO CHOTEMH EAPTOTEK,
PermCTDEDYDEE E CHCTOMATEINDYDHE#f DOXOMERNANUNE W NOCTANOBIOHES Op-
ranop C3B-a.

[lpEMeRseMas 3X6Ch MOTOINKA MOXeT ODOMOraTh KpOMe COKXDeTapHATOB
E OTXSXO0B, 3AHEMADNMEXCS PYKOBOXOTBOM X OpraHEsanzefl MexXIyHapPOXHOTO
3KOHOMAYE@CKOrO HAYYHOrO B TEXHEYECKOrO COTPYAHHYOOTBA MOXXY OTpaH&-
un-yzegaMs C3B-a, B mepesyor Oovepexs TAKEM YYPOXXEHHAM, KOTODHe IOXX-
HH pPerwcTDEPOBATE E OHOTOMATE3EPOBATH TOKCTH, HE COKpamaeMHe E3-3a
PASHNX NMPHEYEH (HP. NOCTAHOBAGHNS, XOTOBOPH, OX&HN PadoTH R T.X.) ®
CAGENTL 38 EX XAALHONNEME H3IMOHOHHSME ¥ 38 HX BNIOXHOHEOM.

YcosepmenoTBOBANEe CHCTEMH PermcTpaimE, XKOTOpas co3xasazracs
B TeYewwe HeCKOABKWX XeT B Cexperapmare C3B-a, 6uxo pemerno B Tpex
arTanax.

Nepsuff aran rmavarcs ¢ o6paloTEE ¥ DPeXBAPETEIBRHOrO Ompexexe-
HEf CpOoeo0pasHNX ERQOPMAUMOHHHX 38XAY, CBA3AHHHX ¢ permerpanmefl
PexoMeRIauE}} ® mooTaHOoBAeRE) opramos C3B-a ® KOHYmACH Taxxe npen-
BADHTOABHHM ONpereNeHEeM TpedomanHmli, NPEXBABACHHNX K WHOODMAUHOH-
Hofi cmcreme. JloTOM, nocrexopaiW STAN W3IYUeHHS BOIMOXHOCoTef#, mpen-
CTABAOHHNX DPASINYHNMN HHPODMANNORHEHME CHCTOMAMH, BEIDYAS NOOTONeH-
HO@ XONONHEeHHe W COB@DNEHCTAOBAHEE® CBOHX TpeSomamm#t ® BHGOD 0OOT-
percrayomefi cucTeMn. B Tperrem arTane OHAW MOATOTOBNEHH MOTOXHYEC-
KW@ ¥ OpPraHE3alEONHHe MEeDONPHATHS, OKASABNNECHE HYXHHME XXS NEpPeX0-
Za K HOBOR CHOTEME M HCNOAbL3OBAHHES NPOXCTABJASGHHANX eff BosMOxmOCTefd.
Hoox; aTOro, MepexXoX k HOBOf CHOTEME HEe CO3XAaBAN OCOCeHHNX 3&aTpPyI-
HOHEY.

npl OPARHOHHEH DA3AHYHHX BH3YAIRHHX KAPTOYEK PHIBRHYAHROL HA OEe-
PeRHE} naaw KapToTeKH, COOCTOAmMEe H3 NOXBONOHHHX, CKOXLISMEX XRapTO-
YeK, CPeXE KOTOPHX B KOHU®-KOHLUOB (pamny3cxkas OomCTeMa " SYNOPTICH
noxasa’rachk camoff moxxoxsmeft. Ha xaprowxax ¢ pasamepoM 210 x 170 mMu
OPY ODOMOME UBOTHHX pefiTéepos MOXHO OGO3HAYHTH DAIHHEO ACOEKTH ¥ Kap-
TOYKE npexunymel} DEerECTDAINE TOX® MOXHO ECONOXZB30BATH B BIXOXNTHL B
KapMaHy. >
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JARG, G.: Auswahl und Eig;ggﬁ%gg eines Karteisystems zur Regist-
rierung der [ £ von Eeschliigssen

Der Artikel vertffentlicht jene Erfahrungen, die im Laufe der
Auswehl und Einfihrung eines modernen Karteisystems in der Registra-
tur und Systematisierung von Empfehlungen und Baschlﬁseen der RGW-
Organe im EGW-Sekretariat gewonnen wurden.

Die hier angewandte Methodik kommt ausser fiir die Sekretariate
und Abteilungen, die sich mit der Leitung und Crganisierung der in-
ternationalen wirtschaftlichen, wissenschaftlichen und technischen
Kooperation der RGW-Mitgliedstaaten beschédftigen, in erster Reihe
fiir solche Institutionen in Frage, die aus verschiedenen Griinden
nicht abzukiirzende, authentische Texte /z.B. Beschliisse, Vertrige, Ar-
beitsplédne usw./ registrieren und systematisieren und deren weitere
Entwicklung bzw. Durchfiihrung zu verfolgen haben.

Die Modernisierung der im Laufe der Jahre entstandenen Evidenz-
fiihrung im RGW-Sekretariat wurde in drei Ftappen verwirklicht.

Die erste Etappe begann mit der Erschliessung und prédliminiren
Bestimmung der speziellen Informationsaufgaben beziiglich der Registra-
tur von Empfehlungen und Beschliissen der RGW-Organe, und endete so-
dann nit der ebenfalls vorherigen Bestinmung der Anforderungen gegen-
iiber dem Informationssystem. Dem folgte die Periode des Studiums der
durch die verschiedenen Informationssysteme gebotenen Mdglichkeiten,
inklusive der sukzessiven Ergingzung und Verbesserung der eigenen An-
forderungen und die Auswahl des entsprechenden Systems. In der drit-
ten Etappe erfolgte die Vorbereitung jener methodischen und organisa-
torischen Massnshren, die sich fiilr den Ubergang zum neuen System und
fiir die Ausniitzung der dadurch gebotenen Miglichkeiten als notwendig
erwiesen. Hlernach bedeutete die Einfilhrung des neuen Systems kein
besonderes Problem mehr.

Beim Vergleich der verschiedenen Sichtkarteisysteme hat es sich
herausgestellt, dass die aus au!ge%%ggten, schiebbaren Earteizetteln
bestehenden Systeme vorguziehen s s, von denen s esslic as
franzbsische !YIGFEIG-Systcn als das meist geeignete erschien. An

den mit Taschen versehenen Karteizetteln von 210 x 170 mm Grdsse kin-
nen die verschiedenen Gesichtspunkte mittels farbigen Fahnen ver-
merkt werden und auch die bisherigen Karteizettel des Registers
ktnnen beibehalten und in die Tasche gelegt werden.
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