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HATÁROZATOK VÉGREHAJTÁSÁNAK 
NYILVÁNTARTÁSÁRA SZOLGÁLÓ KARTOTÉKRENDSZER 

KIVÁLASZTÁSA ÉS BEVEZETÉSE 

Jakó Géza 
Mosikva 

BEVEZETÉS 

Az alábbiakban azokat az általánosítható t a p a s z t a l a t o k a t kíván
j a k k ö z ö l n i , amelyeket a KGST Ti t k á r s á g á n a KGST-ezervek a j á n l á s a i 
és h a t á r o z a t a i " n y i l v á n t a r t á s á r a ás re n d s z e r e z é s é r e szolgáld k o r s z e 
r ű k a r t o t é k r e n d s z e r k i v á l a s z t á s a és b e v e z e t é s e s o r á n s z e r e z t ü n k . 

Az i t t alkalmazott metodika a KGST ta g o r s z á g o k k ö z ö t t i g a z d a s á 
g i , tudományos és mű s z a k i együttműködés i r á n y í t á s á v a l és s z e r v e z é s é 
v e l foglalkozó t i t k á r s á g o k o n és osztályokon k í v ü l elsősorban olyan 
i n t é z m é n y e k részére n y ú j t h a t ú t b a i g a z í t á s t , amelyeknek különböző o¬
kok b ó l nem r ö v i d í t h e t ő , h i t e l e s szövegeket / p l . h a t á r o z a t o k a t , s z e r 
z ő d é s e k e t , munkaterveket e t c . / k e l l n y i l v á n t a r t a n i o k és r e n d s z e r e z n i 
ü k , nyomon követve azok további a l a k u l á s á t , i l l e t v e v é g r e h a j t á s á t . 
I l y e n I n t é z m é n y e k lehetnek: k o r m á n y s z e r v e k , t e r v h i v a t a l o k , m i n i s z t é 
riumok, ors z á g o s h a t ó s á g o k és b i z o t t s á g o k , kutató- és t e r v e z ő i n t é z e -
t e k , n a g y v á l l a l a t i k ö z p o n t o k , s z e r k e s z t ő s é g e k , országos társadalmi 
szervezetek s t b . 

A KGST Titkárságán az évek sor á n k i a l a k u l t n y l l v á n t a r t á e i rend
ezer k o r s z e r ű s í t é s é t h á r o m ezakaszban oldottuk meg. 

Az első szakasz a KGST ezervek h a t á r o z a t a i n y i l v á n t a r t á s á v a l 
kapcsolatos sajátos információn f e l a d a t o k f e l t á r á s á v a l és előzetes 

• A KGST ajánlásai v é g r e h a j t á s á t n y i l v á n t a r t ó I r o d a v e z e t ő j e , KGST 
T i t k á r s á g , Moszkva. 

* 
A KGST s z e r v e i tudvalevően a j á n l á s o k a t a g a z d a s á g i , tudományos és 
műszaki e g y ü t t m ű k ö d é s kérdéseiben fogadnak e l , mig h a t á r o z a t o k a t 
szervezési és el j á r á e l k é r d é s e k b e n hoznak. A továbbiakban e g y s z e r ű 
ség k e d v é é r t csak h a t á r o z a t o k r ó l b e s z é l ü n k , kivéve amikor a kettő 
me g k ü l ö n b ö z t e t é s e l é n y e g e s . 
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m e g h a t á r o z á s á v a l k e z d ő d ö t t , majd az I n f o r m á c i ó s r e n d s z e r r e l szemben 
támasztott k ö v e t é l m é n y e k ugyancsak elő z e t e s m e g h a t á r o z á s á v a l f e j e z ő 
dött be. E z t követte a különböző információs rendszerek n y ú j t o t t a l e 
h e t ő s é g e k t a n u l m á n y o z á s á n a k s z a k a s z a , beleértve saját kövstélményeink 
fokozatos kiegészítését és h e l y e s b í t é s é t , majd a n e k ü n k megfelelő 
rendszer k i v á l a s z t á s a , A harmadik szakaszban történt azoknak a meto
d i k a i és szsrvezéei i n t é z k e d é s e k n e k az e l ő k é s z í t é s e , amelyek az u j 
r e n d s z e r r e való á t t é r é s h e z és az általa n y ú j t o t t lehetőségsk k i h a s z 
n á l á s á h o z szükségesnek mutatkoztak. Ezek u t á n az u j r e n d s z e r r e való 
áttérés m á r nem okozott különösebb p r o b l é m á t . 

I . 

SAJÁT INFORMÁCIÓS IGÉNYEIüK ELEMZÉSE 

Az első szakaszban végzett elemzés a következő sajátos Informá
ciós f e l a d a t o k , i l l e t v e a kiválasztandó r e n d s z e r r e l szemben t á m a s z 
t o t t k ö v e t e l m é n y e k m e g h a t á r o z á s á h o z v e z e t e t t : 

A b b ó l k e l l e t t k i i n d u l n i , hogy a kiválasztandó kartotékrendszer 
metodikai f e l é p í t é s e , de lehetőleg t e c h n i k a i m e g o l d á s a s z e m p o n t j á b ó l 
se a v u l j o n e l egy később létrehozandó nagy teljesítményű e l e k t r o n i k u s 
információs és számítóközpont m e l l e t t . Ez a követelmény megalapozott
nak l á t s z o t t , t e k i n t v e , hogy a munka Jellegéből következően egyszerre 
csak k i s s z á m ú , pontosan meghatározható i s m é r v e k k e l rendelkező i n f o r 
m á c i ó t k e l l v i s s z a k e r e s n ü n k . Ez az az e s e t , amikor a nagy t e l j e s í t m é 
n y ű mechanikus vagy e l e k t r o n i k u s központ a legkevésbé g a z d a s á g o s , v i 
szont a nagy általános és a k i s speciális r s n d s z e r egymást jól k i tud
j a e g é s z í t e n i . 

A rendszer metodikai felépítése és t e c h n i k a i m e g o l d á s a szempont
jából figyelembe k e l l e t t v e n n ü n k a z t i s , hogy a EGST-szervek h a t á r o 
zatainak központi n y i l v á n t a r t á s á n kívül a különböző á g a z a t i állandó 
bizottságok titkárságai l e n y i l v á n t a r t j á k a saját h a t á s k ö r ü k b e t a r t o 
zó h a t á r o z a t o k a t és nyomon köv e t i k azok v é g r e h a j t á s á t . Ugyanez t ö r t é 
n i k a KGST tagországok illetékes s z e r v e i b e n . Az e m i i t e t t n y i l v á n t a r 
tási r é s z l e g e k á g a z a t i , h e l y i ős egyéb sajátosságaik m e l l e t t n a g y j á 
ból azonos m ó d o n i l l e s z k e d n e k bele a kGST keretében l é t r e j ö t t k ö l c s ö 
nös g a z d a s á g i , tudományos és m ű s z a k i Ínformáció átfogó r e n d s z e r é b e . 
Ezért azűkeégee és e g y ú t t a l lehetségee i s a különböző helyeken folyó 
nyilvántartás ésszsrü h a t á r o k o n b e l ü l való e g y s é g e s í t é s e . I l l e t v e o¬
l y a n központi nyilvántartási rendszer b e v e z e t é s e , amelyet a többi 
réezleg követni tud, és amely az egymás k ö z ö t t i I n f o r m á c i ó á r a m l á s t a 
legjobban e l ő s e g í t i . E z z e l annak a kö v e t e l m é n y n e k i e e l e g e t tettünk, 
hogy a többi n y i l v á n t a r t á s i r é s z l e g a központihoz h a s o n l ó m ó d o n 11-
l e s z k e d h e s s é k a majdan létrehozandó nagy teljesítményű információs 
és s z á m í t ó k ö z p o n t h o z , i l l e t v e az egyes tagországokban létrehozandó 
i l y e n k ö z p o n t o k h o z . 

A k i v á n t korszerűsítés fő célja az v o l t , hogy lehetővé tegyük 
a meglévő és bejövő Információ számunkra jelentős / r e l e v á n s / elemei-
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nek / i s m é r v e i n e k / JÓI m e g k ü l ö n b ö z t e t h e t ő m ó d o n való m e g j e l ö l é s é t és 
ennek al a p j á n az i n f o r m á c i ó szükség s z e r i n t i c s o p o r t o s í t á s á t , gyors 
és megbízható v i s s z a k e r e s é s é t . A meglévő n y i l v á n t a r t á s e r r e csak na
gyon k o r l á t o z o t t m é r t é k b e n v o l t alkalmas; jóllehet az é v e k k e l ezelőtt 
k i d o l g o z o t t k l a s s z i f i k á t o r a f ő b b címszavak tekintetében h e l y t á l l ó n a k 
b i z o n y u l t , é s a kartonokon az illető h a t á r o z a t b a n é r i n t e t t t é m á k i n 
d e x s z é m a i t f e l tudtuk t ü n t e t n i . V i z u á l i s á t t e k i n t é s h i á n y á b a n ez csak 
a r r a v o l t j ő , hogy e l d ö n t s ü k , hány másolat k é s z ü l j ö n az egyes k a r t o 
n o k b ó l , hogy azokat a különböző fő c í m s z a v a k alá l e r a k h a s s u k és több 
i r á n y b ó l / t ö b b d i m e n z i o n á l i s a n / k e r e s v e , m e g t a l á l h a s s u k . A h a t á r o z a t 
v é g r e h a j t á s á r a v o n a t k o z ó b e j e g y z é s e k vagy e g y é b m ó d o s í t á s o k és k i e g é 
s z í t é s e k e s e t é b e n a többi indexre való utalás a l a p j á n t a l á l j u k mag az 
Összes m á s o d - , harmad- et b . p é l d á n y o k a t , amelyek azonos k i e g é s z í t é s t 
i g é n y e l n e k . 

A KGST-szervek h a t á r o z a t a i r e n d s z e r i n t több témát é r i n t e n e k , sőt 
minden té m á n a k többféle v o n a t k o z á s a i s l e h e t . Sok az un. h a t á r o s k é r 
dés / t ö b b t é m a k ö l c s ö n h a t á s á t vagy ö s s z e f ü g g é s é t kifejező ö s s z e t e t t 
fogalom/. E z é r t , t e l j e s s é g r e t ö r e k e d v e , k é n y t e l e n e k l e t t ü n k v o l n a min
den k a r t o n b ó l annyi m á s o l a t o t k é s z í t e n i , ahány címszó és e g y é b vonat
kozás s z e r i n t / h a t á r i d ő , v é g r e h a j t á s é r t f e l e l ő s s t b . / a v i s s z a k e r e s é s 
s z ü k s é g e s s é g e f e l m e r ü l h e t e t t . Ez t e r m é s z e t e s e n t u l s o k - l e t t v o l n a , 
h i s z e n a m á s o d p é l d á n y o k miatt a k a r t o t é k l a p o k m e n n y i s é g e m á r igy 1B 
t ö b b s z ö r ö s ő r e n ö v e k e d e t t , és a további b e j e g y z é s e k aorán nagy f i g y e l 
met és tetemes m u n k á t i g é n y e l t a több h e l y r e l e r a k o t t p é l d á n y o k kon
t ó i m v e z e t é s e . Annyit e l é r t ü n k , hogy a több á g a z a t o t érintő h a t á r o z a 
tok minden érintett á g a z a t , ezen b e l ü l főbb c í m s z a v a k s z e r i n t megta
lá l h a t ó k . Le k e l l e t t mondani a clmazavak t o v á b b i b o n t á s á r ó l , valamint 
olyan i s m é r v e k s z e r i n t i c s o p o r t o s í t á s r ó l , mint p l . a h a t á r o z a t o t hozó 
s z e r v , az é r d e k e l t o r s z á g , h a t á r i d ő s t b . M e g f o g a l m a z á s r a k e r ü l t tehát 
az a k í v á n s á g , hogy az u j k a r t o t é k r e n d s z e r b e n n ü n k e t e z e k t ő l a gondok
tól m e n t e s í t s e n és ns k o r l á t o z z a a több i r á n y b ó l való v i s s z a k e r e s é s 
l e h e t ő s é g é t . 

Ugyanakkor ragaszkodni k í v á n t u n k a J e l e n l e g i e g y l é p c s ő s v i s s z a 
k e r e s é s h e z , v a g y i s ahhoz, hogy a k a r t o t é k b ó l k ö z v e t l e n ü l a t e l j e s i n 
f o r m á c i ó t kapjuk meg és ne caak a z t , hogy a s z ü k s é g e s információ egy 
m á s i k k a r t o t é k - vagy d o s s z i é r e n d s z e r b e n hol t a l á l h a t ó . 

Egy további k ö v e t e l m é n y az v o l t , hogy a m á r meglévő i n f o r m á c i ó s 
anyagot, g y a k o r l a t i l a g az egész j e l e n l e g i n y i l v á n t a r t á s t / a m á s o d - , 
harmad- s t b . p é l d á n y o k e l h a g y á s á v a l / , á t m á s o l á s , i l l e t v e ú j r a f e l d o l 
gozás n é l k ü l á t v e h e s s ü k az u j rendszerbe. T e k i n t v e , hogy a m e g l é v ő 
s z ö v e g e k e n semmit sem k í v á n t u n k v á l t o z t a t n i , és e l akartuk kerülni az 
á t m á s o l á s s a l k a p c s o l a t o s h i b a l e h e t ő s é g e k e t éa a tetemes m u n k á t , ez az 
i g é n y m i n d e n k é p p e n i n d o k o l t v o l t . E b b ő l k ö v e t k e z e t t az a további 1-
geny, hogy az u j rendszerben a BZÖvegek e l h e l y e z é s e és e z z e l együtt 
az u j kartonok m é r e t e i se v á l t o z z a n a k . 

Fontos követelmény v o l t t o v á b b á a k a r t o t é k r e n d s z e r m e g b í z h a t ó s á 
g á n a k n ö v e l é s e . A régi n y i l v á n t a r t á s e s e t é b e n , amikor olyan ismérv 
s z e r i n t i v i s s z a k e r e s é s v á l t s z ü k s é g e s s é , amelyre nem v o l t külön c s o 
port vagy a l c s o p o r t / p l . bizonyos r é s z l e t k é r d é s e k , k ü l ö n l e g e s szem
pontok, h a t á r i d ő , i l l e t v e a k t u a l i t á s , é r d e k e l t f é l / , sok k a r t o n t , n é -
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ha az összes kartont kézbe k e l l e t t venni és á t k e l l e t t n é z n i . K ü l ö n ö s 
figyelmet és sok m u n k á t igényelt annak a b i z t o n s á g o s m e g á l l a p í t á s a , 
hogy valamely k é r d é s b s n h a t á r o z a t eddig nem k e r ü l t e l f o g a d á s r a , az a¬
dott kérdés vagy vo n a t k o z á s az eddigi h a t á r o z a t o k b a n n i n c s é r i n t v e , 
i l l e t v e bizonyos i s m e r t helyeken k i v ü l egyéb helyen nem s z e r e p e l . Eb
ben a t e k i n t e t b e n a nemleges v á l a s z n a k - a szabadalmi u j d o n s á g v i z s g á 
lathoz h a s o n l ó a n - m é g az összes karton átnézése á r á n i s - f e l t é t l e 
n ü l m e g b í z h a t ó n a k k e l l e t t l e n n i e . 

A m e g l é v ő n y i l v á n t a r t á s egyik komoly h i á n y o s s á g a v o l t , hogy v i z u 
ális jelzőrendszer h i á n y á b a n n e h é z v o l t m e g k ü l ö n b ö z t e t n i az i n f o r m á c i 
ós anyag aktualitását határidő vagy egyéb mozzanatok s z e m p o n t j á b ó l , 
így p l . a h a t á r i d ő k ellenőrzésére k ü l ö n n y i l v á n t a r t á s t k e l l e t t v e z e t 
n i . 

V é g ü l néhány t e c h n i k a i k ö v e t e l m é n y t i s t á m a s z t o t t u n k . így p é l d á 
u l , hogy a nyilvántartás egyes r é s z e l szükség s z e r i n t k i e m e l h e t ő k és 
más munkahelyen / p l . t a n á c s t e r e m b e n / h a s z n á l h a t ó k legyenek. Meg s z e 
r e t t ü n k v o l n á azabadulni a ke m é n y k a r t o n o k t ó l , amelyek m e g n e h e z í t e t 
ték a g é p e l é s t és több átütés k é s z í t é s é t . 

I I . 

A KÜLÖNBÖZŐ B-EBD5ZEREK TA N U L M Á N Y O Z Á S A 

Sajátos információs igényeink f e l t á r á s a és a n y i l v á n t a r t á s i r s n d -
3 z e r r e l kapcsolatos k ö v e t e l m é n y e i n k előzetes m e g h a t á r o z á s a u t á n került 
sor m u n k á n k második s z a k a s z á r a , a különböző n y i l v á n t a r t á s i rendszerek 
tanulmányozására, beleértve saját k ö v e t e l m é n y e i n k fokozatos h e l y e s b í 
t é s é t , majd vég ü l a megfelelő rendezer k i v á l a s z t á s á r a . 

A tanulmányozást un. kizárásos alapon v é g e z t ü k . így t ö b b o k b ó l 
m i n d j á r t e l k e l l e t t v e t n ü n k a ma m é g leginkább e l t e r j e d t , de m á r sok 
szempontból e l a v u l t l y u k k á r t y át , elsősorban a z é r t , mert m ó d o s í t á s o k , 
k i e g é s z í t é s e k , folytatólagos bejegyzések v é g r e h a j t á s á r a nem alkalmas. 
Akárcsak egy ismérv v á l t o z á s a esetében u j kártyát k e l l e n e k é s z í t e n i , 
i l l e t v e l y u k a s z t a n i . 

T e k i n t v e , hogy r e n d s z e r i n t csak egy vagy néhány kartont k e l l egy
ezerre v i s s z a k e r e s e m , a lyukkártya kódolására ős lyukasztására f o r d í 
t o t t Idő a mi esetünkben nem térül meg a v i s s z a k e r e s é s n é l . V i z u á l i s 
kijelölés h i á n y é b a n a lyukkártya nem alkalmas egy olyan a k t i v Jelző
rendezer ezerepének b e t ö l t é s é r e , mint amilyenre szükségünk van. Vég ü l 
a z t i s figyelembe k e l l e t t v e n n ü n k , hogy egy majdani k o r s z e r ű e l e k t r o 
nikus n a g y k ö z p o n t , amelyhez a KGST határozatai nyilvántartásának mint 
alrendszernek metodikallag és t e c h n i k a i l a g kapcsolódnia k e l l , nyilván 
nem lyukkártyarendszerű l e s z . 

Az ajánlások éa h a t á r o z a t o k , valamint azok v é g r e h a j t á s á r ó l szóló 
információk nyilvántartására a mikrofilm sem jöhetett számitásba.mert 
t e c h n i k a i l a g ez sem t e s z i lehetővé az egyszer rögzített információ f J -
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lyamatos k i e g é s z í t é s é t vagy módosítását az adott i n f o r m á c i ó s e g y s á g e n 
/ j e l e n esetben a mikrofilmen/ b e l ü l . 

A r r a az e s e t r e , ba a KGST Titkárság egyéb l e z á r t , k i s g ó s z l t é s r e 
nem szoruló / t e h á t archívum jellegű/ információs anyagainak t á r o l á s á 
r a a jövőben a mikrofilm a l k a l m a z á s r a k e r ü l n e , figyelembe v e t t ü k a z t 
az á l t a l á n o s k ö v e t e l m é n y t , hogy a t a r t a l m i ismérvek a l a p j á n való v i s z -
s z a k e r s s é s n e k a KGST Titkárság minden rész i e g é r e és egész ü g y v i t e l é r e 
v o n a t k o z ó l a g - f ü g g e t l e n ü l az egyes a l r e n d s z e r e k t e c h n i k a i m e g o l d á s á 
tól - egységes d e s z k r i p t o r - r e n d s z e r alapján k e l l t ö r t é n n i e . Ugyanez 
vonatkozik az e s e t l e g bevezetésre kerülő m é g k o r s z e r ű b b más rendsze
r e k r e , i g y elsŐBorban a mágneses s á v v a l ellátott kártyákra / p l . a 
N l x d o r f - f é l e rendszer I l y e n / , valamint a v i d e o m á g n e e e s a d a t t á r o l ó r a, 
i l l e t v e v i s B z a k e r e s ő r s . 

ü g y t ű n i k , hogy különösen a f o l y t a t ó l a g o s a n k i e g é s z í t é s r e és m ó 
dosításra szoruló s z ö v e g e k , t á b l á z a t o k , diagramok, á b r á k s t b . t á r o l á 
s á r a , rendszerezésére és v i s s z a k e r e s é s é r e , i l l e t v e a rendszerbe kap
c s o l t bármely korszerű indikációé berendezésen való kivetítésre és 
r e p r o d u k á l á s r a e két rendszer a l e g a l k a l u a s a b b , és e l t e r j e d é s ü k k e l 
f e l t é t l e n ü l számolnunk k e l l . A kettő k ö z ü l a v i d e o m á g n s s e s rendszer 
rendkívüli előnye a más-más m e m ó r i a e g y s é g e k b e való "átjátszás" l e h e 
t ő s é g e . Ez az előny különösen o t t é r v é n y e s ü l , ahol e g y i d e j ű l e g több 
különböző r e n d e l t e t é s ű és tartalmú operatív m e m ó r i a e g y s é g g e l e g y m á s 
tól f ü g g e t l e n ü l k e l l d o l g o z ni. 

mindezek fi g y e l e m b e v é t e l é v e l a r r a a k ö v e t k e z t e t é s r e j u t o t t u n k , 
hogy a KSST-szervek h a t á r o z a t a i , valamint azok v é g r e h a j t á s á n a k n y i l 
v á n t a r t á s á r a a v i z u á l i s j e l z ő r e n d s z e r ű k a r t o t é k o k k ö z ü l o l y a t k e l l 
k i v á l a s z t a n u n k , amely mind metodikai, mind t e c h n i k a i s z e m p o n t b ó l l e 
hetővé t e s z i ezükség e s e t é n a m á g n e s e s sáv a l k a l m a z á s á t , i l l e t v e a 
vldeomágneses a d a t t á r o l ó b a való b e t á p l á l á s t . 

S o r r a véve a különféle v i z u á l i s k a r t o t é k r e n d s z e r e k e t , m i n d j á r t 
mint f é l m e g o l d á s t e l v e t e t t ü k a szokványos álló kartonoknak, vagyis 
j e l e n l e g i r e n d s z e r ü n k n e k un. l o v a s o k k a l való k i e g é s z í t é s é t . Ahhoz u¬
g y a n i s , hogy a v i s s z a k e r e s é s s z e m p o n t j á b ó l szükséges i s m é r v e k e t k i j e 
l ö l h e s s ü k , a 210 mm-es kárt y á s z é l e s s é g m e l l e t t több mint 500 p o z í c i ó 
r a lenne s z ü k s é g . Ez a szokványos l o v a s o k k a l nem oldható meg. 

E l k e l l e t t v e t n ü n k a h a l p i k k e l y s z e r ű e n e g y m á s r a h e l y e z e t t fekvő-, 
kardez-tipusu r e n d s z e r t i s , mert az ugyancsak k o r l á t o z o t t kijelzési 
lehetőségen k l v ű l , a r ö g z í t e t t k á r t y á k á t c s o p o r t o s í t á s a ée további k á r 
tyák k ö z b e i k t a t á s a i g e n n e h é z k e s . E l v e t e t t ü k az o l d a l - e l t o l á s s a l l á t 
h a t ó v á tehető k á r t y á k a t i s , ugyancsak k o r l á t o z o t t j e l z ő r e n d s z e r ü k mi
a t t . 

A k ülönböző v i z u á l i s kartonrendszerek összehasonlítása során i g y 
előtérbe kerültek a f e l f ü g g e s z t e t t , csúsztatható k á r t y á k t ó l álló rend
s z e r e k, amelyek köz ü l végülia a f r a n c i a SYHOPTIC láts z o t t a legmegfe
l e l ő b b n e k . 
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A Svnqptic I n t e r n a t i o n a l /Monaco/ cég t ő l kapott r é s z l e t e s ismer
tető és mintaanyag, valamint többszöri személyes konzultáció alapján 
hozott d ö n t é s a következő e l ő n y ö k figyelembe v é t e l é v e l t ö r t é n t : 

1. Metodikai és t e c h n i k a i szempontból a SYNOPTIC alkalmas a r r a , 
hogy a jövőben létrehozandó nagy k a p a c i t á s ú információs és számító
központ m e l l e t t , annak kiegészítő r é s z e k é n t k é s ő b b i s h a s z n á l j u k . Mi
v e l a n y i l v á n t a r t á s r a kerülő h a t á r o z a t o k , valamint azok v é g r e h a j t á s á 
r a v o n a t k o z ó információ e l e m z é s e , egységekre b o n t á s a és a relev á n s e¬
lemek m e g j e l ö l é s e , i l l e t v e k ó d o l á s a , tehát a rendszerbe való b e v i t e l 
összes m ű v e l e t e , a SY N O P T I C - n á l elvben és g y a k o r l a t i l a g azonosak a 
nagy e l e k t r o n i k u s k ö z p o n t b a v a l ó i n f o r m á c i ó - b e v i t e l m ű v e l e t e i v e l / k i 
véve bizonyos, el e m z é s t nem Igénylő információs adatok automatikus 
k ó d o l á e á n a k l e h e t ő s é g é t / , a nagy központ a m u n k á n a k ebben a sza k a s z á 
ban a SY N O P T I C - n á l semmivel sem gyorsabb vagy g a z d a s á g o s a b b . Mivel to 
v á b b i m u n k á n k során r e n d s z e r i n t csak egy, vagy kevés s z á m ú azonos 1 B -
m é r v ü k á r t y á t k e l l v i s s z a k e r e s n i , ami kár t y á n k é n t nem i g é n y e l 5-10 m á 
eodpercnél több i d ő t , a nagy rendszer t e c h n i k a i fölénye a mi es e t ü n k ¬
ben ebben a szakaszban sem é r v é n y e s ü l . Nem v é l e t l e n , hogy a legkoreze 
r ű b b computereket gyártó v i l á g c é g , az IBM saját személyzeti n y i l v á n 
tartása - a SYNOPTIC cé g t ő l kapott információ s z e r i n t - nem az IBM gó 
p e i n , hanem SYNOPTIC ka r t o t é k f o r m á j á b a n t ö r t é n i k . N y i l v á n o t t i s a 
nem t u l gyakori v i s s z a k e r e s é s és annak egyedi j e l l e g e d öntötte e l a 
SYNOPTIC nagyobb g a z d a s á g o s s á g á t , mivel a primer adatok bevitelének 
m u n k a i g é n y e lényegében azonos. 

Mindezeken t ú l m e n ő l e g , a SYNOPTIC jő ki i n d u l á s i alapnak látszik 
az előbb említett nagy kapacitású központ metodikai e l ő k é s z í t é s é h e z , 
mert megköveteli az adott intézmény m u n k á j a s z e m p o n t j á b ó l jelentős i n 
f o r m á c i ó s elemek előz e t e s szabatos m e g h a t á r o z á s á t és k l a s s z l f l k a tor} 
d e s z k r i p t o r , t e z a u r u s z vagy sgyéb megfelelő f o r m á b a n való r e n d s z e r e z é 
s é t . Igy a bejövő információ elemzése gyorsabb és m e g b í z h a t ó b b , mert 
előre m e g h a t á r o z o t t k r i t é r i u m o k , n o r m a l i z á l t ismérvek a l a p j á n k e r ü l 
e l v é g z é s r e . Ugyanakkor az e r e d e t i szöveg megőrzése nem engedi e l s i k 
kadni az adott i n f o r m á c i ó b a n még kifejezésre jutó egyedi t a r t a l m a t . 
Mindez a nyilvántartás közvetlen céljainak m e g v a l ó s í t á s á n k í v ü l jó 
ha t á s s a l van az illető intézmény egész elemző és h a t á r o z a t - e l ő k é s z í 
tő m u n k á j á r a . 

2. Az eg y i d e j ű , v a l ó b a n s z i n o p t i k u s á t t e k i n t h e t ő s é g e t a SYNOPTIC 
három eszköz k o m b i n á c i ó j á v a l éri e l . E l ő s z ö r i s a z á l t a l , hogy a k á r 
t y a felső 10 mm-es széle 4 5° szög b e n h é t r a h a j l i k , és Így a kár t y a k i 
emelése n é l k ü l / a kár t y a m é r e t é t ő l f ü g g ő e n / 15, 21, i l l e t v e 29 cm

2 

terjedelmű sáv v á l i k jól o l v a s h a t ó v á . Az átlátszó m ű a n y a g t a r t ó r a e r ő 
s í t e t t , m ű a n y a g g a l bevont, síneken csúsztatható felfüggesztett k á r t y á k 
mindig m e g t a r t j á k v e r t i k á l i s h e l y z e t ü k e t , és i g y a r á l á t á s mindig op
t i m á l i s . 

Az áttekinthetőség további eszközeként a SYNOPTIC m e g k ü l ö n b ö * t e 
t e t i az állandó ée a változó információs elemeket. Az állandó elemek 
Jelzésére az átlátszó m ű a n y a g t a r t ó b ó l f e l ü l , e g y m á s t ó l 10 mm t á v o l 
ságban 6 mm-re kiemelkedő s z i n e a s t a b i l jelzőket alkalmaz. Ezek a 
szok v á n y o s lovasoktól eltérően e l nem csúszhatnak és k i nem eshetnek. 
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A v á l t o z ó információ'S elemek Jelzésére könnyen kivehető", Jobbra-balra 
eltolható 22 K 6 mm n a g y s á g a átlátszó színes m ű a n y a g é s i k o k a t alkalmaz. 
Ezek az átlátszó m ű a n y a g t á r t ő n b e l ü l helyezkednek e l , k ö v e t i k a m ű 
anyagtartó 45°-os h a j l á s s z ö g é t és nem csö k k e n t i k a felső 10 mm-es sáv 
o l v a s h a t ó s á g á t . 

Az á t t e k i n t h e t ő s é g harmadik eszköze a 10-féle s z i n / a fe h é r r e l e-
gyűtt 11/. A kár t y a m e g t e r v e z é s e során k e r ü l e l d ö n t é s r e , hogy az egyes 
sz í n e k n e k milyen s z á m é r t é k e t vagy e g y é b j e l e n t é s t t u l a j d o n í t u n k . A 10, 
i l l e t v e 11 s z i n l ehetővé t e s z i a t i z e s s z á m r e n d s z e r h a s z n á l a t á t , de 
nem t o l sok ahhoz, hogy csö k k e n t e n é az á t t e k i n t h e t ő s é g e t . 

3. A ne m z e t k ö z i g a z d a s á g i , tudományos és m ű s z a k i e g y ü t t m ű k ö d é s 
i g e n bonyolult fogalmi r e n d s z e r é b ő l f a k a d , hogy a kü l ö n f é l e i n f o r m á 
ciók v i s s z a k e r e s é s é r e nagyon sok o l d a l r ó l és sz e m p o n t b ó l /többdiraen-
z i o n á l i s a n / k e r ü l h e t s o r . A fogalmi r e n d s z e r a z é r t b o n y o l u l t , mert az 
együttműködés elemi jelenségei e g y i d e j ű l e g több különböző rendszer a l 
k o t ó e l e m e i lehetnek, és a vo n a t k o z ó fogalmak ennek m e g f e l e l ő e n nemcsak 
egy, hanem több g y ű j t ő f o g a l o m körébe t a r t o z h a t n a k . A SYHOPTIC m e l l e t t 
s z ó l t a z , hogy v e l e a 210 x 160 mm kár t y a m é r e t a l a p j á n több mint 900 
para m é t e r t tudunk v i z u á l i s a n j e l e z n i / a z z a l a m e g s z o r í t á s s a l , hogy e¬
zek egy bizonyos r é s z e a l t e r n a t í v / . Ennyi jelezhető p a r a m é t e r j e l e n 
l e g és belátható i d ő n b e l ü l elegendő egy olyan k l a s s z i f i k á c i ó s rend
s z e r a l k a l m a z á s á r a , amelyben az egyes fogalmak több különböző g y ű j t ő 
fogalom körébe tartozhatnak /un. p o l i h i e r a r c h i k u s a n f e l é p í t e t t rend
s z e r / és a n y i l v á n t a r t o t t és vis s z a k e r e s e n d ő i n f o r m á c i ó n a k nemcsak 
összes jelentős t a r t a l m i e l e m é t , hanem azoknak egyéb v o n a t k o z á s a i t , 
összefüggéseit ée f e l t é t e l e i t i s egyidejűleg látható m ó d o n , vagyis 
s z i n o p t i k u s a n j e l e z n i k í v á n j u k . 

S z á m u n k r a fontos v o l t , hogy a meglévő k l a s s z i f i k á t o r f ő c í m s z a 
v a i t ne k e l l j e n v á l t o z t a t n i , sőt lehetővé v á l j é k annak t o v á b b i b o n t á 
s a . Ugyanakkor l e h e t ő n s k l á t t u k , hogy a j e l e n l e g i k ü l ö n b ö z ő címszavak 
a l a t t lévő m á s o d - , harmad- s t b . p é l d á n y o k r ó l lemondjunk, és a b á r m i 
kor k í v á n t címszó vagy I s m é r v s z e r i n t az összes v o n a t k o z ó k á r t y á t m é g 
i s gyorsan m e g t a l á l h a s s u k . 

Az e d d i g i t a p a s z t a l a t o k a l a p j á n ugy l á t j u k , hogy a n e m z e t k ö z i 
g a z d a s á g i , t u d o m á n y o s és m ű s z a k i e g y ü t t m ű k ö d é s tematikája c í m s z a v a i 
nak v i z u á l i s m e g j e l ö l é s é r e n é g y j e g y ű Index e l e g e n d ő . Mivel egyes t e 
r ű l e t e k e n , igy p l . a gé p i p a r i és v e g y i p a r i , vagy a ku t a t á s i ós szab
v á n y o s í t á s i t é m á k n á l 6-8 j e g y i g i s e l k e l l menni, a kl a s s z i f i k á t o r 
bontási m é l y s é g é t nem voln a h e l y e s k o r l á t o z n i . Ennek ellenére a v i s z -
s z a k e r e s é s c é l j á b ó l e l é g az Index első n é g y s z á m j e g y é n e k v i z u á l i s k i 
j e l ö l é s e , és nem szük s é g e s túlzott r é s z l e t e s s é g g e l a n y i l v á n t a r t á s 
á t t e k i n t h e t ő s é g é t c s ö k k e n t e n i . Mindezek m é r l e g e l é s é v e l m e g á l l a p í t o t 
tak, hogy a 210 x 160 mm-es kár t y á n négy n é g y j e g y ű t e m a t i k a i index 
e l f é r . E a r e n d k í v ü l i esetben az információ e n n é l i s több r e l e v á n s t e 
matikai elemet t a r t a l m a z , ugy azokat a mö g é h e l y e z e t t p ó t k á r t y á n l e 
het k i j e l ö l n i . 
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4. A SYNOPTIC m e l l e t t esőit a s , hogy a j e l e n l e g i n y i l v á n t a r t á s 
k a r t o n j a i minden vá l t o z t a t á s n é l k ü l átvihetők az u j rendszerbe. Ez 
ugy oldhatő meg, hogy a régi kartonok belekerülnek az u j kártyák t a 
s a k j a i b a . Az u j felfüggeszethető S Y N O P T I C - k á r t y á k szélessége v á l t o 
z a t l a n u l 210 mm, de ma g a s s á g u k 160 mm h e l y e t t 170 mm a z é r t , hogy a t a 
sakba h e l y e z e t t r é g i karton, i l l e t v e az u j betétlap a 10 mm-es látha
td felső sávot e l ne t a k a r j a . A l u l a tasak szélessége 214 mm. A régi 
kartonok folyamatos vezetése ugyanúgy történik mint eddig, a z z a l a kü 
lö n b s é g g e l , hogy a vi s s z a k e r e s é s ü k h ö z m á r rendelkezésünkre áll az u j 
SYNOPTIC-kártyán alkalmazott jelzésrendszer, és n i n c s szükség a koráb 
bi m á s o d - , harmad- s t b . p é l d á n y o k r a . Az u j ajá n l á s o k a t és határozato
kat m á r nem kartonokra, hanem 210 x 160 mm mére t ű v é k o n y a b b betétla
pokra g é p e l h e t j ü k . M a g ú k a felfüggesztett tasakos kártyák i s v é k o 
nyabb p a p i r b ő l k é s z ü l h e t n e k , mint a korábbi merev kartonok. A SYNOP
TIC legfontosabb s z e r k e z e t i eleme, a kártyák felfüggesztésére szolgá
ié átlátszó m U a n y a g t a r t ő egyben véd i és tisztén t a r t j a a kártyát hosz 
szu h a s z n á l a t után i s . Figyelembe v e t t ü k , hogy a tasakos k á r t y a lehe
tővé t e s z i hosszabb, több l a p r a terjedő szövegeknek egy helyen való 
t á r o l á s á t . Az eddigi kartonokat i l y e n esetben kapcsokkal k e l l e t t ösz-
s z e f ü z n i , amelyek id ő v e l könnyen k i l a z u l n a k . Az u j tasakos kártya e¬
lőnye az i s , hogy h a s z n á l a t k o r , a szöveg kiegészítésekor magát a J e l 
z ésekkel e l l á t o t t tasakos kártyát nem k e l l k i e m e l n i , hanem csak a 
t a r t a l m i r é s z t , a szöv e g e t hordozó b e t é t l a p o t . Igy a nyilvántartás 
mindig komplett és a k i v e t t lapok -isszahelyezése e g y s z e r ű b b . A betét 
lap távollétét ugy je l e z z ü k , hogy a kártya e^yik felső sarkát a n ü -
anyagtartó aló csúsztatott színes müanyaglapocskával k i t á m a s z t j u k . 
T e r m é s z e t e s e n annak s i n c s e n semmi ak a d á l y a , hogy az egész kártyát k i 
e m e l j ü k , ha e r r e szükség van. A különböző ezinü lapocskákkal való k i -
támasztás egyéb c é l o k r a i s h a s z n á l h a t ó . E z z e l Jelezhetjük a közelgő 
h a t á r i d ő t , vagy hogy az illető k á r t y a v a l a m i l y e n o k b ó l e l l e n ő r z é s r e , 
k i e g é s z í t é s r e s t b . s z o r u l , elintézésre v á r . 

5. Bérmely v i z u á l i s rendszerű nyilvántartás m e g b í z h a t ó s á g a ösz-
szefügg annak á t t e k i n t h e t ő s é g é v e l , amikor arr ó l van s z ó , v a l ó b a n meg¬
találjuk-e az összes k e r e s e t t k á r t y á t . A j s l e n l e g i n yilvántartás meg
bízhatóságát n a g y m é r t é k b e n c s ö k k e n t e t t e , hogy t u l kevés információs 
elemet, i l l e t v e i s m é r v e t tudtunk index formájában vagy egyéb m ó d o n 
kiemelni és a szükséges információt t u l sok karton közül k e l l e t t k i 
k e r e s n i . Egy ny i l v á n t a r t á s áttekinthetősége azon m ú l i k , hogy mennyire 
tudjuk figyelmen l ü v ü l hagyni a nem k e r e s e t t k á r t y á k a t . A SYNOPTIC 
vizuá l i s Jelzőrendszere alapján a figyelembe veendő kártyák száma 
n a g y m é r t é k b e n l e s z ű k ü l , különösen akkor, ha helyesen a legjobban be
határoló i s m é r v a l a p j á n kezdjük a k e r e s é s t . A megbíz h a t ó s á g h o z t a r 
t o z i k az a követelmény i s , hogy.munkaprogramunknak megfelelően b i z o 
nyos s z e m p o n t b ó l a k t u á l i s kártyák akkor i s felhívják magukra f i g y e l 
m ű n k e t , ha azokat külön nem i s k e r e s n é n k , "indez természetesen nem
csak m a g á t ó l a rendszer n y ú j t o t t a lehetőségektől ós a jelzések o p t i 
k a i m inőségétől f ü g g , hanem nag y r é s z t a t t ó l i s , vajon sajátos i g é n y e 
inknek m e g f e l e l ő e n , c é l s z e r ű e n terveztük-e meg k a r t o t é k u n k á t . 
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Az é t t é k i ü t h e t ő e é g e t és m e g b í z h a t ó s á g o t mint m u n k a p s z i c h o l ó g i a i 
tényezőket i s m é l t á n y o l t u k , t e k i n t v e , hogy jól és gyorsan csak az a 
kartotékkezelő dolgozik, a k i munkaterületét t e l j e s m é r t é k b e n át tud'a 
t e k i n t e n i , t u d j a , mit hogyan keressen és bizonyos a f e l ő l , hogy a z t 
gyorsan meg l s t a l á l j a . K ö z i s m e r t , hogy a f e l f ü g g e s z t e t t k á r t y a , ame
l y i k o t t marad, ahova c s ú s z t a t t u k , már ez o k b ó l l s m e g n y u g t a t ó b b , m i n t 
az álló karton, amelyet külön k i k e l l t á m a s z t a n i , hogy e l ne d ő l j ö n . 
A m u n k a p s z i c h o l ó g i a i e l ő n y ö k között e m l í t h e t j ü k a z t i s , hogy a SYNOP-
Tl C - k é r t y é k a könnyű a l u m i n i u m - r e k é s z e k k e l együtt a s z e k r é n y b ő l , i l 
l e t v e f i ó k b ó l k i e m e l h e t ő k , és v e l ü k k i - k i a saját megszokott munkahe
lyén dolgozhat. M u n k a p s z i c h o l ó g i a i szempontból v é g ü l meg k s l l e m l í t e 
n i a SYNOPTIC tetszetős e s z t é t i k a i e l r e n d e z é s é t és s z í n e s s é g é t . 

I I I . 

A K I V Á L A SZTOTT EENDSZEH BE V E Z E T É S E 

M i u t á n v é g l e g e s e n e l d ö n t ö t t ü k , hogy n y i l v á n t a r t á s u n k k o r s z e r ű s í 
tésére a SYNOPTIC-rendszert v á l a s z t j u k , k ö v e t k e z e t t m u n k á n k harmadik 
s z a k a s z a - az u j r e n d s z e r r e való á t t é r é s h e z s z ü k s é g e s metodikai és 
szervezési intézkedések előkészítése és v é g r e h a j t á s a . 

M i n d e n e k e l ő t t meg k e l l e t t t e r v e z n i az u j k á r t y á t . Ez v o l t mun
kánk legnehezebb, de egyben l e g é r d e k e s e b b r é s z e . Shhez f e l h a s z n á l t u k 
korábbi t a p a s z t a l a t a i n k a t , a k o r s z e r ű s í t é s s e l k a p c s o l a t o s munka előző 
két szakaszában leszűrt t a n u l s á g o k a t és nem utolsó sorban a cégtől ka
pott s z a k i r o d a l m a t , e l v i sémát és ú t m u t a t á s t . Igy a l a k u l t k i vőgülis 
az a m e g o l d á s , amelyet már elég k i f o r r o t t n a k t a r t o t t u n k ahhoz, hogy 
b e v e z e s s ü k . 

Általánosítható t a p a s z t a l a t u n k a z , hogy nagyobb igé n y ű n y i l v á n 
tartási rendszer k o r s z e r ű s í t é s é n e k metodikai e l ő k é s z í t é s e és megszer
vezése nem lebecsülendő m u n k á t és h o s s z ú i d ő t i g é n y e l . Ebben nagy s e 
g í t s é g e t n y ú j t o t t a k azok a m u n k a t á r s a k , a k i k évek s o r á n a r é g i k a r t o 
tékot k i f e j l e s z t e t t é k és v e z e t t é k , ő k tudták legjobban, hogy a gyakor
l a t b a n milyen k é r d é s e k , milyen ö s s z e f ü g g é s b e n , milyen g y a k o r i s á g g a l 
m e r ü l n e k f e l , és azok m e g v á l a s z o l á s a s o r á n milyen p r o b l é m á k a d ó d t a k . 

Az u j kártya megtervezése során p é l d á u l kezdetben nagy v o l t a 
k í s é r t é s , hogy minden lehetőséget k i h a s z n á l j u n k , és igy s o k k a l több 
i n f o r m á c i ó s elemet Jelöljünk k i , mint amennyire g y a k o r l a t i l a g szük
ségünk v a n . M é g igy i s l e h e t , hogy egyes, az u j k á r t y á n e l ő i r á n y z o t t 
elemeket e l fogunk hagyni, i l l e t v e a Jelzőket csak akkor fogjuk k i 
t ű z n i , ha az az adott esetben f o n t o s . Igy p é l d á u l a n é g y j e g y ű temati
k a i i n d e x b ő l sokszor elegendő l e s z 2-3 hely k i j e l ö l é s e . M á s r é s z t 
hagytunk tartalékot ma még előre nem látható további i g é n y e k és f i n o 
m í t á s o k e s e t é r e . 
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A B u j kár t y a m e g t e r v e z é s é n e k e l s ő l é p é s e k é n t e l k e l l e t t d ö n t e n i , 
hogy milyen állandő és milyen változó információs elemeket célszerű 
v i z u á l i s a n j e l e z n i . 

A SÍHOPTIC k á r t y a első o l d a l é n lévő fejléc / s z i n k ő d h á l ó / a vá l 
tozó jelzők elhelyezését és szlnértékeit f e j e z i k i , a há t o l d a l i f e j 
léc az állandó j e l z ő k é t . A változó Jelzők elhelyezésére 174 mm áll 
re n d e l k e z é s r e , t e k i n t v e , hogy 2 x 18 mm a kár t y a felfüggesztésére 
s z o l g é l . Mivel a változó jelzők szélessége csak 6 mm, a fejléc /a 
színek B o r r e n d j é n e k , i l l e t v e jelentésének feltüntetésére szolgáló 7. 
és 28. rovatokon k í v ü l / összesen 32 h e l y e t , i l l e t v e r ovatot t a r t a l 
maz. Az állandő Jelzők részére a hátoldali f e j l é c e n 21 h e l y , i l l e t v e 
rovat f é r e l . M i n d k é t fejléc mélysége a 11 szinnek m e g f e l e l ő e n , 11 
so r , nem számítva a rovatok jelentésének megjelölésére szolgáló so
r o k a t , valamint az első oldalon lévő 10 mm-es látható felső s á v o t . A 
színek s o r r e n d j é t a köve t k e z ő k é p p e n r ö g z í t e t t ü k : s z ü r k e , s á r g a , p i 
r o s , z ö l d , kék, T-ózsaszin, barna, l i l a , n a r a n c s , fekete és f e h é r . 

A ká r t y a t e r v e z é s e k o r ü g y e l n ü n k k e l l e t t a r r a , hogy egy -egy r o 
vatba c s a k i s egymást kizáró / a l t e r n a t í v / ismérvek k e r ü l j e n e k . 

A v á l t o z ó , i l l e t v e e s e t l e g változó ismérvek közül a következők 
v i z u á l i s m e g j e l ö l é s é t t a r t o t t u k s zükségesnek / l . á b r a , / : 

H a t á r i d ő k : 1-5. r o v a t : é v , n e g y e d é v , h ó n a p , - t ó i , - i g , rendsze
r e s , folyamatos, 1-, 2-, 3-, 4-, 6-, 12-szer egy évbe n , "határidő 
nem l e t t m e g á l l a p í t v a " , "határidő n é l k ü l " . 

Az ajánlás vagy határozat h a t á l y a : 6. r o v a t : k i e g é s z í t v e , m ő d o -
s i t v a , t ö r ö l v e , h a t á l y é t v e s z t e t t , t e l j e s í t v e , j e l e n t v e , f ü g g ő b e n . 

Az a j á n l á s t vagy határozatot v é g r e h a j t ó , I l l e t v e abban érdekelt  
KGST tago r s z á g o k : 29-33. rovatok: az egyes t a g o r s z á g o k , az érdekelt 
t a g o r s z á g o k , az összes t a g o r s z á g , + vagy - egyes t a g o r s z á g o k , v a l a 
mint J u g o s z l á v i a mint végrehajtó vagy é r d e k e l t . 

Az ajánlás vagy ha t á r o z a t v é g r e h a j t á s á é r t f e l e l ő s , vagy abban  
érdekelt KGSfl-szervek: 6-27. 29. és 34. rovatok: a Végrehajtó B l z o t t -
sagT"

3

" T é r v b ü r ó , az állandó b i z o t t s á g o k , a KGST Szabványügyi I n t é z e t e , 
a v í z ü g y i szervek v e z e t ő i n e k é r t e k e z l e t e , a KGST T i t k á r a , a Titkárság 
o s z t á l y a i , a KGST összes s z e r v e i . F e h é r e s i k a 29. rovatban a z "ÖBSzes 
országot és az Összes s z e r v e t " j e l e n t i . A vé g r e h a j t ó k és érdekeltek 
közötti m e g k ü l ö n b ö z t e t é s t ugy oldottuk meg, hogy a 6 mm-es Jelzőcsí
kot h o s s z á b a n k e t t é v á g t u k , ós az érdekeltséget keskenyebb, 3 mm-es 
csíkkal j e l ö l j ü k . 

Az állandó információs ismérvek jelzésére r e n d e l k e z é s r e álló 21 
hely b ő l \6 h e l y e t a tematikai Indexek f o g l a l n a k e l /6-21. rovatok/. 
Egy hely k e l l e t t az a j á n l á s t , I l l e t v e h a t á r o z a t o t hozó s z e r v megje
lölésére / l . r o v a t / : T a n á o s ü l ó s , Végrehajtó B i z o t t s á g , K é p v i s e l ő k 
Értekezlete / a Végrehajtó Bizottság létrehozásakor m e g s z ű n t s z e r v / , 
a Végrehajtó Bizottság T e r v b ü r ó j a , állandő b i z o t t s á g o k . Ebben a ro
vatban s z e r e p e l a KGST titkára i s , mivel a KGST szervek ajánlásaival 
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TUT 1 7 . á v f . 4 . s z á m 1 9 7 0 . á p r i l i s 

és h a t á r o z a t a i v a l ö s s z e f ü g g é s b e n a T i t k á r s á g a p p a r á t u s á n a k a d o t t t i t 
k á ri m e g b í z á s o k a t és u t a s í t á s o k a t i s ezeken a k á r t y á k o n t a r t j u k n y í l 
v á n . A következő két r o v a t / 2 . és 3./ az ü l é s vagy é r t e k e s i e t s o r s z í -
m á t t a r t a l m a z z a , a s e l y e n az a j á n l á s t vagy h a t á r o z a t o t h o z t á k . A - i . r . 
v a t b a n s z e r e p e l az a j á n l á s vagy h a t á r o z a t f é l e s é g é n e k k ö z e l e b b i meg
je l ö l é s e : n o r m a t í v o k m á n y , g a z d a s á g i , t u d o m á n y o s vagy m ű s z a k i k é r d é s 
ben h o z o t t a j á n l á s , s z e r v e z é s i k é r d é s b e n h o z o t t h a t á r o z a t , egyben a-
jánláB az o r s z á g o k felé és h a t á r o z a t a KGST s z e r v e k r e v o n a t k o z ó l a g , 
munkaterv, i n f o r m á c i ó , m e g á l l a p o d á s , titkári u t a s í t á s , e g y é b . Az 5 . 
r o v a t b a n jelezzük a z t az i d ő s z a k o t , amelyre az a j á n l á s , i l l e t v e h a t á 
r o z a t vonatkozik: 1 9 6 0 - i g , 1 9 6 5 - i g , 1 9 7 0 - i g , 1 9 7 5 - i g , 1 9 8 0 - i g b e z á r ó 
l a g , 1970, 1975 és 1980 u t á n , á l l a n d ó a n . E g y é b i d ő s z a k o k J e l z é s é r e 
két ü r e s h e l y e t hagytunk./2.ábra/ 

A k á r t y a első o l d a l é n f e l ü l a 45°-kal hátr-
v

iajló, látható 1 0 ma-
es sáv az a j á n l á s , i l l e t v e h a t á r o z a t lehető l e g t ö m ö r e b b m e g j e l ö l é s é 
r e s z o l g á l , e l h a g y v a az e r e d e t i m e g j e l ö l é s b ő l m i n d a z t , ami elhagyha
t ó . Az e r e d e t i , t e l j e s m e g n e v e z é s t , amely r e n d s z e r i n t azonos a n a p i 
r e n d i pont m e g n e v e z é s é v e l , a b e t é t l a p o n t ü n t e t j ü k f e l . A b e t é t l a p o n 
e z u t á n k ö v e t k e z i k az a j á n l á s , i l l e t v e a h a t á r o z a t s z ö v e g e , majd a 
v é g r e h a j t á s r a vonatkozó b e j e g y z é s e k . T á v o l a b b i p e r s p e k t í v á b a n a be
tétlap a z , amely m á g n e s e s csíkkal e l l á t v a gépi f e l d o l g o z á s r a , i l l e t 
ve v i s s z a k e r e s é s r e i s a l k a l m a s s á t e h e t ő . 

A k á r t y a kitöltése g y a k o r l a t i l a g ugy t ö r t é n i k , hogy az adott 
s z e r v , p l . a Végrehajtó B i z o t t s á g j e g y z ő k ö n y v é n e k f e l d o l g o z á s á v a l meg
b í z o t t , j o g i k é p z e t t s é g ű m u n k a t á r s a k á r t y a 1 . o l d a l á n a f e j l é c a l a t 
t i , a 2. o l d a l é ü a f e j l é c f e l e t t i ü r e s r o v a t o k b a b e i r j a /vagy b e d i k 
t á l j a / a v é l e m é n y e s z e r i n t v i z u á l i s a n k i j e l ö l e n d ő i s m é r v e k e t és ada
t o k a t . Ennek al a p j á n a gépírónő k i t ö l t i a k á r t y a látható f e l s ő s á v j á t 
és a b e t é t l a p o t , e l h e l y e z i a lovasokat és a c s i k ó k a t , majd a komplett 
kártyát e l l e n ő r z é s r e v i s s z a a d j a az előző m u n k a t á r s n a k . A t o v á b b i a k 
során az e l v e k e g é s z é n e k a l k a l m a z á s á r a vonatkozó m e g á l l a p í t á s o k a t az 
a l a p k á r t y a b e t é t l a p j á n , mig az egyes pontokra v o n a t k o z ó r é s z l e t e s i n 
f o r m á c i ó t az ezekre a pontokra v o n a t k o z ó l a g n y i t o t t k ü l ö n k á r t y á k be
t é t l a p j a i n t ü n t e t j ü k f e l . 

A SYNOPTIC r e n d s z e r r e való áttérés e l ő t t m é g n é h á n y metodikai ós 
s z e r v e z é s i k é r d é s b s n k e l l e t t d ö n t e n ü n k . Igy abban, hogy az u j r e n d s z a -
r ü k á r t y á k a t milyen ismérvek s z e r i n t c é l s z e r ű l e r a k n i , i l l e t v e csopor
t o s í t a n i , hogyan t ö r t é n j é k a m e g l é v ő t e m a t i k a i k l a s s z i f i k á t o r t o v á b b 
fejlesztése, és hogy milyen legyen a m u n k a m e g o s z t á s a n y i l v á n t a r t á s t 
végző m u n k a t á r s a k és az e g y ü t t m ű k ö d é s egyes k é r d é s e i v e l foglalkozó 
s z a k é r t ő k k ö z ö t t a további b e j e g y z é s e k t e k i n t e t é b e n . 

Ami a k á r t y á k l e r a k á s é t i l l e t i , a k ö v e t k e z ő c s o p o r t o s í t á s ! i s 
m é r v e k e t m é r l e g e l t ü k : 

1. a h a t á r o z a t o t h o z ó s z e r v , 

2. a h a t á r o z a t e l f o g a d á s á n a k i d e j e , 

3. a v é g r e h a j t á s é r t felelős KGST-szerv, 

4. a h a t á r o z a t t a r t a l m a / t e m a t i k á j a / , 

5. a h a t á r o z a t j o g i h a t á l y a . 
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M é r l e g e l t ü k ezen Ismérvek k o m b i n á c i ó i t i s . V é g ü l i s ugy d ö n t ö t 
t ü n k , hogy t e l j e s e n elegendő a k á r t y á k a t a h a t á r o z a t o t hoző s z e r v 
s z e r i n t l e r a k n i / v a g y i s : T a n á c s ü l é s , Végrehajtó B i z o t t s á g , állandó 
bizottságok s t b . / , ezen b e l ü l elfogadásuk i d ő r e n d j é b e n . E r r e azért 
van l e h e t ő s é g ü n k , mert most mór az u j v i z u á l i s jelzésrendszer alapján 
i szükséges k á r t y á k a t bérmely ismérv s z e r i n t akkor i s gyorsan megta
láljuk, ha azok nincsenek a s z e r i n t l e r a k v a , i l l e t v e c s o p o r t o s í t v a . 
B e l á t t u k , hogy annyiféle ismérv s z e r i n t , amennyi a v i s s z a k e r e s é s k o r 
f e l m e r ü l h e t , k á r t y á k a t l e r a k n i , i l l e t v e c soportosítani - legalábbis 
a nemzetközi gazdasági e g y ü t t m ű k ö d é s bonyolult témakörében - gyakor
l a t i l a g l e h e t e t l e n , és ebből levontuk a megfelelő k ö v e t k e z t e t é s t . 

Ami a meglévő tematikai klasszifikátor továbbfejlesztését i l l e 
t i , két uton indultunk e l . E g y r é s z t a folyamatos munka napi k ö v e t e l 
ményei s z e r i n t szükség esetén bontjuk tovább a meglévő c í m s z a v a k a t , 
i l l e t v e e gészítjük k i a j e l e n l e g i n o m e n k l a t ú r á t . Ez lehetővé t e s z i a 
SYNOPTIC-ra való zökkenőmentes á t m e n e t e t és az u j rendszer előnyeinek 
azonnali k i h a s z n á l á s á t . Ugyanakkor megkezdtük időrendben v i s s z a f e l é 
haladva a korábban elfogadott és m é g aktuális a j á n l á s o k és h a t á r o z a 
tok újbóli f e l d o l g o z á s á t , m e g j e l ö l v e b e n n ü k , majd ki j e g y e z v e belőlük 
a visszakeresés s z e m p o n t j á b ó l figyelemre méltó elemi és összetett fo
galmakat. Ennek során már nem ragaszkodunk feltétlenül a meglévő 
klasszifikátor címszavaihoz és c s o p o r t o s í t á s á h o z . A k i j e g y z e t t f o g a l 
maknak a l á - , f ö l é - és mellérendeltsége e z e r i n t i f e l d o l g o z á s a és meg
felelő terminológiai egységesítése eredményeképpen rendelkezésünkre 
fog állni a K G S T - t a g o r e z á g o k gazdasági és tudományos-műszaki e g y ü t t 
működésének v i s z o n y l a g t e l j e s c i m s z ó g y ü j t e m é n y e . E z z e l egy olyan po-
l i h i e r a r c h i k u s terminológiai r e n d s z e r t n y e r h e t ü n k , amely az I n f o r m á 
ciók v i s s z a k e r e s é s é n e k g y a k o r l a t i rendeltetésén k i v ü l feltehetően 
jól felhasználható l e s z az eddigi normatív anyag r e n d s z e r e z é s é h e z és 
k o d i f i k á l á s á h o z , a további j o g a l k o t á s h o z , de a s z o c i a l i s t a országok 
g a z d a s á g i , tudományos és műszaki e g y ü t t m ű k ö d é s é v e l kapcsolatos e l m é 
l e t i k utatásokhoz i s . 

V é g ü l röviden érinteni kívánjuk a z t a k é r d é s t , hogy mit v á r u n k 
még a SYHOPTIC b e v e z e t é s é t ő l az ajánlások és határozatok v é g r e h a j t á 
sának n y i l v á n t a r t á s a t e r é n . Eddig az együttműködés egyes t e r ü l e t e i 
v e l foglalkozó s z a k é r t ő k a beérkező h i v a t a l o s okmányok alapján / f ő l e g 
a KGST-szervek ü l é s e i n e k jegyzőkönyvei és az országok h i v a t a l o s t á j é 
k o z t a t á s a i / k i j e l ö l t é k , hogy mely adatok és információk alkalmasak 
valamely ajánlás vagy ha t á r o z a t v é g r e h a j t á s a m e n e t é n e k J e l l e m z é s é r e . 
A vonatkozó kartonok kikeresése és a szükséges bejegyzések megfogal
ma z á s a az un. k o d i f i k á t o r o k / j o g i és közgazdasági k é p z e t t s é g ű szakér
t ő k / f e l a d a t a v o l t . Az egész n y i l v á n t a r t á s k o r l á t o z o t t á t t e k i n t h e t ő 
sége k ö v e t k e z t é b e n sokszor e l ő f o r d u l t , különösen a.több á g a z a t o t 
vagy kér d é s k o m p l e x u m o t érintő ajánlások vagy h a t á r o z a t o k e s e t é b e n , 
hogy a végrehajtás egyes összefüggései és kihatásai nem k e r ü l t e k be
jegyzésre a vonatkozó kartonokra. Ezért sokszor ismételten v i s s z a 
k e l l e t t n y ú l n i az e r e d e t i o k m á n y j k h o z . Az u j rendszerben a m á s o d - , 
harmad- s t b . példányok kiiktatása és az egész n y i l v á n t a r t á s jobb á t 
tekinthetősége k ö v e t k e z t é b e n r e m é l j ü k , hogy a v é g r e h a j t á s r a vonatkozó 
bejegyzések minőségs i s j a v u l n i fog. Különösen a z é r t , mert az u j j e l 
z ésrendszer éppen a több ágazatot vagy kér d é s k o m p l e x u m o t érintő aján
lások és határozatok közötti összefüggéseket h i v a t o t t á t t e k i n t h e t ő b -
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bé t e n n i . Igy a szakértők m á r a v é g r e h a j t á s r a vonatkozó o k m á n y o k e¬
lemzése e l ő t t v i l á g o s a b b a n f o g j á k l á t n i , hogy azokban milyen k é r d é 
sekre keressenek v á l a s z t , h i s z e n a h a t á r o z a t o k n y i l v á n t a r t á s a k o r e 
kér d é s e k k i j e l ö l é s e m á r m e g t ö r t é n t . 

ö s s z e f o g l a l v a a t a p a s z t a l a t o k a t , h a n g s ú l y o z n i k í v á n j u k , hogy 
bármely i n f o r m á c i ó s rendszer k i v á l a s z t á s a h e l y e s e n c s a k i s az adott 
konkrét i n f o r m á c i ó s c é l o k és k ö v e t e l m é n y e k , valamint sajátos k ö r ü l m é 
nyek és m u n k a m ó d s z e r e k alapos elemzése a l a p j á n l e h e t s é g e s . Ez a ma
gy a r á z a t a annak, hogy j e l e n c i k k ü n k b e n a KGST szervek a j á n l á s a i és 
hat á r o z a t a i n y i l v á n t a r t á s á n a k s p e c i á l i s p r o b l é m á i v a l i l y e n r é s z l e t e 
sen k e l l e t t foglalkoznunk. Az alapos elemzés k ö v e t e l m é n y é v e l függ ö s z -
sze az a m e g á l l a p í t á s u n k i s , hogy valamely sajátos célnak megfelelő 
n y i l v á n t a r t á s i rendszer k i v á l a s z t á s a és a be v e z e t é e é h s z szükséges me
todikai-szervezési e l ő k é s z ü l e t igen h o s s z ú i d ő t , legalább 2-3 évet i ¬
g é n y e l . 

J A K Ó . G.t S e l e c t i o n and i n t r o d u c t i o n of a f l l i n g s.ystem f o r 
r e - i s t e r l n g the lmplementation of d e c i s l o n s and r e e o l u t i o n s 

T b i s a r t i c l " summarlzes the g e n e r á l experiencee gained by the 
CQHECOH S e c r e t a r i a t i n the couree of s e l e c t l n g and i n t r o d u c i n g an 
up-to-date f i i i n g system f o r the r e g i s t r a t i o n and c l a s s i f i c a t i o n of 
COKECOH recommendations and r e e o l u t i o n s . 

Apart from s e c r s t a r i a t s and departments engaged i n the manage¬
ment and o r g a n l z a t i o n of I n t e r n a t i o n a l economlc, s c i e n t l f i c and tech-
n l c a l co-operatlon of the C0MECOH member c o u n t r i e s , t h i e method may 
f i r s t of a l l glve o r l e n t a t i o n to l n s t l t u t i o n s charged with r e g l s t e r -
i n g and c l a s s i f y i n g a u t h e n t l c t e s t e , which f o r one reason or another 
may not be abridged /e.g. r e s o l u t i o n s , c o n t r a c t s , work sohedules,, 
e t c . / and f o l l o w i n g up t h e i r implementation. 

The modemization of the COMECON S e c r e t a r i a t ' s f l l i n g system, 
whlch had been developed i n the course of y e a r s , took p l a c e i n three 
s t e p s . 

The f i r s t step was to explore and d e f i n e , beforehand, the par-
t i e u l a r Information t a s k s r e l a t l n g to the r e g i s t r a t i o n of r e s o l u t i o n s 
and recommendations of the C O M E C O N s p e o i a l i z e d agenoies, and then to 
predetermine the requirements s e t a g a i n s t such an Information ayatem. 
Thla work was followed - aa the eecond step - by the study of p o e s i -
b i l i t i e s offered by d i f f e r e n t Information syatema, i n c l u d i n g the 
gradual oompletion and improvement of requirements, and then oame 
the choice of the most f e a s i b l s ayetem. The t h i r d step i n v o l v e d the 
pr e p a r a t i o n of methodologloal and o r g a n i s a t i o n a l measures and de
c i s l o n s neoessary to the switch-over to the new syetem and to tha 
e x p l o l t a t i o n of i t s advantages. A f t e r t h i e preparatory work, the 
switch-over to the new system did not canee any major p r o b l é m a . 
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Aíter oomparlng v a r i o u s v i s u a l f l l i n g ayatems, the suspended. 

s l i d e a b l e card s y B t e m a - p a r t i c i l a r l y the í r e n c h SYHOPTIC eystem -

proved the most f e a s l b l e . The c a r d a , f u r n i s h e d with pockets, of the 

a l z e of 210 x 170 mm can be marked wl t h coloured taba according to 

the r e q u l r e d a s p e c t e , and the cards of the old f l l i n g system may 

alsó be u t i l i x e d by being pat i n t o the pookets. 

H K O . r. : BMOOP R B S B X S R X S O R C T B ~ " K S P T O T B K . pe ino rpxpTBmef l B H - 
• o j - e - x e nocTaHQBJiengü 

B c a T b e nreicTBBMHH oöoOrnaeiiiiu O - B T U , Raxonj ieRRi ie B C e K p e T a -
PHBTB Cdb-a S XOXS BdOOpS X s a » i e » S COBpeuen-OJI cHCTftvü KapTOTBK, 
p t n r w p i W M i l x osoTeMaT-iwnymael! pexoxeHxa - x x x nooTanoaxerax o p -
ranOB C3B-a. 

npBHSRseMas s x e a b n e T 0 i x * a uoxe r n o - o r a r b xpoue o e x p e T a p x a r o B 
H O T X S X O B , saHKMamBKXos pyxoBOXOTsoH x o p r a r a s a q x e t t k i e u t y s a p o x H o r o 
j K o - i o w i e c K o r o nayiHuro x rexRaneoxoro o o T p y x H m w o T B a u e x x y o r p a H a -
" s - i z e - a - a C3B-a, B n e p i y m o-epest T a x a " y v p e u e s s a " , xoTopae n o x x -
wu p e r x c T p x p o s a T b x 0EOTenaTK*xpoBaTi» Texoru , ne aoxpanae io i e x a - a a 
p s a H u x n p a n s - (H Ü . n o c T a n o a x e H x x , x o r o a o p t i , n x a m i paöOTbi • I . I . ] x 
CJieix-Tb aa H X xaxbHSttmxiiB i s y e s e H x s a x • a a H X -nnoxBe «xen . 

" c o s e p m e t t o r a o B a r a e cxoretni p e r x o T p a f l x x , xoTopax o o B i a a a x a c b 
B T p - e - n o - e e - o x b x x x J I S T B CeKpeTap-BTe C 3 B - a , Ö H X O peaeHO B r p e x 
a t a n a x . 

nepBufl 3T8n Ranaj iox o oőp átfonta a npexBapxrajn>Roro onpejexe-
HHH CBoeoöpaBstix XH$opHauHOHHiix a a a a i , O B f O a s a a x o p e n t e T p a o a e f l 
peKOueniauxn s nooTanoBxef ixit o p r a s o a C3B-a x K O R - R X C X T a x x e n p e i -
BapBTBXbRbTH onpexejceRxei i Tpaőo-air - f l , n p e s m a x e H R i i x x xwpopuauaoH-
ROfl c R C T e u e . I I O T O M , nocxexoBSJ iR » r a n aa -uera í ! BOSMOxnooTefl, n p e i -
CTasxeRRbTX p a s - t x - H n u - s H ^ p M a n x o R R H u s o x c T e n a i i H , B U D I B H • o o T e n e s -
s o e x o n O J I R B R R B H oOBepaeRCTaOBBKxe O B O H X TpedosanR! ) x BHflop o o o r -
BOTíiTayir . 1 3 8 3 ORCTBHH. B TpBTbSU STSnS tfHXK ROirOTOBJieHH HSTOJIBReO-
R R S R opraRxaattxoRRbie u e p o n p x x T v s , o x a a a a n B e o - H V X H H H H z x s n e p e x o -
: a r R O B O H c a o r e a e • xoROXbaoBaRHR n p ex C T aBJieHHm eft BOSMOxnocTea.. 
n o o x e S T O T O , n e p e x o j x ROBOft oxoTeite ne c o a a a B a x o c o ö e - R H X s a T p y x -

ü p x opaBROR-x paaxxqHux BRayax i iR i ix xapro-ex SHXBRayxxob a a ne-
pexRxfl nxan K S P T O T S K X , C O O T O R U R B X S noxasBBHHHX, oxoxbasmxx xapTO-
i e x , opexx K O T O P H X B KOHue-xoR-OB ( ppaR -yaoKa - oxoTetia " S Y H O P T I C " 
n o x a a a x a o b oaxoH noxxOBxmBfl. Ha xapToqxax o pasiiepoH 21o z 17o U H 
npx nOHOra Ü B B T H U X pett repoB H O X H O oOoaHaraTb paasHB aonexra x xap-
T O R X X npetHiymefl p e r x o r p a n r a T O X B H O X H O acnoabaosaTb x BJtoxxTb a 
x a p u a n H . 
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J A K Ó , G.i Aag-aahl und ElnfiJhrung e i n e s Kartelaystems zűr R e - i a t -
r i e r u n r der Durchf ü h r u n - T o n B e s c h l ü a a e n 

Der A r t i k e l v e r ö f f e n t l i c h t jene Erfahrungen, d i e lm Laufe der 
Auawahl und E i n f ü h r u n g elnea modernen Kart e l s y a t é m a i n der fieglstra-
t u r und S y B t e m a t i 3 i e r u n g von Empfehlungen und Be s c h l ü s a e n der RGW-
Organe im RGB-Sekretariat gewonnen wurden. 

Die M e r angewandte Methodik kommt ausaer f ü r die S e k r e t a r i a t e 
und Abteilungen, die s i c h mit der Lei t u n g und Crganlsierung der l n -
t e r n a t i o n a l e n w l r t s c h a f t l i c h e n , w i s s e n s c h a f t l i c h e n und tBchniachen 
Kooperstlon der RGW-Hitgliedataaten b e s c h a f t i g e n , i n e r a t e r Reihe 
für aolche I n s t i t u t i o n e n l n Frage, d i e aua versebiedenen G r ü n d e n 
n i c h t abzukurzende^authentieche Texte /z.B. Beschlfiase, V e r t r a g é , Ar-
beitap l á n e uaw./ r e g i e t r i e r e n und s y s t e m a t i a i e r e n und derén weitere 
Entwicklung bzw. DurchfUirung zu v e r f o l g e n h a b é n . 

Die Moderaisierung der im Laufe der Jahre entatandenen Evldenz-
fUhrung lm RGW-Sekretariat wurde l n d r e i Ftappen v e r w i r k l l c h t . 

Die e r a t e Etappe begann mit der E r B c h l i e s s u n g und p r a l l m i n a r e n 
Bestimmung der e p e z i e l l e n Informationeaufgaben beztiglich der fiegistra-
t o r v o n Empfehlungen und B e a c h l ü e a e n der RGW-Organe, und endets ao-
dasD mit der e b e n f a l l a v o r h s r l g e n BestiLaung der Anforderungen gegen-
ü b e r dem Informationssystsm. Bem f o l g t e die P e r l ő d é des Stúdium* der 
durch d i e verschiedenen laformationasysteme gebotenen M ö g l i o h k e i t e n , 
i n k l u a i v e der aukzeaaiven Ergánzung und Verbeaaerung der eigenen An-
forderungen und d i e Auawahl des entsprechenden Systems. I n der d r i t -
ten Etappe e r f o l g t e d i e Vorbereitung j e n e r methodlschen und org a n l s a -
t o r i s c h e n Massnahmen, d i e s i c h für den Obergang zum neuen System und 
für d i e AusnUtzung der dadurch gebotenen líögllchkeiten a l s notwendig 
erwieeen. Hiernach bedeutete d i e EinfUhrung dea neuen Systems k e i n 
beeonderes Froblem mehr. 

Beim V e r g l e i c h der verschledenen S i c h t k a r t e l s y a t e m e h a t ee e i c h 
h e r a u s g e s t e l l t , dass d i e aus a u f g e h á n g t e n . schiebbaren K a r t e i z e t t e l n  
bestehenden Syateme vorsuzlehen s l n d , von denen s c h l i e s s l i c h das 
fran z ü s i s c h e SYNOPTIC-System a l s das melst geeignete e r s c h i e n . An 
den mit l a s c h e n versehenen E a r t e i z e t t e l n von 210 x 170 mm Grösse k ö n -
nen d i e verschledenen Gesichtepunkte m l t t e l s f a r b i g e n Fannen v e r -
merkt werden und auch d i e b i a h e r i g e n K a r t e i z e t t e l des H e g i s t e r s 
können belbehalten und i n d i e Tasche g e l e g t werden. 

• 1*11 
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