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A NÉMET DOKUMENTÁCIÓS EGYESÜLET 
DOKUMENTÁCIÓS SZAKTANFOLYAMAI 

Finály István 

A DGD /Deutsche Oesellachaft für Dokumentation = Német Dokumen
tációs Egyesület/ 1954 óta rendszeresen rendez tanfolyamokat a szak
szerűen.képzett hivatásos tájékoztatási szakemberek iránt mutatkozó 
igények kielégítésére. Az e l e i n t e inkább átképző jellegű előadáasoro 
zatot 1958-ban több hónapra t e r j e d i tanfolyammá szervezték át. Hama
rosan kiderült azonban, hogy a dokumentációs feladatok rohamos növe
kedése további fejlesztést kiván. A tájékoztatási szakemberek képzé
se és foglalkoztatása során szerzett g y a k o r l a t i tapasztalatok alap
ján a ESD f r a n k f u r t i központjában önálló dokumentációs tanintézetet 
/ L e h r i n s t i t u t für Dokumentation/ létesített. Ugyancsak a gyakorlat 
mutatta meg, hogy a tárgykörök, a tananyag és a tanfolyam időtartamá 
nak különbözősége miat t célszerű a tanfolyamok elkülönítése felsőfo
kú, középfokú és aleófoku dokumentallataképzí előadássorozatokká. E¬
zért 1967 óta háromféle tanfolyamot tartanak: 

1. felsőfoka tanfolyamot "tudományos dokumentál!sták" képzésére 
2. középfokú tanfolyamot "okleveles dokumentalisták" képzésére 
3. alsófoku tanfolyamot "dokumentációs segéderők" képzésére. 

1. mafifogg TAKFOLYAM 

A jelentkezés előfeltétele: 
a/ egyetemi, i l l e t v e a tudományos állásokhoz megkívánt hsBonló 

főiskolai atb. végzettségi 

661 



PISÍLY I . t A DGD aeaktanfolyamai 

V egyéves gyakorlat dokumentációs munkahelyen; 
c/ kielégítő angol nyelvismeret. 
A b/ pontban e m i i t e t t gyakorlat egy részét kijelölt Intézmény

nél k e l l általában eltölteniök a Jelölteknek,de e l v i l e g beszámitha-
tó a t e l j e s egyéves gyakorlatba a tájékoztató intézményekben, könyv
tárakban és hasonló szerveknél eltöltött szolgálati idő. A kijelölt 
intézmények Jegyzékét időnként közzéteszik) Jelenleg 5 intézmény sze
repe l a Jegyzékben. A korhatár általában 45 év. A felvételről b i z o t t 
ság dönt, vagy a beküldött i r a t o k , vagy pedig személyéé megbeszélés 
alapján, 

Különféle i r a t o k m e l l e t t erkölcsi bizonyítvány, továbbá a munka
adó Írásbeli ajánlása i s szükséges, amelyből k i k e l l tűnnie, hogy a 
jelölt mennyi idő óta és milyen minőségben áll szolgálatban. A tan
folyam részvételi d i j a 800 DM, a vizsgadíj további 100 DM. Az úti
költséget, a szállás és ellátás költségeit a résztvevőknek maguknak 
k e l l viselniük. A dokumentalisták utánpótlása érdekében azonban a Max-
Plsnck-Gesallechaft /Max-Planck-Társaaég/ keretében működő f r a n k f u r 
t i I n s t i t u t für Dokumentationawesen /Dokumentécióügyi Intézet/ i n d o k o l t 
esetben a t a n d i j , i l l e t v e vizsgadíj összegéig terjedő anyagi támoga
tást tud biztosítani. A tanfolyamra általában az előző év november 1-
i g k e l l beküldeni a jelentkezéseket. 

A tanfolyamon kiképzendő felsőfokú dokumentalisták f e l a d a t a i t a 
Vérein Deutacher Dokumentare /Hémet Dokumentalisták Egyesülete/ egy 
1966-ban nyomtatásban megjelent tájékoztatóban f o g l a l t a össze. Lénye
gében a következő tevékenységet várják e l a tudományos dokumentalis-
tétól: 

a szakterület mindenfajta dokumentumán^ elbírálása /válogatása/ 
dokumentálás szempontjából; 

szakszerű referátumok, összefoglalók készltéae a szakterület do
kumen tumairŐ1; 

dokumentumok osztályozása./E10/; 
a dokumentumok tájékoztatási értékének megítélése s az aktív tá

jékoztatás mód jénai, valamint az érdekeltek körének megállapítása; 
a szakterület mindenfajta tájékoztatóinak elkészítése; 
a szakterület keretén belül mindenfajta szakbibliográfia össze

állítása; 
a szakterület keretébe tartozó mindenfajta szöveg szakszerű szer

kesztési munkálnak elvégzése; 
osztályozási rendszerek kidolgozása és továbbfejlesztése; 
tárgymutatók szerkesztési alapelveinek megállapítása; 
techni k a i segédeszközök megválasztása; 
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TMT 17. évf. 8-9-szám 1970.augusztus-szeptember 

vállalati statisztikák értékslése a dokumentációs szolgálat ke
retében. 

Az említett feladatok tekintetbevőtelével a tanfolyam anyaga 
1970-ben a következő 16 tantárgyból áll: 

1. Bevezetés a dokumentációba 20 óra 
A dokumentáció és a szellemi munka technikájának 

kérdései; általános tudománylsmeret; a dokumentáció 
története; az országos és a nemzetközi dokumentációs 
Intézmények szervezete; koordinált dokumentációs há
lózatok; az együttműködés j e l e n l e g i helyzete és lehe
tőségei. 

2. A dokumentáció és könyvtártudomány a l a p e l v e i 
és segédeszközei ~ 24 óra 

Az NSZK könyvtári rendszerének áttekintése; az 
irodalom különböző megjelenési formáinak feldolgozá
sa; a könyvtárszervezés és a könyvtári üzemszervezés 
fontosabb problémái. 

3. A terminológia és a nyelvi_szabványosítás a- 
lapfogalmal 16 óra 

A nyelv és a szaknyelv; a dokumentáció és a tá
jékoztatás terminológiája; a tudomány és a technika 
szókincse; a szakkifejezések kialakulása és fogalmuk 
megalkotása; a szakkifejezések és elnevezések szab
ványosítása; a nyelv utján való gondolatközlés mód
j a i és eszközei. 

4. A fogalmak általános rendszerezési e l v e i 30 óra 
Bevezetés az osztályozás elméletébe; formális 

rendszerezés; szisztematikus /monohierarchlkus/ 
rendszerezés; a fogalmak mellérendelése /uniterm, 
tezauruszok/; a facettás osztályozás; fogalomrend
szerezési módszerek összehasonlítása és értékelé
se; egyéni rendszerező módok kidolgozása. 

5. Az Egyetemes Tizedes Osztályozási rendszer, 
mint a t i z e s számrendszeren alapuló egyetemes" osz 
tályozás j e l l e g z e t e s példája 18 óra 

Az EIO története és j e l e n l e g i fejlettségi ál
lapota; munkaeszközei; szerkezetének és módszerta
nénak részletei; továbbfejlesztésének a l a p e l v e i ; 
alkalmazási lehetőségei. 
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FIHÍLY I . : A DGD szaktanfolyamai 

6. Dokumentumok beszerzése ó óra 
Beszerzés a könyvkereskedelem és antikváriumok 

utján; kölcsönzési lehetőségek németországi és nem
zetközi viszonylatban; cserék, kiutalások, ingyenes 
beszerzések; eredeti dokumentumok sokszorosítása. 

7. Dokumentumok feltárása 34 óra 
A dokumentációs technika áttekintése, a doku

mentumtól az adathordozó eszközökön át /kartotéklap, 
lyukkártya, lyukszalag s t b . / a dokumentációs adattá
roló berendezésekig; az irodalom feldolgozása; a do
kumentációra vonatkozó német és külföldi szabványok; 
a kiadványok bibliográfiai adatfelvétele; szakirodal¬
mi feltárás tárgyszavak és deszkrlptorok utján, t a r 
t a l m i adatokkal vagy referátumokkal, kivonatokkal; 
egyszerű dokumentumtarolók mint alapvető példák; a 
nem irodalom alakjában megjelenő dokumentumok /kép
es hang-dokumentumok/ feltárása; a report-irodalom 
feltárása deszkriptoros módszerekkel /a külföldi 
nagy dokumentációs intézmények gyakorlatából v e t t 
példákkal/. 

S. A tájékoztatás és felhasználói 16 óra 
A felhasználók különböző csoportjainak eltérő 

tájékoztatási igényei; az a k t i v tájékoztatás /röp
lapok, tájékoztatási szolgálatok sokszorositványai, 
érdekeltségi körök s z e r i n t csoportosított tájékozta
tók/; a passzív tájékoztatás /egyéni kérdésekre a¬
d o t t a l k a l m i tájékoztatók/. 

9. Szakkönyvtárak f e l a d a t a i 10 óra 
Szakkatalógusok és szakbibliográfiák; különféle 

felhasználási területek és különböző érdeklődési kö
rű felhasználók; határterületek és koordináció. 

10. Kézi lyukkártyák a dokumentációban 22 óra 
A lyukkártyák különböző fajtái, elkészítési, vá

logatási és osztályozási módjaik; kézi lyukkártyák és 
gépi válogató eljárások. 

11. Gépi eljárások a dokumentációban 30 óra 
Bevezetés a gépesített dokumentációba; a doku

mentálás elméleti tervének elkészítése; adatfeltáráe 
/lyukkártyák, lyukszalagok, mágnesszalagok, gépesí
t e t t adatfeltárás/; elektronikus adatfeldolgozás /e-
lek t r o n i k u s adatfeldolgozó berendezések, adathordozó 

684 
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eszközök átalakítása, i l l e t v e adatátvitel másfajta 
hordozó eszközre; gépesített szedési eljárások; t a r 
talomjegyzékek, tárgy- ss névmutatók gépesített e l 
készítése; gépi visszakeresés; lyukkártyák gépi e l 
készítése; automatikus indexek, tartaiommutatók,'; 
g y a k o r l a t i l a g megvalósított, működő berendezések be
mutat ás a. 

12. A reprográfia 24 óra 
Reprográfiai eljárások kivitelezése; másolatok 

ás sokssorositványok előállítása; mikrofilmkészités; 
reprográfiai munkahelyek tervezése, berendezése és 
szervezése; g y a k o r l a t i reprográfiai munka. 

13. A dokumentáció pedagógiája 6 óra 
A tájékoztatási szakember helye a kutatási és 

fejlesztési osztályon, és tájékoztatási feladatának 
teljesítési módjai; közreműködés a kísérleti munkát 
végző tudományos kutatókkal; a dokumentalista viszo
nya a kutatókhoz /a Y.'einberg-Jelentés és következmé
nye i / ; a dokumentalista és a felhasználók viszonyá
nak társadalompszichológiai adottságai, 

14- . 5oki^en'.áciÓ3 intézmények szervezeti f e l  
építése 10 óra 

Személyzeti, nunka- és munkahelytervek; a do
kumentációs osztály helyzete az üzemben; g y a k o r l a t i 
munka egyes dokumentációs intézményekben. 

15- Aidokumentációval összefüggő j o g i ismeretek 10 óra 

16. Adminisztrációs feladatok a dokumentáció  
keretében 18 óra 

általános ügyintézési ismeretek a költségszá
mítás a l a p e l v e i ; az i r o d a i munkák technikája; üzemi 
s t a t i s z t i k a . 

1969-ben - a korábbi évekhez hasonlóan - a tanfolyamot ugy ren
dezték, hogy augusztus kivételével minden hónapban egy-egy ötnapos 
munkahétre hívták be a hallgatókat. Az előadásokat a 11 hetes időtar
tam keretében osztották be, ás decemberben tartották meg az Írásbeli 
és szóbeli vizsgákat. - A vizsga eredményéről minden résztvevő bizo
nyítványt kap. Ebben az egyea tantárgyak részeredményét, valamint az 
összteljesítményt számszerűen osztályozzák / l - e s a legjobb, 6-oa a 
bukás/. 

Dr.Anni ANDEHS docensnek, a tanfolyamok adminisztratív vezetőjé
nek szóbeli közlése s z e r i n t 1969-ben a felsőfokú tanfolyamot 12 részt
vevő végezte e l s i k e r r e l , az 1970. évi tanfolyamon pedig 14 hallgatí 
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vesz r e s z t . Az eddigi tapasztalatok ezerint elsősorban nyelvészek és 
könyvtárosok jelentkeznek e tanfolyamokra, a k e r e s l e t azonban első
sorban műszaki és természettudományi képzettségű szakdokumentalisták 
felé irányul. 

2. KÖZÉPFOKÚ TANFOLYAM 

E tanfolyamra a jelentkezés előfeltétele: érettségi bizonyít
vány /vagy ezzel egyenértékű végzettség/, ós ezt követően általában 
legalább kétéves tevékenység valamely dokumentációs intézményben, va
lamint kielégítő angol nyelvtudás. 

A dokumentációs szolgálatban eltöltött idő egy részét valamelyik 
kijelölt intézménynél k e l l eltölteni, de e l v i l e g beszámítható a tájé
koztatási intézményekben, könyvtarakban és hasonló szerveknél eltöl
tött idő i s , ha a munkaadó megfelelően i g a z o l j a a dokumentációs tevé
kenység minőségét és időtartamát. A korhatár általában legalább 21, 
de l e g f e l j e b b 35 év. A jelentkezés ős a felvétel az 1. pontban leírt
t a l azonos módon történik, a szükséges mellékletek i s azonosak. A 
részvétel d i j a 600 Dk, a vizsgadíj 100 DM, az u t i - , szállás- és ellá
tási költséget a résztvevő v i s e l i . I n d o k o l t esetben a d i j a k a t és 
költségeket fedező segély folyósítása ugyancsak az 1. pontban l e i r t 
módon történhet meg. E tanfolyamra i s az előző év november l - i g k e l l 
beküldeni a jelentkezéseket. 

A tanfolyamon kiképzésre kerülő "okleveles dokumentalisták" f e l 
a d a t a l t szintén a Vérein Deutscher Dokumentare 1966. évi tájékoztató
j a f o g l a l t a össze. Lényegében a következő tevékenységet várják e l az 
okleveles dokumentalistáktől: komplikáltabb jellegű dokumentumtaro-
lók és dokumentumgyűjtemények berendezése és vezetése; mindenfajta 
címleírás elkészítése; dokumentációs kartonok elrendezése bonyolul
tabb jellegű rendszerezési eljárások s z e r i n t ; kézi és gépi lyukkár
tyák jelzési kulcsainak és beosztásának megtervezése; dokumentumok 
vagy I r o d a l m i lelőhelyek feltárása; szakszerű közreműködés közérthe
tő dokumentumok referátumainak /összefoglalóinak, kivonatainak/ meg
fogalmazásában; közreműködés dokumentumok osztályozásában; közreműkö
dés rendszerezési eljárások kidolgozásában és továbbfejlesztésében; 
bibliográfiai tanácsadás; közreműködés a szaktanácsadásban; forrás
munkák jegyzékének elkészítésében való közreműködés a nyomdakész kéz
i r a t befejezéséig; forrásmunkajegyzékek tárgymutatóinak és névmuta
tóinak elkészítése; egyszerűbb szövegek szerkesztése; könnyen hozzá
férhető dokumentumok beszerzése; egyes vagy gyűjteményes dokumentu
mok kikölcsönzésének megszervezése; közreműködés a dokumentációs 
szervezési munkákban; a dokumentációs szolgálat keretében szükséges 
nyomtatványok megtervezése; a dokumentációs szolgálat keretében a 
vállalati statisztikák begyűjtése éB feldolgozása. 

E feladatok tekintetbevételével a tanfolyam anyagát 1970-re 14 
tantárgyból állították össze. Ezek a következők: 

686 



TMT 11.évi. 8-9.azám 1970•auguaztus-azeptember 

1. Bevezetés és történelmi áttekintés. A doku
mentáció szervezési formál 6 óra 

Bevezetés a dokumentációba; a dokumentáció f e j 
lődésének történelmi áttekintése; a dokumentáció o r 
szágos és nemzetközi intézményeinek szervezete. 

2. A dokumentáció könyvtártudományi alape l v e i 
és segédeszközei. A reportirodalom problémái 50 óra 

Bevezetés a könyvtártanba /a kézirattól a kész 
könyvig, a korszerű könyvkereskedelem szervezete ÍB 
a terjesztés/; az NSZK könyvtári szervezet áttekin
tése; a nyomtatásban megjelent irodalom feltárása 
/a bibliográfiák fajtái és elkészítésük technikája; 
nyomtatott könyvtári katalógusok mint bibliográfiai 
segédeszközök; országos és szakbibliográfiák; folyó
irat-bibliográfiák és katalógusok; gyakorlatok a b i b 
liográfiák használati módjának elsajátítására/; a 
könyvtárakban tárolt irodalomhoz való hozzáférés 
módjai /katalógusok/; gyakorlatok a betűrendes kata
lógusokban való címkeresés technikájának elsajátítá
sára; az irodalombegyüjtóe módjai /beszerzés a könyv
kereskedelem és az antikváriumok utján; könyvtárközi 
kölcsönzés az NSZK-ban és nemzetközi szinten; közpon
t i katalógusok kószitésmódja, felfektetéae és j e l e n 
tősége; negatívok és fotókópiák beszerzése; irodalom-
beszerzési gyakorlatok/; egy tudományos szakkönyvtár 
megtekintése. 

5. A terminológia és a nyelv azabványositásá- 
nak a l a p e l v e i ' 8 óra 

A nyelv fogalma és története; szókincs, szavak 
ás jelentésük változásai; a szaknyelv kialakulása és 
fejlődése; kölcsön- és idegen szavak a műszaki szak
nyelvben; a nyelvek különbözőségének okai és hatásuk 
a gondolatközlésre; a nyelv utján való gondolatköz
lés országos és nemzetközi intézményei; fogalomkép
zés és szakkifejezések kialakuláaa; fogalmak és e l 
nevezések szabványosítása. 

4. 03ztályozáselmálet és osztályozási rendszerek 25 óra 
Bevezetés a szellemi alkotó munka rendszerének 

szerkezetébe /dokumentumok jelentőségének elemzése; 
a feltárás mélységének különböző f o k a i / ; rendszere¬
zéstan mint a dokumentáció központi problémája /a 
rendszerezés technikájának a l a p e l v e i , rendszerezés 
formai jellemvonások alapján, szisztematikus /mono-
h i e r a r c h l k u s / rendszerezés, a tezaurusz-rendszer, a 
facettáB osztályozási rendszer a l a p e l v e i , az osztá
lyozással összefüggő adattárolási problémák/; a f o r -
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mális, a szisztematikus és a fogalmak melléren
delésén alapuld rendszerezési eljárások elvégzé
sének begyakorlása. 

5. Az Egyetemes Tizedes Osztályozási rendszer 35 óra 
Az ETO története; egyetemesség és folyamatos

ság; az £T0 fejlődésének j e l e n l e g i állapota; az 
ETO munkaeszközei; az ETO főtéblézatai és segéd-
táblázatai, fejlesztésének a l a p e l v e i és alkalma
zási lehetőségei; adott dokumentumok tizedes osz
tályozásának begyakorlása. 

6. Dokumentumok feltárása 48 Óra 
A dokumentáció menetének áttekintése a doku

mentumtól a közbenső adathordozó eszközökön át a 
dokumentumtároló berendezésig; az irodalom feltá
rása /a dokumentációs munkára vonatkozó német 
szabványok/; kiadványok bibliográfiai adatfelvéte
le /magyarázatok, példák/, szabvány s z e r i n t vég
z e t t i r o d a l m i adatfelvételek begyakorlása; ir o d a 
lomfeltárás /tárgyszavak és deszkriptorok, i l l e t 
ve t a r t a l m i adatok utján és rövid összefoglalók, 
referátumok alapján/; a feladatok begyakorlása; 
egyszerű dokumentumtárolő berendezések mint alap
vető példák /kartotéklapok fajtál, kartotékok f e l 
fektetése és kezelése, a feladatok begyakorlása/; 
egyéb dokumentumok feltárása /kép-dokumentumok, 
hang-dokumentumok/; j e l l e g z e t e s példák nagy kül
földi dokumentációs intézmények gyakorlatából. 

7. A tájékoztatás és felhasználói 16 óra 
A tájékoztatás különböző fajtái /a különfé

le felhasználói csoportok eltérő tájékoztatási i ¬
gényei/; a k t i v tájékoztatás /egyedi és gyűjtemé
nyes dokumentumok körözése és szétküldése, tájé
koztató szolgálatok, céljuk, szakszerű és szer
kesztői feldolgozásuk, elosztásuk, szerkesztési, 
korrekturaolvasáei ós Javítási gyakorlatok, érde
keltségi körök s z e r i n t szerkesztett céldokumentá
ció/; passzív tájékoztatás /bibliográfiai f e l v i 
lágosítások, szakmai tájékoztatás, szakbibliográ
fiák elkészítése/, 

8. Szakkönyvtárak különleges f e l a d a t a i 10 óra 
Szakterületek bibliográfiai feltárása és ka

talogizálása; szakkatalógusok, szakbibliográfiák 
és egyéb tájékoztatási eszközök, tájékoztatási 
és hírközlési tevékenység, adatok felhasználása 
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és a felhasználók különféle rétegei, t e r j e s z 
tés és koordinálás, szakkönyvtárak szervezése. 

9. Kézi lyukkártyák a dokumentációban 40 óra 
A válogatás a l a p e l v e i ; a különféle lyukkár

tyák formái, kezelésmódjai, válogatási eljárások 
a t b . j kézi éa gépi lyukkártyák és kszslósl mód
j a i k ; matematikai alapfogalmak; kézi lyukkártyák 
kezelésmódjának begyakorlása; gazdaságossági és 
önköltségi kérdések. 

10. A dokumentáció gépi eljárásai 60. óra 
Bevezetés a gépi dokumentációba; dokumentá

ciós tervkészítés; adatbegyüjtés lyukkártyákon 
/kártyalyukasztók, lrógépes lyukasztőkerendezé
sek, gépi lyukkártyák/; adatbegyüjtés lyukszala
gokon / j e l e k megtervezése, jelkészlet, lyuksza-
laglrógépek, lyukszalagok áttétele/; adatbegyüj
tés mágnesszalagokon / j e l e k megtervezése, jelkész
l e t , mágnesszalag készítése Írógépen, mágnessza
lagok áttétele/; gépesített adatbegyüjtés /ada
tok gépi osztályozása, a korrektura műszaki lehe
tőségei, utasítások az lrőgépkezelők részére, ve
zér-lyukszalagok/; elektronikus adatbegyüjtés /e-
le k t r o n l k u s adatfeldolgozó berendezések, adathor-
dozőberendezések ad a t j e l e i n e k átalakítása más a¬
datjelekké, gépi szedéei eljárások, név- és tárgy
mutatók gépi elkészítése, gépi visszakeresés,fény
lyukkártyák gépi elkészítése, automatikusan készü
lő betűrendes mutatók/; g y a k o r l a t i példák gépi do
kumentációs rendszerekről. 

11. Reprográfia 36 óra 
A reprográfiai eljárások munkatechnikája; má

solatok, i l l e t v e aokszorositványok készítése ha
gyományos és modern eljárásokkal; a mikrofilmké-
szltés f e l a d a t a i , rendszerel és alkalmazásuk; e 
módszerek alkalmazása a dokumentációban, különös 
t e k i n t e t t e l a gépi és o p t i k a i válogatási módsze
rekre; reprográfiai munkahelyek berendezése, f e l 
szerelése és szervezése; a reprográfia eszközei éa 
anyagai; g y a k o r l a t i bemutatások és az eljárások be
gyakorlása. 

12. A dokumentációval összefüggő j o g i iameretek 8 óra 

13. Ügyintézés, költségszámítási alapelvek és 
i r o d a i technika a dokumentációban :~~ 14 óra 
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I r o d a i és egyéb munkahelyek, berendezésük és 
felszerelésük; pénztóxkezelési, könyvelési éB a-
nyaggazdálkodáBi alapismeretek; a költségszámítás. 

14. Dokumentációs intézmények tervezése, lé 
tesítése és megszervezése 32 óra 

A Vérein Deutscher Ingenieure /Német Mérnök 
Egyeeület/ düsseldorfi dokumentációs intézetének 
bemutatása; a Z e n t r a l s t e l l e für luftfahrtdokumen-
t a t i o n und -Information /Légiforgalmi Dokumentáci
ós és Tájékoztatási Központ/ müncheni intézményé
nek bemutatása. 

E tanfolyamot - a felsőfokú tanfolyamhoz hasonló időbeosztással -
oly módon rendezik, hogy auguaztue kivételével minden hónapban egy-
egy ötnapos munkahétre hívják be előadásokra a hallgatókat, januártól 
novemberig, t i z . hónapon ét /ellentétben a felsőfokú tanfolyam 11 hó
napos időtartamával/. Az Írásbeli és szóbeli vlzegákat novemberben 
tartják meg, és november végén a bizonyítványok kiosztásával f e j e z i k 
be a tanfolyamot. 

Dr. Anni ANDEBS d o c e n B szóbeli tájékoztatása s z e r i n t 1969-ben 
14 résztvevő kapott "okleveléé dokumentalista" végbizonyítványt, Je
lenl e g 22 hallgató látogatja a középfokú dokumentációs tanfolyamot. 

3. ALSÓFOKÜ TANFOLYAM 

A Vérein Deutscher Dokumentare, az I n s t i t u t für Dokumentations-
wesen és a Deutsche Gesellschaft für Dokumentation által Jóváhagyott 
képzési és vizsgáztatási t e r v ezerlnt a dokumentációs segéderők /Do-
kumentationsasBistent/ kiképzése 1965 óta 

a/ 3400 órára terjedő, decentralizált g y a k o r l a t i kiképzésből; 
b/ kereken 200 órára terjedő elméleti képzésből; 
c/ mintegy 40 órás központi sokazorositéstechnikai tanfolyamból; 
d/ mintegy 40 órás intézménylátogatásból; 
e/ kéthetes központi oktatásból, valamint 
f / ugyancsak kéthetes központi befejező oktatásból 

áll. Az e/ a l a t t i oktatás közben időközi vizsgát, az f / a l a t t i okta
tás befejeztével pedig záróvizsgát tartanak. 

A kétéves képzési idő a l a t t a hallgatók oktatáeának irányításá
ról a tanfolyamvezető gondoskodik. A decentralizált g y a k o r l a t i képzés 
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valamely kijelölt intézményben történik. A tanfolyamvezető feladata, 
hogy minden hallgató alaposan megismerkedjék az intézmény öaszes mun¬
kaágazatával, éa minden oaztélyéban annyi időt tölthessen, amennyi az 
o t t a n i munkák begyakorlásához szükséges. Lényegében a következő f e l 
adatok elvégzését várják e l a dokumentációs segéderőktől: 

dokumentumok címfelvétele; közreműködés a dokumentumok beszerzé
sében; a dokumentumtárolás technikájának Ismerete; a sokszorosítási 
technika ismerete; kézi lyukkártyák használatának ismerete; i r o d a l m i 
forrásjegyzékek szövegének elkészítése nyomdakész kézirattá; tárgymu
tatók készítése a forrásjegyzékekhez; adathordozd kártyák felülvizs
gálata; közreműködés a vállalati s t a t i s z t i k a elkészítésében; a doku
mentáció speciális eszközeinek éa gépeinek kezelése /lyukszalaggal 
vezérelt Írógépek, o p t i k a i elektronikus berendezések s t b . / ; közremű
ködés az a k t i v és passzív tájékoztató munkában. 

Az ismeretek elsajátítása céljából a hallgatók a decentralizált 
oktatási időszak a l a t t könyvtértudományi, ügyintézési, ir o d a t e c h n i k a i 
előadásokon vesznek részt. A 12. kiképzési hónap folyamán a f r a n k f u r 
t i I n s t i t u t für Dokumentatlonswesen reprográfiai osztályán megismer
kednek a sokszorosítás korszerű technikájával. A 13. hónapban a frank
f u r t i Z e n t r a l s t e l l e für maschlnelle Dokumentation /Sápi Dokumentációs 
Központ/ t e s z i lehetővé, hogy a tanfolyam résztvevői megtanulhassák a 
lyukszalagok g y a k o r l a t i kezelésmódját, olyan gépeket és eszközöket 
láthassanak üzem közben, amelyekkel a kiképző intézményben nem v o l t 
módjuk találkozni. E közbenső tanfolyamazakasz elméleti és gyakorla
t i " k i s " vizsgával zárul, amelynek az a célja, hogy a hallgatók az 
ismereteikben esetleg mutatkozó hiányokat a következő félév folyamén 
pótolhassák. 

A 24. hónapban a L e h r l n s t i t u t für Dokumentation kéthetes f e l 
frissítő előadássorozatban f o g l a l j a öasze az elméleti ismeretek lé
nyegét. Ezt követik az elméleti tudást megállapító Írásbeli és szó
b e l i vizsgák, valamint a g y a k o r l a t i képzettség elbírálása. A vizsgá
ról a hallgatók bizonyítványt kapnak. 

Az 1965 óta rendezett 3 tanfolyamon Ösezesen 22 hallgató végzett, 
további 21 hallgató részben első-, részben már másodéves. 

A dokumentációs segéderőket képző tanfolyam alapoeaágára Jellem
ző, hogy a tanfolyamot 1965-ben megkezdett és 1967-ben sikeresen be
f e j e z e t t hallgatók közül három olyan jő munkát végzett dokumentációs 
munkahelyén, hogy 1969-ben engedélyt kaptak az okleveles dokumenta
l i s t a tanfolyamra való Jelentkezésre s 1969 november végén kielégítő 
eredménnyel térhettek vissza munkahelyükre, most már mint "okleveles 
dokumentalisták". 

Érdemes még megemliteni, hogy az üniversitat ülm /ülmi Egye
tem/ keretében 1969 szeptemberében - a f r a n k f u r t i I n s t i t u t für Doku
mentatlonswesen erkölcsi ós anyagi támogatásával - ünnepélyes kere
tek között megnyitották az orvosi dokumentációs segéderők első szak
iskoláját, amely a maga nemében első az NSZK-ban. Az österreichlsche 
Gesellschaít für Dokumentation und Bifcliographie /Osztrák Dokumentá
ciós és Bibliográfiai Egyesület/ a Bécsben megnyílt első osztrák do-
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kumentécióe szeminárium bevezető előadássorozaténak megtartására 
Helmut ARNI2 professzort, a Deutsche Gesellschaft fUr Dokumentation 
elnökét kérte f e l . E tizhónapos szeminárium 1969 decembertől 1970 
szeptemberig összeeen 114 előadási őréből áll. A tanfolyam 8 tantárgy
ból válogatott témákat ismertet meg a hallgatókkal. 

FINÍLY, I . : Documentation courses of the Germán Aasociation  
f o r Docuae.itation 

Recognizing the increasing demand f o r information s p e c i a l i s t a i n 
the Germán Federal Eepublic, the Deutsche Gesellschaft für Dokumenta
t i o n /DGD/ has organized t r a i n i n g courses ever since 1954. Varying i n 
levél, thematic f l e l d and duration, these courses have undergone 
d i f f e r e n t changee, and since 1967 - r e l y i n g on experiences gathered 
u n t i l then - three main types have evolveds 

a/ Post-graduate documentation courses f o r s p e c i a l i s t a w i t h u n i -
v e r s i t y or college diploma. During the one year course covering 
296 class hours, the p a r t i c i p a n t s are trai n e d i n 16 subjeets compris-
ing a l l f i e l d s , t h e o r e t i c a l and p r a c t i c a l , of information work, i n -
cluding the problems of mechanization and reprography. Having passed 
the examinations successfully at the end of the course, the p a r t i c i -
pant i s granted the t i t l e " s c i e n t i f i c documentalist". 

b/ Médium levél documentation courses. ParticlpantB are required 
to have a eecondary school f i n a l examination c e r t l f i c a t e /an equi-
valent of tüe G.C.E. or high school diploma/ and a minimum of two 
year experlence i n an information i n a t i t a t i o n , as w e l l as a f a i r 
knowledge of English. The course l a s t a ons year i n t h i a case, too, 
but the p a r t i c i p a n t s have to take 14 subjeets i n 374 class hours. 
At the end of the course the p a r t i c i p a n t s are given the t i t l e " c e r t i f -
i cated documentalist 1'. 

c/ Lower levél documentation courses are meant f o r the a u x i l i a r y 
personnel of information i n s t i t u t i o n s . During the two-year course, 
the p a r t i c i p a n t s are given p r a c t i c a l t r a i n i n g i n 3400 and t h e o r e t i c a l 
t r a i n i n g i n 200 class hours. They alsó p a r t i c i p a t e i n a 40 hour t r a i n 
ing i n reprography techniques and i n a 40 hour program of v i e i t i n g 
information i n s t i t u t i o n s . P l n a l l y , the p a r t i c i p a n t a are given a two-
week c e n t r a l end-course. The f i n a l examination i s o r a l and alao i n -
volves a test-paper, as w e l l as the examination of p r a c t i c a l expert-
ise . 

S s3 
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JHHAM, H. : 0 c n e u R B J i b H H X K y p o a x n o a o H y H O H T a u n i Haueunoro  
o ő m e c T B a n o g O K V M e n r a u H H 

H e n e u K O e OömeoTBO n o nűKyue i i TaUHZ [ DOD = D e u t a c h e G e s e l l s c h a f t 
f ü r D o k u m e n t a t i o n ) , p a c n o s H a B B o a p a c T a j o m a e noTpeÖHOCTH B a H $ o p«a-
U H O R H U K K a a p a x a í e n e p a T B B S o f t P e c n y o j i H K e r e p M a H H H , o p r a a n a y e T c 
1954_oro r ó n a c n e i m a j r f c H H e K y p c n . K y p c a p a a H O r o y p O B H H , p a a H O p - r e -
U B T K K H H p a a J i H ^ H O H n p o a o ^ s H T e j i & H O O T H Ő H J I I T p a a B H T H a x o n e c p O E J i a x 
JÍBT H B 1967-OM r o n y - H a o o n o e e H a K O n ^ e H H o r o o n i i T a - Ö M J W a B e n e -
H M K y p c H r p e x T E H O B : 

a , / BacmHf l n y p c n o H O K y u e n T a u H H aJtsi c n e u n a j i H C T O B , H s i e n m M B Ö C -
mee o ö p a a o B a m i e . B p a w x a x o a n o j i e T H e r o 296-z u a c o s o r o K y p c a c T y r e n -
rav n p e n o a a E T O B 16 n p e n m e T O B , T e M a T H K a K O T O P H I o x B a T H B a e T r e c r e T H -
w e c B H e H n p a K T z v e c K H e n p o ö j i e u u HHOopuauHOHHOí p a 6 o T u , S K J W Í & K r. a - o -
n p o c s j M e x a n n 3 a u 0 n f p e n p o r p a $ H H . í l o c a e y c n e n m o r o O K O m ? a n n s K y p c a , 
a a K a f v H B a e M o r o a K a a M S i O M , C T y i e H T N M o r y r Ö H T B 3 a R H C J i e n H n * n a c T a T 
"MayifHHií x o K y M 9 B T a j i w o T " . 

8 . / y o j i o a i i e u y v a c T H ü a K y p c e c p e i n e i í c T e n e H w H B J J S I C T C H a T r e e r a T 
a p e j i o c T H , n a y x j i e T H H H n p a K T H K a B HHíopMauHOHKou H H C T H T y r e , a r a y * e 
y i O B j t e T i o p H T e j i b H o e B j i a s e w n e a n r * B t i C K i r w H 3 K K O M . nponoj i i is iTa. i :&5> 0 ű- í , 
K y p c a T a K a e o a n H r o a , H O B p a a K a x S T O Í <topi«i o f i p a 3 0 B a » R 3 cryne^Tu 
y c a a H B a E T 14 n p e n w e T O B 3a 374 > j a c a . H o O K O R V S H H H K y p c a ű T y a e H T u 
n p K o ő p B T a B T H a 3 B S R H e " B 0 K v s i e n T a J i n c T c a n n j i o w O M " . 

a . / Ueji&io K y p c a n o a o K y u e n T a u i i a HHxHeft c T e n e n a p a j i n e r c H o f i p a -
a o B A H a e HHtfiopMauHOHHai B C I E O M O T a T e j r L T T H X p a ö o i n i C P T J I . ZTyne»rn s f e -
n e H a e i B y x a e T H e r o K y p c a a o j r y R a K T 34oo n p a K T H t e c K H i , 2 o o T e o p e T H i i e c -
K H X y p o x o a , npHHKMaiDr y n a c r n e a 4 o - t i a o o a o u K y p c e n e r e j t n z K e p e n p o -
r p a $ n n H s n o c e m e n n n H T T O T H T y T a , 3aBZMa»meu 4 o v a c o s H B a a y X H e a e j t i . -
H O U ueHTpaabaou O K a w v z Balomén o ő p a a o s a H H B . OöpaaOBaH i i e a a K a s i z B a e T -
C H " O T •íbtsj, üHCbMeHmiu z n p a K T n v e o K E u BunycKHHH 9 K 3 e » S H O u . 
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PIHÍLY. I . : Dokumentations-ffachkurse der Deutschen Gesellschaft 
für Dokumentation 

I n Erkenntnis der zunehmenden Anaprüche an Informationsfachleu-
ten i n der Deutschen Bundesrepublik, o r g a n i s i e r t die Deutache Gesell
schaft für Dokumentation /DGD/ s e i t 1954 eine Bildung i n Kursform. 
Die Kurse verschiedener Niveaus, Thematik und Zeitdauer wurden im 
Laufe der Jahre w e i t e r e n t w i c k e l t und s e i t 1967 - wurden aufgrund der 
Erfahrungen - d r e i Arten von Kursen eingeführti 

a/ Höherer Dokumentationskurs für Pachleute mit Hochschul- oder 
Universitátsdiplom. Im Laufe des einjáhrigen Kurses von 296 Stunden 
studieren die Hörer 16 Gegenstánde, derén Thematik die theoretischen 
und praktischen Probleme der Informationsarbeit umfaeet, auch Fragen 
der Mechanisierung und Reprographie i n b e g r i f f e n . Nach e r f o l g r e i c h e r 
Beendigung des mit einem Examen abschliessenden Kurses erhalten die 
Teilnehmer die Q u a l i f i k a t i o n eines "wissenschaftlichen Dokumentars". 
ten". 

b/ Vorbedingung dea Dokumentatior.skurses auf H i t t e l s t u f e i s t 
die iüatura, faohliche Praxis von zwei Jahren i n einem Informationa-
i n s t i t u t sowie die ausreichende Beherrschung der engliechen Spraohe. 
Die Dauer des Kurses l a t ebenfalla eín Jahr, die Hörer studieren j e -
doch i n dieser Unterrichtsform i n 374 Stunden 14 Gegenstánde. Nach 
dem Abschluss des Kurses erwerben die Teilnehmer den T i t e l "Diplom-
Dokumentar". 

c/ Der Dokumentationskurs auf unterer Stufe bezweckt die Bildung 
von Dokumentationshilfskráften. Die Hörer werden im Rahmen eines zwel-
jáhrigen Kurses i n 3400 Stunden praktischen und 200 Stunden t h e o r e t i 
schen U n t e r r i c h t s auagebildet, nehmen an einem zentralen Kura für 
V e r v i e l f a l t i g u n g s t e c h n i k von 40 Stunden, an einem Institutionabesuoh 
von 40 Stunden und s c h l i e s s l i c h an einer zweiwöchigen zentralen 
Schlussausbildung t e l i . Der Kurs wird mit einer s c h r i f t l i c h e n , münd-
l i c h e n sowie einer die praktischen Kenntniaae beurteilenden Schluss-
prüfung abgeschlossen. 
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