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A NEMET DOKUMENTACIOS EGYESULET
DOKUMENTACIOS SZAKTANFOLYAMA

Findly Istvan

A DGD /Deutsche Gesellschaft fiir Dokumentation = Német Dokumen-
tdciés Egyesiilet/ 1954 &ta rendszeresen rendez tanfolyamokat a szak-
szeriien.képzett hivatdsos tdjdkoztatdsi szakemberek irdnt mutatkozd
igények kielégitésére. Az eleinte inkdbb 4tképzd jellegll eléaddssoro=-
zatot 1958-ban t&ébb hdnapra terjedS§ tanfolyammd szervezték 4t, Hama-
rosan kideriilt azonban, hogy a dokumentdeciés feladatok rohamos nove=-
kedése tovdbbi fejlesztést kivdn. A tdjékoztatdsi szakemberek képzé-
se és foglalkoztatdsa sordn szerzett gyakorlati tapasztalatok alap-
Jén a DGD frankfurti kézpontjdban &ndllé dokumentécids tanintézetet
/Lehrinstitut fir Dokumentation/ létesitett. Ugyancsak a gyakorlat
mutatta meg, hogy a tédrgykordk, a tananyag és a tanfolyam idétartaméd-
nak killdnbozfsége miatt célszerii a tanfolyamok elkiilonitése felséfo-
ku, ktzépfoku és alséfoku dokumentalistaképzd eldaddssorozatokki. E-
zért 1967 6ta hdromféle tanfolyamot tartanak:

1. felsSfoku tanfolyamot "tudomdnyos dokumentalistdk" képzésére;
2. kiozépfoku tanfolyamot "okleveles dokumentalistdk" képzésére és
3. aladéfoku tanfolyamot "dokumentdcids segéderdk" képzéaére.

1. FELSOFOKU TANFOLYAM

A jelentkezés elSfeltétele:

a/ egyetemi, illetve a tudomédnyos dlldsokhoz megkivént hasonld
féiskolal stb. végzettaség;
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b/ egyéves gyakorlat dokumentdciés munkahelyen;
¢/ kielégits angol nyelvismeret.

A b/ pontban emlitett gyakorlat egy részét kijeldlt intézmény-
nél kell éltaldban elttltenisk a jeldlteknek,de elvileg beszdmitha-
t6 a teljes egyéves gyakorlatba a tdjékoztatd 1ntésnéngekben, konyv=-
térakban és hasonlé szerveknél elttltitt szolgdlati ids. A kijeldlt
intézmények jegyzékét idénként kizzéteszik; jelenleg 5 intézmény sze~-
repel a jegyzékben. A korhatdr dltaldban 45 év. A felvételrSl bizoti-
sdg dont, vagy a bekillddtt iratok, vagy pedig személyes megbeszélés
alapjén.

Kiilonféle iratok mellett erktlcsi bizonyitvény, tovdbbd a munka-
adé irdsbeli ajédnldsa is szilkséges, amelyb8l ki kell tiinnie, hogy a
jeldlt mennyi idé 6ta és milyen minfségben 411 szolgdlatban. A tan-
folyam részvételi dija 800 DM, a vizsgadij tovédbbi 100 DM. Az uti-
ktlteéget, a szdllds és elldtds kilteségeit a résztvevlinek maguknak
kell viselniiik. A dokumentalistdk utdnpdtlédsa érdekében azonban a Max-
Planck-Gesellschaft /Max-Planck-Tdrsasdg/ keretében miikdd§ frankfur-
ti Institut fiir Dokumentationswesen /Dokumentdcidiigyi Intézet/ indokolt
esetben a tandij, illetve vizsgadij Gsszegéig terjed§ anyagi témoga-
tdst tud biztositani. A tanfolyamra dltaldban az eléz8 év november 1l-
ig kell bekiildeni a jelentkezéseket.

A tanfolyamon kiképzendS felsSfoku dokumentalistdk feladatait a
Verein Deutscher Dokumentare /Német Dokumentalistdk Egyesiilete/ egy
1966-ban nyomtatdsban megjelent tdjékoztatéban foglalta Gssze. Lénye-
ggbgn e kivetkezd tevékenységet vdrjdk el a tudomédnyos dokumentalis-
tdtél:

a szakteriilet mindenfajta dokumentumdnak elbirdldsa /vdlogatdsa/
dokumentdlds szempontjdbél;

szakszeril referdtumok, “sszefoglaldk készitése a szakteriilet do-
kamentumairél;

dokumentumok osztédlyozdsa./ET0/;

a dokumentumok téjékoztatdsi értékének megitélése s az aktiv té-
jékoztatds médjédnak, valamint az érdekeltek kirének megdllapitdsa;

a szaktertilet mindenfajta tdjékoztatéinak elkészitése;

a szakteriilet keretén belill mindenfajta szakbibliogréfia Gssze-
dllitésa; :

a szakteriilet keretébe tartozdé mindenfajta szdveg szakszerii szer-
kesztési munkdinak elvégzése;

osztdlyozdsi rendsgerek kidolgozdsa és tovdbbfe]lemztése;
térgymutaték szerkesztéel alapelveinek megdllapitdsa;
technikai segédeszkizbk megvdlasztdsa;
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véllalati statisztikédk értékelése a dokumentdecids ézolgélat ke~
retében.

Az emlitett feladatok tekintetbevételével a tanfolyam anyaga
1970-ben a kiovetkez8 16 tantdrgybdl 411:

1. Bevezetés a dokumentdcidba 20 éra

A dokumentdcié és a szellemi munka technikdjénak
kérdései; dltaldnos tudomdnyismeret; a dokumentdcié
torténete; az orszdgos €s a nemgzetkdzi dokumentdcids
intézmények szervezete; koordindlt dokumentdcids hé-
1gzgtok; az egyittmiikodés jelenlegi helyzete és lehe-

ségel.

2. A dokumentdcidé és kényvtdrtudomdny alapelvei
és segédeszkbzel 24 6ra

Az NSZK konyvtéri rendszerének dttekintése; az
irodalom klilonbozé megjelenési forméinak feldolgozd-
sa; a kinyvtdrszervezés és a kinyvtdri iizemszervezés
fontosabb problémdi.

3. A terminolégia és s nyelvi szabvdnyositds a-
lapfogalmai 16 éra

A nyelv és a szaknyelv; a dokumentdcié és a té-
Jékoztatds terminolégidja; a tudomdny és a technika
székincse; a szakkifejezések kialakuldsa és fogalmuk
megalkotdsa; a szakkifejezések és elnevezések szab-
vényositédsa; a nyelv utjdn valé gondolatkizlées méd-
jai és eszkdzei.

4. A fogalmask dltaldnos rendszerezési elvei 30 éra

Bevezetés az osztdlyozds elméletébe; formdlis
rendszerezés; szisztematikus /monohierarchilus/
rendszerezés; a fogalmak mellérendelése /uniterm,
tezauruszok/; a facettds osztdlyozds; fogalomrend-
szerezéasi médszerek Osszehasonlitdsa és értékelé-
se; egyéni rendszerez6 médok kidolgozédsa.

5. Az Egyetemes Tizedes Osztdlyozdsi rendszer,
mint a tizes szamrendszeren alapulo egyetemes 0sz—
tdlyozds jellegzetes példédja 18 dra

Az ETQ torténete és jelenlegi fejlettségi 41-
lapota; munkseszkdzel; szerkezetének és médszerta-
nénak részletei; tovdbbfejlesziésének alapelvei;
alkalmazdsi lehetSségei.
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6. Dokumentumok beszerzése 8 ébra

Beszerzés a konyvkereskedelem és antikvdriumok
utjdn; kdlcsdnzési lehetSségek németorszdgi és nem-
zetkdzl viszonylatban; cserék, kiutaldsok, ingyenes
beszerzések; eredeti dokumentumok sokszorositdsa.

7. Dokumentumok feltérdss 34 éra

A dokumentdcids technika dttekintése, a doku-
mentumtdl az adathordozd eszkdzokon 4t /kartotéklap,
lyukkértya, lyukszalag stb./ a dokumentdciés adattd-
rold berendezésekig; az irodalom feldolgozdasa; a do-
kumentdcidéra vonatkozd német és killféldi szabvdnyok;
a kiadvényok bibliogrdfiai adatfelvétele; szakirodal-
mi feltdrds tdrgyszavak €s deszkriptorok utjdn, tar-
talmi adatokkal vagy referétumokkal, kivonatokkal;
egyszeril dokumentumtdroldk mint alapvetd példédk; a
ner irodalom alakjéban megjelens dokumentumok /kép-
és hang-dokumentumok/ feltdrdsa; a report-irocdalom
feltérdaa deszkriptoros médezerekkel /a kiilfoldi
nagy dokumentdcids intézmények gyekorlatdbdl vett
példdkkal/. .

8. A tdjékoztatds és felhaszndldi 16 éra

A felhaszndldk kiilonboz8 csoportjainak eltéréd
tdjékoztatdsi igényei; az aktiv tdjékoztatds /rop-
lapok, tédjékoztatdsi szolgdlavok sokszoroeitvédnyai,
érdekeltségi kordk szerint csoportositott tdjékozta-
ték/; a passziv tdjékoztatds /fgyéni kérdésekre a-
dott alkalmi tdjékoztaték/.

9. Szakkdnyvtdrak feladatai 10 dra

Szakkatalégusok $s szakbibliogrdfidk; killonféle
felhaszndldsi teriiletek és kiilonboz8 érdeklbdési ko=
rii felhaszndlék; hatdrteriiletek és koordindcié.

10. Kézi lyukkdriydk a dokumentdcidban 22 éra

A lyukkdrtydk kiilonbszé fajtdi, elkészitési, vd-
logatdsi és osztdlyozdsi médjaik; kézi lyukkdriydk és
gépi vdlogatd eljdrdsok.

11, Gépi eljdrdsok a dokumentdcidban 30 éra

Bevezetés a gépesitett dokumentdcidba; a doku-
mentdlds elméleti tervének elkészitéee; adatfeltdrds
/lyukkértydk, lyukszalagok, mdgnesszalagok, gépesi=-
tett adatfeltdrds/; elektronikus adatfeldolgozds /e-
lektronikus adatfeldolgozé berendezések, adathordozd
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eszk5zok dtalakitdsa, illetve adatdtvitel mdsfajta
hordozé eszkbzre; gépesitett szedési eljdrdsok; tar-
talomjegyzékek, térgy- £s névmutaték gépesitett el-
készitése; gépi visszakeresés; lyukkdrtydk gépi el-
készitése; automatikus irndexek, tartalommutaték/;
gyakorlatilag megvalésitott, miikddS berendezések be-
outatdsa.

12. A reprogrdfia 24 4ra

Reprogrdfiei eljdrdsok kivitelezése; mdsolatok
és sokszorositvdnyck elS4llitdsa; mikrofilmkészités:
reprogrdfiail munkahelyek tervezése, berendezése dés
szervezése; gyakorlati reprogréfiai munka,

13. A dokumentdcié pedagdgidja 6 éra

A téjékoztatdsi szakember helye a kutatdsi és
fejlesztési osztédlyon, és tdjékoztatdsi feladatdnak
teljesitési médjai; kdzremiikodés a kisérleti munkdt
végz8 tudomdnyos kutatdkkal; a dokumentalista visze-
nya a kutatékhoz /2 Weinberg-jelentés és kivetkezmé-
nyei/; a dokumentaliste és a felhaszndldk viszonyd-
nak tdrsadalompszicholdgiai adottségai.

14. Dokumentdcids intézmények szervezeti fel-
épitése 10 éra

Személyzeti, munka- és munkahelytervek; a do-

kumentdcids osztdly helyzete az iizemben; gyakorlati
munka egyes dokumerntdcids intézményekben.

15. A dokumentdeidval Ssszefiiggd jozi ismeretek 10 éra

16. Adminisztrdcids feladatok a dokumentdcid
keretében 18 éra

Alteldnos #igyintézési ismeretek a koltségszd-
mités alspelvei; az irodai munkdk technikdja; iizemi
statisztika.

1969-ben - a kordbbi évekherz hasonléan - a tanfolyamot ugy ren-
dezték, hogy augusztus kivételével minden hénapban egy-egy otnapos
munkahétre hivtdk be a hallgatékat. Az elSaddsokat & 1l hetes idStar-
tam keretében csztottdk be, és decemberben tartottdk meg az irdsbeli
és szébeli vizsgdkat, - A vizsga eredményérdl minden résztvevd bizo-
nyitvédnyt kap. Ebben az egyes tantdrgyak részeredményét, valamint az
655zt;ljesitményt szdmszeriien osstdlyozzdk /l-es a legjobb, 6-0s a
bukds/.

Dr.Anni ANDERS docensnek, & tanfolyamok edminisztrativ vezetljé-
nek szdbeli kdzlése szerint 1969-ben a felsdfoku tanfolyamot 12 részt-
vevs végezte el sikerrel, az 1970, évi tanfolyamon pedig 14 hallgstd
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vesz részt, Az eddigi tapasztalatok szerint elsfsorban nyelvészek és
kényvtdrosok jelentkeznek e tanfolyamokra, a kereslet azonban elsl-
sorban milszaki és természettudomdnyi képzettségili szakdokumentalistdk
felé irdnyul.

2. KOZEPFOKU TANFOLYAM

E tanfolyamra & jelentkezés elSfeltétele: érettségl bizonyit-
vény /vagy ezzel egyenértékii végzettség/, és ezt kovetlen dltaldban
legaldbb kétéves tevékenység valamely dokumentdcidés intézményben, va-
lamint kielégit$ angol nyelvtudéds.

A dokumentdciés szolgdlatban eltdltott id6 egy részét valamelyik
ki jeldlt intézménynél kell eltdlteni, de elvileg beszdmithaté a tdjé-
koztatdsi intézményekben, kényvtdrakban és hasonld szerveknél eltsl-
t6tt id6 is, ha a munkaadé megfelelden igazolja a dokumentdcibs tevé-
kenység minfségét és 1dStartamdt. A korhatdr dltaldban legaldbb 21,
de legfeljebb 35 év. A jelentkezés és a felvétel az 1. pontban leirt-
tal azonos médon torténik, a sziikséges mellékletek is azonosak. A
részvétel dija 600 DM, a vizsgadij 100 DM, az uti-, szdllds- és elld-
tdsi kiolteéget a résztvevd viseli. Indokolt esetben a dijakat és
kolteégeket fedezd segély folyésitdsa ugyancsak az 1. pontban leirt
médon térténhet meg. E tanfolyamra is az elSz§ év november l-ig kell
bekiildeni a jelentkezéseket.

A tanfolyamon kiképzésre keriil§ "okleveles dokumentalistdk" fel-
adatait szintén a Verein Deutscher Dokumentare 1966. évi tédjékoztaté-
je foglalta Ossze. Lényegében a kivetkezd§ tevékenységet vdrjédk el az
okleveles dokumentalistdktdél: komplikdltabb jellegii dokumentumtéro-
16k és dokumentumgyiijtemények berendezése és vezetése; mindenfajta
cimleirds elkészitése; dokumentdciés kartonok elrendezése bonyolul-
tabb jellegli rendszerezési eljérdsok szerint; kézi és gépl lyukkdr-
tyédk jelzési kulcsainak és beosztdsénak megtervezése; dokumentumok
vagy irodalmi leléhelyek feltdrdesa; szakszerii kiozremiikodés kbzérthe-
t6 dokumentumok referdtumainak /dsezefoglaléinak, kivonatainak/ meg-
fogalmazésdban; kozremiikddés dokumentumok osztédlyozdsdban; kozremilkd-
dés rendszerezési eljdrdsok kidolgozédsdban és tovédbbfe jlesztésében;
bibliogrdfial tandcsadds; kozremiikddés a szaktandcsaddsban; forrds-
munkdk jegyzékének elkészitésében valé kozremilkédés a nyomdakész kéz-
irat befejezéséig; forrdsmunkajegyzékek térgymutatéinak és névmuta-
téinak elkészitése; egyszeriibb szdvegek szerkesztése; konnyen hozzd-
férheté§ dokumentumok teszerzése; egyes vagy gyiijteményes dokumentu-
mok kikdlcstnzésének megszervezése; kiozremiikodés a dokumentdcids
szervezési munkédkban; a dokumentdcids szolgdlat keretében pziikséges
nyomtatvédnyok megtervezése; a dokumentdcids szolgdlat keretében a
vdllalati statisztikdk begyiijtése és feldolgozdsa.

E feladatok tekintetbevételével a tanfolyam anyagdt 1970-re 14
tantdrgybél dllitottdk desze. Ezek a kivetkezlk:
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1. Bevezetds és torténelmi dttekintés. A doku~-
mentdcid szervezési form&i

Bevezetés a dokumentdcidéba; a dokumentdcié fej-
18désének torténelmi dttekintése; a dokumentdcid or-
szdgos és nemzetkdzi intézményeinek szervezete.

2. A dokumentdcié kinyvtdrtudoményi alapelvei
és segédeszkdzei. A reportirodalom problémdi

Bevezetés a kinyvtdrtanba /a kézirattdl a kész
konyvig, a korszerii kinyvkereskedelem szervezete és
a terjesztés/; az NSZK kionyvtdri szervezet dttekin-
tése; a nyomtatdsban megjelent irodalom feltdrdsa
/8 bibliogrdfidk fajtdi és elkészitésiik technikéja;
nyomtatott kdnyvtdri katalégusok mint bibliogrdfiai
segédeszkozdk; orszdgos és szakbibliogrdfidk; folyd-
irat-bibliografidk és kataldgusok; gyakorlatok a bib-
liogréfidk haszndlati médjdnak elsajdtitdsdra/; a
kényvtdrakban térolt irodalomhoz valdé hozzdférés
médjal /katalégusok/; gyakorlatok a betiirendes kata-
légusokban valé cimkeresés technikdjdnak elsajdtitd-
séra; az irodalombegylijtés médjai /beszerzés a kinyv-
kereskedelem és az antikvdriumok utjén; konyvtdrkszi
kiolestnzés az NSZE-ban és nemzetklzi szinten; kdzpon-
ti kataldégusok készitésmédja, felfektetése és jelen-
tésége; negativok és fotoképidk beszerzése; irodalom-
beszerzési gyakorlatok/; egy tudomdnyos szakkinyvtdr
megtekintése.

3. A terminolégia és a nyelv sgabvdnyositdsd-
nak alapelvei

A nyelv fogalma és tiérténete; szdkincs, szavak
és jelentésiik vdltozdsal; a szaknyelv kialakuldsa és
fejlédése; kiolesdn- és idegen szavak a miiszakl szak-
nyelvben; a nyelvek kiilénbdzbéségének okai és hatdsuk
a gondolatkézlésre; a nyelv utjén valé gondolatkiz-
lés orszdgos és nemgetkdzi intézményei; fogalomkép-
zés és szakkifejezések kimlakuldsa; fogalmak és el-
nevezések szabvédnyositdsa.

4. Osztdlyozdselmélet és osztdlyozdsi rendszerek

Bevezetés a szellemi alkoté munka rendszerének
szerkezetébe /dokumentumok jelentéségének elemzése;
a feltdrds mélységének kiilonbszé fokai/; rendszere-
zéstan mint a dokumentdcid kozponti problémédja /a
rendszerezés technikdjénak alapelvei, rendszerezés
formai jellemvondsok alapjdn, szisztematikus /mono-
hierarchikus/ rendszerezés, & tezaurusz-rendszer, &
facettds osztdlyozdsi rendezer alapelvei, az osztd-
lyozéssal Usszefliggl adattdroldei problémdk/; a for-

6 éra
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8 éra
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mélis, a szisztematikus és a fogalmak melléren-
delésén alapulé rendszerezési eljdrdsok elvégzé-
sének begyakorlédsa.

5. Az Egyetemes Tizedes Osztdlyozdei rendszer

Az ETO torténete; egyetemesség és folyamatos-
sdg; az ET0 fejlSdésének jelanlegi dllapota; az
ETO munkaeszkiozei; az ETO f8tébldzatai és segéd-
tdbldzatal, fejlesztésének alapelvel és alkalma-
zdsl lehetfségei; adott dekumentumok tizedes osz-
tdlyozédsdnak begyakorldea.

6. Dokumentumok feltdrdsa

A dokumentédcid menetének dttekintése a doku-
mentumtél a koézbensd§ adathordozd eszkidzdkidn 4t a
dokumentumtérols berendezésig; az irodalom feltéd-
résa /a dokumentdcidés munkdra vonatkozdé német
szabvényok/; kiadvédnyok bibliogrdfiai adatfelvéte—
le /magyardzatok, példdk/, szabvény szerint vég-
zett irodalmi adatfelvételek begyakorldsa; iroda-
lomfeltdrds /térgyszavak és deszkriptorok, illet-
ve tartalmi adatok utjdn és roévid Gsszefoglaldék,
referdtumok alapjdn/; a feladatok begyakorldsa;
egyszerii dokumentumtdrold berendezések mint alap-
vet§ példék /kartotéklapok fajtdi, kartotékok fel-
fektetése és kezelése, a feladatok begyakorldsa/;
egyéb dokumentumok feltdrdsa /kép-dokumentumok,
hang-dokumentumok/; jellegzetes példdk nagy kiil-
£51di dokumentdcids intézmények gyakorlatdbdl.

7. A _tdjékoztatéds és felhaszndldi

A téjékoztatds kiilonbszé fajtdi /a killénfé-
le felhaszndléi csoportok eltérs tdjékoztatdsi i-
gényei/; aktiv tdjékoztatds /egyedi és gyiljtemé-
nyes dokumentumok korozése és szétkiildése, tdjé-
koztaté szolgdlatok, céljuk, szakszeril és szer-
kesztéi feldolgozdsuk, elosztésuk, szerkesztési,
korrekturaolvasdel és javitdsi gyakorlatok, érde-
keltségi korbk szerint szerkesztett céldokumentd-
ci6/; passziv tdjékoztetds /bibliogrdfiai felvi-
ldgositdsok, szakmai tdjékoztatds, szakbibliogré-
t1dk elkészitése/.

8. Szakkonyvtdrak kiilonleges feladatal

Szakteriiletek bibliogréfial feltdrdsa és ka-
talogizdldsa; szakkatalégusok, szakbibliogrdfidk
és egyéb tdjékoztatdei eszkbzdk, tdjékoztatdsi
és hirktzlési tevékenyeég, adatok felhaszndlédsa
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és a felhaszndlék killénféle rétegei, terjesz-
tés és koordindlds, szakkinyvtdrak szervezése.

9. Kézi lyukkdrtydk a dokumentdcidéban 40 éra

A vélogatds alapelvei; a killonféle lyukkér-
tydk formdi, kezelésmédjai, vdlogatdsi eljdrdsok
8tb.; kézi és gépi lyukkdrtydk és kezeldei méd-
Jaik; matematikai alapfogalmak; kézi lyukkdrtydk
kezelésmdéd jdnak begyakorldsa; gazdasdgossdgi és
tnkbltségli kérdések.

10. A dokumentdcié gépi eljdrdsai 60. 6ra

Bevezetés a gépi dokumentdcidba; dokumentd-
ciés tervkészités; adatbegyiijtés lyukkdrtydkon
/kértyalyukaszték, irégépes lyukasztéberendezé-
sek, gépl lyukkdrtydk/; adatbegyiijtés lyukszala-
gokon /jelek megtervezése, Jelkészlet, lyuksza-
lagirégépek, lyukszalagok &ttétele/; adatbegyiij-
tés mégnesszalagokon /jelek megtervezése, jelkész-
let, mdgnesszalag készitése irégépen, mégnessza-
lagok dttétele/; gépesitett adatbegyiijtés /ada-
tok gépi osztdlyozdsa, a korrektura miiszaki lehe-
téségei, utasitdsok az irégépkezeldk részére, ve-
zér-lyukszalagok/; elektronikus adatbegyiijtés /e-
lektronikus adatfeldolgozé berendezések, adathor-
dozéberendezémsek adatjeleinek dtalakitdsa mds a-
datjelekké, gépi szedési eljérdsok, név- és tdrgy-
mutaték gépi elkészitése, gépl visszakereséds,fény-
lyukkédrtydk gépi elkészitése, automatikusan készii-
18 betiirendes mutaték/; gyakorlati példdk gépi do-
kumentdciés rendszerekrfl.

11. Reprogréfia 36 éra

A reprogrdfiasi eljdrdsok munkatechnikdja; md-
solatok, illetve aokszorouitvén{qk kéazitése ha-
gyoményos és modern eljdrdsokkal; a mikrofilmké-
8zités feladatal, rendszerei és alkalmazdsuk; e
médszerek alkalmazdsa a dokumentdcidban, killondgs
tekintettel a gépi és optikai vdlogatdsi médsge-
rekre; reprogréfiai munkahelyek berendezése, fel-
szereldse €s szervezése; a reprogrdfia eszkizei és
anyagai; gyakorlatl bemutatdsok és az eljdrdsok be-
gyakorlédsa.

12, A dokumentdcidéval Usszefliggl jogi ismeretek 8 éra

13, Ugiintézéa, koltségszdmitdsi alapelvek éa
irodai technika a dokumentdcidban 14 éra
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Irodai és egyéb munkashelyek, berendezésiik és
felszerelésilk; pénztdrkezelési, konyvelési és a-
nyaggazddlkoddsi alapismeretek; a koltségezdmités.

14. Dokumentdcids intézmények tervezése, 1é-
tesitése Zs megszervezése . 32 éra

A Verein Deutscher Ingenieure /Német Mérnok
Egyesiilet/ diisseldorfi dokumentdciés intézetének
bemutatdsa; a Zentralstelle fiir Luftfahrtdokumen-
tation und -information /Légiforgalmi Dokumentdci-
6s és Tédjékoztatdsi Kozpont/ milncheni intézményé-
nek bemutatdsa.

E tanfolyamot - a felséfoku tanfolyamhoz hasonlé idébeosztdssal -
oly médon rendezik, hogy augusztus kivételével minden hénapban egy-
egy Otnapos munkahétre hivjdk be elfaddsokra a hallgatékat, janudrtdl
novemberig, tiz hénapon 4t /ellentétben a felséfoku tanfolyam 11 hé-
napos id&tartamdval/. Az irdsbeli és szébeli vizegdkat novemberben
tartjdk meg, és november végén a bizonyltvédnyok kiosztdsdval fejezik
be a tanfolyamot.

Dr. Anni ANDERS docens szdébeli tdjékoztatédsa szerint 1969-ben

14 résztvevd kapott "okleveles dokumentalista" végbizonyitvédnyt, je-
lenleg 22 hallgaté ldtogatja a kdzépfoku dokumentdciés tanfolyamot.

3, ALSOFOKU TANFOLYAM

A Verein Deutscher Dokumentare, az Institut fiir Dokumentations-
wesen és a Deutsche Gesellschaft filr Dokumentation dltal 2dvéhagyott
képzésl és vizsgdztatdsi terv szerint a dokumentdciés segéderSk /Do-
kumentationsassistent/ kiképzése 1965 éta

a/ 3400 érdra terjeds, decentralizdlt gyakorlati kiképzésbbl;

b/ kereken 200 éréra terjeds elméleti képzésbsl;

¢/ mintegy 40 6érds kozponti sokszorositdstechnikai tanfolyambdl;

d/ mintegy 40 érds intézményldtogatdsbll;

e/ kéthetes kdzponti oktatdsbél, valamint

£/ ugyancsak kéthetes kidzponti befejezd oktatdabdl

411, Az e/ alatti oktatds kozben idfkszi vizsgdt, az £/ alatti okta-
tds befejeztével pedig zdrévizegdt tartanak.

A kétéves képzési idS alatt a hallgaték oktatdednak irdnyitdsé-
rél a tanfolyamvezet§ gondoskodik. A decentralizdlt gyakorlati képzés
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valamely kijelolt intézményben torténik. A tanfolyamvezetd§ feladata,
hogy minden hallgaté alaposan megismerkedjék az intézmény Osszes mun-
kadgazatdval, és minden osztdlydban annyi idét tolthessen, amennyi az
ottani munkék begyakorldsdhoz szilkséges. Lényegében a kovetkezd§ fel-
adatok elvégzését vdrjdk el a dokumentdcide segéderSktél:

dokumentumok cimfelvétele; kozremiikddés a dokumentumok beszerzé-
sében; a dokumentumtédrolds technikdjdnak ismerete; a sokszorositdsi
technika ismerete; kézi lyukkdrtydk haszndlatdnak ismerete; irodalmi
forrdsjegyzékek szivegének elkészitése nyomdakész kézirattd; tdrgymu-
taték készitése a forrdsjegyzékekhez; adathordozé kértydk felilvizs-
gdlata; kozremikodés a vdllalati statisztika elkészitésében; a doku-
mentédcid specidlis eszkdzeinek és gépeinek kezelése /lyukszalaggal
vezérelt irégépek, optikail elektronikus berendezések stb./; kozremii-
kodés az aktiv és passziv tdjékoztatd munkdban.

Az ismeretek elsajdtitdsa c€lj4bél a hallgaték a decentralizdlt
oktatdsi idfszak alatt konyvtdrtudeményi, figyintézési, irodatechnikai
elfaddsokon vesznek részt. A 12, kiképzési hénap folyamén a frankfur-
ti Institut fiir Dokumentationswesen reprogréfiai ocsztélydn megismer-
kednek a sokszorositds korszerii technikZjdval. A 18. nénapban a frank-
furti Zentralstelle fiir maschinelle Dokumentation /Gépi Dokumentdciés
Kézpont/ teszi lehetdvé, hogy e tanfolyam résztvevéi megtanulhassdk a
lyukszalagok gyakorlati kezelésmédjdt, olyan gépeket és eszkiztket
l4thassanak {izem kozben, amelyekkel a kiképzé intdzményben rem volt
médjuk taldlkozni. E k&zbenss tanfolyamszakasz elméleti és gyakorla-
ti "kis" vizsgédval zdrul, amelynek az a célja, hogy a hallgatdk az
ismereteikben esetleg mutatkoz$ hidnyokat a kivetkezd félév folyamén
pétolhassdk.

A 24, hénapban a Lehrinstitut fiir Dokumentation kéthetes fel-
frissitf elbaddssorozatban foglalja Gssze az elméleti ismeretek 1lé-
nyegét. Ezt kivetik az elméleti tuddst megdllapité irdsbeli és szé-
beli vizsgdk, valamint a gyakorlati képzettség elbiréldsa. A vizsgd-
rél a hallgaték bizonyitvédnyt kapnak.

Az 1965 6ta rendezett 3 tanfolyamon Usszesen 22 hallgaté végzett,
tovdbbi 21 hallgatd részben elsb-, részben mdr mdsodéves.

A dokumentdciés segéderbket képzd tanfolyam alapossdgdra jellem=-
z&, hogy & tanfolyamot 1965-ben megkezdett és 1967-ben sikeresen be-
fejezett hallgaték koziil hédrom olyan jé munkdt végzett dokumentdcids
munkahelyén, hogy 1969-ben engedélyt kaptak az okleveles dokumenta-
lista tanfolyamra vald jelentkezésre s 1969 november végén kielégits
eredménnyel térhettek vissza munkahelyiikre, most mdr mint "okleveles
dokumentalistédk".

Erdemes még megemliteni, hogy az Universitit Ulm /Ulmi Egye-
tem/ keretében 1969 szeptemberében - a frankfurti Institut fiir Doku-
mentationswesen erkdlcei és anyagl tdmogatdsdval - ilnnepélyes kere-
tek kozdtt megnyitottdk az orvosi dokumentdcids segéderSk elsd szak-
iskoldjdt, amely a maga nemében elsd az NSZEK-ban. Az Osterreichische
Gesellschaft fiir Dokumentation und Bibliographie /0Osztrdk Dokumentd-
ciés és Bibliogréfiai Egyesiilet/ a Bécsben megnyilt elsé osztrdk do-
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kumentécids szemindrium bevezetl elSaddssorozaténak megtartdsdra
Helmut ARNTZ professzort, a Deutsche Gesellschaft fiir Dokumentation
elngkét kérte fel, E tizhénapos szemindrium 1969 decembertél 1970
szeptemberig osszesen 114 elfaddsi érdbdl 411. A tanfolyam 8 tantdrgy-
b4l vdlogatott témédkat ismertet meg a hallgatékkal.

oo

FIN&QZL_;.: Documentation courses of the German Association
for Documentation

Recognizing the increasing demand for information specialists in
the German Federal Republic, the Deutsche Gesellschaft fiir Dokumenta-
tion /DGD/ has organized training courses ever since 1954. Varying in
level, thematic field and duration, these courses have undergone
different changes, and since 1967 - relying on experiences gathered
until then - three main types have evolved:

a/ Post-graduate documentation courses for specialists with uni=-
versity or college diploma. During the one year course covering
296 class hours, the participants are trained in 16 subjects compris-
ing all fields, theoretical and practical, of information work, in-
cluding the problems of mechanization and reprography. Having passed
the examinations successfully at the end of the course, the partici=-
pent is granted the title "scientific documentalist™.

b/ Medium level documentation courses. Participants are required
to have a secondary school final examination certificate /an equi-
valent of the G.C.E. or high school diploma/ and a minimum of two
year experience in an information institution, as well as a fair
knowledge of English. The course lastis one year in this case, too,
but the participants have to take 14 subjects in 374 class hours.

At the end of the course the participants are given the title "certif-
icated documentalist".

¢/ Lower level documentation courses are meant for the auxiliary
personnel of information institutions. During the two-year course,
the participants are given practical training in 3400 and theoretical
training in 200 class hours. They also participate in a 40 hour train-
ing in reprography techniques and in a 40 hour program of vieiting
information institutions. Finally, the participants are given a two-
week central end-course. The final examination is oral and also in-
volves a test-paper, as well as the examination of practical expert=-
138¢€,

Sg8
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SUHANM, M.: O cneymassHHX Kypcax no moxymentaumn Hsueuxoro
o6mecTBA N0 TOKYMOHTAUWH

Hemeukoe 0O6mecTBo no noxydenrtaumm ( DGD = Deutsche Gesellschaft
fiir Dokumentation ), pacno3xHap BO3pacTapmue NOTPeSHOCTH B AHPOLMa-
UWOWHMX kanpax B Pemeparmenofi PecnySamxe lepuaumm, oprammsyeTr ¢
1954-oro roma cneumansbuwe KypcH. KypcH pa3HOro ypoBHs, pasHO# Te-
MATWKE ® Da3JWYHON TNPONOAXWTEABHOCTR OHJAW D&3BHTH B XOK€ OPOLANX
ner ¥ B 1967-0oM romy - Ha OCHOBE HAKONJEHHOIO ONHT& — OHAX BBEIE-
HH KYDCH TpeX THIOB:

a,/ BucmmEfi KYpC NO NOKYME@HTELUHR IJAS CNEUMANWCTOB, WMERNNEX BHC-—
mee ofpa3opaHEe. B paukax oxwoseTHero 296-m vacoBOTO Kypca CTYZeH-
Tau npenoramTcAa 16 nmpenrmeTros, TEMATHKA KOTODHX OXBATHBAET TeCIeTH-
YECKAE® W NPaKTHYECKHEe NpofieMd WHGOPMALUMOHHOHR DaGoTH, BEKANYaR ¥ BO-
npocw Mexawmzauwm m penporpadum. [locse ycmnemHOro OKOHY&aWHR Kypca,
3AKAYUMBAEMOr0 3K3aMEHOM, CTVIEHTH MOTYT OHTh 3AYRCHEGHHHMA B ITAT
"HaVuHH{ ZOKYMEHTANHAT".

6./ Yonosmem yuacTws B KypCe CpemHef# CTENEHM ABASKTCS ATTecTaT
3peNocT®, IBYVXJETHAN NPAKTEKA B WARPODMAUMOHHOM WHCTHTVTE, & Takxe
VIOBNETEBOPRTENBHOE BJANerdHe aHTABNCKAM a3wkos. [lpomoxmmTersrsmEOCTh
Kypca TaKxe ONMH I'Ol, HO B PaAMKAX 3TOi QOopuH 06pa30BaNwg CTVIEHTH
yeeameanT 14 npemmeros 3a 374 waca. [I0 OKOHYEHMW KYDPCA CTVYISETH
nproSpeTamT HA3ZBAHWE "IOKVMEHTANHCT C IHMNJIOMOM".

8./ Uexsp xypca Mo NTOKYMeHTAURE HAxHE!l CTENEHE SBAHETCSH ofpa-
3opadue WHPOPMALMOHHNX BCHNOMOTATEALHWNX DPalOYMX CAJN. JTVIEHTH B TE-
YeHHEe NBYXAOTHErO Kypca noayyawT 3400 NpakTAYECKAX, 200 TeOpeTHYEC-
KAX YPOKOB, OPEHWMANT yJYACTHEe B 40-YGCOBOM KYPCE OC TEXHAKE pEnpo-
rpadEr B B NOCEMEeHWH HHCTHTYTA, 3AHEMADmeM 40 YaC0B B B EBYXNEIedb-
HOM UEHTPANbHOM OKaHuyHBawmeM o6pasosannm. U6pazoBaHue 38KARUEBEET-
CA YCTHHM, ODWCHhMEHAHHM ¥ OPAKTHYEOKHEM BHIYCKHHM 3K3AMOHOM.

—=] -
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FINALY, I.: Dokumentations-Fachkurse der Deutschen Gesellschaft
fiir Dokumentation

In Erkenntnis der zunehmenden Anspriiche an Informationsfachleu-
ten in der Deutschen Bundesrepublik, organisiert die Deutsche Gesell-
schaft fiir Dokumentation /DGD/ seit 1954 eine Bildung in Kursform.
Die Kurse verschiedener Niveaus, Thematik und Zeitdauer wurden iam
Laufe der Jahre weiterentwickelt und seit 1967 - wurden aufgrund der
Erfahrungen - drei Arten von Kursen eingefiihrt:

a/ Hoherer Dokumentationskurs fiir Fachleute mit Hochschul- oder
Universitatsdiplom. Im Laufe des einjahrigen Kurses von 296 Stunden
studieren die Horer 16 Gegenstdande, deren Thematik die theoretischen
und praktischen Probleme der Informationsarbeit umfasst, auch Fragen
der Mechanisierung und Reprographie inbegriffen. Nach erfolgreicher
Beendigung des mit einem Examen abschliessenden Kurses erhalten die
Teilnehmer die Qualifikation eines "wissenschaftlichen Dokumentars".
ten".

b/ Vorbedingung des Dokumentationskurses auf Mittelstufe ist
die kiatura, fachliche Praxis von zwel Jahren in einem Informations-
institut sowie die ausreichende Beherrschung der engliscl.ci Sprache.
Die Dauer des Kurses ist ebenfalls ein Jahr, die Horer studieren je-
doch in dieser Unterrichtsform in 374 Stunden 14 Gegenstidnde. Nach
dem Abschluss des Kurses erwerben die Teilnehmer den Titel "Diplom-
Dokumentar®.

¢/ Der Dckumentationskurs suf unterer Stufe bezweckt die Bildung 1
von Dokumentationshilfskriften. Die Horer werden im Rahmen eines zwei-
jahrigen Kurses in 3400 Stunden praktischen und 200 Stunden theoreti-
schen Unterrichts ausgebildet, nehmen an einem zentralen Kurs fiir
Vervielfaltigungstechnik von 40 Stunden, an einem Institutionsbesuch '
von 40 Stunden und schliesslich an einer zweiwGchigen gentralen
Schlussausbildung teil. Der Kurs wird mit einer schriftlichen, miind-
lichen sowie einer die praktischen Kenntrnisse beurteilenden Schluss-
priifung abgeschlossen.
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