IRANYELVEK
‘A MUSZAKI TERMELEST KONYVTARI HALOZATT ALKOZPONTOK
FELADATAINAK ELLATASARA.

/ Az OMK eléterjesztése a Muszak1 Konyvtdriigyl Tandcs

részére,/

A miiszaki termelési konyvtdri hdlézatrél sz616 103/1958.
/M.K.2./ MM, sz. utasitds 2.§-dban a hdlézati alkbzpontok
feladatkdrére kiadott rendelkezések végrehajtdsa érdekében
az Orszdgos Dokumentdcidés Bizottsdg dlldsfoglaldsdt alapul-
véve, az alkSzpontok feladatktrét az alant részletezett
irdnyelvek figyelembevételével kell kialakitani.

Ii Az alkﬁzpontok szakkonyvtdri feladatai,

14 / Az alkozpontl hélézathoz tartozdé szakkdnyvtdrak ktlt-
ségvetését és munkatervét a kdltségvetési évet megels-
z8 év utolsé negyedében az alkdzpontnak be kell kérnie.
A szakkdnyvtdrak koltségvetését és munkatervét a rész-
letekbe mend elemzés alapjdn az alkSzpont jovdhagyja,

“illetve észrevételezi, Az elemzés sordn az azonos ipar-
dgak vagy termelési profilok szerinti iizemek szakkdnyv-
tdrainak munkatervét és koltségvetését kell lehetSleg
egyméssal -Gsszevetni és a népgazdasdgi tervben az egyes
lizemekre bizott feladatok mérlegelésével is az észrevé-
telezés utjdn arra torekedni, hogy az elmaradt szak-
kdnyvtdrak megfelels fejlesztésben részesiiljenek, il-
letve & jelentSsebb népgazdasdgi feladatokat e114té
lizemek szakkOnyvtdrai ezeket figyelembevev6 koltségveé~
tésben részesuljenek.

2./ A szakkdnyvtdrak miikodésének fejlesztése tekintetében
az lizem vezetSsége vagy a feliigyeletet gyakorld minisz-
térium megkeresésével fokozatosan biztositani kell a
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szakkén&vtarak megfeleld elldtdsdt fiiggetlenitett konyv-
térossal /103/1958. M.M., 8z ut. Te § / é8 megfelels he-
lyiségekkel /id.ut.6.§./. : _

Az a1k02pont illetékességl kbrében fel kell kutatni azo-~
ket az tizemeket, amelyekben iizemi szakkdnyvtdr még nem
miik6dik, de ahol az iizemi termelés mennyisége, a milszaki
dolgozdk létszdma, vagy a végzett kutatdmunka szakkinyv-
tdr létesitését sziikeégessé teszi. Az igy jegyzékbe fog-
lalt {izemekben a kialakitott fontossdgi sorrendnek meg-
felelfen auz tizemvegetdség, illetve a felilgyelestet gya-
korlé minjisztérium megkeresése utjdn fokozatosan megfe-
leld élloménnyal elldtott szakkonyvtérakat kell létre-
hozni.

A szakkdnyvidrak munkdj&t a helyszinen idénként elleng-
rizni kell, Az ellenfrzésbe a konyvtdrakat lehetfleg
fontossdgl sorrendjiik szerint kell bevonni, illetve a
sorrendet megelSz8en is azokat a szakkdényvtdrakat kell
ellenfrizni, amelyek munkdjdban a munkaterv, & kidltség-

‘vetés, vagy egyéb adatok szerint nehézségek mutatkoznak.

Az . ellendrzésben az dltala kijeldlt szakkbnyvtdrakra
nézve az OMK is résztvesz. Az ellenérzés sordn megdlla-
pitott fogyatékossdgokat vagy a fejlesztés kbvetelmé-
nyeit intézkedés végett az illetékes tényezbk /az iizem

vezetbsédge, 1parigazgatéség, minlsztérlum/ tudomdsdra
kell hozni. - ;

Az alk&zponti hélézatba tartozé kutatéintézeti, vala-
mint a fiiggetlenitett konyvtdrossal elldtott tizemi

szakkdnyvtdrak egységes adatszolgdltatdea /szabvényos

kdnyvtdri oimfelvétel kataldguscéduldkon/ alapjdn asz
1959. év folyamdn Ossze kell dllitani az 4llomdnybavett
miiszeki kényvek kbzponti ‘cimtdrdt /kényv- KG/. A kdnyv-
XC osszeallitaaét ez alkdzponti hdlézathoz tartozé va-
lamennyi kényvtdrra nézve 1959-ben meg kell kezdeni és
1960, december 31—éig'be kell fejezni.

Az 1959, év folyamdn, osasze kell éllltani as alkaponti

hédlézathoz tartozé valamennyi szakkdnyvtir egységes _
adatszolgdltatdsa alapjén az 1945-t61 1958, év végéig a

" 8 zakkdnyvtdrakban élloménybavett hazai és kiilféldi mii-

szaki folybéiratok teljes vagy hidnyos évfolyamainak

kézponti cimtdrdt /folyéirat- KC/.
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Mind 2 Xbnyv-, mind a folyéirat- KC-t a tovébbi években
a szakkdnyvidrak folyamatos adatszolgéltatéaa elapjén
rendgzeresen tovébb kell épiteni.

Az 1960. évtdl kezdddéen a szakkonyvtérak kdlfcldi
.konyv- és Folydiret-boszerzésdt o két KC adetai aln v Jém
&z elkbzpont irdnyitje anrak &z elvnek figye]embevételé-
vel, hogy kiildndsen a dsvizaigényes allomanygyaz&pitsa
terén a sokszoros beszerzés helyett a beszerzésre keril
kbnyv- és folyéiratfe1esegek korét kell tégitani. Az
egyes szakkdnyvtdrakban igy beszerzésre nem kexiilt kiil-
_F61di kdnyvek és folydiratok olvasdsdt a hélézati kdnyv-.
térkozl csere utjan kell biztoaltani.

6. / Az alkbzponti hélozathoz tartozo konyvtdrak munkemegjevi-
- tdei mozgalmét és tapasztalateseréjét 103/1958. M.M. sz,

. ute2.§ /2/c./ az OMK 4ltal szervezett szakkdonyvdri .
szakbizottedgok dltal Osszedllitott irénjelvek gyakorla-
ti végrehajtdsédvel kell eldmozditani, Az frényelveket
kiv4dléan alkalmezé, vagy egyébként igen jé kbnyviéri
munkét végzd szakkdnyvtirakban a hdlézat egyéb szaekkényv-
tdrainak kényvtdrosai részére tapasztalatcsere-létog&té—
sokat célszerﬂ szervezni. _

7./ A nem fuggetlenitett szakkonyvtarosok részére az alkdz-

pont az OMK médszertani irdnyitdsdval a konyvtérl munka

‘minimumdt ismertetd tanfolyamokat,szervezhet, A tanfo-
lyamok ¢lvégzésérdl ez OMK kikiilddttjének részvételével
tartott Usszefoglalén vald sikeres kdzremiikddés slapjdm
a résztvevd szakkdnyvtdrosok részére igazoldat kell ki-
dlliteni, & filggetlenitett szakkdnyvtdrosi munkskdr be-
toltéséhez sziiksédges képesités nyujtdsa, valamint a 1
gzakkdnyvtdrosok és dokumentallstak tovabbképzéae az OMK
igykorébe tartozik.

1T, Az alkOZpontok dokumentéciés feladatai.

A 103/1958. M.M. 52, utasltés szerint a. hdlézati alkdzpontok

a szakirodalmi dokumentéoio teriiletén kétfajta tevékenységet '

folytatnukg'

1./ Irdnyité, bsszehangolé munkdt a szakteriilsten /uzemekben
intézmén;ekben/ folyé dokumentdciés munka teklntetében

/2.8 /7/ és
2./ opsrativ, tényleges dokumentédeids tevékanységet

/2§/3//
16
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1/ Dokuménté.ciés irdnyité munka.

1.1 E feladatkorben az alk02pont feladata elsdsorban a hélé—
zathoz tartozé szakkonyvtdrakban /illetve a szakkonyvtsr
mellett vagy attél fliggetleniil/ folyd szakirodalmi doku-

.- mentdcids tevékenység feltdrdsa, felmérése, irdnyitdsa
és Osszehangolédsa. Alapelvnek kell tekinteni, hogy az

‘{izemekben, wdllalatokban és intézményekben akir a konyv-
t4rban, akdr azon kiviil folytatott dokumentdeids feltdré
munkdt /pl. az un, belsé figyel6szolgdlatot, irodalomku-
tatdst, folydiratok tartalomjegyzékeinek forditdsdt és
kbrdzését stb./ nemcsak fenn kell tartani, hanem fej-
leszteni kell. Az egyes vdllalatokban kiaddsra keriils
gokszorositott idSszakos dokumentdeids kiadvényokat azon-
ban feliil kell vizsgdlni abbdl a szempontbdl, hogy nem
jelentenek-e azok mds védlialatok esetleges ugyanilyen
kiasdvédnyaival, az alkdzpont esetleges gyorstdjékoztaté
kiadvényaival, vagy az OMK miiszaki tudomdnyos referdld
lapjeival pdrhuzamos kdzreadé tevékenységet. Ebben az
esetben a vonatkozé dokumentdeids kiadvdny tartalmét ugy
kell kialakitani, hogy & parhuzamos kiaddsi tevékenység
megszinjon, illetve a kiadvédny megjelenését axz OMK ho z-
zé;érulaséval be kell sziintetni,

1.2 Dokumentac1és iranylto tevékenységében az alkdzpont fel-
. adata tovébbd a szakterlileten fenndllé kSzponti vagy al-
kdzponti dokumentdeiés szolgaltatasok igényvevételének
és felhaszndldsdnak eldmozditdsa is. E feladatkorében az
alkdzpontnak fel kell hivnia a szakkdnyvtdrakat a vdlla-
" lat munkdjét érints kiilénféle dokumentdeids kiadvényok
rendszeres beszerzésére és a dokumentdeids anyagoknak a

véllalat /intézmény/ miszaki dolgozéi kdrében valé me g-
felelo terjesztésére,

2,/ Dokumentéeids operativ munka.,

“A 103/1958., M.M. sz, utasitds az alkdzpontok részére kétfaj-
ta dokumentdeidés operativ munka elldtdsdt irja eld: Iroda-
lomkutatdsok végzését és tapasztalatesere-kiadvényok szer-
kesztését / 2.§ /3/ /. Az alkbzpontok részére a dokumentd-
ciés operativ munka teriiletén ez a két munkafajta az ellé-
tandé feladatok mlnimuma.

2.1 Az irodalomkutatdsi munka megfelels elldtdsdra az OMK
altal kisdott "Irényelvek miiszaki irodalomkutatdsock vég-

/
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2.5 Fordltasi cimgegyzékek. Az alkbzpontban elkészult vagy
" az Orszdgos Fbrditasnyilvantartés adataj szerint a vo-
natkozé szakteriileten orszdgosan elkésziilt forditdsok
cimjegyzéke, esetleg annotdcidyval és a lelShely feltiin-
 tetésével, A forditdsi cimek kiilon jegyzék helyett a
2.% alatti kiadvdnyban is kdzzétehetlk,

2.6 Fbrdltasgyuatemenyek. Valamely tdrgykbrbe tartozé jelen-
" t6sebb folydiratcikkek vagy egyéb kiadvdnyok teljes,
vagy kivonatos forditdsainek kdzzététéle a hozzétartozé
4dbrdk mésolataival egyiitt.

2.7 Az a1k02pont szakkonyvtaréban, valamint a konyv-KC Osz-
- szedllitssa utdn a hdlézathoz tartozé szakkdnyvtdrakban
; bizonyos iddszakok /hénap, negyedév/ alatt beszerzett «
ssakkdnyvek jegyzéke, A jegyzék helyett a clmanyag a
2.3 alatti kiadvdnyban is kozzétehetS,

AT T YRR TR e s

- 2.8 Témadokumentdcids kiadvényok. Td6szeri miszaki kérdések -

' legfrissebb szdkirodalmi anyagdt az alkbzpont az OMK
részvételével, vagy médszertani tandcsai szerint e leg-
haladottabb dokumentdeiés kladvanyfagtaban, a témadoku-
mentéciéban is kozreadhataa.

2.9 Minlszterlum; ‘belsd taaékoztatés. Cimdokumentdoeidé vagy

: annotdlt cimdokumentdcié formdjdban az alkdzpont rdvid
szakaszu /heti, kétheti/ idSszakossdggal gépelt vagy
sokszorositott jegyzékekben a feliigyeletet gyakorlé mi-
nisztérium dolgozbinak haszndlatdra tdjékoztatét -szer-
keszthet, a miiszaki tartalomon feliil a felsébb terve-
zést elémozdité muszaki-gazdaaégi jellegli anyaggal.

2,10 Esetleges részvétel a kpronti referdlélapok szerkeszté-
sében, Az alkdzpont az e célra rendelkezésre 4116 fede-
zet esetében elldthatja a szakteriiletét érints olyan
kitlf61di szakfolydiratok referdldsdt, amelyeket az OMK
a kézponti referdlésba még nem vont be. A referdlds meg-
kezdése elStt az OMK dokumentdciés osztdlydhoz kell be-
jelentést tenni, amely - ha & kbzponti folydirat-KC
alapjén megdallapitotta, hogy a folydiratot még nem refe-

" rdljék - a folyéirat referdldsdhoz hozzdjdruldsédt adja,

' és ezt a tényt a kSzponti folydirat,KC-ben feljegyzi. A

" hozzdjdrulds nyomén az alkdzpontnak a folybirat referd-
1484t az OMK 41tal kiadott "Tdjékoztaté miiszaki referd- |
tumok készitéséhez" cimii utmutaté szerint a vonatkozé év .
l. s2z4mdt61l meg kell kezdenie, s mindaddig folytatnia
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kon feliil az alkdzpont egyéb dokumentdcidés kiadvényokat

kell, amig a folydirat referdldsdnak megsziintetését
nyilvéntartdsbavétel végett az OMK dokumentdoids oszté-
lyédnak be nem jelenti. A havonta elkésziilt referdtumok
egy-egy példdmydt az alkdzpont a szabvdnyos iirlapon az
OMK-hoz benyujtja, amely a beérkezett anyagot figyel6-
karton ~ szolgdlatdban havonta rendszeresen kidzreadja,
koziilik az dltaldnos érdeklédésre szémottartdkat miigszaki
lapszemléiben kozzéteszi, s felhaszndlja azokat tdrgy-
szavas témafigyeld szolgdlata részére is. Ha az,6 alkoz-
pont dltal havonta szolgdltatott referdtum-mennyiség
jelentékeny, a vonatkozd miiszaki lapszemle szerkesztésé-
be az OMK az alkdzpontot is bevonja.

A 2.1 - 2,9 alatt felsorolt dokumentdciés kiadvdnyfajtd-
-~ a parhuzamos munkdk és az indokolatlan anyag - és mun-

kapazarlds elkeriilése érdekében - csak az OMK kiildn
hozzdjdrulésdval adhat ki, Semmiképpen nem adhat ki azon-

"~ ban referdldé-lapokat és figyelékartonsaolgélatot. E két

dokumentdciés miifaj szerkesztése és kiaddsa orszagos
kbzponti feladat,

Or-zagos Muszaki Konyvtar
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