" VALLALATI TRODALOM A MUSZAKI KONYVTARAKBAN.
I11.~VI. /befejezs/ rész.

]

III. FELDOLGOZAS.

A véllalati irodalom .efemer Jellege és nagy mennylsé-
ge, velamint & -gazdasdgossdgi szempontok /anyagi és szemé-
‘1yi feltételek/indokolttd teszik a kiadvényok egyszeriisi-
tett feldolgozdsdt., Ez a kinyvek katalogizdldsi és oszté-

. lyozdsi gyakorlatdtél eltérs feldolgozdsi méd teszi fon-
tossd a raktdri elrendezes kérdését.,

t

1. Az elrendezés médjai.

-

- A./ VENTRIS a kbvetkezd médokat ajdnljas

a, Mechanikus beturendben.

~ a cég neve, vagy réviditése /a név elsé hé- _
rom betiije/ szerint,

-~ tdrgyszavak szerint., Itt alkalmazni- lehet

= pl. épitészetben a "Specification, .

Architects*Standard Catalogue" megfeleld
tdrgyszavait, vagy akdr ennek az alapjén
sajét rendszert is lehet alkotni. Minden-
esetre helyes, ha a tdrgyszavak sémijdt
elére megdllapitjuk.

b. Mechanikus szdmsorrendben.

~ a beérkezds ideje szerint,
- numerus kurrens szerint.
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B./ BUDINGTON ES COLLISON szerint az idedlis elrende-
zési méd a tdrgy szerinti lenne, éspedig vagy tdrgyszavak
betiirendjébven, vagy szisztematikusan. Az esetek tobbségében
ugyanis a kutaetdk egy bizonyos gyiritmanyt keresnek, nempe-
dig egy cég kiadvdnyait. Bzek viszont sokszor tobb gydri-
mény leirdsdt tartalmazzdk, tehdt csak dtfogd térgyszavak
vagy szakszdmok ald lehetne elhelyezni Sket. Igy tehdt ez a
médszer a gyskorlatban dltaldban nem haszndlhatd.

C./ A helyes elrendezési méd, - amit a gyakorlat iga-
zol - a cégek betiirendjében vald tdrolds. Igy egy~egy vdl-
lalat Osszes gyartményalra vonatkozé anyag egy helyen ta—
l41lhatd.

Ezek utdn nézzilk meg milyen katalégusok egészitik ki a
raktdri elhelyezést, Tdrgyi és numerus kurrens elrendezés- .
nél a legfontosabb egy betiirendes katalégus a vdllalatokrdl,
masodsorban pedig tdrgyszdé, vagy szakkataldégus., Ha az anya-
got cégek szerint tdroljuk, sziikeéges ugyanezekrdl betiiren-
des katalégust is késziteni,' de a leglényegesebb a kiadvd-
nyok tartalmdt feltdrd tédrgyi katalégus.

Osszefoglalva tehdt nagy gyiijteményeknél a legaganla- .
tosabb és a legegyszeriibb feldolgozdsi méd raktdrilag a
vallalatok szerinti elrendezés, amelyet egy cégek szerinti
betiirendes és tdrgyszd~,vagy szakkataldeus egészit ki. Ez
e médszer az anyag teljes feltdrdsdt biztositja. - Kis

konyvtarban kiilon betlirendes kataldgus nem saziikséges.
. b

-

2. Katalégusok.

‘A kutaté a kovetkezd kérdeoekre varhat vélaszts
gyért-e X cég Y gydrtményt?
vagy melyik cég gydrtja Y gyartmanyt°

A kiadvényok tartalmdt a kiilonbdzs katalogusok vild-
gitjédk meg, melyek mint emlitettiik egyszeru51tett elaarés-
sal keszulnek. .

a., Betiirendes kataldgus. A raktdrozds és az ismerte-
tett szempontok magyardzzdk az egyszeriisitett katalogizd-
lédst. Igy cimleirdst csak a cégrél készitiink, s melldzzik
az egyedi felvételt, :

. WEEKS sz€rint a kartonon a vallalat nevén kiviil fel
kell tiintetni a katalégusok cimét, kiaddsi évét, beérkezési
détumdt és a tdrgyszavakat, COLLISON'pedig bonyolult és
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részletes, de a konyvek feldolgozdsdtél eltérS katalégus-— _
rendszert dolgozott ki. Szerinte a betiirendes cédula tar-
talmazza a cég nevét, pontos cimét, jelzetét és bsszes
gydrtményainak felsoroldsdt. EzekrSl kiilon kartonok késziil-
nek, amelyek tartalmazzdk a gydrtét, a kiadvédny numerus

‘kurrens szémét, egyéb hivatkozdsokat /pl. folydiratcikkre/.

Ezéket betiirendezik. A karton hdtoldaldra rdvezetik a gydrt-
mény részletes leirdsdt. '

L Budepesti Miiszaki Egyetem Kozponti Konyvtéraban a
betiirendes katalégus a kovetkezd adatokat tartalmazza: A
cég teljea neve, .jelzet és decimdlis szdm,., Pl.

Siemens & Halske AG

ld.'
V - Siemens

61
621,31
621.3%96

Keresztneveket nem egészitiink ki, nem vetiink hétra,

ugy irjuk le, ahogy a kiadvédnyon szerepel. A rendszénak te-
kintett vezetéknevet vagy a vdllalat nevérek elsd szavdt
piros aldhuzdssal jeloljiik. Pl. Walzmaschinenfabrik August
Schmitzs Meteor Apparatebau, S

A katalégust nemzetkSzi méretii kartonokon készitjiik,
irdssal, és kiilon dobozokban tdroljuk. Szolgdlati betii-
des kataldgusként a torzslapok szolgdlnak., - Emlitettiik,
gy kisebb gyiijteményeknél a betiirendes katalbégus felesle- .
ges, itt a torzslapokon kell jeldlni a sziikséges adatokat.

P
n

H"

76
o<}
ho

b. Targyi kataldgusok.

| 1. Szakkataldgus. A szakirodalom szerint az ETO,
Dewsy, a Library of Congress szakrendszere egyarédnt alkal-
mazhatd, vagy egyéni 'szakrendszerek is haszndlhaték.
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A BMUEKX a konyvekhez hasonldéan a vdllalati irodalom-
ndl is.-az ETO szerinti szakkatalégust alkalmezza, Készitett
egy roviditett- tdbldzatot, amely Ssszesen 125, maximum 6
szdmjegyii jelzetb8l 411, Ez kis gylijteménynél eldnyda,
amint azonban a gyiijtemény ndvekszik, részletezdbb sémdt
kell késziteni., Hdtrdnya, hogy a .kutaté ezt a séma -ismerete
nélkiil haszndlni nem tudja, a részletkérdések, egyes speci-
dlis gydrtményok pedig csak tdrgyszékataldgus utjdn tdrhe-
tok fel., Néhdny év gyakorlatdbél a tanulsdgot levonva, a
BMUERK arra a megdllapitdsra jutott, hogy a decimdlis kata-
l6gus az olvasdk igényeit kielégiteni nem tudja., Bzért, -
amennyiben munkaerdt tud rd forditani -, a vdllalati iroda-
lom anyagdndl a4t fog térni a tdrgyszdékataldgusra, '

2, Térgyszdkataldgus., Atfogd tdrgyszavak &és specidlis
gydrtményok alfabetikus rendjében. - Egyik vdltozata, ha az
dtfogé tédrgyszavak utdn, mintegy alosztdsokként, logikusan
kdvetkeznek a gydrtmanyck szintén betiirendben,

A targyszokatalogus kartonjai a kidvetkezdket tartal-
mazhatjék: tdrgyszé,-ill, a.tdrgyszdnak:tekintett gydrtmény,
a cégek neve és a kiadvdnyoknak a cégeken beliili sorszdma.
Esetleg hivatkozni lehet a lapszamra is, ahogy COLLISON meg-
kivénja. /Pl, Mason 5:19,- a Mason cég 5. sorszém alatt ta-
14lhaté kiadvénydnak 19, lapjédn./

Osszefoglalva a kérdést elmondhatjuk, hogy a tédrgyl ka-
taldgus megvélasztdsa komoly problémdt jelent. Meghatdrozza '
a személyzet szdma, & kutatdk igénye, az anyag mindsége és
mennyisége, Mindenesetre akdr decimdlis, akdr tdrgyszdkata-
l6gust ¥észitiink, ne feledkezziink el a'séma elizetes rogzi-

tésérdl, utaldk készitésérél. Igy elkeriljiik az atfedéseket,
rendszertelenséget. :

4, Védjegy-katalégus. Amennyiben a kfnyvtdr elhatdroz-
za, hogy a védjegyekrdl és: védett nevekrdl nyilvdntartdst
készit, legjobb indigéval két példdnyban gépelni., Az egyiket
a védjegyek és védett nevek, @ mdsikat a cégek szerint kell
betiirendbe osztani., A kartonnak tartalmaznia kell a védje-
gyet, vagy a védett nevet /pl. WiSohmi= Willi Schmitz GMBH/,
a gydrtményt, amelyet a védjegy. jeldl és a gydrts céget. -

Termeszetesen ez a nyilvantartas késziilhet indexnformaban
is,
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IV. RAKTAROZAS.

’ T

A raktdrozdst a vdllalati irodalom megjelenési formdja
hatdrozza meg. A British Standard Institution méretekre és
tartalomra vonatkozdéan szabvdnyositotta a vdllalati prospek-
tusok kiaddsdt /B.S. 1311:1955; 27,5 x 21.2 om és 21,2x13,7 -
cm/. Mds 41lamok védllalati kladvanyai is csak ritkén térnek .
el ett8l a nagysdgtdél.

A kdtetalaku katalégusokat polcon, a fﬁzetalakuakat és
egy-két leveles nyomtatvdnyokat kiillonbozé tartdkban tdroljuk.
A polcra helyezett kiadvdnyokrél Srjegyet dllitunk ki s azt
a tartéba, a megfelel§ helyre elhelyezziik. Megoldhaté azon-
ban az is - pl. papucs esetében = hogy a kotetetaz illetéd
cég papucsa utdn tessuziik

A £6bb veroldet mbdnk & kvetkesls

1. Uen, papucs.'Vastag karténbél késziil, ttbbnyire
28x22x6,5 cm méretben, feliil nyitott,.a 6,5 cm-es oldal pe-
dig fellg nyltott. A prospektusokat allltva helyezziik el
- benne, Hazai 'viszonylatban ez a legjobb megoldds. Hdtrdnya,
hogy igy a kiadvéanyok porosodnak. - Lehetfleg minden papucs
csak egy-egy cég kiadvényait  tartalmazza, a papucsot lédssuk
el fehér cimkével és irjuk rd a cég nevét, vagyis a jelze~
tet, Amennyiben a papucs t6bb azonos betiivel kezddds cég
kiadvényait tartalmazza, askkor csak a kezddbetiit irjuk rd.

\

. 2. Zért vagy nyitott doboz. Altaldban feliilyél nyilik,
a prospektusokat fektetve kell elhelyezni, ezért a keresés,
beosztds nehézkes, Semmlkepp nem ajanlhato, igyetlen megol-
déds.

3 Dossziéban vagy borltoban vald térolas a legpriml-
tivebb, az anyagot dttekinteni nem lehet, kezelése kényel-
metlen, _ L . :

4. Vertikdlis mdédszer, Kiilfoldon gydrtanak acélszekré-
nyeket, melyeknek nagy fidkjaiban a kiadvanyokat tasakokba,
- vertikdlisan helyezik el, Mindegyik cég szédmdra kiilon tasa-
. kot biztositanak, s egy-egy tasakba maximum 8-10 kiadvinyt
tesznek, A tasakok fels§ peremére rdvezetik a jelzetet, a
cég teljes nevét, majd bevonjék plasztik-csikkal, igy nem
mosédik el, Szines lovasokkal kiilonbszd szempontokat jeldl-
hetnek rajta, pl. kOlcsdnzés, reklamdlds, kiegészités, stb.
Z"Ez a raktdrozdsi méd a legdttekinthet§bb, legalkalmasabb
és leginkdbb tisztén taythaté. ' y K

N
’ .
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2, ébra, Vertikél;s tédroldsi mdéd. .

Néha a véllalatok mintdkat is kiildenek, Ezeket a pros-
pektusok mellé helyezhetjiikk, Ha szdmuk megné, ajanlatos kil-
16n dobozokban tdrolni Sket,

V. TATEKOZTATAS.

A kutatdkat els§sorban a betiirendes és tdrgyi katalé-
gusok alapjédn tudjuk téjékoztatni. Kisebb konyvtdrakban a
hét egy napjdn kdzszemlére kitehetjiikk a legujabb kiadvdnyo-
kat. Korozni nem ajénlatos Sket, mert ez a médszer nem biz-
tonsdgos., Helye, ha meg tudjuk szervezni a figyelSszolgdla-
tot. Nyilvédntartdst készitiink azokrdél az olvasdkrdél, akik-
nek ismerjiik specidlis kutatdsi teriiletét. Az uj anyagrél
értesitjiikk 8ket., Nagy konyvtdr kidllitdst is rendezhet vgl-
lalati kiadvényokbdl és ezzel hivja fel olvasoinak flgyel-
mét uj szerzeményeire,

Nagyon helyes kezdeményezést tapasztaltunk a MTA Mi-
szeriigyl Szolgdlatdndl. 650 cég cimjegyzékét adték kozre,
melyek kiadvényai ndluk megtaldlhatdk. Az anyagtél fliggden
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havonkent, vagy negyedevenkent publlkalnl ‘lehet: egy ‘cégek
és tdrgy szerint Osszedllitott listdt a legujabb szérzemé-
nyekrél. A londoni MOW Yibrary példaul kethetenként ad ki -
ilyen-bulletint.

/

s " . " VI, EGYEB PROBLEMAK.

A'kbnyvférak az elavult vdllalati kiadvényokat kiselej—
tezhetik, de a nagy miiszaki kSnyvtdrak kotelessége technika-

torténeti fontossdguk miatt meglrizni Sket. Természetesen

helyes, ha a tGrténeti gyiijtemények szdma nem tul nagy, né-
hény helyre koncentrdlédiks Pl. a Chicagdéi Midwest

" Interlibrary Center az utébbi években 52 folyéméter anyagot

kapott a Library of Congress-t51l. Egyébként az USA legna-
gyobb gyiijteménye a Columbia Egyetemé, t5bb szdzezer db-ot
tartalmaz. Az NDK-ban mdr bizgnyos fokig profilirozték a
vdllalati irodalom gylijtését. A Deutsche: Blicherei és a
Deutsche Staatsbibliothek csak cégkrénikédkat, jubileumi ki-
advényokat.stb., gyiijt. A Kammer fiir Aussenhandel /Kiilkeres-
kedelmi Kamara/ dllomdnya pedig csak kereskedelmi célokat
szolgal. A legteljesebb, 20.000 egységet szamldls gyiijte-
mény a berlini Talalmany1 és Szabadalmi Hivatal Konyvtdrd-
ban van,

_ Magyarorszagon nagyobb gyiijteménye.van a Licencia Ta-
l4lményokat Ertékesitd Vdllalatnak, mely 1957-t81 a magyar
gydrek kérésére beszerzi a killfoldi vdllalati kiadvédnyokat,
s azokat letétként kihelyezi az illetd gydrakhoz, illetve
sajdt konyvtdrdban tdrolja. Kozel 200 hazai {izem veszi mér
igényve ezt a szolgdltatdst. A mdsodpélddnyokkal egylitt a
gyijtemény mintegy 10 000 db-ra tehetd. s
' A BMUEKK feladata az egyetemen folyé kutaté- és oktatéd-

munkéhoz nélkiildzhetetlen anyasg gylijtése. 1954-ben dolgozta

ki a kdnyvtdr a kiilongyiijtemények rendszerét, mely a védlla-
lati irodalmon kiviil magédban foglalja a szabvényokat, szaba-
dalmekat, aprényomtatvanyokat, metszeteket, térképeket, mik-
rofilmeket, kéziratokat, jegyzeteket, stb. Gyiijtésiik 1955
éta-folyik rendszeresen, Eddig a vdllalati irodalombél 700
cég 2500 publlkaciéjét vette a konyvtéir allomanyba, de még
nagy anyag var feldolgozédsra.

Péként elvi kérdésekkel és nem a hazai miiszaki konyv-
tdrak gyakorlatdval foglalkoztunk., Az orszdgos felmérés e
téren még nem tortént meg, nincsenek arra vonatkozé adata-
irk, hogy az lizemek, import-export cégek, stb. konyvtdraiban
mennyi anyag halmozédott fel, s azt hogyan kezelik., E kérdés
kidolgozdsa tovébbi feladat.
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- meral ed.: Wilfred Ashworth. London, Aslib, 1955. 387 p.’

Bey eddig mellézdtt kiadvdnyfajtdrdl széltunk. A cikk-
ben elmondottak alapjén nyilvénvald, hogy szakszerii kezelés
mellett ez & kiadvdny hogyan t61ti be feladatdt és viszi
elébbre az ipar fejlsdését. e
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