‘A MUSZAKI KéNYVTARAK SZABALYZATA

SRS TSR TRESNTE ===

A konyvtériigyr6l sz816 1956.évi 5.8z4mu torvenyereaﬁ

rendelet végrehajtisdrél intézkeds 1018/1956./II1.9./ szdm

minisztertandcsi hatérozat T.pontja kimondja, hogy a miiké-
dési /szervezeti/ szabdlyzat nélkill miikdds kdzkonyvtdrak
részére miikddési szabdlyzatot kell kiadni.

A minisztertandcsnak ez az intézkedése a miiszaki kényv-
térakra is vonatkozik. A miiszaki termelési kdnyvtdri hdlé-
zatot tekintve megﬁllapithatjnk, hogy ezen a teriileten is
. kbzponti és egybehangolt intézkedésre ven szilikség. A védlla-
lati /lizemi-, tervez6- és kutatéintézeti/ miiszaki konyvté-~
rak legnagyobb részére ugyanis nincs semmiféle szabdlyzat,
ahol pedig ilyeneket mér kiadtak, azok -1-2 kivételtSl el-
tekintve~ ugysz6lvédn minden kérdésben ellentmondéak vagy
hiényosak.

A hélézati kdzpont, ez OMK médszertani irdnyitdsénak
e téren is érvényesiilnie kell, mégpedig ugy, hogy & hely-
zet felmérése, az eddigi gyakorlat és a rendezends kérdé-
sek Osszegezése utédn ki kell slakitani a miiszaki konyvté-
rak egységes tipus-szabdlyzatidt, amit azutdn az egyes mi-
nisztériumok kisebb médositédsokkal vagy kiegészitésekkel
kotelez6 er6vel irhatnak el6 az irényitdsuk ald tartozé
véllalatok miiszaki'kényvtérai részére. Az anyag kidolgozd~

séban az elvi kivénalmak mellett féleg a gyekorlati igénye-

" ket helyeztitkk elStérbe, s ezért vizsgdléddsainkban mér al-

kalmazott kdnyvtdri szabdlyzatok elemzésébdl indultunk ki.
- A kbvetkez8 miiszaki kényvitdrak szabdlyzatait vizsgél-
tuk meg és elemeztilk:

1./ Vas- és Pémmitvek, Csepel,

Baf Orszégos Miiszaki Konyvtar,
3./ £1taldnos’Géptervezd Iroda,
4./ Csepel Autégyér,

5./ Iparterv,

6.; Szerszémgépfejleszt6 Intézet,
7

8./

9./

0./

~

.
Lo

KPM K8zponti Dokumentédcids Szolgélat,
Hitégépgyir,

Mélyépterv,

Elektronikus Mérdkészulékek Gyéra.
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Az eddigli szabdlyzatok egyenetlenségei

Cim

Az emlitett szabdlyzatokat vizsgédlva, legszembetiinbb,
hogy azok mér cimeikben is igen eltérfek. Szabdlyzatuk ci-
méiil a kdvetkezlket vilasztjdk: ' :
a "KOLCSONZEST SZABALYZAT" cimet ceceevee. 3 konyvtar
, & "SZABALYZAT" elnevezést «eeeecevessescss 2 kényvtdr
8z MIOYREND® 826t weescovinssnsvsnssssvsenes L kényvtir
a "EKONYVTAR HASZNALATANAK SZABALYOZASA" kitételt .

a'z ,'ALAPSZABALYA " cimet LR B B IR BN B BRI IR Y B B Y ) 1 kdmtér

/Az OMK-nsk kiilon "KOLCSONZESI SZABEL&ZATA" és kiilén "MURO- -
DESI SZABALYZATA, UGYRENDJE" van. Az Iparterv konyvtéra egy

"BELEPESI NYILATKOZAT"-ot irat ald minden olvaséjdval, ami
tulajdonképpen szintén egy egyszerﬁsitett szabdlyzat. A

szakszervezetl kinyvtirak egységes szabélyzata 8 "HASZNLLA— |

TI SZABALYZAT" cimet viseli./

Az eloljéréban hivatkozott minisztertanscsi rendelet
miikddési /szervezeti/ szabdlyzatrél beszél. MindebbSl adbdik
az elsd megoldandé kérdés: mi legyen & wiiszaki- konyvtéraknak
sz616 egységes szabdlyzat cime? Erre a kérdésre természete-
‘sen csak akkor tudunk vdlaszolni, ha 018z8leg tisztdzzuk a
8z6ba. jov8 elnevezéseknek pontos jelentését.

© Szervezeti kérdések

A begylijtott konyvtiri szabélyzatok egy kivételével
nem’foglalkoznak szervezeti kérdésekkel. /A kivétel a Hiit6-
gépgyér, ahol megdllapitjék, hogy a miiszaki kdnyvtér = szer-
kesztési osztédlyhoz tartozik. Emmek fSleg két oka wvan: .

1/ A meglévs szabilyzatok jérésze 1954~ben kelt, s ekkor -

a miiszaki termelési hélézstnak még sem kijeldlt kiz— -

rontja, sem alkdzpontjai nem voltak;

2/ Az egyes véllalatokon beliil a kinyvidrek a 1egkﬁlonfé-
1ébb szervekhez, osztélyokhoz tartoznak. Pl. igazgaté,
fémérnsk, szerkesztési osztély, miiszaki fejlesztési:
osztély, laboratérium, stb... Ezek a.beosztdsok is
‘gyakran védltoznak, a minisztériumok pedig.semmiféle
el8irdst nem adtak a kbdnyvtdrak hovatartézandéségéra
vonatkozban.

Megemlitem, hogy eddigi tapasztalataink azerint leghe-

lyesebb, ha a miiszaki konyvtér a vﬁllalaton beliil-a miiszaki-
fejlesztési osztdlyhoz tartozik.

A koqutér feladatai,
Az egységes szabdlyzatban meg kell hatdrozni a miiszaki
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konyvtdr 4ltaldnos feladatdt. Ezzel a kérdéssel a 10 vizsgdélt -
szabdlyzat k8ziil csak hdrom foglalkozik. A Mélyépterv szabdly-
zata szerint a- miiszaki kdnyvtdr feladate a "miivel6dés szolgé-
lata", - az Altaldnos Géptervnél a "beszerzés, nyilvéintartds,
tdrolds és terjesztés", — mig az OMK szabdlyzata szerint "a
szakirodalom hazai és kiilfsldi termékeit a dolgozébk széméra
hozzéférhetsvé" tenni, tovdbbad a'"szakirodalom ismertetése és
terjesztése érdekében aktiv propaganda'. kifejtése 8 dolgozok
és az ifjusidg korében.

Véleménylink szerint mindezek a 'meghatérozésok ma mir
nem bizonyulhatnak elegenddnek, hiszen ma mér nem kétséges,
"hogy a miiszaki kényvtirak legfSbd feladata a miiszaki fejlesz-
tés elSsegitése, hozzd jédrulds a termelési tervek teljesitésé~
hez, & felmerilt problémik megolddséhoz. Ugyanakkor természe-~ §
tesen tovdbbra is torekednitk kell a dolgozdk dltaldnos .miisza- BN
ki, politechnikai tudésénak, miiveltségének emelésére.

Miikodési szabdlyok

Ebb8l a szabdlyozdsra vidrd kérdéscsoportbdl kiemel jiik a
k8lcadnzésre vonatkozd eléirdsokat, amelyek minden szabdly-
' zatban tulsulyban vannak és kell, hogy legyenek. Ezért most ¢

elészdr azt vizsgdljuk, hogy az emlitett 10 szabdlyzatban mi- -
lyen mértékben kapnak helyet az idetartozé feladatok, és ed~ .
dig ezek k6ziill melyek rendezését kisérelték meg és hogyan. .
A szabdlyzatok legnagyobd része bedri a bevezetl részé-
ben annak megdllapitédsdval, hogy a miiezaki kdnyvtdr a vélla-
lat minden dolgozdjédnak rendelkezésére 411. Arra mir csak ke~ ¥
vesebb gondol, hogy feltételeket szabjon a kiilad igénybevevik- B
nek: olvaséknak és kblcstnzSknek, .Az AGTI elSirja ezenkiwviil,. :
hogy a tervezdmunkéhoz sziikséges "kiadvényokra vonatkoz$ meg-
rendeléseket, kivdgisokat a miiszaki konyvtdrba kell leadni,
melyeket a miiszaki ellenSrzési csoport vezet§jének jovéhagys-
sa utén intéz el a miiszaki k¥nyvtdr. Miiszaki kdnyvek megren-—
delésére a miiszaki kdnyvtdr olvaséi- koziil barki tehet javas-
latot. Erre a célra a miiszaki kényvtédrban taldlhaté "Kivén-
sdgkonyv" szolgdl." A Hiit6gépgydr szebdlyzata elfirja a fo-
lyéiratok korozését, és kitelezi a kényvtdrost, hogy a kikdl-
cstndzhet§ miivek jegyzékét fiiggessze ki az lizem teriiletén. B
A e¢sepeli Vasm.-ben az olvasbék kiteleaségévé teszik, hogy la~-
késvhdltozdsaikat 48 6rén beliil Jelentsék. Az OMK miikddési’
szebdlyzata eldirja, hogy a kényvtdr "4lloménysit beszerzési -
~terv alapjén, évente megdllapitott keretben, folyamatosan
‘néveli"., Eléirja, hogy az olvasbjegy "elvesztését a kinyvtdr-
nél haladéktalanul be kell jelenteni. A kilcsdnzbjegy elvesz—

tése esetén az esetleges v1sszaé1esekb61 ered§ kérert 8 kil=-
csbnzd felells", :
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iy | Wlostmaéet | teme | tens | oqvanrre tomet
NEVE kényvre| f.iratra| zési ti-4 jegy? |kdnyv |[f.irat

' ¢ lalom? T -
c:gﬁ:ii/ga;} 2 hét | 2 nét igen |igen 4 4
AGTT ......| 106 ; 2 |igen | igen
el 436 | ot
Hiit6gépgyér | 2 hét | L hét [ 1 3
Mélyéptefﬁ 1 h6. i Egp L
EMGy 2 é ﬁg:, igen N2 ﬁ. 2
K:glzgk'sz° 4 nét | 2 neét igen
Csepel Auté | 2 nét 4 nap igen -~ igen 2 é -
Iparterf 3 hét | 3 hét
OMK ...... |2 hét | 2 hét. |igen igen 2 2

) Kﬁlcaénzés |

A vizsgélt szabdlyzatokban fbglalt iigyrendi rendelke-

zések legnagyobb része a kilestnzésre vonatkozik, emit maga ..

az a tény.is kifejezésre juttat, hogy szabdlyzatit a leg-
t6bb miiszaki konyvitdr "Kolesdnzési Szabalyzat"-nak nevezi,
és valdban abban nem is.-foglalkozik més kérdések rendezésé-
vel. B téren taldlkozunk a legjobban kidolgozott el8irésok-
kal, szabdlyokkal. A kdlcstnzésbll eredd kiilonféle vitds
kérdések koziil a legfontosabbakat a megvizagdlt szabélyza-
tok a kdvetkezlképpen szabdlyozzik:

/1é8d & téblézatot!/
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Kolcednzési térgy elvesztése ese-| Rongdlé-

. | tén fizetends: ' , , sért bir-
: Kése%ilmi aij: Pr—— ~ kalrolal . ség
napis 0.50 Ft ar 4r S5-sz8rise 5.~ Ft.
érl2—szere-‘ér 2-pzerese ) ~
= se

4r lo-sze?ese'
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4r 2~5-826- 4r 5-10-8zZ6rese

s
ig g:gig.g:;g foto Ar S5-szdrdse
" |nepi 0.30 ktildn lszabdlyozva
13 pente 838 [ vossetr vosmr
‘ i&_ﬁg’ﬁ,gﬁg ér ér 5—sz‘6r6.89
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A tdblézat rovid ﬁttekintése azt mutataa, hogy az. ed-.
_digl gyakorlatban még a legfontosabb kdlesbnzési eléirﬁsok
is igen sokfél8k, vdllalatonként eltérdk. Vannak bizonyos
pontok, amelyekben a kiillénféle kblcsdnzési szabdlyok meg-
egyoznek, de ez a ritkibb. KiilSnisen tarka képet mutatnak
azonban a kdlosdnzési szabdlyokban rendezett egyédb kérdé-

gsok. BEzek koziill a kdvetkezbket emlithetjiik meg:

8/ El6jegyzési konyv a kilestnzéseknsdl;

b/ A lejirt kdlcsdtnzések meghosszabbitdsa;

¢/ A kélcsdnzbkkel sldiratjdk-e a szabélyzatot, vagy
nem?

'd/ Hogyan torténik a késedelmi dijak, birsdgok, stb.
béhajtésa?'

1
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e/ A villalattél kiléps, elboogitott stb. dolgozlk ki-
telesek-e igazoltatni a mﬂazaki kanyvtérral, hogy
nines kényvtartozdsuk?

£/ Milyen indokok &lapj4n zérnak ki olvesékat a k&l
¢88nzésbb1?

g/ Szabélyozzsk-e a kinyvtdrkszi kidlosBnzés feltéte-
leit, lehetéségeit?

K6vetelmégxek a szabélxzat dartalmi felépitésére
Miutén az eddigiekben a legfSbb vonalaiban 4ttekin-

tettilk az egyes milszaki kényvtéri hélézatok lényeges tartal-
‘mi megolddeeit és a benniik kifejezdsre jutéd agyenetlensége—

ket, most kiséreljilk meg az elmélet és gyakorlat egybeveté-
sével rbviden korvonalazni a kiadend$ tipus-szabélyzat £6bd
tartalni elemeit.

Ani elsSsorban is a azabélyzat cimét illeti, nem le-~

het kétséges, hogy annak a szabdlyzat valé tartalmira kell
utalnia. A szabdlyzat pedig tartalmllag -az eddigiek sze-
rint is- egyardnt 411 szervezeti és milk8dési elSirdsokbésl.

Tévesen konstrudlt lenne az clyan szabdlyzat, amely-tartal~"
pét nem erre a két pillérre épitené. Bzért sem szervezeti,

senm miikddési szabdlyzainak, hanem szervezeti ég milkddési
szabdlyzatnak kellene taldldéan nevezni. Minthogy azonban ez
az elnevezés a szabdlyzaet rdvidre fogott rendelkez§ részé-
hez képest tul igényes, helysesebbnek léttuk, hogy réviden
é8 egyszerilen csak a "kinyvidrl szabdlyzat" cimet Javasol-
juk, amely Seszefogd jellegénél fogva egyarént igér szerve-

.z0ti és miikbdési elemeket.

Ami a szabdlyzat tartalmi élemeit és felépitését il-
leti, e tekintetben elméleti meggondolésok, az elemzett

‘kbnyvtdri szabdlyzatok tanulsdgai és a szakirodalom /I.bib-

liogréfia/ utmutatdsai alapjén.a kényvtéri szabdlyzatnak
nagy vonalakban a kovetkezd tartalmi elemeket kell rendez-
nie: , -

BEVEZET6 RESZ

A mdszaki kbnyvtér neve, cime.
Gyiijtékdre.

£1talénos feladatai.
Szolgdltatésai, igénybevételének lehetéaégei.

- SZERVEZETI KERDESEK

A kdnyvidr viszonya a hélézati kdzponthoz, alkbzpont-
hoz. . 3
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A konyvtér véllalaton beliili helyzete /hova tartosik
' szervezetileg/.
A konyvtérbizottség Bsszetétele, szerepe.
Kapcsolat a mdszaki termelési hAlézat to6bbi konyvtéré—
hoz. -
Kbnyvtéri golgozok és képesitésiik.

- MUNKAREND

A kbnyvtiri terv. '
A terv éllen&rzése, 8 kdnyvtéros beszémolési kbtelezett-
sége.
A k6ltségvetési keret.
Konyvtdr 4dtvétel, dtadés.
Az Allomény védelme.
. K1llomény reviziéd.
. Katalégusok.
Panaszkényv - kivénségkﬁnyv
 £1loményvédelem.
Propaganda.
A dokumentédcié /kbzponti és helyi/ eredményeinek ter-
jesztése.

KOLCSONZEST FELTﬁTELEK

A kﬁlcsﬁnzés alapelvei.

Olvaséjegy és kilesdnzéjegy.

Védltozdsok bejelentése.

El6jegyzéses rendszer.

Korlétozdasok: idS, kSlestntérgyak.

A kblcsdnverd felelSsaége.

Eljérés lejdrt kSlcsdnzések esetén.
Kértéritéei eljérds elvesztett mlivek esetén.
Csonkiték, rongdildk biintetése.

A kBlostnzésbll kizdrdé okok. -

A véllalattél kilépé dolgozék konyvtéri tartozésai.

' Mindezek,alapjén az fizemi, tervaz&- és kutatSintézeti
miiszaki kionyvtdrak részére a kivetkezS szabdlyzat-terveze-
~ tet ajénljuk elfogaddsra és alkalmazésra: - '

MﬁSZAKI KONYVTARI SZABALYZAT
B 7 . 19

A .......00...‘.....‘0...'.'....08. muszaki kowvtétra
/Cim! .000..000.0..0'.00000'0'tlo/84vﬁllalat dOlgOZéinB.k
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nylilvénos és kdlestnzé ezsekkdnyvtdra. Gylijti, feldolgozza,
ismerteti és terjeszti a villalat kutatdsi és termeléei
feladataival foglalkozd és a dolgozbk dnképzéséhez sziiksé-
ges szakirodalmat. Feladata, hogy kiényvidri eszkdzikkel
hozzédjdrul jon & dolgozdk politechnikai miiveltségének eme-
1éséhez &5 a miiszaki fejlesztés feladatainak megolddsdhoz.

EbbS) a 0é1bSl a kdvetkez§ idbSpontokban 41l az érdek-
16d6k rendelkezéaéi'e:..'...................-.........-..-.o
cessssesnsasssscssssess A Bzakirodalom feltdrdsa érdekében
gondoskodik a kdzponti dokumentdciés szolgéltatdsok terjesz
tés86rbl, é8 ezeket a helyi igényeknek megfelelSen Gsszehanw—
golva kiegésziti. § ' '

2. L ]

A minisztertanies 1.018/1956./III.9./ szém hatéroza-
ta szerint a milszaki termelési kényvtirhidlézat k¥zpontja
az Orszédgos Miszaki X¥nyvtdr, alkdzpontja a védllalat ille-~
tékes minisztériumdnak szakkdnyvtdra, illetve az 4ltala
kijelslt szerv. A hdlézati kdzpont és alkdzpont ellenbrzi
68 irényitja a hdldzathoz tartozé kinyvtdrakat, ezért el-
vi JelentSségii szakmail kérdésekben a kinyvtérak k¥telesek
kikérni fenti intézmények véleményét. A hédlézati kdzpont
és alkbzpont szakmal jellegii tevékenysége nem érinti s
hdlézathoz tartozé kinyvtdrak f8feliigyeleti szerveinek
Jogktrét és g kdnyvtdirak milkddése tekintetében fenndlld
felel8sségét. ' ‘

. 3.5.

A kdnyvtér vdllalaton belill szervezetileg & seetoceese
sessssscesssessse 08z2tdlyhoz tartozik. Ennek megfelelSen a
kdnyvtéros munkd jét véllalaton belill a fenti osztdly veze-
téje, illetve az dltale kijeldlt Ssszek’ts ellenbrzi. A
kSnyvtdr szalmai irdnyitédsét /beszerzéseinek engedélyezé-
8ét, dokumenticiés munk4 jénak elvi irdnyitdsét, a tervek
Osszedllitdsdnak felillvizasgilatdt §s teljesitésének ellen-
8rzését, aktivehdldézaténak kijeltlését, a kiildnb8z8 kezde~ .
ményezések megbeszélését, a szervezb- &s propagandamunks
segitéaét, <atb./ a kijeldlt Ssszektts vagy a kényvidrbi~ .
zottedg végai. A bizottsdg tagjait /3-5 dolgozét/ a kényv- -
tér aktiv olvaséi k¥ztll 8 eeeeceeecss. 08zt4ly vezetbje &8
a kdnyvtiros jeldlése alapjén a fémérndk nevezi ki. A bi-
zottsdgnak a kinyvitdros hivatalbdl tagja.

® -

56




WPRG:

.si hélézathoz tartdzé tsbbi kinyvitirral; a rokon vdlla- -
1 latok k¥ényvtérait tdjékoztatja uj beszerzéseirfl, bib-

. fi6kkonyvtdrek létesitésére vonatkozdé terveket, a beszer-

' gylijtés stb./ tervezzenek.

btarbizottsdg végzi. Az éves munka eredményeit magdban fog-
-1alé jelentést a kbnyvtéros a hdlézati kozpontnak is kite-

4.8.

K kdnyvtir kapesolatot tart fenn a miiszaki termelé--

liogrifiai és dokumentécidés munkd jérél, kényvtdri prope-
gandd jérél, résztvesz a hdlézati kozpont és alkdzpont meg—
beszélésein. Anyagit a konyvtdrkszi kdlestnzésben a miisza-
ki kdényvtédrak utjén ~a szokédsos feltetelek szerint- k6l-
csbnzi.

A kdnyvtdr kapcsolatot tart fenn a helyi szakszerve—
‘zeti kinyvtdrral is, Ssszehangolja vele szerzeményezését,
értesiti beszerzéseirfl, esetleg kozds kiskdnyvtirakat
szervez, egylittes propagandaakcidkat folytat stb.

5.§. " F

-A fiiggetlenitett kdnyvtirosnak a 11-1-18/1954.Np.m.'
szdmu utasitds értelmében miiszaki kényvtdrosi képesitd -
vizsgdval kell rendelkeznie, amit a kinevezésédt kidvetd
1 éven beliil tartozik megszerezni. A nem fiiggetlenitett
kényvtérosoknak meg kell felelnisk az egyes alkdzpontok
£ltal elfirt szakmai minimum-kSvetelményeknek.

6.8,

A kinyvtdr munkdjit éves terv alapjsn 14tja el. A
tervnek tartalmaznis kell az &llominygyarapitds, a kol-
csdnzési forgalom és az olvaséforgalom irédnyszédmait, a

zend8 berendezési &s felszerelési tdargyakat, a rendézett
adminisztrdcié vitelének médszereit. 4 fiiggetlenitett.
kényvtdrosck e mellett magasabbfoku munkafeladatokat is
/katelégusok készitése, irodalomkutatéds, bibliografisk
készitése, dokumentécid, propagandamunka, prospekius

4 tervben szerepld feladatok végrehsajtdsit a konyv-
téros. elaSsorban statisztikal adatok vezetésével tartozik
tanusitani. Eves munkéjdrél ezenfeliil Ssszefoglaldé jelen~
tést kell az év lejértdval szerkesztenie.

, 7.8, | |
. A terv végrehs jtisdnak ellenbrzését helyileg & ....
seessces 08z2tdly vezotSje, illetve megbizottja és a kinyv-

les megkiildeni.
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8.§.

A kSvetkez8 munkékat a konyvtdros — a felettes szer-
{ vei 41ltal engedélyezett vagy ldttamozoti~ jegyzbSkinyv
formd jdban foglalja Hsszes . .

konyvtédr-4tadds,~-4tvétel

torlés a leltérkdnyvb6l

osere

. élloményrevizié
a kdlcsonzési szabélyokban meghatérozott egyes 86—
-tek
megrendelések, eléfizetésak.

9.§.

A kbnyvtéros kozvetlen felettesének és a pénziigyi
szervek k6zos felelSssége, hogy a vdllalat részére meg~
rendelt szakirodalmi és dokumentdciés anyag elSszér a
ktnyvtirba keriiljén. Csak dlloménybavétele vagy feldol-
gozédsa utén fizethetd ki, illetve bocsdthaté az olvasék
rendelkezésére.

10.§.

- Az olvasék kivénsigainak és igényeinek nyilvéntar-
tdsdra a kdnyvtdros "Kivénsigkonyv'-et tartozik vezetni.
A bejegyzett kivdnségokban a kényvtér intézkedését a fe-~
lettes szervek ellendrzik.

11.8.

A kidnyvtér haszndlate ~helybenolvaséds és kilesdnzés
formé jdban- minden igénybevevd részére dijtalan. A kinyv-
térktzi kolcsdnzés forméjdban kiadott vagy bekért anyag
nyilvéntartdsdrdl és hatdriddre valé visszaszolgéltatélé—
rél a kdnyvtiros gondoskodik.

Megokolt esetekben a konyvtdr més villaelatok .dolgo-
261 vagy kdnyvtérosal részére irdsbeli megkeresés ~86g-
szeriien kidllitott jotéllé levél- alapjén kdlcsondz.

12. § . ) ) & 1 B

A kﬁnyvtéri anyag egy részére /kézikdényvek, lexiko-
nok, szétérak, legujabb folydiratok, mikrofilmek stb./.a
védllalat vezetfi kilestnzési tilalmat rendelhetnek el.

A tilalom alél a kéonyvtdr helyi felettes szerve adhat
felolddst.

o
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13.§.

A kblosbnzd elsd kdlcstnzésekor kioteles felmutatni
munkaadéi,igazolvﬁnyét. Ennek alapjén a kdnyvtaros a kol-
o85nzbrél személyi kartont 411it ki, s azt a kdléstnzbk
betiirendes. kartotékjédba besorolja. A személyi karton a
kSlestnz8 személyazonossdginak megdllapitdsdhoz szﬁkséges
,adatokat, valamint 41landdé lakcimét tartalmazza. A koél- -
csdnzd esetleges munkakdri, vagy lakéhelyvéltozésalt 48
érén beliil bejelenteni és igazolni tartozik.

) 14.§.

Kdlecsbndzni csak akkor szabad, ha s kSlcstnzd az 4t-
vételt aldirdsdval elismeri. Visszaszolgdltatdiskor a kony-
téros az dtvételt igazolé aldirdsdt az olvasé jelenletében
tdrolni tartozik. , ;

15.§.

A kblesdnzés hatdrideje lizemekben 2 hét, tervezs- és
‘kutatéintézetekben 1 hénap. Ez a hatdridé a kélcsénzd ké-
résére két izben meghosszabbithaté. A kinyvtéros a hosz-
-8zabbitéds irdnti kérelem teljesitését ~ha a kdlcstnzdtt
kdnyvet, folyéiratot stb. 1d6kozben méds is igényelte~ meg-
tegadhatja.

Ha a kSlcsbnzés lejdrati ide jének utolssé napja munka-
sziineti napra esik, az uténa kbvetkez6 elsé munksnap tekin-
tenﬁd legﬁratnl napnak.

16.5.

Egy kolcsonzénél egyide jilleg legfelgebb 3 kbtet
kényv és 3 db. folydirat lehet.

A kdnyvtirkdzi kdlcstnzésben a kiadott egységek széma
a kdnyvtaros mérlegelése alapjén az elbbbiek kétszeresében
é1llapithaté meg. Ennél nagyobb ardnyu kdlcsénzésekhez a
‘konyvtér helyi felettes szervének hozzd jéruldsa sziikséges.

17.§.

A'konyvtéros kdlestnzéseit a konyvtéri gyakorlat 41—
taldnos szabdlyai szerint a megfeleld szabvény nyomtatvd-
nyokon tartozik nyilvéntartani

18.§.

Csonkltott kdnyvet, vagy folydiratot stb., a kényv-
t4r nem kdteles visszavenni. Ilyen esetekben az elveszett
ktlestntdrgyakra vonatkozé szabdlyokat lehet alkalmwazni.
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/14sd 20.§./ Ha & kényvtir a osonkitott példényt mégis
visszaveszi, a kdlcstnzédvel meg kell térittetni a javi-
- t4ei, p6tldsi /mikrofilm, fotoképia, kittés stb. / és egyéd
helyrehozatali k#ltségeket.

A k8lcsdnzott anyagot vétkesen megrongdld vagy cson-
kité olvasét a tovdbbi kdlestnzésbll - az anyagi kdtele-
zettségektsl fliggetleniil- ki kell zdrni. .

A kértalanitdsi kotelezettség fenndllésa és annak
mértéke tekintetében a kdnyvtdr vezetdje dont.

19.§.°

A k8lcsdnzési hatdridé a kblcsdnzbk 41tal minden
felsz61litds nélkiil pontosan betartandé. A hatérids le-
Jjértakor vissza nem szolgdltadott kblestntdrgyak utdn a |
konyvtdr késedelmi dijat kérhet, de ez az Bsszeg napon-
ta és darabonként nem haladhatjes meg & 0.50 Ft-ot, leg-
feljebb pedig a késedelmesen visszaszolgdltatott kdl-
ca8ntdrgy beszerzési értékének kétszeresét teheti ki.

20.§.

A kdnyvtdr a kdlcsdnzési hatdridd lejirta utédn s
k8lcstnzbt irdsban szblitja fel a visszaszolgdltatdsra.

A felszb6litds utédn 8 napon beliil vissza nem érke-
zett példényt a kdnyvtir elveszettként kezeli.

A bejelentés, vagy nem teljesitett felszéblitds alap-
Jén elveszettnek tekintett kolecsdntdrgyakat a kdlecsdnzé
8 napon beliil az eredetivel teljesen azonos kényv vagy
folybéirat stb. beszerzésével pétolni, vagy &z okozott
kédrt megtériteni tartozik.

- A vissze nem sgolgiltatott kolcsbntérgyakra a kér-
térités mértéke beszerezhetd miivek esetén a2z 4r kétsze-
rese; devizakdteles, vagy més beszerezhetetlen miivek
esetén a pétlds /mikrofilm, fotoképidk, kétés, gépelés

.8tbs/ anyagi ellenértéke, illetve & beszerzési &r Gtszd-
rése. . ; . =

21.§.

Elsé k8lcstnzés alkalmaval a azahélyzatot a kol-
csdnzének tudomds végett be kell mutatni. Ennek alapjén
& kblestnzlnek a szabdlyzatot aldirdsival elldtva onmagdra
érvenyeanek kell elismernie.

22.§.

A véllalati dolgozék munkaviszonyuk megsziinése ese-
tén -elszdmoléds. elétt— a konyvtér nyilatkozatdval igazol- |
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ni tartoznak, hogy 8 konyvtérral szemben beszolgéltatési,
vagy kédrtéritési kételezettadglik nines.

23.§.

A kdlosﬁnzével szemben -fenndllé anyagi kivetelések
behajtésérél -8 konyvtiros felterjesztésére- a vdllalat
pénziigyl szervei kdtelesek gondoskodni

24.§.

Minden kdnyvtdri tdrgy tédrsadalmi tulajdont képez, s
elvesztése, megsemmisitése, megrongdlédsa, gondatlan keze-
lése & tdrsadalmi tulajdon védelmérsl sz616 1950. évi
24.82. tvr. alapjén biintetends oselekmény. A konyvtﬁrost
és az. -olvasdt anyagi feleldsségiik mellett ebben a vonat-
kozésban buntetﬁjogi felelésség is terheli.

‘ ’ 25.§. :
A konyvtér nem kolesbnozhet tovabbi peldényokat an-

e/ akinek lejért, vagy barmilyen szempontbél elinté-
zetlen kdlcabnzése vang

b/ akinél mér 3 kbtet kényv és 3 pld. folybirat van
ktlestnzéshens

¢/ aki kényvet, folyéiratot stb. —akir egy esetben

~ is~ vétkesen megesonkitotts

d/ aki a sajat részére kdlostnzbtt tédrgyat a kdnyv-

" tAr megkeriilésével tovébd adja; .

.6/ aki a kdlcsbnzési hatérid6t t6bb izBen nem tartot-
’ .ta be.

26.8.

A szabdlyzatban fogialtak betartise és betartatiss
elsésorban & kinyvtéros kitelessége. -

w X s

A keltezéssel ellédtott szabdlyzat a vdllalat igazgatd-
Jének aldirdsdval védlik érvényessé.

A kBz061lt tervezet nem sorolja fel az 8sszes ugyrendi
kérdéseket és nem részletezi & miiszaki kdnyvtdrosok felada-
tait és kbtelesmégeit. A konyvtéri tennivaldk és médszerek
részletezése megtaldlhaté kiildnféle szabvinyokban, a miisza~
ki kdényvtérosi képeszté vizsga anyagdban, a Miszaki Konyv-
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tdrosok Tdjékoztatdja hasdbjain és az egyes alkdzpontok ute
mitatéiban és irdnyelveiben. /Az egyre jobban elétérbe ke-

- riil§ dokumentécidés munka {igyrendjének kidolgozdsa egyelSre

helyi feladat marad./

A szabdlyzat-tervezetet elfogadds elétt az egyes vdl-
lalatok a helyi sziikeégleteknek megfelelden kigebdb kiegé-
szitésekkel 1ld4thatjdk el. A kiegészitéseket azonban a h4lé-
‘zati alkdzponttal jSvd kell hagyatniok. /Az alk3zpont Jbvé~

" hagyésdéhoz kikérheti az OMK szakvéleményét./

- X o X o X we

Szabélyzat-tervezetdnk osszeéllitésa sorén - az eddi-
gi tapasztalatokat felhaszndlva- arra toreked tiink, hogy ki-
elégitelik az ez irdnyban médr hosszabb idé Sta mind széle-
sebb kirben megnyilvéanulé igényeket. MeggySzbdésiink, hogy
esetleges kiegészitések utdn alkalmas lesz arra, hogy 4dlta-

lénosségban szabdlyozza és segitse miiszaki kényvtdraink mii-
kddését.
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