
megvalósításáért. Ez maga után v o n j a a z t i s , hogy nem szabad 
megállnánk a fejlődésben. 

A ta n f o l y a m elvégzése után a z t hiszem sokan érezzük 
a z t , hogy munkánk jobb elvégzéséhez szükségünk van szakmai 
tudásunk s z e r v e z e t t továbbfejlesztéséhez. 

I t t több lehetőség m u t a t k o z i k : 
1 . / Az OMK kislétszámu csopor t o k részére indítson szakozó 

t a n f o l y a m o t , a h o l a cs o p o r t t a g j a i , mintegy levelező ok-
tatás-szerüen, f e l a d a t o k a t kapnának. Ezeket megoldanák s 
az i g y felmerülő hibákat havonta 1-2 alkalommal megbeszél
nénk.- -

2. / Havonta 1-2 előadássorozattal ismertetnék rendszeresen a 
könyvtári munka, a könyvtári élet területén felmerülő'kér
déseket. 

3. / Az Országos Találmányi H i v a t a l bevonásával szabadalmi t a n ~ 
.folyamot k e l l e n e s z e r v e z n i . I t t ismertetnék a műszaki mim-
ka folyamán felmerülő szabadalmi problémákat, s i g y nagy 
segitségére lehetnénk az üzemek dolgozóinak. 

4. / Szükséges v o l n a , m e g j e l e n t e t n i a .műszaki könyvtárosok ~ 
kézikönyvét. Eddig a megjelent és könyvtári kérdésekkel 
foglalkozó könyvek nem f e l e l n e k meg mindenben a műszaki 
könyvtárakkal szemben támasztott igénynek. 

Sok műszaki könyvtáros nevében kérem az Országos Mü- , 
sz a k i Köny.vtárat,' hogy tegye lehetővé szakmai fejlődésünk t o 
vábbi biztosítását, hogy a műszaki könyvtárosok szakmai tovább-' 
képzése még ebben az évben megindulhasson. 

Olasz K a t a l i n 

- X - X - X - X -

RENDBIÉSEK NYILVÁNTARTÁSA. 

Minden könyvtárnak, amely maga intézi állománya k i e 
gészítését, elsőrendű f e l a d a t a a h e l y e s beszerzés. Ettől függ 
a könyvállomány összetétele és a bevásárlásra szolgáló a l a p 
ütemes- felhasználása, ami v i s z o n t biztosítja, hogy állandóan 
mégfelelő összeg álljon rendelkezésünkre az újdonságok beszer
zésére. A h e l y e s beszerzés előfeltétele az, hogy t u d j u k mi van 
a könyvtár állományában; m i t rendeltünk meg vagy mire jegyez
tük elő magunkat, v a l a m i n t , hogy m i l y e n ösézeg áll még r e n d e l 
kezésünkre. 
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A könyvtár állományába v e t t müvek példányszáma i s 
mert, ez tehát nem okoz nehézséget, a megoszlás könnyűszer- • 
r e l megállapítható a csoportos leltárból /állománynaplóból/, 
a rendelkezésre álló összeg pedig, ha nyilvántartást veze
tünk az elköltött, valamint a lekötött, de meg l e nem szálli-
t o t t tréndelések összegéről. Van azonban az állomány kiegé
szítésének egy kérdése - a megrendelt müvek nyilvántartása-, 
amely több munkát igényel, de megéri a ráfordított fáradsá
got, mert ezáltal elkerülhető, hogy egy-egy műből többször 
rendeljünk, ami könnyen előfordul, ha több helyről szerezzük 
be a könyveket és sürün rendelünk. 

Ha megrendelés vagy előjegyzés utján e'gészitjük k i 
állományunkat, feltétlenül tudnunk k e l l mindig, milyen köny
veket és hány példányban rendeltünk vagy jegyeztünk elő.Csak 
igy kerülhető e l , hogy a szükségesnél•több példányunk legyen 
egy-egy műből. 

A'nyilvántartás rendszere attól függ, hogy több vagy 
kevesebb megrendelést adunk f e l havonta. Ha kevés könyvet . 
rendelünk és tudjuk, hogy a rendelt" müveket rövid idő a l a t t ' 
megkapjuk, elég ha a megrendelést a szerzők 'és müvek szoros 
betűrendje' s z e r i n t állitjuk össze, a beérkezett müveket pe
dig a megrendelésnek nálunk maradt példányán Valamilyen j e l 
l e l megjelöljük. Ha azonban előrelátható, hogy a megrendelés
től a szállításig hosszabb idő fog e l t e l n i , ami különösen ak
kor fordul elő, ha még meg nem j e l e n t müvekre jegyzünk' elő, 
feltétlenül olyan nyilvántartási rendszerre van szükségünk, 
amelynek segítségéve1 p i l l a n a t o k a l a t t megállapíthatjuk,nem 
rendeltük-e meg már a vonatkozó müvet. E r r e legalkalmasabb, 
a cédulakatalógus e l v e i s z e r i n t összeállított nyilvántartó  
katalógus. 

Az igy összeállított nyilvántartás segitségével meg
állapítható, milyen müveket rendéltünk meg és honnan, azokból 
mi érkezett már be a könyvtárba, és mit k e l l e s e t l e g , bizo
nyos idő után, megsürgetnünk. A katalóguscéduláknak ezért 
feltétlenül tartalmazniok k e l l a mü azonosításához szükséges 
adatokat, a szállitó'megnevezését, a z t , hogy megrendelés vagy 
előjegyzés történt-e, ennek keltét és számát,és a megrendelt 
kötetek mennyiségét /darabszámát/. 

E katalóguscédula felső részére i r j u k egy sorba a 
megrendelésre, alája pedig a könyvre vonatkozó adatokat kü
lön sorba. Minthogy'nem minden könyvajánlás vagy katalógus 
tartalmazza az Összes könyvészeti adatokat, csak azokat az 
adatokat i r j u k f e l a cédulára, amelyek feltétlenül szüksége
sek. 
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Vegyünk egy példát. Tegyük f e l , hogy a Könyvterjesz
tő Vállalatnál akarjuk megrendelni Győri-Kollár: Üzemi könyv 
tárak o. munkáját. Ennek a megrendelésnek a cédulája i l y e n 
l e s z : 

Rendelés.Könyvterjesztő.Bp. 350/1956. I I . 15. 

Győri György -.Kollár Endre: , 

Üzemi könyvtárak munkája 
/Kultúrmunkások könyvtára sorozat/ 
Népszava kiadása 1954* 

140 o l d a l . 

- Ára 5 F t . 3 péld. 

Lehet ezeknél az adatoknál többet vagy kevesebbet 
i s feltüntetni, sohase mellőzzük azonban-a megrendelésre 
vonatkozó, tehát a legfelső sorba i r t adatokat, mert ezek
nek az alapján tudjuk csupán megállapítani, hogy a.kapott 
könyvet valóban megrendeltük-e, - valamint a szerző, vagy 
szerzők /valamennyi/ t e l j e s nevének kiírását, a mü t e l j e s 
címét /ne rövidítsünk!!/, a kiadót és kiadás évét vagy sor
számát, és hogy hány példányt rendeltünk meg. 

Ha elkészítettük a cédulákat, azokat szoros betű
rendbe rakjuk l e a szerzők és a müvek cimei s z e r i n t . Mikor 
újból könyvet akarunk rendelni vagy vásárolni, a kiválasz
t o t t müvek szerzői és cimei alapján ellenőrizhetjük n y i l 
vántartásunk segítségével, nem rendeltük-e meg egy izben 
már a megvásárolni szándékozott könyvet. 

Ha valamelyik szállítónktól könyvMildeményt kapunk, 
átvizsgáljuk nyilvántartásunkat, a beérkezett müvek cédulá
i t kiemeljük belőle és beletesszük a megfelelő könyvbe. Ha 
'a leltározással egyidejűleg e l tudjuk készíteni és helyre 
tudjuk tenni a betűrendes katalógus céduláit i s , a nyilván
tartó katalógusból kiemelt cédulákat nem k e l l megőrizni, ha 
azonban ez nem lehetséges, a könyv leltári számának ráveze
tése' után ajánlatos egy másik dobozban szintén betűrendben 
e l h e l y e z n i , és o t t addig megőrizni, amig a katalógus-cédula 
elkészül. Ezáltal egyrészt egy id e i g l e n e s katalógusra t e 
szünk s z e r t , másrészt pedig elkerüljük a z t a veszélyt,' hogy 

50 



a cédulának a nyilvántartó katalógusból való kiemelése és a 
katalógus-cédula elkészítése és elhelyezése közötti időben 
e s e t l e g újból megvásároljuk a könyvet, mert nem t u d j u k , h o g y 
az már a kellő példányszámban megvan. 

Akkor i s meg k e l l őriznünk a cédulákat, ha e s e t l e g a 
r e n d e l t példányszámnál kevesebbet kaptunk v o l n a , de ebben 
az esetben jegyezzük f e l , hogy hány példány érkezett, i r j u k 
rá,a leltári számokat és tegyük v i s s z a az e r e d e t i helyére, 
egyszersmind hívjuk f e l a szállító figyelmét, hogy a hiány
zó példányokat pótolja. Ha ez nem lenne lehetséges, a cédu
lát végleg kivehetjük. Amennyiben a még hiányz.ó példányokat 
más h e l y e n rendeljük meg, természetesen u j cédulát k e l l ké
szíteni . 

Minthogy nyilvántartásunk nem kerül az olvasók kezé 
be, nem szükséges rendes katalógus-cédulákra készíteni, ha
nem használhatunk e r r e a célra bármilyen közönséges k a r t o n t 
i s , amelyet könyvkötővel a megfelelő nagyságra vá-gatunk. Az 
sem szükséges, hogy az egyes cédulák szabványszerinti nagy
ságúak legyének, l e h e t annál nagyobbat i s használni, nem 
ajánlatos azonban, hogy kisebb legyen, mert i g y nem átte
kinthető, különösen ha kézzel i r j u k és nem géppel. 

Dániel Béla 
/ROMÁNIA/ 

- X X -

TECHNOLÓGIAI ELJÁRÁSOK KIÁLLÍTÁSA. 

Az u j technológiai eljárások népszerűsítésére a 
Mávag Mozdony és Gépgyár összegyűjtötte az üzemi bevezetés
re- alkalmas technológiákat. 

A Mávag Kulturotthonában r e n d e z e t t kiállítás 1955* 
december 27-től 1956. január 2 7-ig t a r t o t t . Az összegyűj
tött 32 eljárás gépeit, szerszámait, az ezekkel megmunkál
ható munkadarabokat nyersen és készremunkálva állították k i . 
Ahol a méretek m i a t t ez nem v o l t lehetséges, fényképekkel, 
i l l e t v e modelekkel szemléltették. A kiállítás látogatói ré
szére magyarázó f e l i r a t o k o n kívül, állandó műszaki ügyelet 
i s v o l t . Az ügyeletes szakdolgozó i s m e r t e t t e az u j eljárá
sok' lényegét, előnyét és az elérhető megtakarításokat. 

Minden u j technológiai eljárásnál nemcsak a munkada
rab, hanem a vonatkozó ,müszaki i r o d a l o m i s k i v o l t állítva, 
i g y többek között: az infravörös szárítás, precíziós öntés, 
fémszórás, fedettivü automatikus hegesztés, elektroeróziós 
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