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Orszagos Széchényi Kényvtar

Dokumentacios és konyvtari szervezeti

rendszerek elemzése

A dokumentacios és kényvtari szervezet felépitésének gerincét a feldolgozasi technolégia
hatdrozza meg. Ezt a technolégiat azonban nemcsak tudni, hanem ismerni is kell ahhoz,
hogy optimalis szervezeti, nem utolsésorban pedig adatbazis-kezel6 rendszert tervezhes-
siink. A két rendszer nem ugyanaz, de az alapjuk — a munkafolyamatok - azonos. A ta-
nulmany a munkafolyamatok feltérképezésének strukturalt rendszerszervezési modszerei
kéziil a folyamatabrakat és a déntési tablazatokat ismerteti a Nemzeti Kényvtari tapaszta-

- latok alapjan.

Bevezeto

A dokumentéacios és a konyvtari szervezet ki-
alakitasaban alapvetéen a technoldgiai — feldolgo-
zasi, tarolasi és szolgaltatasi — munkafolyamatok-
bdl célszer(i kiindulni. Az Osszetartozd, egymast
kovet6 munkafolyamatok hatdrozzak meg a
kényvtari, illetve a dokumentacids intézményben a
szervezeti egységeket. A technoldgiai miiveletek
egymasra épiiinek. A feldolgozék munkajuk koz-
ben a tobbi szervezeti egységben keletkezett ada-
tokra tamaszkodnak, azokat hasznaljak fél, mikéz-
ben ujabb, sajat adatokat allitanak el6, amelyek-
hez ugyancsak baramely szervezeti egységben
hozza lehet férni. Alapelvként leszégezheté a ko-
vetkez tétel:’

Tétel — Ugyanannak az adatelemnek az értékét
egy dokumentumra vonatkozdan a szervezeti
rendszeren beliil végleges érvénnyel csak egy-
szer szabad megallapitani.

Eléfordulhat ugyan, hogy ugyanazt az adatele-
met kilonféle szervezeti egységekben is hasznalni
kell. Ertékét mar az elsé alkalommal be kell vinni a
rendszerbe, a tobbi esetben legfeliebb a bevitt
érték ellendrzésére és szitkség szerinti javitasara
keriilhet sor. Nem térténhet meg, hogy egy masik
részlegben masik mezébe megint régzitik ugyan-
azt az adatelemet.

Az Orszagos Széchényi Konyvtarban példaul

nemcsak a beerkezé dokumentumok feldolgo-

zasa folyik, hanem itt miikédik a nemzeti ISBN

és ISSN lIroda is, ahol a kiaddk szamara a

kiadvanyazonositokat adjak meg. Ennek soran

régziteni kell mas adatokat is, mint pl. a kiadé
nevét, cimét, az azonosité kiadasanak datu-
mat.

Az ISBN/ISSN szolgaltatasanak ugyvitele joval

megelézheti a kiadvany beérkezését a konyv-

tarba. A beérkezd kiadvanyokat a Kotelespél-
dany-szolgalat fogadja, amelyben ugyancsak
nyilvan kell tartani a kiadok nevét és cimét. A
két adatelem értékét azonban a konyvtartech-
noldgiai rendszer adatbazisanak mar tartal-
maznia kell, a helyesen megtervezett konyvtari
munkaszervezetben nem keriilhet sor értéké-
nek ujbdli rogzitésére.

Kilonos élességgel vetédnek fol a problémak,
amikor nem a szervezeti rendszer fejlesztésérdl,
hanem a technoldgiai rendszer gépesitésének fej-
lesztésérdl van szé, s integralt rendszert kell ki-
alakitani.

Az integralt adatbazis-kezelé rendszerek alap-
kovetelménye a fizikai és logikai adatfiiggetienség.
Adatfiiggetlenségen azt értjuk, hogy az adatok
szerkezetében bekovetkezé valtozas nem hat ki a
kezelSprogramokra.? Harom tipusat killonboztetjiik
meg:

» hozzaadasi adatfuggetlenség,
» modositasi adatfiiggetlenség,
» torlési adatfiiggetlenség.

Mindez azt jelenti, hogy a dokumentacios és
kényvtari munka késébbi fejlesztése soran sziik-
ségessé vald ujabb és ujabb adatelemtipusokat
ugy kell tudni félvenni, a megléviéket modositani,
és a sziikségtelenné valokat térélni, hogy ebbdl a
célbol a programrendszer szerkezetén nem Kkell
semmit sem valtoztatni.

Példaul nem volt eddig olyan adatelem, hogy

milyen tipusti papirra nyomtattak a konyvet

(meritett stb.), és ha a jovGben sziikség van r3,

akkor logikailag adatfiiggetlen adatbazis-kezel6

rendszerben a kezelSprogramok érdemi valtoz-
tatasa nélkiil fél lehet venni a rendszerbe ezt az

Uj adatelemet, be lehet iktatni a megfelel6 bevi-

teli, illetve megjelenitési formatumokba.

Az adatfiiggetlenség alapjan mikodSé adatba-
zis-kezel6 rendszerek kidolgozasanak alapja
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ugyancsak az, hogy megtervezzék az adott kényv-
tari tevékenység adatmodelljét.® Ehhez azonban
telies részletességében fel kell tarni a munkafo-
lyamatokat.

A munkafolyamatok® pontos és rekonstrualhaté
feltérképezése, a redundanciamentes adatelem-
érték megallapitasa tehat két okbdl is szilkséges:
egyrészt a szamitégépes dokumentacios/konyvtari
adatbazis-kezel6 rendszer (egészen altalanosan
az informacios rendszer) kiépitéséhez, masrészt
pedig az optimalis intézményi szervezet kialakita-
sahoz. A két rendszer nem ugyanaz, és sohasem
valik azonossa. A gépi rendszer mindig csak része
az intézményi-szervezeti rendszernek, amelyben
miikodtetik.

A relativ terjedelmen kiviil a tervezés vonatko-
zasaban van mindségi kulonbség is. Az adatbazis-
kezel6 rendszer tervezésekor elsésorban a keze-
lend6 adatokbdl kell kiindulni, tekintet nélkil arra,
hogy milyen médon keriilnek az adatok majd az
adatbazisba, és milyen formaban kell ket megje-
leniteni. A tervezésben nincs tehat helye a fo?(a-
matorientalt és az input—output szemléletnek.” A
kezelend6 adatokbdl, és csak az adatokbdl kiindu-
I6 tervezésnek az eredménye az adatmodell. A
szervezeti rendszer tervezésében ezzel szemben
nem lehet kizarélag az adatokbdl és az adatmo-
dellbdl kiindulni, hanem donté mértékben az in-
tézményben lejatsz6dé feldolgozasi és egyéb —
beszerzési, tarolasi és szolgdltatasi — munkafo-
lyamatokbol.

A telies intézményi rendszerben® lejatszédé
munkafolyamatok megbizhaté, valésaghii feltara-
sanak els6 latasra természetes kovetelményét
azonban nagyobb kdényvtarakban és dokumenta-
cios intézményekben nem is olyan egyszerii ki-
elégiteni. Ezeknek a nagyobb intézményeknek a
szervezete altaldban hosszabb fejlédés eredme-
nyeként alakult ki, helyi hagyomanyokhoz kétédik,
Jfelilrél” nem minden részletében tekinthets jol at
(klildbnoésen ami a specialis feldolgozasi, tarolasi és
szolgaltatasi miiveleteket és miveletelemeket
illeti), s meglehetésen ellenall a valtoztatasoknak.
A részlegek iranyitéi elsé latasra nyomodsnak ting
érvekkel képesek megvédeni az addig alkalmazott
gyakorlatot, amelyben a redundans konyvtartech-
nolégiai miveletelemek megbujhatnak.

Kilonésen a nagyobb intézmények esetén te-
hat nem elég az intulciéra tamaszkodva elvégezni
a szervezetkorszeriisitést, hanem sziikség van
megfelel6 rendszerszervezési eszkdzokre. Ezek
strukturalt szervezési modszerek formajaban mar
tébb évtizede rendelkezésre allnak.” Felhasznala-
suk elsGsorban az adatbazis-kezel§ rendszerek
tervezésében valt természetessé. De mint mar
ramutattunk, ezek az automatizalt folyamatok ta-
gabb, nem minden részietében automatizalt, és
soha nem is teljesen automatizalhaté kérnyezet-
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ben jatszédnak le: az adott intézmény szervezeti

rendszerében. A teljes munkafolyamatot tehat az

automatizalt miiveletek és a gépi rendszert kezel6

személyzet munkéja egyiittesen alkotja. Azaz a

telies munkafolyamatban a szellemi, kézi és auto-

matizalt miiveletek egyarant jelen vannak.

Bibliografiai adatelem bevitelekor példaul a ko-
vetkez6 szellemi, kézi és automatizalt miiveletekre
keriil sor:

» szellemi mdveletek: egyrészt a dokumentum-
ban szereplé informacidk alapjan az adatelem
értékének intellektualis megallapitasa, masrészt
annak eldontése, hogy milyen formaban kell ezt
az értéket szabvanyosan lelrni;

» kézi miiveletek: egyrészt a dokumentum atvéte-
le az el6z6 miiveleti kornyezetbdl, masrészt
kézbevétele a szellemi miveletek végrehajtasa
érdekében, harmadrészt a feldolgozott doku-
mentum tovabblitasa a kévetkezé mlveleti kor-
nyezetnek, negyedrészt pedig a megallapitott
szabvanyos érték bevitele a billentyiizet segit-
ségével;

automatizalt miveletek:

- a bevitt adatelemérték hozzarendelése az
adatbazison beliil a megfelelé mez&hdz/al-
mez6hoz, adott esetben a bevitt értékhez
tovabbi tartalmi informacié hozzarendelése
(pl. a személynév egységesitett besorolasi
adattétel esetén annak minésitése, hogy
egyéni névrdl, vezetéknévrdl, osszetett ve-
zetéknévrdl vagy csaladnévrdl van szd), il-
letve kezelési informacié hozzéarendelése
(pl. a f6cim és szerzOségi kozlés adatcso-
port esetén annak meghatarozasa, hogy
fétételhez vagy szerzéi fétételhez tartozik);

— a bevitt értékkel 6sszefiiggd szemantikai és
szintaktikai vizsgalata — helyességének, el-
lentmondas-mentességének stb. az ellendr-
zése (pl. a bevitt érték és a megengedett
értékek azonossaganak az ellendrzése,
vagy ha pl. nincs fécim, akkor nem lehet
parhuzamos fécimeértéket bevinni),

- az adatelemtipus 6sszekapcsolasa a megfe-
lelé rekordformatumokkal (pl. az online kata-
l6gus megjelenitési tételével), tovabba az
adott rekord egyéb adatelemtipusaival (ha
pl. a dokumentum leirasdhoz nem csak
egyetlen raktari jelzet tartozik, akkor a bevitt
allomany-nyilvantartasi szamok &sszekap-
csolasa a megfelel6 raktari jelzettel);

— a mez6/almezé Gsszekapcsolasa mas for-
matumok mezdbivel (ha pl. az adott rend-
szerben Ondlld6 mez&/almezd azonositokat
haszndlnak, akkor ezeket Ossze kell kap-
csolni a HUNMARC nemzeti adatcsere-
formatum megfelelé mezivel, hogy szilkség
esetén a rendszer a konverziot el tudja vé-
gezni).
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TMT 46. évf. 1999, 9-10. sz.

A szervezeti rendszer optimalis kialakitasahoz
tehat nemcsak az automatikusan lejatszédé miive-
letek ismeretére van sziikség (ezek a mindenkori
adatbazis-kezel6 rendszer formajaban eleve adot-
tak), hanem a példaban szemléltetett teljes (szelle-
mi, kézi és automatizaltan miikods) feldolgozasi
rendszert ismerni kell, a megfelelé egzakt rend-
szerszervezési modszerek segitségével le kell
Gket [rni.

A munkafolyamatok strukturalt elemzéséhez
két eszkozt, a folyamatabrakat és a dontési tabla-
zatokat hasznaltuk fol. Segitségiikkel a fentiekben
értelmezett felles dokumentaciés és konyvtari
munkafolyamat attekinthetSen, és a tovabbi elem-
zések szamara alkalmas modon irhaté le. Ezek a
folyamatabrak és a dontési tablazatok a kilénféle
adattipusok értékeinek létrehozasi folyamatat rog-
zitik.

Az Orszagos Széchényi Konyvtarban 1986 és
1988 kozott®, tovabba 1997-98-ban’ a konyvtar-
gépesitésre vald felkésziilés, illetve a szervezeti
rendszer atalakitdsa érdekében a konyvtartech-
noldgiai munkafolyamatokat felmértiik, és folya-
matabrakban, dontési tablazatokban rogzitettik.
Ezeknek a munkaknak az altalanositott tapasztala-
taival foglalkozunk ebben a tanulmanyban.

Az elemzéshez alkalmazott technoldgiai folya-
matabrak (funkcionalis organigramok) valdjaban a
munkafolyamatok dinamikus abrajelmodelljei [9],
amelyekben szabvanyos formaban [10] jeldlik a
miveleteket, adatokat, dokumentumokat (bizonyla-
tokat), megjelenési formatumokat stb. Az alabbi
folyamatabrak az adat- és a rendszer-folyamat-
abrak egyesitett valtozatat képviselik. Ezekben a
dokumentéacios/konyvtari rendszerben végrehaj-
tand6 tevékenységeket és végrehajtasuk sorrend-
jét irtuk le, amely magaban foglalja mind a kézi,
mind a gépi miveleteket.

Mielétt az eredmények targyalasaba fognank,
réviden ismertetjiik a kilonféle adattipusok kozotti
hierarchikus Osszefiiggéseket, tovabba értelmez-
zilk az adattipus és adatérték fogalmat.

Adathierarchiak

A technoldgiai munkafolyamatok soran kilonfé-
le Osszetettségli adatok keletkeznek, amelyek
hierarchikusan épiilnek egymasra. Ez a hierarchia
a rész-egész relaciok mentén szervez&dik és
tranzitiv.

Ahogy a szavak mondatokat, a fogalmak gon-
dolatokat alkotnak, Ggy az adatok adatosztalyokat,
az adatosztalyok adatallomanyokat. Egy vagy tébb
adatallomany megfelel6 szerkezetben adatbazist
alkot.

A tovabbiakban adatosztaly helyett a tétel™
(rekord) megnevezést hasznaljuk.

A konyvtari és dokumentacidés szakteriileten
eléforduld adatok, a konyvtartechnolégiai feldolgo-
z6 munka szempontjabol az adathierarchiat az
alabbi lanc alkotja:
karakter — adatelem — (adat)tétel — adatallomany —
adatbéazis

A legelemibb, még racionalis egységként értel-
mezhetS adattipus a karakter (betli, szam, irasjel,
szimbolum).

A karakterekhez egy-egy mozdulat (pl. billentyi-
leutés) kapcsolodik.

A karakterekbd| adatelemek épiilnek fol."'

Adatelemen legaltaldnosabb értelemben az
elemi adattételt értjuk. A szabvanyositasban a
legkisebb szabvanyositott szemantikai egység, a
szamitastechnikaban a legkisebb 6nallé kezelési
egység, amelyre névvel (és azonositéval/hivéjellel,
ezen beliil adott esetben poziciéval vagy alme-
zével) lehet hivatkozni. Az adatelem allhat egyet-
len karakterbdl is. (Pl. az Id6szaki kiadvany megje-
lenésének gyakorisagara vonatkozé adatelem
neve Gyakorisag, azonositéja a 008 mezdéhivojel
és ezen belill a 18. pozicid, értéke a HUNMARC
formatumban d vagy k stb., attél fiiggéen, hogy
naponkénti, hetenként négyszeri-6tszéri stb. meg-
jelenési gyakorisagrél van-e sz0.)

Kilén hierarchikus egység az adatelem és az
(adat)tétel k6zott az adatcsoport. Ennek az alme-
z6/mezb szerkezet vonatkozasaban van kovet-
kezménye (lasd lejjebb).

Az adatelemek kezelésekor miiveletelemeket
hajtunk végre. (llyen miiveletelem példaul a fécim
nevii adatelem értékének bevitele.)

Tobb kiilonboz6é tipusu adatelembdl (adat)téte-
lek épiilnek fol. A tétel allhat egyetlen adatelembdl
is. (Jellegzetes példaja ennek az az eset, amikor a
feldolgozas még csak az elején tart, és még csak
egyetlen adatelemet vittek be — a tétel mar ezzel
létrejott.) Feldolgozasi, adatcsere- és szabvanyosi-
tasi korilmények kozott a tételeket formatumnak
nevezik (pl. adatcsere-formatum, megjelenitési
formatum, beviteli formatum). Ezek a formatumok
csak az adatbazis-kezel6 rendszer kiils6, felhasz-
naléi szintjén léteznek, nem pedig ténylegesen
tarolt rekordok, s ezért nevezik 6ket virtualis rekor-
doknak is."?

A szamitastechnikaban a tétel kifejezés helyett
a rekord kifejezést haszndljak. Mas széval, ha az
adattételt programrendszer kezelése szempontja-
bol targyaljdk, akkor (logikai) rekordot mondanak
és nem tételt.

A tételek kezelése egy-egy mdveletnek felel
meg. (Mivelet példaul bibliografiai, dokumentacios
és egyéb adatelemekbdl allé katalégustétel létre-
hozasa.)

A tételekbdl adatallomanyok épiilnek fol.
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Az adatallomany azonos tipusu adattételek
Osszessége, amelyet egységként kezelnek, és
amelyre névvel lehet hivatkozni.

Az adatallomanyok kezelése folyamatot alkot.
(Folyamat példaul tobb — allomanyt eredményezd
— katalégustétel létrehozasa.) v

Egy vagy tobb adatallomany megfelelé szerke-
zetben adatbazist alkot.

Az adatbazis legaltalanosabb értelemben egy
vagy tobb adatallomanybdl felépilé rendszer,
amelybdl szolgaltatnak. A korszerii szamitégépes
adatbazisokra az Osszetett logikai szerkezet, a
kllonallo logikai adatleiras és az adatfliggetienség
jellemzé. Szolgaltatast mindig az adatbazisbdl
végeznek, mert a kilonféle allomanyokbdl ezen
keresztil allithatok Ossze a sziikkséges adatok.
Természetesen el6fordulhat, hogy a kivant adato-
kat csak egyetlen allomanybdl kell szolgaltatni, de
a szolgaltatas rendszerét a teljes adatbazisra kell
szabni.

Kézi nyilvantartasban az adathierarchiat az
alabbi lanc alkotja:
irdsjel — rovat — bizonylat — kartoték — nyilvantartas

A nyilvantartasban tobb kartoték (pl. tobb kata-
logus) lehet. A kartoték pl. a cédulaallomany a
katalogusszekrényben vagy a leltarkényv. Bizony-
latok pl. a kataléguscédulak, drlapok, kartotékla-
pok, vények, jegyek, bejegyzési egységek. A bi-
zonylatok Gsszessége a kartoték. (A kataldgusban
a fiockok nem alkotnak 6nallo hierarchikus egysé-
get.) A kataldoguscédulan tobb rovat (pl. adatelem)
jelenik meg, és egy rovaton beliil a rovatba belrt
értekek irasjelekbdl alinak (az frasjelek kozé eértjiuk
a szokozt, a soremelést stb. is).

A kozgondolkodasban nem haszndljdk ilyen
pontos értelemben a nyilvantartas fogalmat; nyil-
vantartasnak neveznek akar egyetlen kartotékot,
akar egyetlen kataléguscédulat is. E kifejezésnek a
hierarchialancban elfoglalt helyét mégis az hata-
rozza meg, hogy melyik az a legatfogébb szint,
amelyen még érvényes a hasznalata. A bizonylat
példaul nem hasznalhaté a kartoték szintjén (nem
mondhatd tébb bizonylat egyittesérdl, hogy az
bizonylat, mert a bizonylatok 6sszessége mar nem
bizonylat, hanem kartoték). A kartotékok Osszes-

ségére sem mondhatd, hogy kartoték, ilyenkor mar

egyedill a nyilvantartas szo hasznalhaté. Mindeb-
bél kovetkezik, hogy a nyilvantartas a legatfogébb
fogalom a hierarchialancban.

A szamitastechnikaban az adathierarchiat az
alabbi lanc alkotja:
bit — karakter/béajt — almezé/mezé — rekord — fajl —
adatbazis

A bit az elemi binaris informacio. Nevezik bina-
ris karakternek is (ekkor a szerepét logikailag fo-
galmazzak meg). Fizikai szempontbdl megfogal-
mazva elemi taroléhelyrél beszélink.
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A karakter a legkisebb logikai informaciéegy-
ség. Bajtrol akkor beszéliink, ha fizikai szempont-
bél fogalmazzuk meg ennek a szintnek az infor-
macidegységét (a tarolasi hely szempontjabdl).
Mas szdval, ami logikailag ezen a szinten karakter,
az a tarolasi hely szempontjabdl bajt.

A mez6 az adatelem (az elemi adattétel) el6-
fordulasanak helye. Valdjaban ezen a hierarchia-
szinten is ugyanarrdl a kettGsségrél van szé, mint
a karakter és a bajt esetén: ami logikai szempont-
bdl ezen a szinten elemi adattétel, az fizikai szem-
pontbdl (a tarolasi hely szempontjabol) mezé.

A hierarchialanc elemét attdl fliggéen alkotja a
mez6 vagy az almezd, hogy az adatelem mezébe
vagy almezébe keriil. Vannak adatelemek, ame-
lyek egyitt mas, az adatcsoportjukba tartozé
adatelemmel kézos mezébe kerillnek; az elkilo-
nithet6é tarolasuk érdekében ilyenkor adatelemen-
ként kilon almezbket haszndlnak az egyes adat-
elemekhez. Vannak viszont adatelemek, amelyek
onalld mezébe keriilnek; ilyen mezék nem tago-
l6dnak almezdkre. A lényeg, hogy egy adatelem —
ha azt akarjuk, hogy minGsitve taroljak — vagy
egyetlen mezébe, vagy egyetlen almezdébe keril,
és egy mezébe, illetve almezSbe csak egyetlen
adatelem keriilhet.

Ha egészen pontosak akarunk lenni, akkor a
mez6 harom fajtajarél kell beszélni: almezdket
tartalmazé és almezdket nem tartalmazé mez6rél,
valamint almezérél. Mivel csak az almezdnek van
sajat neve, az elsd kettére csak azt lehet mondani,
hogy .mez6", ha nem akarunk koérilirassal ve-
sz6dni. A helyzet olyan, mintha az agarnak és a
pulinak nem volna sajat neve, csak a komondor-
nak, s ezért agar és puli esetében mindig kutyat
kellene mondani (vagy korul kellene irni), és csak
a komondort lehetne 6nallé névvel megnevezni.

Elvileg tehat a mezdén értiink mindenfajta me-
z6t, almezét is. A fentiekben csak a félreértések
elkeriilése érdekében hasznaljuk az ,almezd/me-
28" format.

A mezén beliil az adatelem értéke (a mezétar-
talom) tovabb mindsithetS, de ez a mindsités mar
a bibliogréafiai szabvanyok szerinti adatelemek
szintje alatt van, azaz az igy minGsitett érték (me-
z6tartalom) finomabb, mint a szabvanyos bibliog-
rafiai adatelem, viszont kezelési szempontbdl
tébbnyire 6nallé adatelem. A mezén belilli, bibliog-
rafiai szabvanyosnal finomabb mindsitést altalaban
és az adatcsere-formatumokban mindig un. indika-
torokkal végzik, amelyek az adatmezék els§ né-
hany karakterpoziciéjanak helyét foglalhatjak el.
Pl. a HUNMARC formatum szerint a személynév
fGtételen beliil a kdvetkezd, indikatorral megvaldsu-
I6 minGsitések — és sziikségképpen mar nem
onallé bibliografiai, de 6nallo kezelésii adatelemek
— léteznek (1. ébra).
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A bibliogréfial szabvanyok szerint
onallé adatelemtipus (arnyékolva)

A kezelés szempontjabol
o6nallé adatelemtipus

Hivéjel 1. indikator 2. indikator Elnevezés Példa

100 0 0 Egyéni név Janos Pal

100 1 0 Vezetéknév Arany

100 2 0 Osszetett vezetéknév Erdey-Griz
100 2 0 Csalad neve Gundel csalad

1. abra Adatelemek bibliografiai és kezelési szempontbél

Az adatkezelés (az eljarasok) teriiletén az
adathierarchianak az alabbi lanc felel meg:
mozdulat — miveletelem — miivelet — feldolgozéas —
szolgéltatas

A komplementaritas még tovabb is terjeszthetd.
Nyelvi/irodalmi szinten a hierarchialanc az alabbi:
betli — sz6 — mondat — széveg — dokumentum/md

A fizikai vilagban a kovetkezé hierarchialanc fi-
gyelhetd meg:
kvark — elemi részecske — atom — molekula/vegyu-
let — anyag - vilag

Egymassal analég (komplementer)
adathierarchiak

Az egyes szakteriiletek adathierarchiai analog,
egymassal komplementer rendszert alkotnak. A
karakterrel komplementer egység az irasjel, illetve
a mozdulat. Az adatelemmel komplementer egy-
ség a rovat, a mez6, illetve a miiveletelem. Az
adattétellel komplementer egység a bizonylat, a
rekord, illetve a mivelet. Az allomannyal komple-
menter egység a kartoték, a fajl, illetve a feldolgo-
z4s. Az adatbazissal komplementer egység a nyil-
vantartas, illetve a szolgaltatas.

Az adathierarchiak komplementaritasa az
1. tablazatban lathato.

1. tablazat
Komplementer (adat)hierarchiak

Az informaciés rendszer hierarchikus
felépitése

A kényvtartechnolégiai és dokumentacios mun-
kafolyamatok informaciés rendszerek keretében
mennek végbe." Az informaciés rendszer szerke-
zete az adathierarchiak szempontjabol a 2. abran
lathato, ™

Ebben a hierarchiaban
» az adatbazisnak a szolgaltatasok Osszessége

felel meg,

» az allomanynak a feldolgozasi folyamatok &sz-
szessége felel meg,

> a tételeknek a feldolgozasi miiveletek felelnek
meg,

» az adatelemeknek a miiveletelemek felelnek
meg,

» a karaktereknek a mozdulatok feleinek meg.

Az informaciés rendszer a komplexitas (a szin-
tek elvontsaga) szempontjabdl egy masik hierar-
chia szerint épiil fel, amely a 3. 4bréan lathaté.

A 2. abran lathat6 adathierarchia a 3. abran lat-
haté komplexitasi hierarchia mindegyik szintjén
megismétiédik. Attél fliggben, hogy az adatbazis
melyik komplexitasi szintjérél van sz6, az adatele-
meket mas-mas tételekbe, illetve a tételeket mas-
mas allomanyokba szervezik. Példaul az azonosi-

Fizikai vilag Kézi nyilvan-  Elméleti Szamitéstech- Konyvtari- Munka- Nyelvi/ irodalmi
tartasban szovegben nikai dokumentacios folyamat
szdvegben szbvegben
kvark vonas vonas bit [nem értelmez- mozdulatelem [nem érteimez-
hetd] hetd]
elemi részecske Irasjel jel karakter/bajt  karakter mozdulat betl
atom rovat elemi adattétel mezd adatelem miiveletelem sz6
molekula bizonylat adatosztaly rekord tétel miivelet mondat
anyag kartoték adatallomany  f4jl allomany feldolgozds  szdveg
vilag nyilvantartas  adatrendszer adatbazis adatbazis szolgaltatds  dokumentum/mi
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adatbazis/nyilvantartas
adatéIloményokftéllok!kartotékok
tételeldreko?doklﬂrlapok
adate!emek!nfezék!rovatok
béiloklkarakttrek/lrésjelek

2. abra Az informéciés rendszer adathierarchisja

A nyll a résztél az egész felé mutat
Koncepciondlis (fogalmi) szint
Loglk:l szint
Fizika+i szint

3. abra Az informéaciés rendszer komplexitasi
hierarchiaja

A nyil a komplexitas (az absztrakcié) mértékének névekedé-
se iranyaba mutat

tobdl, csaladnévbdl és utdénévbél allo logikai rekord
adatelemeit (az azonositot, a csaladnevet és az
utonevet) nem feltétlenil egymas mellett taroljak
fizikailag, mivel az optimalis fizikai tarolasnak mas
feltételei vannak, mint annak a tarolasnak, amely
logikailag optimalis (azaz amely szerint ezek logi-
kailag Osszetartoznak, s ezért egymas mellett a
helyik).

A komplexitasi hierarchia alapjan beszéliink fi-
zikai és logikai tételekrdl (rekordokrdl), illetve allo-
manyokrol (fajlokrol), illetve adatbazisrol. A kon-
cepciondlis szint az adatbazis-kezel6 rendszer
legatfogobb tervezési szintje; ezen a szinten alakit-
jak ki a kezel6rendszer un. normalizalt — redun-
danciamentes — koncepciondlis adatmodelljét,
amelynek alapjan a logikai és fizikai szint program-
jai késziilnek. A felhasznal6 tébbnyire sem a nor-
malizalt logikai, sem a ,ténylegesen tarolt"" fizikai
rekordokkal nem talalkozik, hanem csak az ezekre
éplil6, ezekbdl kialakitott killonféle formatumokkal.
Ez vezet at az informacidés rendszer hasznalati
hierarchiajahoz.

A hasznalat szempontjabdl megkiilénbdztetjiik
az informaciés rendszer tarolasi és felhasznaloi
szintjét (4. 4bra). A felhasznaloi szinten a felhasz-
nald altal kezelésre (bevitelre, megjelenitésre,
adatcserére stb.) kivalasztott adatelemek jelennek
meg tetelekbe (formatumokba) és allomanyokba

~ szervezve. Ezt a szintet — mivel a mindenkori fel-
hasznalasi szempontot tiikrézi — nézetnek is ne-
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Felhasznaléi - killsd - szint [nézet]

A

Térolési - belsd - szint

4. dbra Az informaciés rendszer tarolasi és
hasznalati szintje
A nyll azt jeldli, hogy a térolt adatok alapjén alakitja ki a ke-
zelérendszer a felhaszndlé dltal igényelt killonféle outputot

vezik. Vele szemben van a belsd, tarolasi szint,
amelynek szerkezete fiiggetlen az egyes felhasz-
naloi nézetektdl.

A felhaszndldi szinten a bevitel és a kiadas
formajaban érintkezik a hasznaléd az informacios
rendszerrel, ezért ez a szint nevezhet6 az input és
az output szintjének is. A belss, fizikailag tarolt,
illetve az erre épiil6 logikailag tarolt adatok alapjan
az adatbéazis-kezelb rendszer programozott eljara-
sai hozzak létre a hasznalati szint legkilonfélébb
tételeit (formatumait), mint a beviteli, a megjeleni-
tési és az adatcsere-formatumokat. A hasznalati
szint formatumai dinamikusan keletkeznek a rend-
szerben, szemben a tarolasi szint tétel- és allo-
manytipusaival, amelyek a rendszerben statikusan
adottak, eleve készen léteznek a logikai, illetve
fizikai tételek (rekordok) formajaban. A hasznalati
szint tételei” (formatumai) mindig csak output
formajaban léteznek, az adott formatumban nem
tartalmazza Gket tartésan az adatbazis (virtudlis
rekordok).

Tipus és érték

Meg kell kilonboztetniink a konkrét értéket
képviseld adatot ennek az értéknek a fajtajatol,
tipusatél. Az el6bbi az adatérték, az utdbbi az
adattipus.'® _

Példaul: a ,F6cim" az adatelem tipusét (illetve a
mezbnevet) képviseli, az ,Egri csillagok” pedig az
adatelem elSfordulasat, értékét (illetve a mezétar-
talmat). A ,F6cim” és az ,Egri csillagok™ egyiitte-
sen az adatelemet (illetve a mezét, rovatot) képvi-
selik (5. abra).

adatelem
/ = mezé
[ Focim x .Egri csillagok” |
tipus
= mezbnev = mezdlartalom

érték (el6fordulas) ‘

5. dbra Adatelemtipus és adatelemérték a Fécim
példajan ‘
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A tipus valdjaban az adat altalanositott tartal-
manak a neve, az eléfordulas vagy az érték pedig
az adat konkrét formaja, az altalanos adattartalom
egyik lehetséges eleme. A tipusnévnek az adatok
azonositott tarolasakor van jelentésége.

A tovabbiakban a tipusneveket nagybetiivel, az
el6fordulas- vagy értékneveket idézéjelbe tett kis-
betiikkel frjuk.

A kézi nyilvantartasban a rovatok neve, a gépi

tarolasban a mezdk neve képviseli a tipus meg-

nevezését. Az, amit a rovatba irunk, illetve az
az érték, amelyet a mezében rogzithetnek, az
érték vagy el6fordulas. Az utdbbit nevezik meég
mezdinformacionak vagy mezétartalomnak is.

A konyvtari/dokumentéaciés gyakorlatban az

adatelem tipusat az adatelem megnevezése

jeloli, az adatelem értéke pedig az a konkrét
adat, amely az adott adatelem tipusaba tarto-
zik.

A tipus—el6fordulas kettGsség a tételek esetén
is megjelenik. Beszélhetiink tételtipusrdl és tétel-
el6fordulasrol (illetve rekordtipusrél es rekord-
eléfordulasral).

Példaul tipus a KATALOGUSTETEL, eléfordu-

las a Gardonyi Géza altal irt ,Egri csillagok™

Moéra konyvkiadonal 1985-ben megjelent har-

madik kiadasanak bibliogréfiai leirasa, egysé-

ges besorolasi és egyeb (tarolasi, osztalyozasi
és példany-) adatai.

Példaul tipus az EGYSEGESITETT BESORO-

LASI TETEL, eléfordulas a ,Gardonyi Géza

(1863-1922)" egységesitett besorolasi adat (a

,Gardonyi" rendsz6, a ,Géza" egyéb névelem,

és az ,1863-1922" kronologikus kiegészitd).

Az adatelem, a tétel, a mezd, sét az allomany
kifejezéseket is két értelemben hasznaljdk. Ez a
kettbsség tagabb értelemben komplementer a
fogalom kettés természetével. Ha pl. ramutatunk
egy konkrét ceruzara, és azt mondjuk ra, hogy ez
ceruza, akkor az tortént, hogy a vonatkozé dolgot
a CERUZA névvel megnevezett fogalom kérébe
(szakkifejezéssel a terjedelmébe) soroltuk. Mas
szdval a fizikailag létezé ceruza (amely nem azo-
nos a CERUZA fogalmaval) a CERUZA fogalma-
nak egyik ,értéke" (az érték szot azeért tettiik idézd-
jelek kozé, mert ezuttal nem jelsorozat, hanem

konkrét fizikai targy képviseli). A CERUZA fogalma

ezzel szemben mindazon ismertetdjegyek osszes-
sége, amelyet valaki mint a ceruzéakra jellemzé
tulajdonsagokat felsorol. A ceruzaval mind a tipust,
mind pedig az értéket nevezziilk meg, de ha ponto-
sak akarunk lenni, akkor a ceruza fogalmardl
(CERUZA) és e fogalom terjedelmébe esé konkrét
.ceruzarol” kellene beszélni. A tipus—elSfordulas/
érték kettGsségeket a 2. fablazatban foglaltuk ész-
sze.

A konyvtari és dokumentaciés munkafolyama-
tok felmérésekor rendkivil fontos, hogy mindig fel-
ismerjilk, milyen adatelemtipusok feldolgozasarol
van szo, illetve milyen tipusokra lehet szamitani.

Ha példaul meg kell kiilénbdztetni az online
katalogusban azt a katalogustételt, amely dezi-
deratum, azoktdl a kataldgustételektsl, amelyek
ténylegesen tarolt dokumentumok lefrasai, ak-
kor olyan adatelemtipusnak is léteznie kell,
amelynek értékeivel a kétfajta katalégustetel-
allomany megkiilonboztethets. Ez lehet példaul
az ALLOMANYJEL adatelemtipus. Egyik értéke
példaul a ,dezideratum”, a masik értéke pedig
az, hogy ,nem dezideratum”.

A kézi tarolaskor a kétféle kataldguscédula-

allomanyt csak az kiilonbézteti meg, hogy két

kilon helyen taroljak 6ket, az allomanyjelet te-
hat a ,helye” képviseli.

Amint régziteni kell a munkafolyamaton beliil az

egyes adatkezel6 mliveleteket, vagy szamito-

gépes adatbazisban kivanjuk a tarolast megol-
dani, a csak ,hely” formajaban — nyelvi szem-
pontbdl rejtetten — létezé adatelemtipust felis-
merhetdvé és meghatarozotta kell tenni. Be kell
vezetni az Allomanyjel adatelemtipust, amelyre
a kézi tarolaskor semmi szilkség nem volt.

Konyvtartechnologiai folyamatabra

A folyamatabrak jobb megértése kedvéert be-
mutatjuk a formai feltaras fémiveletének folyamat-
abra-részletét, amelyen a behasonlitas és a bib-
liografiai és katalogizalasi miiveletek lathatok
(6. 4bra).

A folyamatabrabdl kideriil, hogy a feldolgozas
soran dokumentum vonatkozasaban haromféle
hasznélati tételtipussal vagy tételformatummal dol-

2. tablazat
Tipus és el6fordulas/érték tablazata

Tipus Péidgul El&fordulds/érték Példsul
Fogalom fogalom tartaima | CERUZA fogalom terjedeime egy konkrét ceruza
Adatelem adatelemtipus FOCiM adatelem el6fordulas/érték | Egri csillagok
Tétel tételtipus KATALOGUSTETEL | tétel eléfordulas/érték az Egri csillagok leirasa
Alloméany allomanytipus KONYVKATALOGUS | allomany eldfordulas/érték | a konyvek leirasainak

Osszessége
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Dokumentum

Behasonlitas —<Katamgusmegjelannasi 1ételek>

Adatkiegészités?

MSZ 3424

Létezik?

MSZ 3423
stb.

,( Bibliogréfiai adatok ( )

|'.

Bibliogréfiai lelras % '
\< Bibliogréfiai beviteli tétel )

Y

Katalogizalasi
szabalyzat

- ,( Katalégusadatok ‘ )

-
-

Y

Kiegészitd adatbevitel = pazd=--=-=:=:=r=0mrm

Katalogizdlds  |<< Y
\< Katalogustétel )
_\m ------- o I-( Példanyadatok ()

6. abra A formal feltaras egyszeriisitett folyamatabraja’®
— levékenységek sorrendje - - - - # keletkezé adat  ----- » adatkapcsolat —— intellektualis kapcsolat

goznak:'’ a szabvanyos bibliografiai adatelemeket
tartalmazé bibliografiai tétellel, a katalogizalashoz
sziikséges tovabbi adatelemeket (pl. raktari jelzet,
ETO-jelzet) is tartalmazo katalogustétellel, vala-
mint a csak a példanyra vonatkoz6 adatelemeket
(pl. allomany-nyilvantartasi szam, példanyallapot,
kdlcsoénzési status) tartalmazé példanytétellel.

A bibliografiai tétel adatelemeinek tulnyomé
tobbsége a katalégustételhez is tartozik, de mind-

Bibliografiai

Katalégustétel
tétel / _

........
-
"

Példanytétel

két tételtipusnak vannak olyan adatelemei, ame-

lyek nem kozosek (pl. a bibliografiai ar, a bibliogra-
fiai tételek osztalyozasi adatai a bibliografiai kiad-
vanyban, illetve a méar emlitett raktari jelzet a kata-
logustételben). A példanytétel adatelemei koziil
vannak, amelyek ugyancsak elemei a katalogusté-
telnek (pl. a példany kolcsonzési statusa, allo-
many-nyilvantartasi szama), mas adatelemei vi-
szont nem (pl. a példany fizikai allapota, beszer-
zési modja, beszerzési ara). Online koriilmények
kozott kataldogustétel helyett dokumentumtételrdl
szoktak beszélni. E harom tételtipus viszonyat a
7. abrén lathatjuk.
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7. dbra A bibliografial, katalégus- és példanytétel
dsszefiiggésel a tartalmazott adatelemtipusok
vonatkozasaban

A gyakorlatban altaldaban nem definidlnak kiilén
a bibliografiai és kiilon a katalégusadatokra
beviteli tételt, hanem egyetlen beviteli tételfor-
matumban egyesitik ket (ezt nevezhetjik a
dokumentumbeviteli tételnek). A példanyadatok
bevitelére — legalabbis tobbségiik bevitelére —
altalaban 6nallé beviteli formatumot szoktak
definidini.
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A behasonlitaskor a dokumentum ismeretében
megvizsgaljak, hogy a rendszerben van-e mar a
szoban forgé dokumentumrél kataldgustétel. Ezt
koveti a dontés. Nemleges esetben a bibliografiai
szabvanyok alapjan létre kell hozni a bibliografiai
adatokbdl a bibliogréfiai tételt, tovabbi, a katalogi-
zalashoz sziikséges adatok katalogizalasi szabaly-
zat szerinti kiegészitésével a katalogustételt.

Sziikség szerint be kell vinni tovabbi példany-
adatokat (ha pl. a kényvben bibliografiailag jelents
dedikacioé szerepel, akkor a példanyra vonatkozo
adatok kiegészitésére kerill sor). Ezutan kovetke-
zik az adatok ellenSrzése (a revizio), és a tartalmi
feltaras (ezeket mar nem tiintettiik fol).

Az egyes feldolgozasi miiveletek végzésekor
kiilbnbozé formatumok (hasznalati tételtipusok)
hasznalatara keril sor.

A behasonlitasi mivelethez kataldgusmegje-
lenitési tételeket kell hasznalni. Ezeknek is tobb
fajtajuk lehet, mint pl. a révid talalati tételformatum
(ez tobbnyire egyetlen sorbél all), a teljes sor-
folytonos (szabvanyos) megjelenitési formatum, a
telies tablazatos megjelenitési formatum, a bevi-
telnek megfeleld (,.nyers”) formatum.

A bibliografiai, katalégus- és példanyadatok be-
vitelét a beviteli formatum segitségével (,azon ke-
resztul”) végzik el. Ennek is kiulonb§zd fajtai lehet-
nek, mint pl. az (rlap (amely az adatelemek teljes
vagy részleges csoportjat tartalmazza), vagy a
feldolgozasi technoldgia sorrendjében kilén-kilon
képerny&ablakokban megjelenitett adatelem-bevi-
teli helyek sorozata (adott esetben az elGirt adat-
elemek valasztékaval). Az esetek tébbségében a
bibliografiai és katalégus-adatelemek beviteli for-
matumai nem kiiloniiinek el, a példanyadatok bevi-
telére viszont altalaban kiilén erre a célra kialaki-
tott formatumot hasznalnak.

A dokumentacios/konyvtari szervezeti
felépités f6 alternativai

A kényvtartechnoldgiai féfolyamatok

A konyvtari feldolgozasi technolédgia folyamat-
abraja a legaltalanosabb formaban a 8. &bran lat-
hatd. A jobb attekinthetéség kedvéért csak a leg-
fontosabb feldolgozasi miiveleteket tlntettiik fel,
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8. 4bra Az allomanyi érkeztetés szervezeti elhelyezésének alternativija a szervezeti féegységekben

Arnyékolt teriilet:

szervezeti felépités, ha az allomanyi érkeztetés a feldolgozasi féegységen belll van;
szervezeti felépités, ha az allomanyi érkeztetés a gyarapitasi f6egységen belil van.
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minden mas folyamatelemet (reklamacié, megje-
lenités, bevitel, keletkezé tételtipusok stb.) elhagy-
tunk.

Az igények és a rendelési informaciok alapjan
végzik a rendelést, majd a beérkezett dokumentum
vonatkozasaban a rendelés érkeztetést. Mindkét
miivelet 6sszetett, sok részmiveletbdl all, a hang-
suly nem annyira a dokumentacios/konyvtari, mint
inkabb a kereskedelmi-beszerzési adatokon van.
A dokumentum azonositasahoz sziikséges legfon-
tosabb bibliografiai adatelemeket is beviszik, de
ezek nem véglegesek. Szamos, a dokumentumra,
a rendelésre, a szallitéra/kiadora jellemzé adat
keletkezik, amelyekbdl dsszeall a rendelési tétel, a
szallité/kiado tétel, és a dokumentumtétel ideigle-
nes, bibliografiailag nem ellendrzott, és katalogiza-
lasi adatokat nem tartalmazé formaja stb.

A rendeléseérkeztetés utan a dokumentumot al-
lomanyba veszik. Ezzel Osszefiiggésben egy sor
tarolasi, kezelési és egyéb adatot kapcsolnak a
dokumentumot reprezentaléd tételhez. Osszefogla-
I6an ezt a miiveletet allomanyi érkeztetésnek ne-
vezzilk, mert doéntéen az dllomanybavételhez
sziikséges adatelemek megallapitasat kell elvé-
gezni. Majd a formai és tartalmi feltaras, valamint a
(katalogus- és bibliografiai stb.) szerkesztési mive-
letek kovetkeznek. Katalégus létrehozasa esetén
ezt a fémlveletet dsszefoglaléan katalogizalasnak
nevezik (és gyakran beleértik nemcsak a katalo-
gustétel, hanem a példanytétel létrehozasanak
muveletét is). A formai feltaras célja a bibliografiai
adatelemek megallapitasa, sziikebb értelemben
ezt nevezik bibliografiai feldolgozasnak, amelynek
soran létrejon a bibliografiai tétel. Tagabb értelem-
ben a bibliografiai feldolgozasba beletartozik a
bibliografia szerkesztése is, amelyhez nemcsak
bibliografiai adatelemeket hasznalhatnak fel. E
tagabb értelmezés szerint a bibliografiai tétel a
bibliografia tétele, vannak olyan adatelemei, ame-
lyek nem részei a katalégustételnek (7. abra).

A feldolgozas utan a dokumentum tarolasara, a
raktarban valé elhelyezésére keriul sor. Ennek
soran tovabbi, a tarolasra vonatkozé adatelemek
keletkezhetnek, kialakulhat az un. raktari 6rnyilvan-
tartasi tétel, amely a példanyadatok mellett specia-
lis tarolasi adatokat tartalmaz.

Az allomanyi érkeztetési munka szervezeti
elhelyezésének problémaja

A valésagos helyzet azonban még ezen a telje-
sen altalanos szinten is bonyolultabb, ha nagyobb
konyvtarakrol van sz6. Ezekben ugyanis egyrészt
az egyes dokumentumtipusoknak megfeleld
(kdnyv-, folydirat-, térkép- stb.) feldolgozasi rész-
legek alakulnak ki. Masrészt pedig gyakori, hogy a
rendelésérkeztetés, az allomanyérkeztetés és a
feltaras szervezetileg tavol keriilnek egymastol.
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Kovetkezésképpen kozvetleniil a rendelésérkezte-
tés utan jelentés dokumentumiranyitasi feladatok
keletkeznek: el kell dénteni a dokumentum tipusa
alapjan, hogy azt szervezetileg hova kell kiildeni: a
konyvfeldolgoz6, az id6szaki kiadvanyokat feldol-
gozo, a térképeket feldolgozo stb. részlegekhez.

Kisebb kdnyvtarakban ez nem okoz nehézsé-
get, mert a gyarapitast és a feldolgozast ugyan-
azok végzik. Nagyobb konyvtarakban azonban
el6fordul, hogy munkamegosztast kell alkalmazni.
llyenkor a gyarapitast és a feldolgozast kilén
részlegekben végzik. A probléma abbdl adddik,
hogy az elé6z6 bekezdésben leirt iranyitast, s vele
a dokumentumok atfogd tipologizalasat ott kell
elvégezni, ahol erre altaldban nincsenek igazan
alkalmas bibliografiai szakemberek, mivel a rende-
lésérkeztetés nem hangsulyozottan katalogiza-
l6/bibliografiai, hanem beszerzési/kereskedelmi
munka, ennek megfelel6 munkatarsakkal. Elkertl-
hetetlen, hogy ezt a korai” irdanyitasi miveletet a
késdbbiekben, az allomanyi érkeztetéskor ne kell-
jen modositani. Az is el6fordul, hogy még az allo-
manyi érkeztetéskor elvégzett konkrét tipoldgiai
dontést (amelynek alapjan megadjak a raktari jel-
zetet) is modositani kell, mert a részletes bibliog-
rafiai elemzéskor deril csak ki, igazan hova tarto-
zik a kiadvany. (Akik ismerik az id6szaki kiadva-
nyok és a nem idészaki kiadvanyok kozotti atme-
net ezernyi formajat, tudjak, milyen nehéz olykor
meg szakembereknek is eldonteni, hogy a kiad-
vany idészaki-e vagy sem.) .

Kisebb probléma, ha a rendelésérkeztetéskor
végzett korai” és csak durva tipologizalasi mivelet
részlege tavol van helyileg és szervezetileg az
allomanyi érkeztetéstdl (ahol lényegében a végle-
ges tipologizalas megtérténik). Nagyobb problemat
az okoz, ha ennek az elvileg végleges, pontos és
finom tipoldgiai besorolasnak a szervezeti helye
esik tavol a bibliografiai feldolgozé részlegektdl,
mert ebben az esetben az allomanyi érkezteték
(akik munkajuk természetébdl adédéan tébbnyire
szintén nem specidlisan bibliografiai szakemberek)
nincsenek allandé szervezeten belili munkakap-
csolatban a bibliogréfiai feldolgozé részleggel.
Ennek kdvetkezménye, hogy megné a részletes
bibliografiai elemzés alapjan maodositando tipolo-
giai besorolasok szama, ami viszont mar kihat a
raktari elhelyezésre is, a médositasok tehat jelen-
tés raforditasokat igényelnek. Kiilén problémat
okoz, ha helyileg vannak tavol egymastol az allo-
manyi érkezteték és a bibliografusok, mivel ilyen-
kor a vitas dokumentummal a bibliografusoknak
kell az allomanyi érkeztetSket folkeresni.

Az dllomanyi érkeztetés munkakore szakmailag
atmenet a rendelésérkeztetés és a formai feltaras
kézott. Nem jo, ha szervezetileg tulsagosan tavol
keriil akaramelyiktél, viszont nagyobb konyvtarak-
ban mar el kell donteni, hogy szervezetileg melyik-
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hez keriiljon, mert mind a rendelés és a rendelés-
érkeztetés (a sziikebb értelemben vett gyarapitas),
mind pedig a feltaras az elkeriilhetetlen munka-
megosztas kovetkeztében kulon-kilon részleget
alkot.

A nagykonyvtari szervezeti rendszer egyik
alapvetd dilemmaja tehat, hogy az allomanyi ér-
keztetés és vele a hozza hasonldéan nem annyira
bibliografiai, mint inkabb egyéb lgyintézési mun-
kak melyik nagyobb szervezeti egységhez tartoz-
zanak: a gyarapitasi férészleghez, vagy a feldol-
goz6 férészleghez. Ettdl fiiggéen léteznek olyan
nagykonyvtari szervezeti rendszerek, amelyekben
minden rendelési és érkeztetési mivelet k6zos
részleghez tartozik, és olyanok, amelyekben az
allomanyi érkeztetési miveleteket szervezetileg a
feldolgozé részlegekben végzik.

A két megoldast a 8. abran a szaggatottan kor-
bevett teriiletekkel (rendelési—érkeztetési férész-
leg, azaz allomanyi érkeztetés a gyarapitasi rész-
legben), illetve az arnyékolt teriletekkel (er-
keztetési-feldolgozasi férészleg, azaz az allomanyi
érkeztetés a feldolgozo részlegben) szemléltettiik.

A nagyon szerteagazé, a konyvtari feldolgozo
munka legkillonfélébb elemeivel 6sszefiiggd szol-
galtatasok szervezeti megoldasaban az egyik lehe-
t6ség a kozponti, nagy szolgaltaté részleg kialaki-
tasa.

A masik lehet6ség — éppen ezeknek a szolgal-
tatasoknak nagyon eltéré jellege miatt — a tobb,
kisebb, elkiiloniilé szolgaltaté részleg. A kolcson-
zés, elektronikus dokumentumszolgaltatas, témafi-
gyelés és keresGszolgaltatas stb. rendkivil eltéré
szaktudast igényelnek. Kérdéses, hogy egyetlen
nagyobb szervezeti egységben Gssze lehet-e eny-
nyire eltéré szakembereket hozni?

A dokumentumtipusok vagy a fémiiveletek
szerinti szervezeti rendszer problémaja

A bibliografiai szabvanyok'® egységes keretben
targyaljak az egyes dokumentumtipusok leirasat.
Elvileg semmi sem indokolja, hogy az egyes do-
kumentumtipusok formai feltarasara mas-mas
szakember specializalodjék. Ha azonban a folya-
matosan feldolgozandé dokumentumok szama
bizonyos nagysagrendet meghalad, akkor tébbnyi-
re Ggy alakul, hogy a fébb dokumentumtipusok
(kényvek, idészaki kiadvanyok stb.) leirasat mas-
mas szakember végzi. Ugyancsak ez a helyzet, ha
nagyon specidlis dokumentumtipusok is szerepel-
nek a konyvtar gydjtékorében. Ha pl. kdnyveket,
idészaki kiadvanyokat, zenemtiveket (hangdoku-
mentumok formajaban), filmeket, fényképeket és
kéziratokat is gyijtenek, szinte elkerilhetetlen,
hogy ezek feldolgozasara ne specializalédjanak
szakemberek. Az is megtoérténhet — mint pl. a
Kongresszusi Konyvtarban —, hogy a feldolgozast
nyelvek szerint elkillonitve végzik. Egészen nagy

konyvtarakban (mint amilyenek a nemzeti konyvta-

rak) szakemberek nagyobb csoportjairél van szo,

ami szilkségképpen szervezeti elkildniléssel is

jar. Ennek ugyan elvileg nem kellene bekovetkez-

nie, a gyakorlatban azonban mégis megjelenik az

alapvetd két lehetség:

» szervezeti egységek a fébb dokumentumtipu-
sok szerint,

> szervezeti egységek a fébb dokumentumtipu-
sok szerinti elkilloniilés nélkiil.

Tovabb bonyolitja a helyzetet, hogy erre a di-
lemmara raépiil az el6z6 fejezetben targyalt allo-
manyi érkeztetés és vele a dokumentumtipologiza-
las szervezeti elhelyezésének a dilemmaja. Kovet-
kezésképp ahany dokumentumtipus az intézmény
gy(ijtékorébe tartozik, annyiszor kett6z6dik meg ez
a dilemma. Két dokumentumtipus esetén négy,
harom esetén hat, négy esetén nyolc stb. szerve-
zeti valtozat kézott kell donteni, a vegyes (részben
osszevont) megoldasokrél nem beszélve.

A helyzetet az Orszagos Széchényi Kényvtar
példajan szemiéltetjiik (9. és 10. dbra). A beszer-
zés (ha az ajandékozastdl és a sajat eldallitastol
eltekintiink) két f6 forrasa a rendelés és a rendelés
nélkiil érkezé koteles peéldanyok. Az utobbiak or-
szagos elosztasat is a konyvtarban végzik. Mindez
azzal jar, hogy az elsd tipoldgiai besorolasra,
amely meghatarozza a kételes példany iranyitasat,
nem is a szokasos gyarapitasi keretek kozott,
hanem a kotelespéldany-szolgalatnal sor kerill,
azaz az allomanyi érkeztetési és bibliografiai fel-
dolgoz6 részlegektdl szervezetileg nagyon tavol.

A nemzeti konyvtarban miikddnek tovabba a
nemzeti kiadvanyazonosité tgyvitelével foglalkozo
részlegek is (ISBN Iroda és a nemzeti ISSN-
kozpont). Ezek az azonositék dokumentumtipus-
fligg6ek, és a kiadvany megjelenése, foleg pedig
joval a kiadvany beérkezése elétt el kell donteni,
hogy a tervezett kiadvany idészaki-e vagy monog-
rafikus tipust kiadvanyazonositét igényel. Mindez
a kiadvanyazonositék vonatkozasaban szamos
esetben el6zetes mérlegeléseket igényel (ami a
dokumentum elézetes leirasat illeti) és utdlagos
helyesbitéseket (ami a beérkezett kiadvany végle-
ges bibliografiai leirasat illeti). A kiadvanyazonositd
Ugyvitelével foglalkozé szakembereknek mind
elézetesen, mind pedig utélag munkakapcsolatban
kell lenniiik a bibliografiai feldolgozé részleggel,
hiszen ugyanazt az integralt adatbazis-kezeld
rendszert hasznaljak, tehat abba viszik be az els-
zetes dokumentumleirast is, amelyre az azonosité
engedélyezéséhez és kiadasahoz sziikség van —
noha az ISBN- és ISSN-iigyvitel elsGsorban kiadoi
és kereskedelmi igényeket elégit ki (bar a kdnyvek
bibliografiai azonositasaban is hasznos szerepe
van).

llyen korilmények kézétt mar rendkiviil élesen
vetddik fol az a kérdés, hogy hol legyen a hatar a
gyarapitdé és a feldolgozd részlegek kozétt (azaz
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KOTELES ' GYARAPITO
Koteles tigyintézés Megrendelés-ligyintézés |
Atfogé tipolégiai besorolds Megrendelés-érkeztetés

Atfogé tipolégiai besorolds

' l

ISBN ISBN-Ugyintézés ISSN ISSN-iigyintézés
Veégleges tipologiai Vegleges tipologiai
besorolas besorolds
KONYVERKEZTETO Allomanybavétel PERIODIKA- Részegységek érkeztetése
ERKEZTETO
KONYV- S Formai és tartalmi feltaras PERIODIKA- Formai és tartalmi feltaras
KATALOGIZALO Katalégusszerkesztés KATALOGIZALO Kollacionalas
ES g ES Kataldégusszerkesztés
BIBLIOGRAFIAI BIBLIOGRAFIAI

9. abra Dokumentumtipusok szerinti szervezeti felépltés az Orszagos Széchényi Konyvtarban
folyamatabraval 4brazolva®
A részlegnevek nagy-, a fémiiveletek megnevezései normal betlivel szerepelnek.
Elénye: Az érkeztetés és az ISBN/ISSN Ugyintézés, valamint a végleges tipologiai dontés a feldolgozas keretében, annak szakmai
tamogatasaval folyik.
Héatranya: A feldolgozasi fGosztaly aranytalanul naggya valik.

KOTELES GYARAPITO
Kételes (igyintézés Megrendelés-ligyintézés
Atfogé tipolégiai besorolas Megrendelés-érkeztetés
Atfogo tipolégiai besorolas
- <
ISBN/ISSN ISBN/ISSN Ugyintézés
Végleges tipoldgiai besorolas
ALLOMANY-
ERKEZTETO Allomanybavétel, érkeztetés
KONYV- : Formai és tartalmi feltaras PERIODIKA- Formai és tartalmi feltarés
KATALOGIZALO Katalégusszerkesztés KATALOGIZALG Kollacion4las
ES BIBLIOGRAFIAI ES BIBLIOGRAFIAI Katalégusszerkesztés

10. 4bra Miiveletek szerinti szervezeti felépités folyamatabraval 4brazolva®’
A részlegnevek nagy-, a fémiiveletek megnevezései normal betiivel szerepelnek.
Elénye: A férészlegek nagysaga kiegyenstlyozott.
Hétranya: A tipologiai besorolas és a bibliografiai szakismeret képvisel6i helyileg tavol kertlnek egymastol; bibliografiailag felkeszult
munkatarsakkal kell megersiteni az ISBN és ISSN Irodakat és az allomanyi érkeztet6 részleget.
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hova tartozzanak a kiadvanyazonosité ugyvitelével
foglalkoz6 irodak és az allomanyi érkeztetés). Jo-
forman elképzelhetetlen, hogy a szervezeti rend-
szer ne valjék szét a fébb feldolgozandd dokumen-
tumtipusok mentén.

Az OSZK-ban alkalmazott szervezeti megoldas
alternativaja a konyvek és idészaki kiadvanyok vo-
natkozasaban a 9. és a 10. abran lathato (a 9. ab-
ra képviseli a megvalosult valtozatot). Az egyes
nemzeti kdnyvtarakban mindegyik megoldasra van
példa, noha a tobbségre az OSZK-ban valasztott
megoldas a jellemzd.

Hozza kell még ehhez tenni, hogy az OSZK-
ban a kéziratok, apronyomtatvanyok és hasznalati
dokumentumok, térképek, régi nyomtatvanyok,
zenemlivek, szinhaztorténeti dokumentumok és a
mozgoképek vonatkozasaban is teljesen 6nallo
részlegek (Un. tarak) mikodnek. (Ezt az abran
férGhely hianyaban nem abrazoltuk.) Ennek kdvet-
keztében az allomanyi érkeztetés szervezeti elhe-
lyezésének dilemmaja megsokszorozddik.

A szolgaltaté egységek szervezeti
elhelyezésének problémadja

Kiilon kérdés a szolgaltatassal foglalkozé szer-
vezeti egységeké. Konyvtarakban altalaban ezen a
tajékoztato- és olvasoszolgalatot, valamint a kol-
csonzést értik, noha a szolgaltatasok — kiilonésen
a nagyobb koényvtarakban — ennél sokkal széle-
sebb kérliek, mélyen ,benyulnak™ a feldolgozassal
foglalkozo részlegekbe.

Ennek oka, hogy pl. a bibliografiak és a katalo-
gusok — amelyek szolgaltatasi formak — szerkesz-
téséhez ugyanolyan szakismeret sziikséges, mint
a formai és tartalni feltarashoz. Ezért a szerkesz-
téssel szervezetilyg sokszor ugyanott foglalkoz-
nak, ahol a feldolgozassal. Ez azt jelenti, hogy
kozvetlenebb a kapcsolat a feldolgozdi munkaval,
mint a felhasznaléval. EbbSl szamos ,kereske-
delmileg” érzékelhet hatrany keletkezhet. Példaul

nem késziilnek megfelels tajékoztatok a katalogu-

sok és a bibliografiak hasznalatahoz, elrendezésé-
hez, szegényes az olvasdi munkaallomasok fel-
szereltsége, a felhasznaldk altal igénybe vehetd
nyomtatasi, talalati allomany masolasi kapacitasa.

Azt az erdfeszitést ugyanis, hogy az egyszerii
olvasé szamara is baratsagos felhasznaloi felilletet
alakitsanak ki az adatbazis egészének hasznala-
taban (és nem csak a legegyszeriibb keresési
miiveletekhez), sem a szamitastechnikai, sem a
dokumentéciés—konyvtari szakemberek nem érzik
annyira sziikségesnek. Vagy megengedhetetien
leegyszerlisitéseket alkalmaznak az olvasdi felile-
tek kialakitasaban, vagy bonyolult eljarasokat irnak
el6, amelyeket inkabb csak a szakemberek sajati-
tanak el.

A feldolgozéi nézépont dominancigja kihat tehat
az adatbazis-kezel6 rendszerek tervezésére. A
tervez6k elsGsorban a bibliografiai/katalogizalé
szakemberekkel keriilnek kapcsolatba a tervezés
soran, veliik is csak jo esetben. A professzionalis
feldolgozé nem annyira kényes az online megjele-
nési formatumokra, a bonyolultabb kezelési mo-
dokra. Ennek tudhaté be, mennyire nem komforto-
san, s6t szegényesen kezelik ezek a rendszerek
még mindig a kereséshez sziikséges mutatokat és
a talalatképzést, valamint a tételek megjelenitési
formatumait. Elsésorban belsd, feldolgozasi (,szol-
géalati") szempontok érvényesiilnek a keresesi és
megjelenitési formatumok tervezésében, és nem
az, hogy a konyvtari-dokumentaciés szempontbdl
teliesen tajékozatlan laikus felhasznaléra szabjak a
kezelési és megjelenitési lehetéségeket. Az Inter-
net hatasara a felhasznalébarat kényvtari online
adatbazisok tervezése is jelentdsen javulni fog.

A dokumentacids egységek (bibliografiai, kata-
l6gus- és példanytételek), de minden mas lehetsé-
ges masodlagos adatot képviselé taldlati egység
megjelenitési formatuma ugyanis szintiszta szol-
galtatas, mert a felhasznalo csak ezeket latja — és
nem is akar mast latni. Ezek azonban kiilonféle
valtozatokat és konny( kivalasztast igényelnének,
ha eleget térédnének ezzel a tervezéskor. Példaul
azt, hogy ha haldzaton keresztiil kiegészitette a
felhasznald az adott konyvtarban oGsszeszedett
talalatait, akkor ezeket az altala kivalasztott megje-
lenitési formatumokban kaphassa meg, vihesse
magaval.

Hasonléan problematikus kérdés a kiilonféle
elektronikus hordozén kereskedelmi forgalomba
keriil6 dokumentumoknak (CD-ROM stb.) a szol-
galtatasa is. Ezek medfeleld kapacitasu hattérgé-
peket igényelnek. Nagyobb CD-ROM allomany
esetén mindegyik lemezt nem lehet a kényvtar
szerverén tartésan installalni, eseti telepitésik
viszont kiilonleges hozzaértést igényel. Néha orak
is eltelhetnek, mig a felhaszndlé az adataikhoz
hozzaférhet, ha nincs olyan szervezeti egység,
amely naprakészen felkésziilhet a legkiilonb6zébb
elektronikus dokumentum egyedi szolgaltatasara.

A szolgaltatd tevékenység elemzésének példa-
jaként a 11. &bran bemutatjuk a monografikus
kiadvanyokkal Osszefiigg6 szerkesztési munka
folyamatabrajanak részletét az Orszagos Széché-
nyi Kényvtarban.

Jol lathato, hogy rendkiviil sokféle szerkesztési
miivelet lehetséges, és ebbdl kévetkezden a kiilén-
féle szerkesztési miiveletekhez sokféle megijeleni-
tési formatum tartozik. Ezek alapjan ellenérizheté a
leghatéekonyabban az adattartalom. Az adatcseré-
hez példaul meg kell tudni jeleniteni az adatcsere-
formatumot (ez altaldban Gn. ,nyers” formatum,
amely tartalmazza a mezé- és almezé-azonosito-
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HUNMARC
formatum

Adatcsere-formatum szerkesztése

-t

Y

Kézi katalogus szerkesztése

Katalégusbeviteli tétel )

Katalogizalasi

szabalyzat Y

Kataléguscédula-megjelenitési tétel )

Online katalogus szerkesztése

Y

Bibliografia-

szerkesztési

Bibliografia szerkesztése
szabadlyzat

N I

K Online katalégusmegijelenitési tétel )

£ o sssiwsswusnana +( Bibliogréfiai megjelenitési tétel )

Bibliogréfia-kivalogatasi formatum )

11. dbra Szerkesztési miiveletek folyamatabraja

—= tevékenységek sorrendje - - - - # keletkez6 adat - - - - s adatkapcsolat

-a———cllendrzési kapcsolat

kat, indikatorokat stb.), ugyanakkor biztositani kell,
hogy sziikség szerint médositani lehessen az érté-
keket. A szerkesztéskor sziikséges modositasok-
hoz nem kell minden egyes szerkesztési miivelet-
hez feltétleniil 6nallé beviteli formatumot kialakita-
ni, hanem egységesen a katalégusbeviteli forma-
tum hasznalhaté (ezt jeleztiik a folyamatabran).
Ugyanakkor specialis esetekhez célszer(i lehet
kulon beviteli formatumot is kialakitani (ezt jeleztiik
a HUNMARC beviteli formatum esetén).

A gépesités el6tti kézi kataldgusokat a gépesi-
tés utan befagyasztjak (tobbnyire nincs anyagi
fedezet a kézi katalogustételek -bevitelére, a ret-
rospektiv konverziora). Kovetkezésképp a kézi
katalégust még hosszu ideig gondozni kell, hiszen
szilkseg lehet valamelyik cédula adatanak médosi-
tasdara, tovabba a gépesitést megel6z6 idészakban
megjelent, Ujonnan beszerzett kiadvany esetén
celszerl a kézi kataldgusban is elhelyezni a kata-
logustételt (a cédulat). Mindezt a kézi katalogus
szerkesztése” m(velettel jeleztiik.

A bibliogréfiai kiadvanyok szerkesztéséhez is
célszerii 6nalld megjelenitési formatumot definialni,
hogy a szerkeszt§ attekinthesse a kiadvanyba
gyljtott tételeket. A bibliografiakivalogatasi forma-
tummal csak utalunk arra, hogy erre vonatkozé
miveletet, megfelel6 képernyéformatummal egyiitt
be kell iktatni a rendszerbe, hogy intellektualisan is
meg lehessen hatarozni, mely tételeket kivanjak
folvenni a bibliografiai kiadvanyba.

Lathato, hogy a pontos folyamatabra kidolgoza-
saval részletesen feltarhatok az adatbazis-kezeld
rendszer iranti 6sszes szakmai kovetelmények. A
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jelenleg forgalomban levé integralt konyvtari rend-
szerekrél altaldban nem mondhaté el, hogy ezek-
nek a részletes kdvetelményeknek maradéktalanul
és felhasznaldbarat formaban eleget tesznek.

Ugyanakkor az is kideril a folyamatabrabdl,
hogy mennyire Osszetett feladatok megoldasaval
jar példaul éppen a szerkesztési munka. Ennek a
szervezeti rendszer kialakitasaban is megfeleld
kovetkezményekkel kell jarnia.

A technolégiai folyamatok elemzése
mikroszinten

A részlegeken beliili szervezeti rendszer és a
technoldgiai folyamat Gsszevetéséhez, és ebbdl a
szikséges szervezési kovetkeztetések levonasa-
hoz a 11. abrahoz hasonld, mikroszint( elemzések
sziikségesek. llyen — kozelité — példat mar a 6.
abran is lathattunk. Az alabbiakban bemutatjuk a
koteles példanyként érkezé () indulasu idészaki
kiadvanyok érkeztetését abrazold folyamatabrat
ugy, ahogy az jelenleg az OSZK-ban megvalésul
(12. &bra). A jobb attekinthetéség kedvéért nem
jeloltiink minden folyamatelemet és ra vonatkozé
jelképet.

Az Uj indulasu idSszaki kiadvany koteles példa-
nyai elvileg két példanyban a koteles példany
ugyintézése és szétosztasa utan keriilnek két kii-
I6n feldolgozasi sorra, attdl fiiggéen, hogy kilon-
gylijtemenybe (pl. zenei, szinhaztérténeti, térkép,
apronyomtatvany) vagy torzsgyljteménybe vald
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dokumentumrél van-e szo. A folyamatabran a
torzsgyljteményi és a kilongyljteményi belép6
dontési agak.

A toérzsgyljteménybe keriils példanyok elészér
az elGérkeztetésen esnek at. Ennek soran ellenér-
zik, hogy szerepel-e a dokumentum leirasa az
adatbazisban vagy sem. Mivel a felmérés idején a
konyvtarban az idészaki részkiadvanyok érkezte-
tését még nem gépesitették, az adatbazis vonat-
kozo részét kézzel kezelt un. kardexlapok alkottak,
az ellenérzést ezekben végezték.

Ha van a beérkezé példanyra vonatkozéan
dokumentumleiras (,van réla kardexlap”), akkor
kozvetlenill allomanyérkeztetésre keriilnek a pél-
danyok (A2 dontési ag).

Ha nincs rola dokumentumleiras (,nincs rola
kardexlap”) akkor kovetkezik a behasonlitas, a
végleges tipoldgiai dontés és az ISSN-ligyintézés
(e harom miveletet itt dsszevontan jeloltik, és
nem részleteztik magat az ISSN-igyintézés ma-
veletét sem). A behasonlitas és a végleges tipolo-
giai dontés soran két manualisan kezelt tétel, az
ISSN-ligyvitellel 6sszefiiggd adatok bevitele révén
pedig gépi nyilvantartasu tétel keletkezik. A két
manualis tétel koziil az egyik a  kiadvanykisérd
lap”. Erre a manudlis kisér&lapra tavlatilag akkor is
szilkség lesz, amikor az idGszaki kiadvanyok fel-
dolgozasat teljesen gépesitették, azzal a kulonb-
séggel, hogy a lapon szereplé adatelemeket akkor
a geépi rendszerben is szerepeltetni kell, azaz a
gépi rendszerben kiadvanykiséré lap” nevii tétel
keletkezik, amelynek alapjan kereshetdk lesznek
mindazok az adatok (igy pl. a kisérélap azonosito-
ja, tipusa), amelyek jelenleg explicit formaban
adott esetben nem is léteznek. Magyaran jol felis-
merheté a folyamatabrabol, hogy a gépesitéskor
hol kell szamitani Ujabb, a kézi feldolgozas keretei
kozétt talan joszerével nem is tudatosuld adat-
elemtipusokra.

Mar a Kotelespéldany-szolgalat keretén beliil
donteni kellett a dokumentum tlpusa alapjan az
irdnyitasarol. A hasznélati dokumentumok esetén
ez korantsem egyszer( feladat. Az idegenforgalmi,
igazgatasi stb. célbol kiadott, hol periodikusan, hol
szabalytalan id6kozonként megjelend kiadvanyok
kézott se szeri, se szama azoknak, amelyekrdl
csak megegyezéses alapon lehet eldonteni, milyen
dokumentumtipusba soroljak &ket, annyira csepp-
folyds formakat képviselnek. Ennek elkeriilhetetlen
szervezeti kdvetkezménye, hogy nem lehet betar-
tani a bevezetSben feldllitott egyszeri adatelem-
megallapitas kovetelményet: a feldolgozasi sor
kés6bbi pontjan, az elébbi behasonlitasi miivelet
esetén, ahol a szilkséges bibliografiai szakértelem
inkabb megvan, gy kell megszervezni a munkat,
hogy még egyszer tipologiai dontést lehessen
hozni, azaz megint — ezuttal végleges érvénnyel —
meg kell hatarozni a dokumentumtipus adatelem-
értékét.
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Ha a kiadvany a kiiléngy(jtemények valamelyi-
kébe vald, akkor ez mar a Kételespéldany-szol-
galatnal végzett tipoldgiai dontéskor elddl, de a
kés6bbi végleges dontéskor felilirhatd. Kiilongydij-
teményi dokumentumok esetén az allomanyi ér-
keztetést is a kulongyijteményekben vegzik el
(a folyamatabran a [KULONGYUJTEMENYBE] je-
IG ag).

Ha a torzsgylijteménybe keril, akkor a torzs-
gylijteményi allomanyérkeztetésre keriil sor. Rész-
egységadatokat, raktari adatokat és nem véglege-
sen néhany fontosabb bibliografiai adatot régzite-
nek a kardexlapon, létrehozva a manualis
részegységtételt (4jabb, gépesitésre varé munka-
szakasz). Ugyanide keriilnek az A2 agrél azok a
dokumentumok, amelyekrdl az A1/A2 donteskor
kideriilt, hogy van réluk mar kardexlap.

Mind a behasonlitaskor és ISSN-ligyintézéskor,
mind pedig az allomanyérkeztetéskor eléfordulhat,
hogy reklamalni kell vagy a Kételespéldany-szol-
galatnal, vagy a kiadonal stb. A miiveletet csak
jeleztiik, a vele 6sszefiiggbé folyamati utakat nem
tintettiik fol.

Ezutan ujabb dontési miveletek sziikségesek.
Ezeket a 3. tabldzatban lathato 1. 3 jeli dontési
tablazatban taldljuk meg. A tablazat viszonylag
egyszerld dontéseket tartalmaz. Jol lathaté azon-
ban, hogy az iranyitasi miveletek még ilyen egy-
szerl feladatok esetén is meglehetdsen Gsszetet-
tek. Csak ennek alapjan ismerheté fol, hogy a
munkafolyamat dontési helyzeteiben tébbnyire
fontos iranyitasi utasitasokat kell megadni, ame-
lyek egyrészt munkaigényesek, masrészt a teljes
automatizalaskor ujabb adatelemtipusok felvételé-
vel jarnak (hiszen a feldolgozasi soron tovabbkiil-
dott dokumentumra az is jellemzd, hogy ,kulféldi”
vagy ,belfdldi”, hogy ,muzealis példany” vagy ,ol-
vasoi példany” stb. Ezek az adatelemek manualis
koriilmények kozott hol csak abban a formaban
jelennek meg, hogy hova kiildték a dokumentumot,
hol a kisér6lap szinében, azonositdjanak tipusa-
ban stb. Mindezt automatizalaskor ,le kell forditani”
meghatarozott adatelemtipus meghatarozott érté-
keire.

A 12. abra folyamatabrajabdl jél felismerhets az
érkeztetésre haruld behasonlitasi, dokumentum-
tipologizalasi miveletet végzdk feleléssége.

A tipolégiai besorolas jelentGségét nagyobb
konyvtarakban nem szabad alabecsiilni. A latszo-
lag jelentéktelen részmiivelet meghatarozé szere-
pet jatszik. Sikeres elvégzésétdl fiigg a feldolgo-
zandd dokumentumok zavartalan dramlasa, és az
adatbazisok adattartalmanak egységes kialakitasa.

A mivelet jelent6ségét a nemzeti konyvtarak-
ban jellemzi az a feldolgozas—dokumentum matrix,
amely a legatfogobb dokumentumtipusok és fel-
dolgozasi helyiik dsszefiiggéseit tartalmazza (13.
ébra).
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3. tablazat

Az 1.3 dontési tabla. UJ indulasu id6szaki kiadvanyok érkeztetése az Orszadgos Széchényi Kényvtarban
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*Az |.3/A altablazat az E7 dontést részletezi, és itt nem ismertetjiik.
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13. abra A feldolgozas—dokumentum maétrix az Orszdgos Széchényi Kényvtarban” (Magyarazat: 372. old.)
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A bal oldali figgdleges oszlopban — gy(ijteményenként csoportositva — lathatok a legfontosabb dokumentumtipusok, a legfelsé vizszin-
tes sorban szerepelnek a fligg6leges oszlop sorrendjében az el6bbi dokumentumtipusok gyljtemeényi csoportositas nélkiil.

Jelmagyarazat:
[L] (pont) 6nmaga;
irrelvevans [pl. konyv nem lehet kézirat];

i lehetséges [pl. konyv lehet kotta is (kottakat is kiadhatnak konyv alakban)];
= oOsszetett kiadvany (pl. nyelvkonyv és hozza tartozé hanglemez) esetén dontés alapjan minésitends; multimédia esetén konyvként,

illetve id6szaki kiadvanyként dolgozando fel;

[1] (folytonos keretbe foglalva) a sor elején szerepié dokumentumtipusnak van elsébbsége a feldolgozasban [pl. ha a térkép egyben

apronyomtatvany, akkor aponyomtatvanyként kell feldolgozni).

i1 (szaggatott keretbe foglalva) a sor elején szereplé dokumentumtipusnak nincs elsébbsége a feldolgozasban [pl. ha a kotta kéziratos,
akkor elvileg a Zenemitar és Hangarchivumban kell feldolgozni, mégis nem elhanyagolhaté mértékben sor keriilt a Kézirattarban is

a feldolgozasukra] (atfedés van a gyiijtékorben).

A matrix legelsé — dokumentum — soraban taldlhaté roviditések mgysrézzra

KO  kényv

ID id6szaki kiadvany

KA kartografiai dokumentum
HA hangdokumentum

KO kotta
ZE zenelorténeti dokumentum
PL plakat

AP apronyomtatvany

hasznalati/vallalati dokumentum
SZ szinhazi/szinhaztorténeti dokumentum
RE  régi nyomtatvany

KE kézirat

FE  fénykép
MO  mozgokep
cD CD-ROM
Mi mikrofilm

O/M  Gsszetett dokumentum/multimédia

Példa az egyes oszlopokhoz vizszintes sorként taldlhaté adatok olvasaséra a KOTTA esetén:

Kottak létezhetnek konyv, id8szaki kiadvany, plakat, apronyomtatvany, szinhazi dokumentum (opera, operett, musical kottaja), régi
nyomtatvany, kézirat formajaban, és rogzithetik Sket CD-n és mikrofilmen is, tovabba osszetett dokumentumok is tartalmazhatnak fédo-
kumentumkeént kotta(ka)t; a plakat, apronyomtatvany és régi nyomtatvany formajaban létez6 kottak kivételével mindegyik esetben kotta-
ként kell feldolgozni ezeket a dokumentumokat (azaz a feldolgozas szempontjabdl nem minden kotta, ami 6nmagaban, altalanosabb

tipologiai szempontbdl annak mindsdl).

Figyelmeztetés: A matrixban feltiintetett dokumentumtipusokat nem koherens tipoldgia szerint valogattuk, hanem az OSZK
kulongy(jtemeényi szerkezete és feldolgozasi feladatai alapjan (célra orientaltan).

A tipologiai besorolast végzé munkaéllomasok
tamogatasara a nemzeti konyvtarban tipologizélasi
segedlet is késziilt, amelynek részletét a 4. tabla-
zat tartalmazza.

A magyar nyelven dokumentumtipust jelent&
vagy Igy is értelmezhetd kifejezésekbél az OSZK-
ban dokumentumtipolégiai tezaurusz is készilt
(részlete az 5. tablazatban lathato).

A bibliografiai leiras szerkezetének
elemzése dontési tablazatokkal

A sorfolytonos, szabvanyos bibliografiai leiras-
hoz az adatelemek értékeinek elvalasztasara iras-
jelekbdl alakitottak ki az egyezményes jeleket
(k6zpontozast) a bibliografiai szabvanyok készitéi.
A bibliografiai leiras eme sorfolytonos formaju
szabvanyos(tasanak megvolt és ma is megvan a
maga gazdasagi — és egyben esztétikai — oka: eb-
ben a formaban foglal el a dokumentumokat egyér-
telmien azonosité adatok sora a legkisebb helyet,
ami mind a nyomtatott kiadvanyokban, mind a
szamitégép képernySjén valé megjelenités szem-
pontjabdl fontos.

A szabvany hagyomanyos, kozismert irasjele-
ket ir el6, amelyek az (rogépeken, valamint a
szamitogeép billentyiizetén is konnyen megtalalha-
ték. llyen nem sok van, mindenképpen kevesebb,
mint amennyi bibliografiai adatelem. Ennek az volt
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a kovetkezménye, hogy az adatelemek kozott
alkalmazandé elvélasztasi jelek nem hatarozzak
meg egyértelmiien az adatelem tipusat a sor-
folytonos lelrason belill, az elvalasztas tehat re-
dundéans. Raadasul a bibliogréfiai adatelemek tipu-
sai koziil az adott dokumentum vonatkozasaban
nem mindegyiknek kell kételez6en léteznie; attol
fiiggben, hogy amelyik létezik, lesz mas és mas
ugyanazon adatelem utan, olykor elétte a k6zpon-
tozasi jel. Mindennek ugyan nagyon pontos sza-
balyszerlisége van, de ez a szabdlyszerliség a
szoveges formaban megfogalmazott bibliografiai
szabvanyokbdl, amelyek formalis algoritmusokat
nem tartaimaznak, meglehetésen nehéz kihamoz-
ni.

Mindaddig, amig a leirasokat szellemi munka-
val készitették el, ennek nem volt kilonésebb je-
lentésége: a szakemberek megtanultak és alkal-
maztak a szabvanyokat. Amint szamitégéppel kel-
lett el6allitani ezeket a sorfolytonos, szabvanyos
lefrasokat, kideriilt, mennyire hianyoznak a forma-
lis, az Osszes valtozatot maradéktalanul tartalma-
z6 algoritmusok. Ahany konyvtari-dokumentéacios
adatbazis-kezel6 rendszert készitettek, annyiszor
kezdték elolrél az ilyen algoritmusok kidolgozasat.
Maig nem ismeretesek a szabvanyos bibliografiai
leiras megjelenitési modjanak algoritmusait ismer-
tetd publikaciok.

A folyamatabrakkal és killonésen a dontési
tablazatokkal ezek az algoritmusok pontosan és
rekonstrualhatéan rogzithet6k. A kovetkezSkben




TMT 46. évf. 1999, 9-10. sz.

4. tablazat
Segédlet részlete a tipolégiai besorolashoz®'

Ha plakat, tajkép, latkép, modern metszet, nyomdai reprodukcio, poszter,
alkalmi és alkalmazott grafika, veduta, képes levelez&lap

de széveges szinhazi plakat
de kézzel rajzolt, személyiséget &brazold grafika
de 1711 elétti veduta
de 1850 elétti veduta
Ha miikedvelS el6adas szinlapja
Ha apronyomtatvany
de teljes md kottéja
Ha gyaszjelentés, roplap, szérélap, miisor, program

de szinhaztérténeti kiadvany (pl. szinhazi misor, szinlap)

Ha ex libris
de 1900 elétti ex libris

Ha hasznalati mlszaki (apré)nyomtatvany (gépkonyv)

de programrendszer

Ha hasznalati munkatigyi, szervezési (apré)nyomtatvany (szervezési

Plakat- és Aprényomtatvanytar

Szinhaztorténeti Tar
Kézirattar

Reégi Nyomtatvanyok Tara
Térkeptar

Plakat- és Apronyomtatvanytar
Plakat- és Apronyomtatvanytar
Zenemdtar és Hangarchivum
Plakat- és Apronyomtatvanytar
Szinhaztérténeti Tar

Plakat- és Apronyomtatvanytar
Régi Nyomtatvanyok Téra
Plakat- és Apronyomtatvanytar
Torzsgydjtemény — kényv
Plakat- és Apronyomtatvanytar

és mikodési szabdlyzat, kollektiv szerzédés, torzsgardaszabélyzat,

ujitasi dokumentum, munkanorma)

Ha hasznaélati kereskedelmi (apré)nyomtatvany (katalégus, arjegyzék,

dijszabas, eseménynaptar)

de id&szaki kiadvany
Ha tanfolyami jegyzet
Ha kutatasi jelentés

de egyértelmden eldonthets, hogy a kutatas befejezett

Ha egyéb vallalati, hivatali kiadvany
de évkdnyv, éves beszamold/jelentés

Plakat- és Apronyomtatvanytar

Torzsgydjtemény — id6szaki kiadvany
Plakat- és Apronyomtatvanytar
Plakéat- és Apronyomtatvanytar
Térzsgydjtemény — kényv

Plakat- és Apronyomtatvanytar
Torzsgydjtemény — id&szaki kiadvany

5. tablazat
Részlet a dokumentumtipusok tezauruszbél [12]

FOSOROZAT

M: Szamozolt sorozat, amelynek keretében egy vagy tobb
alsorozat jelenik meg [MSZ 3424/2). Felettes vagy dsszefogéd
szdmozoft sorozat, amely egy vagy tGbb alsorozatot tartalmaz
[ISDS]

F Sorozat

P Alsorozat

Fuvarlevél
L Szallitolevél

FUOGGVENYTABLAZAT

M: Matematikai figgvényeket és képleteket tartalmazé
tablazat

F Tablazat

FUZET
M: Egybekottt, lapozhaté ivekbdl 4li6, tobbnyire fedélap
nélkili, ,viszonylag vékony" dokumentum
F Szbveges dokumentum '
T Rendszeresen megjelend idészaki kiadvany
X Konyv

GAZDADOKUMENTUM

M: Cikkeket vagy onélléan azonosithaté részeket tartaimaz,
amelyek ugyanakkor fizikailag és bibliogréfiailag sem 6néllbak
[MSZ IS0 690]

F Széveges dokumentum

P Részdokumentum

GAZDASAGI JELENTES
M: Gazdasagi tevékenységrdl beszamolé dokumentum

F Jelentés

A Eves beszamold
Koltségvetési beszamolo és terv
Mérlegbeszamold

GEPIRAT
M: Irégéppel, szamitégéppel késziilt kézirat
F Szodveges kézirat
A Geéppel irt disszertacio

Gépkonyv
L Kezelési utasitas

GEPPEL [RT DISSZERTACIO
H: Géppel irt doktori értekezés
F Disszertacio
Gépirat




egykotetes konyvek MSZ 3424/1 szabvany szerinti
kdzpontozasanak dontési tablazata lathaté a ,Meg-
jelenés” adatcsoporton beliil a Megjelenés helye, a
Kiadé neve és a Megjelenés éve adatelemek ese-
tén (6. tablazat). A tablazat nem az adatelem mi-
nésitéseinek szellemi miiveleteihez sziikséges
doéntéseket tartalmazza, hanem azokat, amelyeket
azutan kell hozni a helyes koézpontozasi jelek
megallapitdsahoz, hogy meghataroztak e harom
adatelemtipus vonatkozasaban, hogy melyeket és
milyen értékkel kell félvenni a leirasban.

6. tablazat

Megjelenés helye (M), Kiadé (K) és
Megjelenés éve (E) adatelemek szabvanyos
elvalasztdjelei

1 2
Megjelenés helye elsé i
Kiadd neve - -
Megjelenes éve - -
pont - k6z: —~_ M X -
koz ; koz: _;_ M - X
kettGspont kéz: :_K X X
vessz6 koz: ,_E X X

A HUNMARC Megjelenés 260 hivojelli mez6
a = megjelenés helye, b = kiadd neve,
¢ = megjelenés éve almezéi.

A két oszlop a kévetkez&képpen olvasando: az
elsé megjelenési hely el6tt az 1. szabaly szerint,
az ismétlédé megjelenési helyek elStt pedig a 2.
szabaly szerint kell megjeleniteni a kézpontozasi
jelet. A Kiadé neve el6tt mind elsd, mind ismétléds
esetben ugyanaz a koOzpontozas érvényes. A
megjelenési év elétt (amely nem lehet ismétiGds,
de ennek szabalyozasa nem e tablazat feladata)
mindig ugyanaz a kozpontozas érvényes. Fiktiv
példak:

‘ . — Budapest : Révai, 1996
. — Bp. : Révai, 1996
. — Pesten : Akad. K., 1846
. — Agriae [Eger] : Akad. K. [etc.], 1969 [!1996]
. = Debrecen ; Keszthely ; Magyarévar : Révai, 1996
. — Budapest : Révai : Akad. K., 1996
.= Miskolc : Akad. K. ; Veszprém : Révai, 1996
.—[S. 1] : Révai, 1996
.= [S.1]:[s. n], [post 1945 ante 1949]

A fenti dontési tablazat szabalyai csak a bibliog-
rafiailag helyesen megaéllapitott teljes adatelem-
értékek el6tti kdzpontozasi jelekre vonatkoznak. Az
adatelemek helyes — szabvanyos - értékeinek

| szellemi miiveletek segitségével valé megéllapita-
sahoz sokkal bonyolultabb dontési tablazat szik-
séges.
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Osszefoglalas és kitekintés

A munkafolyamatok strukturalt elemzésének
segitségével egyrészt pontosabban leirhatd, mi
jatszédik le a meglévé szervezeti rendszerben,
masrészt egyértelmiibben megallapithatd, milyen
alternativai vannak a mas felosztasu szervezeti
rendszereknek.

Minden, a szervezeti rendszer jobb megismeré-
sére iranyulé felmérés annyit ér, amennyit belSle a
technolégiailag dsszetartozé munkahelyek fizikai
osszekapcsolasanak, egymas mellé helyezésének
formajaban megvaldsitanak. Annak vizsgalata,
hogy ezt milyen mértékben valositottak vagy nem
valdsitottdk meg, nem a technikai tudomanyok,
hanem a lélektan és a szocioldgia feladata.

Koszonetnyilvanitas

A szerz$ ezen a helyen mond ksznetet Nagy Ani-
konak, az OSZK Szerkezetatalakitd munkafolyamat-
tervez& csoport vezetSjének és tagjainak, akikkel kdzd-
sen végezték el a szervezeti atalakitast célzé dontés-
el6készitd elemzést. E k6zos munka eredményei nélkil
ez a tanuimany sem sziilethetett volna meg ebben a
formaban.

Kiilon készénet illeti Sipos Martét és Szdcs Erzsé-
betet, akik a szoveget tobb alkalommal atnézték és
lektoraitak.
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Jegyzetek

' A tétel mas megfogalmazasban az adatmodellezés
egyik alapelvének felel meg. Eszerint az adatbazis
ne tartalmazzon tobbszorosen tarolt adatokat, mas
szoval az adatmodell csak a kezeléshez feltétleniil
szilkséges mértékben legyen redundans. Az ilyen
adatmodelleket nevezik normalizaltnak [3] p. 28-29.,
166.; [5] p. 175-178.

2 [3] p. 69-70., 80-81.; [4] p. 106-107., [5] p. 50., 63.

Az adatmodellezés kérdését részletesen targyalja

Halassy Béla [3-5], példakat ismertet [10).

A munkafolyamatok tervezésével, a kiilonféle folya-

matéabrakkal részletesen foglalkozik egyetemi jegy-

zetében Kocsis Jozsef [9), tovabba Eszté Zoltan és
tarsai [2]; az utébbiban a dontési tablazatok mod-
szertana is megtalalhato.

® [5] p. 54-61. :

Ez a teljes rendszer az adatszeri megkdzelités

szempontjabdl az adatbazisrendszernek felel meg.

Ez utébbi az adatbazis, az adatbazis-kezeld rend-

szer, tovabba az eljarasok (munkafolyamatok) és az

emberek szervezett egyiittese [3] p. 105.

" A modszerekrél attekintést ad [1].

Ebben a fazisban a kényvtar még nem rendelkezett

integralt szamitégépes rendszerrel, a felmérés

megfeleld konyvtari adatbazis-kezel6 rendszer be-

szerzésének elSkészitése érdekében késziilt [13].

Ebben a fazisban a kdnyvtar szervezeti rendszeré-

nek atalakitasahoz késziilt a dontés-eldkészits fel-

mérés [11].

10 Adatosztaly helyett azért hasznaljuk a tovabbiakban
inkabb a tétel kifejezést, mert az adatosztaly elmé-
leti kifejezés, és a konyvtari és dokumentaciés gya-
korlatban tébbnyire bibliogréfiai tételekrdl, katalogus-
tételekrsl, példanytételekrdl, kolcsdnzési tételekrdl
stb. beszélnek (szemben az alkotdrészeikkel, a bib-
liogréfiai, katalogizéalasi stb. adatelemekkel). De téte-
len szigortan véve nemcsak adatosztaly érthetd,
hanem minden olyan egység, amely a tarolas vagy
a kezelés szempontjabdl egységet alkot. igy az
adatmodellezés szakirodalmaban (elemi) adattéte-
len azt értik, amit a bibliografiai szabvanyokban
adatelemnek neveznek. Ezért a tétel sz6 hasznala-
tanak korlatozésa az adatosztélyra valdjaban onké-
nyes dolog.

A kényvtari-dokumentéciés gyakorlatban tétel he-
lyett a leiras kifejezését is hasznaljdk (bibliografiai
lefras, dokumentumlelras).
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Itt és a tovabbiakban a szamitastechnikai termino-
logia kérdéseiben legnagyobbrészt Halassy Béla
munkasséagara tdmaszkodtunk. A terminologia meg-
talalhato [3] p. 425-436., [5] p. 20-21., tovabba [4].
(5] p. 62.

A szémitastechnikai szakirodalomban az infor-
macidrendszer” kifejezés a gyakoribb. Eszerint in-
formacids rendszert mondunk, ha a tajékoztatd sze-
rep szempontjabdl nevezziik meg a rendszert, és
informaciérendszert, ha a tarolt adatok/kezelt ada-
tok/informaciok szempontjabdl nevezziik meg a
rendszert.

[7] p. 39., 52.

Az idéz&jelet azért hasznéljuk, mert e hierarchia
fényében kérdéses, mit tekintiink ,ténylegesnek”
(.valosagosnak”). A logikai szintli tarolas semmivel
sem kevésbé ténylegesebb”, mint a fizikai szintd.
Az adatmodellezéssel Osszefliggésben lasd [3] p.
56-57.

A ,hasznélati” jelz6t azért alkalmazzuk, hogy jelez-
ziik, az adatmodellezés, illetve a gépi tarolas szint-
jén nem ilyen rekordok forméjaban kezelik az adat-
elemek osztalyait. Az adatbazis-kezeld rendszer ter-
vezésében alapvetd szerepet jatszd adatmodellben
un. normalizalt, az adatelemek vonatkozéasaban
redundanciamentes tételek szerepelnek, melyekbdl
a hasznalati tételeket (a megjelenitési formatumo-
kat, virtualis rekordokat) a kezelérendszer a norma-
lizalt tételek &sszekapcsolasaval allitja 6ssze. A bel-
s6 logikai és a fizikai tarolas szintjén mas-mas mo-
don oldjak meg az adatok szervezését. Egy logikai
egységet alkotd tételt példaul rendkiviil kilénbdzs-
képpen tarolhatnak fizikailag.

Az MSZ 3424 szabvanycsalad tartaimazza a kony-
vek, id6szaki kiadvanyok, szabadalmi dokumentu-
mok, szabvanyositasi dokumentumok, szakfordita-
sok, disszertaciok és szakdolgozatok, kottak, kuta-
tasi és fejlesztési jelentések, hangdokumentumok,
videodokumentumok, idészaki kiadvanyokban meg-
jelend részdokumentumok (tovabbé térképek elGké-
sziiletben) bibliografiai leirasanak szabalyait.

A [11] alapjan, bdvitve.

A [11] alapjan, bévitve.

A [11] alapjan, bdvitve.

A [11] alapjan, bovitve.

Terjesztésre szant zenei targyl konyv.

Terjesztésre szént szinmd, illetve szinhazi targyu
kényv. :

Id&szaki kiadvany részegysége lehet részcimes,
mely egyben konyvnek is mindsiil. Ezt a kettGsséget
a matrixban nem részleteztiik.

Régi nyomtatvanyon szedéssel késziilt nyomtatva-
nyokat értenek, a térképek lényegében nem szedés,
hanem metszetek alapjan késziiltek.

Zenés szinjaték (opera, operett, musical stb.)
hangfelvétele, kereskedelmi forgalomba keriilt
hangdokumentumok.

Enekeskdnyv, hangjegyes tartalmu kényv.
Hangjegyes tartalmui aprényomtatvany.

Zenés szinjaték (opera, operett, musical stb.) kotta-
ja.

Nemcsak kottat tartalmazé (és valamilyen okbol
nem megosztott vagy nem megoszthaté) hagyate-
kok révén a Kézirattarba is keriilhetnek (atfedés a
Kézirattarral).
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Zenetudomanyi kéziratok (atfedés a Kézirattarral).
Ha a plakat szoveges és specidlis szinhazi doku-
mentum, nem plakatként dolgozzak fol.

Ha az apronyomtatvany mi teljes kottaja, vagy
specidlis szinhazi dokumentum, nem apronyomtat-
vanykent dolgozzak fol.

Irattari dokumentumokat az OSZK-ban nem gyijte-
nek.

Nem terjesztésre szant szinmd, szinhazi hasznalat
nyomait viseld terjesztésre szant kényv.

Nem zenei szlnpadi m{ eladasanak hangfelvétele.
Szoveges plakatok esetén.

Nagy az éatfedés, mind a Kézirattarban, mind a
Szinhaztorténeti Tarban dolgoznak fel és tarolnak
ilyen dokumentumokat.

Kédexek.

Torténeti, irodalom- és mivelGdéstorténeti kutatas
szamara forrasertekl amatdr és ,oral history" jellegi
hangfelvétel, és amatdr felvételek.

Nem csak kottat tartalmazé (és valamilyen okbdl
nem megosztott vagy nem megoszthatd) hagyaté-
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kok révén a Kézirattarba is keriilhetnek (atfedés a
Kézirattarral, atfedés a Zenemditar és Hangarchi-
vummal).
Nem csak zenetorténeti kéziratokat tartalmazé (és
valamilyen okbdl nem megosztott vagy nem meg-
oszthatd) hagyatékok révén a Kézirattarba is keriil-
hetnek (atfedés a Kézirattarral, atfedés a Zenemdatar
és Hangarchivummal).
“ Atfedés a Szinhaztorténeti Tarral.
“ Az amatér mozgoképfelvételek nem szamitanak
kéziratnak.
Zenemii eladasardl, zenei személyiségrdl késziilt
fénykép.
Zenemi el§adasanak mozgoképfelvétele.
Zenei személyiségrél késziilt mozgokeép.
Nem zenei szinpadi mi el6adasanak mozgoképfel-
% vétele, szinhazi személyiségrdl késziilt mozgokép.

A [11] alapjan.
" A [11] alapjan, bdvitve.
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Beérkezett: 1999. VI. 8-an.

Hirdessen a Tudomanyos
és Miiszaki Tajékoztatasban!

Araink (+25% &fa)
Egész oldal Fél oldal Negyed oldal
1 alkalommal 18 000 Ft 9000 Ft 4 500 Ft
2 alkalommal 32 400 Ft 16 200 Ft 8 100 Ft
'3 alkalommal 43 200 Ft 21600 Ft 10 800 Ft
Minden tovabbi hirdetésismétiés
10 000 Ft 5000 Ft 2 500 Ft
SZAMOLJA Kl!

Egy hirdetése a TMT négy szamaban

36 000 Ft helyett
mindossze 26 600 Ft-ba

kertil.

72 000 Ft helyett
mindossze 53 200 Ft-ba

Egy évig megjelentetett hirdetése
41 400 Ft

MEGTAKARITAST JELENT.

82 800 Ft

18 000 Ft helyett
mindossze 13 300 Ft-ba

20 700 Ft
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