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Az IFLA Ild6szaki Kiadvényok Allandé Bizottsé-
ga évekkel ezel6tt célul tizte ki, hogy utmutatot
allittat O0ssze az idGszaki kiadvanyok kezelésérdl a
fejl6d6 orszagok kényvtarosai szamara. Egy felme-
rés késébb azt bizonyitotta, hogy nem csupan
praktikus uUtmutatora van szikség, hanem az id6-
szaki kiadvanyokkal kapcsolatos alapveté miire,
melynek megirasara Szilvassy Juditot kérték fel. A
szerzdt, aki jelenleg az Eurépa Tanacs budapesti
Informaciés és Dokumentéciés Koézpontjanak
igazgatoja, szakmai multja — az ISDS Nemzetkozi
Kozpontban, a nemzetkozi szabvanyositas terile-
tén, a kdzponti katalégusok iranyltasaban végzett
munkaja és oOtéves délkelet-azsiai UNESCO/
UNDP kényvtarfejlesztéi tevékenysége — predesz-
tinalta a munka elvégzésére. (Szilvassy Judit
hosszu idén keresztiil vezetd szerepet toltétt be az
Orszagos Széchényi Koényvtarban a periodiku-
mokkal kapcsolatos valamennyi munkateriileten,
lgy az itt szerzett gazdag ismeretanyagéaval,
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konyvtari gyakorlati, szervezdi és vezetdi tapaszta-
lataival is gazdagitotta mive tartalmat.)

A kezikényv a maga mifajaban kiemelkedd. A
szerz$ talan négy-otszoros terjedelmi konyvet is
ossze tudott volna allitani a témardl, legnagyobb
erényét meégis abban latom, hogy 170 oldalba
tudta tomériteni a legfontosabb ismereteket. Aki
alaposan tanulmanyozza a kotetet, minden lénye-
ges informacidhoz hozzajut, mégpedig ol attekint-
het6 szerkezetben, egymasra épitett fejezetekben.

1. Az els6 fefezet az id6szaki kiadvanyok torté-
netével, jelentéségével, természetével, sajatossa-
gaival, a dokumentumtipus meghatarozasaval,
fajtaival, Osszetettségével, valtozasaival és azo-
nositasaval foglalkozik. A definiciok vilagosak és
témorek, a tudnivaldkat példak illusztraljak. Izelits-
ként bemutatok egy részletet az egyik alfejezet-
bél.*

»1.2 AZ ID6SZAKI KIADVANY MEGHATAROZASA

Kezdjik egy idézettel Michael Gorman egyik
cikkébdl: »...Mi is az id&szaki kiadvany?« Neéha-
nyunknak nyilvanvald a valasz — »A konyvtartudo-
many legnagyobb problémaja.« A probléma oka is
nyilvanvald — »Az id6szaki kiadvany olyan termé-
szetil dolog, amelyik valtozasnak van kitéve«. Az
alapveté kérdés, amelyet figyelembe kell venni, a
valtozas mennyisege és mértéke..."

A tényleges meghatarozas
,Idbszaki kiadvany:

Barmely hordozon [fellileten]** meghatarozatlan
ideig, a befejezetlenség szandékaval megjelend,
altalaban szamozassal vagy kronologikus megjelo-
léssel ellatott kiadvany.”

2. A méasodik fejezet az id6szaki kiadvanyok
kezelését targyalja az allomanyépitéstdl a biblio-
grafiai szambavételig és raktarozasig. Minden
szdba jov6é munkafazis — a gyaraplitas alapelvei, a
gyjt6kori megfontolasok, a kivalasztas modszerei,
forrasai, a beszerzési modok, a gyarapitasi nyil-
vantartasok, az érkeztetés, a reklamalas, a pénz-
ugyi nyilvantartasok, a leltarozas, a katalogizalas,
a tartalmi feltaras, a kataldégusok fajtai és szer-
kesztési szabalyai, az allomany-ellentrzés és
-apasztas — rovid leirasat, jol kdvetheté példakat,
megoldasi variaciokat és a dontések meghozatalat
seglté tanacsokat is kap az olvaso. A fejezet elétti
bevezetés megallapitja, hogy ,Mind a mai napig
nincs altalanos megegyezés azon a téren, hogy az
id6szaki kiadvanyok kezelését a kényvtar szerve-
zetében az egyes osztalyokhoz rendeljék-e, pl. a

a kovetkezé:

* Valamennyi idézet az ismerteté forditasa.
** Az ismertet8 betoldasa az eredeti sz8vegben szerep-
I6 ,medium” helyettesitésére.
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gyarapitasi osztalyhoz, a feldolgozo osztalyhoz és
az olvasoszolgalathoz, avagy egyetlen onalld szer-
vezeti egység keretében oldjak-e meg. Bar ez
utobbit indokoltabbnak tekintik, minthogy az id6-
szaki kiadvanyokkal kapcsolatos munkafolyamatok
funkcidjukat tekintve osszefuggnek egymassal,
mindkeét ut elfogadhatd, sét a kétféle megoldas
kombinaciéja is sikeres lehet.”

3. A harmadik fejezet az allomany elhelyezésé-
vel, 6rzésével és védelmével foglalkozik. Az eis6-
ként felmerulé kérdeés a fejezet élén: szabadpolcos
vagy zart raktari elhelyezés? A dontéshez a kovet-
kez6 javaslattal szolgal: ,Eldszér is a konywvtar
tipusat, méretét és feladatait mérlegelve kell hata-
rozni, hogy a tarolandd konyveket és idészaki ki-
advanyokat egyutt helyezik-e el a polcokon, vagy
egymastdl elkiilonitve. Ha a gydjtemény nem tul
kicsi, az utébbi javasolt, még akkor is, ha nincs e
célra elkulonitett helyiség: elegend6 lesz a teret
elkuléniteni,

Két jol ismert (és gyakran vitatott) modja van a
kiadvanyok raktarozasanak:

1. szamrendes,

2. szakcsoportos.

Szamrendes elrendezést altalaban a zart rakta-
rakban alkalmaznak, mig szakcsoportost a sza-
badpolcos megoldasnal a kozvetlen hozzaférés
érdekében.

Barmely modszert valasztjak is, a kiadvanyokat
jelzettel latjak el, melynek segitségével az elére
meghatarozott rendet fenn lehet tartani, és a kiad-
vanyt meg lehet talaini.

A jelzet szerkezete az elhelyezés rendszerétd|
fugg. A jelzetet fel kell tintetni a dokumentumon
és a vele kapcsolatos nyilvantartasokon (leltar,
Kardex, katalégusok stb.).”

A fejezet hasonlé tomorséggel és praktikus ta-
nacsokkal, peldakkal illusztralva targyalia a
jelzetelés modszereit, a polcok ellendrzését, az
anyag mozgatasat. Foglalkozik a mikroformak
(mikrofilm és mikrofilmlap) szerepével és kezelé-
sével, kulén emliti a COM (computer output
microfom) formatum elényeit.

Az allomany 6rzése és védelme alfejezet tar-
talmazza meég a kiadvanyok helyes kezelésérdl, a
tarolasi feltételekrsl, a biztonsagi kérdésekrdl, a
kottetésrdl, az allomanyvédelmi mikrofilmezésrdl
és a teriilethez kapcsolddd nemzetkézi programok-
rél szolo tudnivaldkat.

4. A negyedik fejezetet a szolgalatasoknak
szentelte a szerz6. Els§ az olvasdszolgalat, amely
elldtja a beiratkozast, az olvasétermi kiszolgalast,
a tajékoztatast és kolcsonzést, a masolatkészitést
es a forditészolgalatot. (Természetesen a konyvtar
nagysagatdl fliggéen ezek megfelelé kombinacié-
it.) Masodlagos szolgaltatast nyujt a konyvtar a
kiulonbozé indexeld, tajékoztatd kiadvanyok, illetve
szolgaltatasok (adatbazisok, CD-ROM-ok, tarta-

lomjegyzek-szolgaltatok) segitségével. Targyalja a
konyvtarkozi kélcsonzést és a kdzponti kataldgu-
sokat.

5. Az otodik fejezet nemzetkdzi szempontok
alapjan targyalja az id6szaki kiadvanyok kezelését.
Hangsulyozza a szabvanyok jelentéségét, a nem-
zetkozi szabvanyositasi szervezet (ISO = Inter-
national Organization for Standardization) szere-
pét. Ezt koveti a tobbi nemzetkozi szervezet és
testiilet bemutatasa, programjaik és szolgaltatasa-
ik szambavétele: az UNESCO-¢, az IFLA-é, a
FID-é¢ az ISDS-é (1993-t6l Uj nevén ISSN halo-
zaté).

6. Az utolsé, a hatodik fejezet az idészaki kiad-
vanyokkal kapcsolatos fejlesztéseket, varhaté
jelenségeket és tendencidkat mutatja be Kite-
kintés a j6vére” cimen. Kulén figyelmet kellett
forditania a szerzének harmadik évezred kiiszobén
a fejlédd orszagok lehetdségeire, az automatizalas
szintjeire, az OSIRIS (Online Serials Information
Registration and Inquiry System) szoftver haszna-
latara, a CD-ROM-okra. Ebben a fejezetben foglal-
kozik az oktatassal és képzessel is, ezek egymas-
ra épulé rendszerével, lehetéségeivel és eszkozei-
vel. Kitér a regiondlis oktatasi programokra és a
nemzetkozi lehetdségekre. A konyv befejezé mon-
data egy Kay Raserokétdl (Botswana) vett idézetet
tartalmaz: ,A fejl6dé orszagoknak a fejlettekhez
hasonldéan »sziikségiik van elkotelezett és innova-
tiv informacidés szakemberekre, akik Osszegydijtik,
Osszeallitjak és kezelik az informaciot, adatbaziso-
kat hoznak létre, atcsomagoljak és szétsugarozzak
az informaciét mindazoknak, akiknek sziikségik
vanra...«".

A kotet hét figgeléke minden idSszaki kiadva-
nyokkal foglalkozé (és nem csak iddszaki kiadva-
nyokkal foglalkozo) konyvtaros szamara nélkuloz-
hetetlen adatokkal szolgal. 1. Kardexlapmintak
gyljtemeénye. 2. Betlirendezési (besorolasi) szaba-
lyok. 3. Az id&szaki kiadvanyokkal foglalkozo, illet-
ve a szakterillethez kapcsolédd szabvanyok és
szabvanytervezetek jegyzeke. 4. Az ot foldrész
UNESCOQ-irodainak teriileti jegyzéke. 5. UNESCO-
kuponokat elosztd testiuletek a vilag minden részén
(pontos cimmel). 6. Az UNESCO PG| (General
Information Programme = Programme Général
d'Information) dokumentumainak forraskézpontjai
(szintén pontos cimmel). 7. Az IFLA regionalis
hivatalainak és az allandé bizottsagok elndkeinek
jegyzéke.

A fiiggelékek utan a roviditések és betdszavak
jegyzéke és azok feloldasa kovetkezik, majd a
hasznélt fogalmak meghatarozasai. Ezt koveti a
szémitégépes alkalmazéasok és technika teriletén
hasznélt, féként a 6. fejezetben el6forduld szavak
és kifejezések magyarazatos jegyzéke.

Végiil az egyes fejezetekben ,ajanlott irodalom”
jelzéssel ellatott részekre vonatkozd oOsszefoglalé
irodalomjegyzék zarja a kotetet a fejezetek szamo-
zasi rendjében.
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A kézikonyv szerkezete logikus és konnyen at-
tekinthet6. A tipografia és a hivatkozasok rendsze-
re is a felhasznaldt szolgalja. A fejezeteken vagy
alfejezeteken bellll délt betiivel szedettek azok a
részek, amelyek az egyes eljarasokat vagy mod-
szereket azok gyakorlati sorrendjében, lépésen-
ként irjak le. Mindeniitt talalunk hivatkozast a tar-
gyalt terilettel kapcsolatos nemzetkozi szabva-
nyokra eés IFLA-ajanlasokra. A fejezeteken belili
hivatkozasok elvezetnek az egymassal dsszefliggd
teriiletekhez. Minden fejezetet hivatkozasok zar-
nak le, mégpedig gy, hogy szamozasuk alapjan
konnyen visszatalalunk a fejezeteken belili pon-
tokhoz.

Beszdmolék, szemlék, referatumok

Szilvassy Judit munkaja a vilag valamennyi an-
golul tudd kdnyvtarosa szamara alapveté és nélki-
I6zhetetlen kézikonyv. Kivanom, hogy minél tobb
nyelven jelenjen meg, hogy az angolul nem tudok
is birtokba vehessék.*

Berke Barnabasné
Orszagos Széchényi Konyvtar

" A szerzotdl ertesultem arrol, hogy a spanyol nyelv(
kiadds mar megjelent, az orosz és a francia el8készu-
letben van. Remélem, magyar kiadasara is sor kerll. —
Az ismerteld megjegyzese.
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