Lehoczki Katalin

Budapesti M(iszaki Egyetem Konyvtar és Tajékoztatasi Kézpont

.Immar kész a leltar”

Keresési és nyomtatasi formatumok definialasa
az ALEPH-ben a rendelési rekord mezdi alapjan

Az ALEPH integrélt kényvtari rendszer haszndlata mellett évrél évre jorészt manuaélisan
kellett elGallitanunk a statisztikai felentéseket. Most mar tudjuk, hogy az ALEPH segéd-
programjait felhaszndlva meghatdrozhatjuk a rendelési rekordok visszakeresésének
szempontjait, a megfelelé adatokbél pedig listdkat nyomtathatunk. Azzal, hogy a numeri-
kus értékeket tartalmazé mez6k &sszegezhetSk, a csoportos leltdri naplé és az évi jelen-

tések kiilbnb6z6 statisztikai is el&éllithatok.

Bevezetés

A gyarapité konyvtarosnak lépten-nyomon
sziksége van a munkajat jellemz8, vagy a pénz-
ugyi allapotot mutaté statisztikai adatokra. Az
ALEPH gyarapitasi moduljanak hasznélataval
ugyan eddig is nyomon tudtuk kovetni az adott
koltségvetési rovatrdl tértént kifizetések alakulasat,
de arrél, hogy hény darab mivet vasaroltunk, nem
kaptunk kozvetlen informéciét. Az éves jelentés
Osszedllitasakor is hasonlé nehézségekbe (itko-
ziink, amikor kiilon-kiilon kell Gsszegezniink a
beszerzés modja szerinti darabszamot, értéket, a
tartalom és nyelv szerinti megoszlast. A Budapesti
Midszaki Egyetem Kényvtér és Téjékoztatdsi Koz-
pontjdban (BME KTK) a gyarapitasi modul haszna-
latbavételével egyidejlleg megvaldsitottuk az
egyedi leltari nyilvantartas gyakorlatat is az ALEPH
keretein beliil (1992). Ezzel azonnal felmeriilt a
beszerzési statisztikak elSallitasanak és a pél-
danyszamok Osszegezésének problémadja. Ezek
mind olyan kimutatasokat igényelnek, amelyeket
azota is manuadlisan, a csoportos naplé vezetése
altal, vagy egyéb programok seglitségével éllitot-
tunk elé. Most mar tudjuk, az ALEPH-ben is van
erre lehetdseg.

A rendelési rekord

A beszerzéseinket jellemzé adatokat az ALEPH
rendelési adatallomanyaban tartjuk nyilvan. Nem-
csak a tényleges rendelésekhez, hanem minden
allomanyba veend6 m(ihdz kitélthetiink rendelési
rekordot. A rendelési rekord mezéit a kévetkezd
(rlapok szerint csoportositottak.

» Rendelési (irlap 1-3. oldal — a beszerzés adata-
inak rogzitésére: datum, darabszam, egységar,
Osszesitett ar, a szallit megnevezése, a meg-
terhelend6 koltségvetési rovat, a rendelést
(beszerzést) azonosité rendelési szam stb.

» Erkeztetési (rlap — a rendelés teljesitésének
nyilvantartasara: itt jelolhetjik a beérkezett ko-
tetek szamat, valamint azt, hogy a rendelt téte-
lek hianytalanul vagy hianyosan érkeztek.

» Tételszamla (rlap — a rendelésre vonatkozé
szamlaadatok: szamlaszam, rendelési szam,
datum, netto ar, jarulékos koltségek, a leszam-
lazott példanyok szama, a szamla fizetési sta-
tusa stb.

Beszerzéseinkrdl akkor nyerhetiink megbizhaté
statisztikai adatokat, ha minél tobb mezét toltiink ki
rendszeresen, mivel a rendelési rekord a kimutata-
sok elGallitasanak az alapja.

Az ALEPH megfelel6 segédprogramjait (UTIL)
felhasznalva .elére meghatarozhatjuk a rendelési
rekordok visszakeresésének szempontjait, és a
kiilénféle kimutatasok nyomtatasakor megjelend
mezdbket, illetve a nyomtatasi formatumot. A rende-
lési rekord minden mezé&jéhez tartozik egy mezd-
kéd, ez szolgal a keresési és a nyomtatasi forma-
tum definialasanak alapjaul. A mezbkddokat a
kézikényv tartalmazza, de a megfelelé UTIL behl-
vasakor a képerny6n is megjelennek. A formatum
megadasakor figyelni kell arra, hogy a paraméte-
reket a képerny6 melyik pozicidjara Irjuk. Ezt is
részletes lelras szabalyozza.

A rendelési rekordok visszakeresése

Az interaktlv segédprogramok (/UTIL) gyarapl-
tasi meniipontiagnak megfelelé mdveletével lehet
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rekordokat visszakerestetni akar el6re definialt
keresékifejezések alapjan, akar az Grlap online
kitoltésével.

A kodok felsorolasa ES kapcsolatot jelent. Ha
tobb kadot adunk meg, szlkitjiik a talalati halmazt.
Példaul:

rendelési status (064): RSV (rendelésre kész)
széllité kédja (033): BLACK (Blackwells)

Adott kédhoz tartozé konkrét mezdéértékek fel-
sorolasa VAGY kapcsolatot hataroz meg. Példaul
a ,rendelt m( tipusa” mezd értéke lehet monogra-
fia(M), konferencia(C), térkép (T) stb. ElSbbi pél-
dankat a kévetkezd sorral bévithetjik:

a rendelt md tipusa (010): M C

Néhany mez6 esetén intervallumot kell meg-
adni, gy a dadtumoknal vagy az arak esetében is.
Peéldaul:

a rendelési status datuma (065): 950101 850331

Tehat 1995-ben a Blackwell's terjesztének ja-
nuartdl marciusig rendelésre elSkészitett cimeket
tartalmazé rekordjait a kovetkezé keresdkifeje-
zéssel gylijthetjiik ki:

064 RSV

033 BLACK

010 MC
065 950101 950331

A kivalasztott mezéértékek
megjelenitése

A fentiek szerint el6keresett rekordokhoz kiva-
laszthatjuk a célunknak megfelel6 mezbket az
UTIL-ban elére meghatarozott formatumok segit-
ségével lista, levél, statisztika stb. nyomtatasahoz.
Az UTIL segédprogramokkal fejléceket is készithe-
tiink, hogy teljes legyen a nyomtatasi kép. Meglévs
formatumaink egyikét felhasznéalva az UTIL-bdI
indithatjuk a nyomtatast. El6bbi példankhoz két
nyomtatast is készithetiink: rendelési listat a m(G-
vek rovid clmlelrasaval és a példanyszammal,
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valamint egy révid kimutatast az elkiildétt rendelé-
sekr6l. Ez utébbibél tobbek kdzt megtudhatjuk,
hény konyvre és milyen értékben adtunk fel rende-
lést (1. abra).

Uj és fontos eredményként kényvelhetjiik el,
hogy az UTIL — nyomtatasi funkcitja mellett — 6sz-
szegezni tudja a numerikus értékeket tartalmazo
mezdket, ha ezt az adott formatum megfelels po-
zlcidjan T betivel kijeldljik. Ezaltal azokat a bi-
zonylatokat és jelentéseket is elallithatjuk, ame-
lyeknél az Gsszegzés eddig nehézségbe Utkdzott.

A csoportos nyilvantartas adatai
a rendelési rekordban

A beszerzések csoportos nyilvantartasa két
kérdéskorben tajékoztat:

» Mikor, milyen értékben, milyen forrasbdl és
milyen aron érkeztek kdnyvek a konyvtarba.

» A beszerzést jellemzé statisztikék alakulésa a
beszerzés mddja, tartalom és nyelv szerinti
megoszlasban.

A példanyszamok Osszegezésének a feladatat
eddig a példanyadatok rekord adataibdl, azaz a
példany egyedi nyilvantartasabdl kiindulva kézell-
tettilk meg. A példanyrekordok tartalmazzak a
példany vonalkédjat, raktéri szamat, kélcsénzeési
statusat, raktari lelGhelyét, leltari szamat, a csopor-
tos napld szamat, tovabba a beszerzési arat, a
rendelési szamot. A megjegyzés sorra a beszerzés
madja vagy egyéb informacio (pl. szallitd) Irhato.

A példanyrekord helyett célszeri a rendelési
rekordot venni kiindulasi alapnak a szerzeménye-
zéshez kapcsolédd kimutatasok, Osszesitések
készitésekor, mivel ez tartalmazza a felmerild
feladatokhoz relevans adatokat, amelyek sokrétd-
en is kezelhet6k. Ha beszerzéseinkhez mindig
kitoltjik a rendelési rekordokat, egyben a csopor-
tos nyilvantartas kovetelményeinek megfeleld
adatokat is elGallitjuk. Az 1. tabldzat azt mutatja
be, hogy rendelési rekord mely mez6it feleltethet-
jik meg a csoportos napld rovatainak.

Vendor Rendelési  Cim Kotet/ Valuta/4r Osszes Osszes
szam példanyszam koltség db
OXF 104-2 Soil chemistry 3 USD 660.00 1957.56 000003
BLACK 623-1 The orientalists: Delacroix to Matisse 2 UsD 7000 22400 000002
BLACK 623-2 The orientalists: Delacroix to Matisse 3 usb 7500 240.00 000003
OXF 643-1 L'image precaire 1 UsD 25.00 80.00 000001
BLACK 661-1 Profile des lateinischen Mittelalters 2 USD 60.00 192.00 000002
BLACK 661-2 Profile des lateinischen Mittelalters 1 USD 4500 144.00 000001
BLACK 670-2 De la vida y de la suerte 2 USD 34.00 108.80 000002
BLACK 680 De la vida y de la suerte 1 UsSD 34.00 95.20 000001
(Osszesen) 3041.56 15
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1. tablazat
A csoportos Az (irlap A mez8
naplé rovata  neve neve kédja
1. Csoportos  Tételszdmla Szamlaszém (079)
naplészam
2. Darabszam Rendelés A rendelt (021)
tételek szama
Erkeztetés A beérkezett (039)
tételek szama
Tételszdmla A leszéamlézott (071)
tételek szama
3. Szdllité Rendelés Szallito (033)
4. A szédmla Rendelés Egységar+db (061)
csoportos Tételszamla  Netto ar (087)
becsértéke

5. A beszerzés Rendelés A beszerzés (066)

madja/ darab- UTIL maddja P, G, E-
szam re kilén kere-
siink

6. Nyelv szerinti Katalogizalas LN (kédok
darabszam szerint kilon
keresiink)
7. Szak szerinti Katalogizalas ETO (kdédok
darabszam szerint kiilon
keresiink)
8. Egyedi leltar- Tételszamla 1. megjegyzés (086)
szam

A tablazathoz a kdévetkez6 megjegyzéseket
flizzik:

> Az dllomanyba vett példanyok darabszamat (2.
pont) harom kiilénb6z6 mez6 adatai alapjan is
figyelembe vehetjiik, illetve 6sszegezhetjiik.

» Az ALEPH-ben az egy szamlahoz tartozd, ki-
16nb6z6 tételeket (rendeléseket) a szamlare-
kordban rendeljik egymashoz a kézds szallité
és szamlaszam alapjan azzal, hogy felsoroljuk
a szamla tételeihez tartozé rendelési szamokat.
A szamlarekord gy egységesiti a rendelések
tételszamla (rlapjan talalhaté adatokat, pl. da-
tum, fizetési status, a szamla tipusa, valamint
tartalmazza a szémla Osszesitett értékét. A
szamlarekord adatait nem tudjuk oly mddon
visszakeresni, mint a rendelési rekord adatait,
ezért a szamla Osszesltett értéke helyett a té-
telszamlakhoz (a rendelésekhez) tartozd Osz-
szeget adjuk meg. Kinyomtataskor az egy
szamladhoz tartozd tételek Gsszesitett adatai
egymas alatt jelennek meg, ha az IUTIL (rla-
pon szamlaszam és azon beliil rendelési szam
szerint kérjiik a rendezést.

» Az ALEPH-ben a rendelést (beszerzést) azo-
nosité szam a rendelési szam, amely harom
nyilvantartds kdzott teremti meg a kapcsolatot:
rendelés — szamla, rendelés — példanyadatok.
Egy adott rendelés egy vagy tébb példanyra is
vonatkozhat, s [gy a rendelési szam a szamla-
hoz tartoz6 egységeket ,csoportosan” jellemazi.

A példanyadatok rekordban — tébbek kézt —
szerepel a példany vonalkddja, raktari és leltari
szama, valamint a csoportos napld szama, és a
rendelési szam is. A rendszer szempontjabdl .a
rendelési szam biztositja az egyedi példanyok és a
szamla kézotti kapesolatot.

Hogy a csoportos és egyedi leltari nyilvantartas
egylttes alkalmazasanak koéveteiményeit figye-
lembe vegyiik, a példanyadatok rekorddal parhu-
zamosan a rendelési rekord valamelyik mezdjében
is fel kell tintetni a leltari szamot. A rendelési re-
kord tételszamla (irlapjan talalhaté els6é megjegy-
zés mezdjét felhasznalhatjuk arra, hogy a rende-
léshez (szamlahoz) tartozd leltari szdmokat felso-
roljuk (8. pont).

A csoportos nyilvantartas statisztikai

Az dllomanyba vett m(ivekre vonatkozé statisz-
tikakat a kovetkez6 szempontoknak megfeleld
rendelési rekordok alapjan készithetiink:

» megérkeztetett miivek,

» kifizetett mivek,

» abban az esetben, ha a mivek hianytalanul
megérkeztek, és a szamlajukat is kifizettik, a
rendszer a rendelést lezarja. Ekkor a kovetkezé
keresékifejezések egyenértékliek.

Elészor kigy(itjik az adott id6szakon beliil a
telies beszerzést meghatarozé rendelési rekordo-
kat a 2. tdblazat szempontjai szerint. Ebbél a tala-
lati halmazbdl allitjuk elé a teljes beszerzésre vo-
natkozé adatokat, majd a tartalmi és nyelvi meg-
oszlas szerint 6sszesltett adatokat.

2. tablazat

Megnevezés Lezart Komplett  Kifizetett
rendelés érkezés szamlak

Am(tipusa MC MC MC

Status CcLS CMP P

Beszerzett mi P P P

Déatum 94.01.01- 94.01.01- 94.01.01-
94.12.31 94.12.31 94.12.31

A beszerzés mddja szerinti Gsszesitést ugy
kapjuk meg, hogy kiilon-kiilon végziink keresést a
rendelési rekordok kozétt vételre (P), cserére (E),
ajandeékra (G). Az Igy kapott taldlatokat a gyarapl-
tasi IUTIL-lal nyomtatjuk ki.

A nyelv és szak szerinti Osszesltések esetén
kicsit 6sszetettebb a keresési eljardas. Az IUTIL
keresdfunkciojaval a bibliografiai rekordokat meg-
hatarozott mez6k, térzsszam, datum szerint lehet
visszakeresni. A nyelvi és a szak szerinti megosz-
las meghatarozasakor az (rlapot értelemszeriien
kitoltjiik (pl. LN=ENG, ha az angol nyelv{i m(iveket
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Csoportos Beszerzés  Datum Szallité Rendelési Osszes Osszes Nyelv  Szak
naplészam mddja szam db koltség

23412 DUS P 06-Apr-1995 BLACK 623-2 00003 240.00 ENG 759
32451 DUS P 06-Apr-1995 BLACK 623-1 00002 224.00 ENG 759
34234 DUS P 06-Apr-1995 OXF 104-2 00003 1957.56 ENG

3456 DUS P 06-Apr-1995 BLACK 795-1 00002 256.00 ENG

456 DUS P 18-May-1994 BLACK 104 00002 255.00 ENG

45678 DUS P 06-Apr-1995 BLACK 814 00002 320.00 ENG 299
556677 DUS G 06-Apr-1995 BLACK 7695 00001 144,00 ENG

556677 DUS G 06-Apr-1995 BLACK 7696 00001 144.00 ENG
(Osszesen) 16 3540.56

2. 4bra Csoportos napl6 — angol nyelv(i beszerzések dsszesitése

akarjuk kigy(ijteni), és a talalatokat bemeneti fajl-
ként adjuk meg a gyarapltasi IUTIL keresési funk-
ciojaban. Ezt a 2. tablazat valamelyik keresd-
kifejezésével szlikitve csak az adott nyelvd, illetve
adott témaju rendelések rekordjait keressiik Kki.
Ezutan a gyarapitasi IUTIL-lal &sszesithetjik a
példanyszamot, és ha sziikséges, kinyomtathatjuk
a jelentést.

A 2 é&bra a csoportos naplénak megfeleld
nyomtatasi formatumot és nyomtatasi képet mutat-
ja be. A lista csak az angol nyelvii beszerzéseket
tartalmazza. Az utolsé sorban talalhaté a tételek
Osszesitett értéke és darabszama.

* X K

A rendelési adatok feldolgozasanak szempont-
jabdl a gyaraplitasi segédprogramok hasznalata
igen jelentés, mivel az UTIL-ok seglitségével mi
kényvtarosok allithatjuk ©6ssze a megjeleniteni
kivant adatok korét. A konyvtari allomany nyilvan-
tartasara vonatkozd szabvany lehetévé teszi a
szamitogépes nyilvantartast. Ez azt jelenti, hogy
nem szilkséges a szamitégépes rendszeriinkben
tarolt adatainkat kinyomtatott formaban is el&alll-
tani. Ha igény merill fel arra, hogy az allomany egy
meghatérozott részére vonatkozé adatokat, 6sz-
szesitéseket nyomtatasban megjelenitsiink, ez is
megoldhat6. Ezzel mdédosulhat az a sokakban
kialakult vélemény is, miszerint az ALEPH rend-

szer gyenge pontja, hogy nem tud a magyar kéve-
telményeknek megfeleld nyilvantartasokat és kimu-
tatasokat késziteni .
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