
Lehoczki Katalin 
Budapest i Műszak i Egye tem Könyvtár és Tájékoztatási Központ 

„Immár kész a leltár" 
Keresési és nyomtatási formátumok definiálása 
az ALEPH-ben a rendelési rekord mezői alapján 

Az ALEPH integrált könyvtári rendszer használata mellett évről évre Jórészt manuálisan 
kellett előállítanunk a statisztikai jelentéseket Most már tudjuk, hogy az ALEPH segéd
programjait felhasználva meghatározhatjuk a rendelési rekordok visszakeresésének 
szempontjait, a megfelelő adatokból pedig listákat nyomtathatunk. Azzal, hogy a numeri
kus értékeket tartalmazó mezők összegezhetők, a csoportos leltári napló és az évi jelen
tések különböző statisztikái is előállíthatók. 

Bevezetés 

A gyarapí tó könyvtárosnak lépten-nyomon 
szüksége van a munkáját je l lemző, vagy a pénz
ügyi ál lapotot mutató stat iszt ikai adatokra. A z 
A L E P H gyarapítási modul jának használatával 
ugyan eddig is nyomon tudtuk követni az adott 
köl tségvetési rovatról tör tént kif izetések alakulását, 
de arról, hogy hány darab művet vásárol tunk, nem 
kaptunk közvet len információt. A z éves je lentés 
összeál l í tásakor is hasonló nehézségekbe ütkö
zünk, amikor kü lön-külön kell összegeznünk a 
beszerzés módja szerint i darabszámot , értéket, a 
tar ta lom és nyelv szerint i megoszlást . A Budapesti 
Műszaki Egyetem Könyvtár és Tájékoztatási Köz
pontjóban (BME KTK) a gyarapítási modul haszná
latbavételével egyidejűleg megvalósí tot tuk az 
egyedi leltári nyi lvántartás gyakorlatát is az ALEPH 
keretein belül (1992) . Ezzel azonnal felmerült a 
beszerzési stat iszt ikák előál l í tásának és a pé l 
dányszámok összegezésének problémája. Ezek 
mind o lyan k imutatásokat igényelnek, amelyeket 
azóta is manuál isan, a csopor tos napló vezetése 
által, vagy egyéb programok segí tségével állítot
tunk elő. Most már tudjuk, az A L E P H - b e n is van 
erre lehetőség. 

A rendelési rekord 

A beszerzéseinket je l lemző adatokat az A L E P H 
rendelési adatá l lományában tart juk nyi lván. Nem
csak a tényleges rendelésekhez, hanem minden 
á l lományba veendő műhöz kitömhetünk rendelési 
rekordot. A rendelési rekord mezői t a következő 
űrlapok szerint csoportosí tot ták. 

> Rendelési űr lap 1-3. oldal - a beszerzés adata
inak rögzí tésére: dá tum, da rabszám, egységár, 
összesí tet t ár, a szál l í tó megnevezése , a meg 
terhelendő köl tségvetési rovat, a rendelést 
(beszerzést) azonosí tó rendelési szám stb. 

> Éríteztetési űr lap - a rendelés tel jesí tésének 
nyi lvántartására: itt jelölhet jük a beérkezet t kö
tetek számát , va lamint azt, hogy a rendelt té te
lek hiánytalanul vagy h iányosan érkeztek. 

> Tételszémla űr lap - a rendelésre vonatkozó 
számlaadatok: szám laszám, rendelési szám, 
dá tum, nettó ár, járu lékos köl tségek, a leszám
lázott példányok száma , a számla f izetési s tá 
tusa stb. 
Beszerzéseinkrő l akkor nyerhetünk megbízható 

statisztikai adatokat, ha minél több mezőt töl tünk ki 
rendszeresen, mivel a rendelési rekord a k imutatá
sok előál l í tásának az alapja. 

A z A L E P H megfele lő segédprogramja i t (UTIL) 
fe lhasználva előre meghatározhat juk a rendelési 
rekordok v isszakeresésének szempont ja i t , és a 
különféle k imutatások nyomtatásakor megje lenő 
mezőket , illetve a nyomtatás i fo rmátumot . A rende
lési rekord minden mező jéhez tartozik egy mező
kód, ez szolgál a keresési és a nyomtatás i fo rmá
tum def in iá lásának alapjául . A mezőkódokat a 
kézikönyv tar ta lmazza, de a megfe le lő UTIL behí
vásakor a képernyőn is megje lennek. A fo rmátum 
megadásakor figyelni kell arra, hogy a paraméte
reket a képernyő melyik pozíciójára írjuk. Ezt is 
részletes leírás szabályozza. 

A rendelési rekordok visszakeresése 

A z interaktív segédprogramok (IUTIL) gyarapí 
tás i menüpont jának megfe le lő műveletével lehet 
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rekordokat v isszakerestetn i akár előre definiált 
keresőki fejezések alapján, akár az űrlap onl ine 
kitöltésével. 

A kódok felsorolása ÉS kapcsolatot je lent. Ha 
több kódot adunk meg , szűkít jük a találati halmazt. 
Például: 

rendelési státus (064): RSV (rendelésre kész) 
szállító kódja (033): BLACK (Blackwells) 

Adott kódhoz tar tozó konkrét mezőértékek fe l 
sorolása V A G Y kapcsolatot határoz meg. Például 
a „rendelt mű t ípusa" mező ér téke lehet monográ
f i a ^ ) , konferencia(C), térkép (T) stb. Előbbi pél
dánkat a következő sorral bővíthetjük: 

a rendelt mű típusa (010): M C 

Néhány mező esetén interval lumot kell meg 
adni, így a dátumoknál vagy az árak esetében is. 
Például: 

a rendelési státus dátuma (065): 950101 950331 

Tehát 1995-ben a Blackwell 's ter jesztőnek ja 
nuártól márciusig rendelésre előkészített e lmeket 
tar ta lmazó rekordjait a következő keresőkifeje
zéssel gyűjthet jük ki : 

064 RSV 
033 BLACK 
010 M C 
065 950101 950331 

A kiválasztott mezőértékek 
megjelenítése 

A fent iek szerint e lőkeresett rekordokhoz kivá
laszthatjuk a célunknak megfelelő mezőket az 
UTIL-ban előre meghatározot t fo rmátumok segít
ségével lista, levél, stat iszt ika stb. nyomtatásához. 
A z UTIL segédprogramokkal fej léceket is készíthe
tünk, hogy teljes legyen a nyomtatási kép. Meglévő 
formátumaink egyikét fe lhasználva az UTIL-ból 
indíthatjuk a nyomtatást . Előbbi példánkhoz két 
nyomtatást is készí thetünk: rendelési listát a m ű 
vek rövid címleírásával és a pé ldányszámmal , 

Vendor Rendelési 
szám 

Cím 

OXF 104-2 Soll chemistry 
BLACK 623-1 The orientalista: Delacroix to Matisse 
BLACK 623-2 The orientalists: Delacroix to Matisse 
OXF 643-1 L'lmage precalre 
BLACK 661-1 Profilé des lateinischen Mittelalters 
BLACK 661-2 Profilé des lateinischen Mittelalters 
BLACK 670-2 De la vida y de la suerte 
BLACK 680 De la vida y de la suerte 

(Összesen) 

1, ábra Rendelési k imutatás - rendelt 

Lehoczkl K.: „ Immár kész a le l tár" 

valamint egy rövid kimutatást az elküldött rendelé
sekről. Ez utóbbiból többek közt megtudhat juk, 
hány könyvre és mi lyen értékben adtunk fel rende
lést p. ábra). 

Új és fontos eredményként könyvelhetjük el , 
hogy az UTIL - nyomtatási funkciója mellett - ösz -
szegezni tudja a numer ikus értékeket tar ta lmazó 
mezőket , ha ezt az adott fo rmátum megfele lő po
zícióján T betűvel kijelöljük. Ezáltal azokat a bi
zonylatokat és je lentéseket is előállíthatjuk, a m e 
lyeknél az összegzés eddig nehézségbe ütközött. 

A csopor tos nyilvántartás adatai 
a rendelési rekordban 

A beszerzések csoportos nyi lvántartása két 
kérdéskörben tájékoztat: 
> Mikor, milyen ér tékben, mi lyen forrásból és 

mi lyen áron érkeztek könyvek a könyvtárba. 
> A beszerzést je l lemző statiszt ikák alakulása a 

beszerzés módja , tar ta lom és nyelv szerinti 
megoszlásban. 
A pé ldányszámok összegezésének a feladatát 

eddig a példányadatok rekord adataiból, azaz a 
példány egyedi nyi lvántartásából ki indulva közelí
tettük meg . A példányrekordok tar ta lmazzák a 
példány vonalkódját, raktári számát , kölcsönzési 
státusát, raktári lelőhelyét, leltári számát , a csopor
tos napló számát, továbbá a beszerzési árat, a 
rendelési számot . A megjegyzés sorra a beszerzés 
módja vagy egyéb információ (pl. szállító) írható. 

A példányrekord helyett cé lszerű a rendelési 
rekordot venni ki indulási a lapnak a szerzeménye
zéshez kapcsolódó k imutatások, összesí tések 
készítésekor, mivel ez tar ta lmazza a fe lmerülő 
fe ladatokhoz releváns adatokat, amelyek sokrétű
en is kezelhetők. Ha beszerzéseinkhez mindig 
kitöltjük a rendelési rekordokat, egyben a csopor
tos nyi lvántartás követe lményeinek megfelelő 
adatokat is előállítjuk. A z 1. táblázat azt mutatja 
be, hogy rendelési rekord mely mezői t feleltethet
jük meg a csoportos napló rovatainak. 

Kötet/ Valuta/ár Összes Összes 
példányszám költség db 

3 USD 660.00 1957.56 000003 
2 USD 70.00 224.00 000002 
3 USD 75.00 240.00 000003 
1 USD 25.00 80.00 000001 
2 USD 60.00 192.00 000002 
1 USD 45.00 144.00 000001 
2 USD 34.00 108.80 000002 
1 USD 34.00 95.20 000001 

3041.56 15 

példányszám és köl tség összesítése 
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TMT43 . évf. 1996. 1. sz. 

1. táblázat 

A csopor tos Az űrlap A mező 
napló rovata neve neve kódja 

1. Csoportos Tételszámla Számlaszám (079) 
naplószám 

2. Darabszám Rendelés A rendelt (021) 
tételek száma 

(021) 

Érkeztetés A beérkezett (039) 
tételek száma 

Tételszámla A leszámlázott (071) 
tételek száma 

(071) 

3. Szállító Rendelés Szállító (033) 
4. A számla Rendelés Egységár*db (061) 

csoportos Tételszámla Nettó ár (087) 
becsértéke 

5. A beszerzés Rendelés A beszerzés (066) 
módja/ darab- UTIL módja P, G, E-

(066) 

szám re külön kere
sünk 

6. Nyelv szerinti Katalogizálás LN (kódok 
darabszám szerint külön 

keresünk) 
7. Szak szerinti Katalogizálás ETO (kódok 

darabszám szerint külön 
keresünk) 

8. Egyedi leltár- Tételszámla 1. megjegyzés (086) 
szám 

A táb lázathoz a következő megjegyzéseket 
fűzzük: 
> Az á l lományba vet t pé ldányok darabszámát (2. 

pont) három különböző mező adatai alapján is 
f igyelembe vehet jük, i l letve összegezhet jük. 

> A z ALEPH-ben az egy számlához tar tozó, kü 
lönböző tételeket (rendeléseket) a számlare
kordban rendeljük egymáshoz a közös száll í tó 
és számlaszám alapján azzal , hogy felsorol juk 
a számla tételeihez tartozó rendelési számokat . 
A számlarekord Igy egységesí t i a rendelések 
tételszámla űrlapján található adatokat , pl . dá 
tum, f izetési s tátus, a számla t ípusa, valamint 
tar ta lmazza a számla összesítet t értékét. A 
számlarekord adatai t nem tudjuk oly módon 
v isszakeresni , mint a rendelési rekord adatait , 
ezért a számla összesí tet t ér téke helyett a té 
te lszámlákhoz (a rendelésekhez) tar tozó ösz -
szeget adjuk meg . K inyomtatáskor az egy 
számlához tar tozó téte lek összesí tet t adatai 
egymás alatt je lennek meg , ha az IUTIL Űrla
pon számlaszám és azon belül rendelési szám 
szerint kérjük a rendezést. 

> Az ALEPH-ben a rendelést (beszerzést) azo
nosító szám a rendelési s zám, amely három 
nyi lvántartás között teremt i meg a kapcsolatot : 
rendelés - számla , rendelés - példányadatok. 
Egy adott rendelés egy vagy több példányra is 
vonatkozhat , s Igy a rendelési s zám a számlá
hoz tar tozó egységeket .csopor tosan" je l lemzi . 

A példányadatok rekordban - többek közt -
szerepel a példány vonalkódja, raktári és leltári 
száma, valamint a csopor tos napló száma, és a 
rendelési szám is. A rendszer szempont jábó l -a 
rendelési szám biztosítja az egyedi példányok és a 
számla között i kapcsolatot . 

Hogy a csoportos és egyedi leltári nyi lvántartás 
együttes a lka lmazásának követe lményei t f igye
lembe vegyük, a példányadatok rekorddal pá rhu 
zamosan a rendelési rekord valamely ik mező jében 
is fel kell tüntetni a leltári számot . A rendelési re
kord téte lszámla űr lapján ta lá lható első megjegy
zés mezőjét fe lhasználhat juk arra, hogy a rende
léshez (számlához) tar tozó leltári számokat fe lso
roljuk {8. pont). 

A csopor tos nyilvántartás statisztikái 

Az ál lományba vett művekre vonatkozó stat isz
t ikákat a következő szempontoknak megfele lő 
rendelési rekordok alapján készí thetünk: 
> megérkeztetet t művek, 
> kifizetett müvek, 
> abban az esetben, ha a müvek hiánytalanul 

megérkeztek, és a számlájukat is kif izettük, a 
rendszer a rendelést lezárja. Ekkor a következő 
keresőki fejezések egyenér tékűek. 
Először kigyűjt jük az adott időszakon belül a 

tel jes beszerzést meghatározó rendelési rekordo
kat a 2. táblázat szempont ja i szerint. Ebből a talá
lati ha lmazból állítjuk elő a tel jes beszerzésre vo 
natkozó adatokat, majd a tar ta lmi és nyelvi m e g 
oszlás szerint összesítet t adatokat. 

2. táblázat 

Megnevezés Lezárt Komplet t Kif izetett 
rendelés érkezés számlák 

A mű típusa M C M C M C 
Státus CLS CMP P 
Beszerzett mű P P P 
Dátum 94.01.01- 94.01.01- 94.01.01-

94.12.31 94.12.31 94.12.31 

A beszerzés módja szer int i összesí tés t úgy 
kapjuk meg, hogy külön-külön végzünk keresést a 
rendelési rekordok között véte l re (P), cserére (E), 
ajándékra (G). A z így kapott ta lálatokat a gyarapí
tás i lUTIL-lal nyomtat juk ki . 

A nyelv ós szak szer int i összesí tések esetén 
kicsit összetet tebb a keresési el járás. A z IUTIL 
keresőfunkciójával a bibliográfiai rekordokat m e g 
határozott mezők, tö rzsszám, dá tum szerint lehet 
v isszakeresni . A nyelvi és a szak szerint i megosz
lás meghatározásakor az űr lapot ér te lemszerűen 
kitöltjük (p l . L N = E N G , ha az angol nyelvű műveket 
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Csoportos 
naplószám 

Beszerzés 
módja 

Dátum Szállító Rendelési 
szám 

Összes 
db 

Összes 
költség 

Nyelv Szak 

23412 DUS P 06-Apr-1995 BLACK 623-2 00003 240.00 ENG 759 
32451 DUS P 06-Apr-1995 BLACK 623-1 00002 224.00 ENG 759 
34234 DUS P 06-Apr-1995 OXF 104-2 00003 1957.56 ENG 
3456 DUS P 06-Apr-1995 BLACK 795-1 00002 256.00 ENG 
456 DUS P 18-May-1994 BLACK 104 00002 255.00 ENG 
45678 DUS P 06-Apr-1995 BLACK 814 00002 320.00 ENG 299 
556677 DUS G 06-Apr-1995 BLACK 7695 00001 144.00 ENG 
556677 DUS G 06-Apr-1995 BLACK 7696 00001 144.00 ENG 

(Összesen) 16 3540.56 

2. ábra Csoportos napló - angol nyelvű beszerzések összesítése 

akarjuk kigyűjteni), és a találatokat bemenet i fáj l
ként adjuk meg a gyarapítási IUTIL keresési funk
ció jában. Ezt a 2. táblázat valamelyik kereső-
kifejezésével szűkí tve csak az adott nyelvű, illetve 
adott témájú rendelések rekordjait keressük ki. 
Ezután a gyarapítási lUTIL-lal összesíthet jük a 
példányszámot, és ha szükséges, kinyomtathat juk 
a jelentést. 

A 2. ábra a csoportos naplónak megfelelő 
nyomtatási fo rmátumot és nyomtatási képet mutat
ja be. A lista csak az angol nyelvű beszerzéseket 
tar ta lmazza. Az utolsó sorban található a tételek 
összesítet t értéke és darabszáma. 

* * * 

A rendelési adatok fe ldolgozásának szempont
jából a gyarapítási segédprogramok használata 
igen je lentős, mivel az UTIL-ok segí tségévei mi 
könyvtárosok állíthatjuk össze a megjeleníteni 
kívánt adatok körét. A könyvtár i ál lomány nyi lván
tartására vonatkozó szabvány lehetővé teszi a 
számítógépes nyi lvántartást. Ez azt jelenti , hogy 
nem szükséges a számi tógépes rendszerünkben 
tárolt adatainkat k inyomtatot t fo rmában is előállí
tani . Ha igény merül fel arra, hogy az ál lomány egy 
meghatározot t részére vonatkozó adatokat, ösz-
szesí téseket nyomtatásban megjelenítsünk, ez is 
megoldható. Ezzel módosulhat az a sokakban 
kialakult vé lemény is, miszerint az A L E P H rend

szer gyenge pontja, hogy nem tud a magyar köve
te lményeknek megfelelő nyi lvántartásokat és k imu
tatásokat kész í t en i . 
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