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Szamitogeéppel tamogatott
allomanygyarapitas az Orszagos Miszaki

Konyvtarban

Az integralt szamitogépes kdnyvtdri rendszereket bemutato és elemzé, illetve az ilyen rendsze-
rek bevezetésének tapasztalatairdl sz6l6 irdsok hasznos dradataban kiilénds hely illeti meg ezt a
cikket, mert a rendszerszervezés minden oldaldba, az 6sszes fontosabb gyakorlati megolddsba
betekintést ad. A kiilénb6z6 alkalmazdi szoftverek allomanygyarapitdsi moduljai dltaldban nem
kilénbéznek az alapelveket illetéen, ezért a cikket gyakorlati munkdjukban nem csak az
ALEPH-re épiilé rendszerek megval6sitéi hasznalhatjak.

Ebben a dolgozatban az Orszdgos Miszaki Kényv-
tar (OMK) szamitogépes allomanygyarapitasi rend-
szerét mutatjuk be. A bevezetésben — hogy az olvasé
atfogé képet kapjon — sz6 lesz az OMK integralt
szamitégépes rendszerérdl, és a rendszer mukodési
feltételeit jelentd hardver- és szoftverkérnyezetrél. Ezt
koveti az dllomanygyarapitasi rendszer, majd a folya-
matok leirdsa, végiil tapasztalataink rovid dsszegzését
adjuk.

Az OMK szamitogépes rendszere végleges kiépi-

tettségében integralt és teljes lesz: magaban foglalja
az el6észerzeményezést, a beszerzést, az érkeztetést
és allomanyba vételt, a katalogizalast (beleértve a
targykdri osztalyozast is), a katalégus-adatbazis online
hasznalatat (az OPAC-ot*), valamint a kdlcstnzési
tranzakciok és a masolatszolgéltatdsok nyilvantarta-
sat.
Jelenleg — 1994 méjuséban — még nem tartozik a szaémitogé-
pes folyamatba az id6szaki kiadvdnyok dezideraldsa, beszer-
zése és a flizelek nyilvantartasa, illetve a folydiratok katalogi-
zéldsa (a megvaldsitas a jové év feladata). A kélesénzési
rendszer kialakitdsa most folyik, terveink szerint az 4tdllds a
hagyomanyos médrdl a szamitdgépesre ez év juliusdban
befejezddik.

A kényvtari folyamat el6bbiekben felsorolt elemei
egyitt alkotjak az integralt konyvtari rendszert. Az
elemek nem fiiggetlenek egymastdl, a tevékenységek
dsszekapcsolédnak, az egyes elemek outputjait méas
elemek — esetenként valamennyi — inputként hasznél-
jak. Megvalosult az az elv (amelyet a kényvtari szakiro-
dalomban gyakran olvashatunk, de kevés helyen valt
valdsagga), hogy egy dokumentumrél a kdnyvtari
munka legelsé fazisaban — ez az eldszerzeményezés
— késziiljon bibliogréfiai rekord. Ez az elézetes bibliog-

* Online Public Access Catalogue = online nyilvanos katald-
gus.
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rafiai rekord az alapja a beszerzési dontés el6készité-
sének (valogatas, birdltatas), a beszerzés végrehaijta-
sanak, majd felhaszndljak a végleges katalogizalasi
munkanal és — végso alakjaban — az informacidkere-
sésben és a kdlcsonzési nyilvantartasokban.

Az ideiglenes, eldészerzeményezési rekord — amely

ebben a formajaban a katalogizalas, illetve tartalmi
osztéalyozas elvégzéséig marad fenn — a megrendelé-
sig nem ker(l a katalégust hasznalé olvasok elé.
Ezt az dltalunk sziikségesnek tartott elkilonitést az ALEPH
adatbazis-szerkezete teszi lehetévé azzal, hogy az adatbézist
tébb logikai aladatbézisra lehet osztani. A deziderdtumok és a
megrendelt mivek rekordjai kiilén-kiilon aladatbazisban sze-
repelnek, a rekordok a katalogizalas utan kertilnek a ,végle-
ges” helylikre.

Az olvasok a katalogizalt kdnyvek adatbazisabdl és
a méar megrendelt mlveket tartalmaz6 aladatbazisbol
all6 katalégus-adatbazist haszndljak, mig a behasonli-
tast végzd kdnyvtarosok a teljes — tehat a dezideralt, a
megrendelt és a katalogizalt muveket tartalmazo —
adatbazissal dolgoznak.

Az OMK integrélt rendszerében minden mirél egyet-
len bibliogréfiai rekord késziil az elészerzeményezési
vagy érkeztetési tevékenység soran (ez utébbira példa
a kételes példanyok esete).

A rendszer az izraeli Hebrew Universityn kifejlesztett
ALEPH (Automated Library Expandable Program)
szoftver 3.2_4 verziojat hasznélja. A kozponti szamito-
gép IBM RISC 6000-es, az operacios rendszere AlX
3.2.3, a terminalemul&ciés program a KERMIT 3.13. A
kdzponti gép és a konyvtarosi munkaallomasok (IBM
PS/1 PC-k), valamint az olvaséi terminalok (DATAMINI
PC-k) NOVELL 3.11 szoftvert hasznalé ETHERNET
lokalis hal6zattal vannak Gsszekapcsolva. A kdzponti
géphez HP LaserJet 4, a munkahelyi PC-khez HP
LaserJet 4 L tipust nyomtaték csatlakoznak.
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2. Az OMK allomanygyarapitasi
munkamegosztasa

A teljes allomanygyarapitds négy (két osztalyhoz
tartozd) szervezeti egységben — csoportban —torténik.
Ezek konyvtari tevékenységei a kdvetkezok:
Az eldszerzeményezési csoport végzi a kilféldi
megjelenésu mivek felkutatasat, 6sszevetését az allo-
mannyal, a rendelésallomannyal, vagyis a dezideralast
és a beszerzési dontés elbkészitését. Konyvek ren-
delésére vagy vasarlasara nincs jogositvanya.
A beszerzési csoport feladata a dezideralt és be-
szerzendé mivek rendelése; az el6zmény (dezidera-
las) nélklli mivek vasarlasa; a koteles példanyok,
ajandékok kezelése (valogatasa, elbiralasa), illetve
valamennyi dllomanyba veendé md érkeztetése, leltari
szammal és raktari jelzettel valé ellatasa. Ez a csoport
gazdalkodik abeszerzésre rendelkezésre &ll6 pénzzel,
és — ebbdl kovetkezben —felel a koltségvetés felhasz-
nalasaért.
A nemzetkozi csere csoport végzi a cserében és az
ingyenesen beszerezhetd (ajandék-) kényvek bekéré-
sét, valamint a cserébe vagy ajandékba adott kbnyvek-
kel kapcsolatos ligyintézést. A csoportnak vétel utjan
beszerzend6 konyvek rendelésére vagy vasarlasara
nincs jogositvanya.
A katalogizélési csoport végzi az oktatasi jegyzetek
beszerzésével és dllomanyba vételével kapcsolatos
munkékat.
Az allomanygyarapitas folyamatanak e tevékenysé-
gek szerinti felosztasat tikrézik a szamitoégépes tevé-
kenységek:
» A dezideralt muvek beszerzését az el6szerzemé-
nyezés kezdeményezi, a rendelés, reklamalas stb.
a beszerzési csoport feladata (a beszerzési folya-
mat osztott).
» A deziderédlds nélkili mivek (beleértve a kételes
példanyokat, ajandékokat stb.) beszerzésének re-
gisztralasa a beszerzési csoport feladata (a be-
szerzési folyamat osztatlan).
> A nemzetkdzi csere esetében a mivek beszerzé-
sének kezdeményezése és a beszerzés a csere-
csoport feladata (a beszerzési folyamat osztatlan).
» Az dllomanyba veendd mivek érkeztetésével (allo-
manyba vételével) kapcsolatos munkéakat a be-
szerzési csoport végzi (kivételt jelentenek az okta-
tasi jegyzetek, lasd alabb).
» Az elézetes bibliogréfiai rekordokat
— a dezideralandé mivek esetében az el6szerze-
ményezési csoport,

— a dezideralas nélkil beszerzendd mivek eseté-
ben a beszerzési csoport

késziti.

» Az oktatdsi jegyzetek beszerzése kivételt jelent az
ltalanos szabdlyok alél: a bibliografiai rekordok
készitését, a beszerzési miveleteket és az érkez-
tetést a katalogizélasi csoport végzi.

P A beszerzési kiltségvetéssel, a szamlak kezelésé-
vel kapcsolatos tevékenységeket a beszerzési cso-
port végzi, a szallitok vagy cserepartnerek nyilvan-
tartdsa a beszerzési, illetve a nemzetkdzi csere
csoportjanak a feladata.

P> A szamitégépes allomanygyarapitas rendszer-
gazda funkci6jat az OMK integralt rendszerének
fejlesztd csoportja latja el.

3. Az OMK szamitogépes
allomanygyarapitasi rendszerének
leirasa

3.1 Arendszer elemei

Az allomanygyarapitasi rendszer az ALEPH két
moduljat hasznélja: a bibliogréafiai adatokat tartalmazé
rekordok elkészitéséhez a katalogizalasi, a beszerzési
és egyéb (szallitdi, koltségvetési stb.) miveletekhez a
beszerzési modult. A két modul kdz6tti (kilépés nélkiili)
atjarast megfelelé parancsokkal lehet végrehajtani.

A szamitogépes rendszer az allomanygyarapitas
el6z6 fejezetben ismertetett elemeinek végrehajtasat
egyetlen megszakitas nélkdili folyamatban teszi leheté-
vé.

Hianyzik a rendszer elemei kozill a leltari nyilvantar-
tas, amely nem része a bemutatott rendszernek, azt -
a katal6gus-adatbazisbdl el6allitott, de az ALEPH-en
kivili = kilonallé adatbazis tartalmazza (lasd még:

4.5).

3.2 Arendszer hatékore, tartalma

A rendszer teljes kifejlesztése utan kiterjed a doku-

mentumok minden tipuséra (jelenleg az idészaki kiad-
vanyokra még nem), flggetlendl attdl, hogy milyen
moédon (hazai vagy kilfoldi vasarlassal, ajandékként,
cserével vagy koteles példanyként) térténik a beszer-
zéslk. A rendszer a legtobb muiveletet és a legtébb
adatot hasznalé kilféldi vasarlasokra (megrendelé-
sekre) van felkészitve. A beszerzés egyéb, egysze-
ribb eseteiben egyes folyamatokat el lehet hagyni,
illetve a folyamatot hasznalni kell, de az annak soran
készitenddé rekordok néhany — az adott beszerzési
méd szempontjabdl felesleges — mezdjét tiresen kell
hagyni.
Az egyes beszerzési médok és végrehajtasuk esetén kdtele-
zben elvégzendd, illetve a nem feltétlendl szikséges, de
dltalunk mégis hasznosnak vélt, és ezért hasznélandé gépi
folyamatokat az alloméanygyarapitas irdnyftéival egyiitt hata-
roztuk meg. Ennek eredményeképpen torténik példdul a
kételes példényok teljes beszerzési nyilvdntartdsa, illetve a
kdteles példanyok vagy cserével beszerzett kényvek értéké-
nek nyilvantartdsa.
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3.3 Arendszer fajlszerkezete, a rekordok
tartalma, és hasznalatuk f6bb szabalyai

Az elészerzeményezés és a beszerzés adatait az
ALEPH rekordokban tarolja, amelyeket a rendszer - a
hasznalt folyamatok parancsainak hatasara — automa-
tikusan 6sszekapcsol egyméassal. (Ez a kapcsolat a
beszerzés lezarasa és a katalogizalas elvégzése utan
is fent marad.) Az 6sszetartoz — egy mire vonatkoz6
— rekordok kiilonboz6 fajlokban talalhaték. A fajlszer-
kezetet bemutaté 1. 4brdan az egy dokumentum be-
szerzésével kapcsolatos rekordok lathaték; a fajlok
kapcsolatait a rekordok kapcsolatan keresztiil mutatjuk
be.

Az allomanygyarapitas kozponti rekordja a beszer-
zési rekord, amely mindig kapcsol6dik egy bibliografiai
rekordhoz, és amelyhez mindig kapcsol6dik egy szalli-
t6i rekord, valamint egy (vagy tobb) kéltségvetési
rekord.

Ha a bibliografiai és a beszerzési rekordban leirt
muvet allomanyba veszik, a beszerzési rekordhoz egy
érkeztetési és egy vagy tobb példanyrekord tartozik
(ez ut6bbi a bibliografiai rekordhoz is kapcsolédik). Ha
az dllomanyba vétel elmarad, az érintett rekordokat
tordini kell.

Ha az allomanyba vett mivet szamla kiséri, akkor a
szamla- és tételszamrekord is kapcsolddik a beszer-
zési rekordhoz.

Arosy A. L.: Szamitégéppel tdmogatott dlloménygyarapitas...

Dezideratarekord vagy el6zetes bibliogréfiai re-

kord késziil a dezideralt, illetve a beszerzendd vagy
alloméanyba veendé md ismert bibliografiai adataival
és a dezideralas technikai adataival (beszerzési ming-
sités, példanyszam, a dezideralé neve stb.). E rekordot
minden esetben el kell késziteni, fiiggetlendil a beszer-
zés modjatél és eljarasatél; készitdje a beszerzést
kezdeményez6 csoport. Ez a rekord lesz az alapja a
katalogizalassal késziild végleges rekordnak: a katalo-
gizalo ellenérzi, sziikség szerint modositja, kiegésziti,
torli stb. a rekord adatait.
A rekord a md bibliogréfiai adatait tartalmazza, de a kzlendé
adatok kére szikebb, és a leirds szabdlyai egyszeribbek,
mint a katalogizélds esetében. Egy jellegzetes példa az
egyszerusitésre: a katalogizélds a mu szerzdjét megkulon-
bézteti személy, testiilet és rendezvény (mint iddleges testi-
let) szerint, valamint aszerint is, hogy a szerzdvel — a
besoroldsi szabvény szerint — f5- vagy melléktételt kell-e
késziteni. A deziderélés sorén ilyen killénbségeket nem kell
tenni.

A beszerzési rekord az allomanygyarapitas koz-
ponti rekordja, amely a ml beszerzésének Osszes
adatat tartalmazza, és a gyarapitds minden létezd
rekordjahoz e célra szolgal6 adatokon keresztill (illetve
az adatokkal reprezentalt kapcsoldkkal — pointerekkel)
kapcsolddik. A rekordot minden esetben el kell készite-

Szallité Koltségvetés
rekordja rekordja
f Szémla-
rekord
Bibliogréfiai . Beszerzési rekord “
rekord < i
“ H
Tételszamla-
rekord
Példany- Erkeztetési
rekord rekord
Kotelez6 kapcsolat: B ——
Nem kételez6 kapcsolat:
Akapcsolatiranya: —_—

1.4bra Az éalloménygyarapitas féjlszerkezete
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ni, még akkor is, ha a mdvet nem rendeléssel vagy
vasdrlassal szerzik be, hanem koteles példanyként,
ajandékként vagy csere utjan.

Ennek a latszdlag folosleges munkédnak az a célja, hogy
minden egyes dllomanyba vett mirdl gyarapitdsi adatokat
tartsunk nyilvan, és a mivet a rendszer késdbbi szakaszaban
lehessen kezelni (érkeztetni stb.). Ezzel nyilnak lehetéségek
arra, hogy a gyarapitds modjatél fiiggetlenil minden md
bekertiljon a statisztikdkba, a nem vésérolt muvek értékét is
nyilvan lehessen tartani stb.

A beszerzési rekord ‘mezéit és azok tartalmat —
szamossaguk és a magyarazatok miatt —az 1. mellék-
let sorolja fel.

Az érkeztetési rekord harmas szerepu. Egyfeldl ezt
a rekordot kell hasznalni a szallit6 — a mU helyett
érkez6 — kozléseinek (mint példaul: a rendelést torol-
tem, vagy a teljesitést elhalasztottam, a teljesitéshez
tovabbi adatokat kérek) rogzitésére, masfeldl, ha a
rendelt mu beérkezett, ez a rekord tartalmazza az
érkeztetés adatait: a darabszamot (6sszevetve a ren-
delt darabszammal), a postazas és a beérkezés keltét
és a teljességét. Végll: ez a rekord szolgal a szallité-
nak sz6l6 valaszlevelek, illetve a kdnyvet kiséré jegy-
zék nyomtatasanak alapjaul.

A példanyrekord a mi (kotet) egy példanyara
vonatkozé adatokat tartalmazza (ebbdl kdvetkezéen
annyiszor kell elkésziteni, ahany példany az Aallo-
manyba kerdl).

A példanyrekord tartalma: kotetjelzés, ha a md
tobbkotetes; az azonosité vonalkéd (megegyezik a
leltari szammal); az elhelyezésre (raktarra, olvaséte-
remre) utald kod; egyedi raktari jelzet; a kblcsdndzhe-
téségnek és modjanak kodja; rzési id6, csoportos és
egyedi leltari szam; a rendelés szama; ar forintban. A
rekord — amely a bibliografiai rekorddal egyiitt repre-
zentdlja a md adott példanyat — végleges adatokat
tartalmaz, ezért a katalogizalaskor megjelenitése, mo-
dositdsa mar nem sziikséges.

Szamlaadatokkal kétféle rekord van arendszerben:

rekord késziil a szamla 6sszefoglal6 adataival a benne
szerepl6 tételek szamétdl figgetienil — ez a szamlare-
kord -, tovabba annyi tételszamlarekord is készill,
ahany rendelési tétel szerepel a szamlan.
Ez adja meg a lehet6ségét annak, hogy az egy szallitétol
egyszerre érkezd, és egy szamldn szereplo rendeléseket
egyiitt tudjuk kezelni (az adataikat megjeleniteni, ellendrizni
stb.), de megtehetjiik azt is, hogy csak egy rendelés pénzdgyi
adataival dolgozzunk. A szdmla- és tételszémlarekordok &r-
és {ételszdmadatai egy képernyon (is) lathatok, egymassal
dsszevethetdk, igy kénnyen ellendrizhetd a szémia feldolgo-
zasénak teljessége és pontossdga.

A megterhelt koltségvetés felhasznalasi adatait a
tételszamlarekordban lévé ar aktualizalja a rendelési
tétel szamlazott araval.

A szamlarekordok elkészitése kotelezé minden
olyan esetben, amikor a beszerzés vétel (megrendelés
vagy kézi vasarlas) utjan torténik (tehat a beszerzés-

nek pénzigyi vonzata van). A szamlarekordok mezdit

és azok tartalmat — szamossaguk és a magyarazatok

miatt— a 2. melléklettartalmazza.

A szdllité rekordja tartalmazza a szallitéra vonat-
kozé azon adatokat, amelyek a rendelés végrehajtasa-
hoz szilkségesek.” Ezt a rekordot minden olyan szer-
vezetrél el kell késziteni, amelytél allomanyba veend6
dokumentum érkezik az OMK-ba.

A rendszer elinduldsa eldit az aktiv szélliték adataival elére

elkész(iltek a rekordok. Uj sz4llit6 jelentkezésekor vagy elbre,

vagy a beszerzési rekord készitésébd! ,kilépve” kell elkészi-
teni a rekordot.

A széllité rekordjanak adatai: a szallité azonositdja,
neve és cime; az (igyintézd neve; a székhely orszaga,;
a szdllitott dokumentum tipusa; az alland6é engedmény
vagy felar; a széllitas médjai és az egyes médokhoz
tartozé széllitasi id6 (ebbdl és a rendelés keltébdl a
rendszer kiszamitja a beérkezés varhaté idejét, amit a
késedelmes szallitasok siirgetési [reklamalasi] célu
keresésére hasznal fel); a levelezés nyelve; a fizetés
lehetséges valutdi; a szallité bankszamlaja; a szallito
elérésének adatai.

Ez utébbiak (név, postacim, telefon-, telex- és elektronikus-

postafiok-szam) ismétiédnek az elérés célja szerint: mas-méas

cim stb. alkalmazando a rendeléshez, a reklamalashoz, az
dru visszakildéséhez vagy a fizetéshez.

A koltségvetési rekord a kényvtar rendelkezésére
allé, meghatarozott forrast vagy felhasznélasi célu
allomanygyarapitasi keretnek és felhasznalasanak
adatait tartalmazza. A forras vagy a cél szerint elkiilo-
nitendé koltségvetésekrodl kiildn-kilon késziltek rekor-
dok a rendszer megindulésa el6tt. A koteles példa-
nyok, ajandékok stb. (tehat a nem vétel Gtjan térténd
beszerzések) értékének nyilvantartasara fiktiv koltség-
vetéseket hasznalunk.

A rendszer lehetdséget ad arra, hogy egy rendelés t&bb

(legfeliebb hdrom) kéltségvetést terheljen, a hasznald &ltal

meghatérozott ardnyban.

A koltségvetések pénzigyi adatait a rendszer a
valdsagos allapotnak megfelel6en aktualizalja; a re-
kordban a kdvetkez6k jellennek meg:

1. akoltségvetés Osszege;

2. az adott kéltségvetésre terhelt rendelések tsszege
(a beszerzési rekordokbdl);

3. a beérkezett, feldolgozott, de még ki nem fizetett
szamlak Osszege (a lezaratlan tételszamlarekor-
dokbél);

4. a kifizetett szamlak dsszege (a lezart szamlarekor-
dokboél);

5. amég felhasznalhat6 kbltségvetési sszeg
[1-(2+3+4));

6. az aktudlis (a kifizetések utani) koltségvetési
Osszeg [1-4].

* A rendszerben sz4llité 6sszefoglalo névvel jeldljik a hazai
és kiilfoldi szallitékat, kereskedbket; az allandé cserepart-
nereket és ajandékozokat; a bemutaté példanyokat kild6
intézmeényeket, valamint az Orszagos Széchényi Kdnyvtar
koteles példanyokat eloszt6 szervezeti egységét.
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Az ALEPH a beszerzési, illetve a tételszamlarekordokban
szerepl6, valutdban megadott dsszegeket atszamilja forintra.
Ehhez az atvéltasi arfolyamokat tartalmazé tabldzatot hasz-
nélja, amelyet a hasznélénak kell karbantartania az 4rfolya-
mok véltozasainak megfelelden.

A koltségvetési rekord tartalma az el6bbiekben fel-
sorolt pénziigyi adatokon kivil: a koltségvetés azono-
sitéja, érvényességének ideje, a tipusa (éves lezart
vagy nyitott stb.), hasznalhatésaga (az érvényes kolt-
ségvetés terhelhetd vagy nem), forrasdnak megneve-
zése, és a hasznalatra jogosult szervezeti egységek.

3.4 Az adatok (rekordok) védelme

Az elészerzeményezési és beszerzési adatok (pon-
tosabban az adatokat tartalmazé rekordok) védelmét
az ALEPH elsésorban jelszavak hasznalatéaval bizto-
sitja, de mas médon is térekszik arra, hogy véletlendl
vagy jogosulatlanul ne lehessen az adatbazist rontani,
tonkretenni. Az adatvédelem tobbszintd:
P az OPAC-on kiviil barmely funkcié hasznélatahoz
jelsz6 szilkséges, jelszo nélkiil az allomanygyara-
pitas rendszere nem hasznalhato;
P> minden munkatars egyéni és egyedi jelszavahoz
kapcsolédva a rendszer rogziti az éltala hasznal-
hato
— modulokat (esetiinkben: katalogizalas és/vagy
beszerzés) és a modulon bellili funkciékat, vala-
mint

— az azonos funkciékat hasznalék mddositasi
szintjét, vagyis jogosultsagat (alacsonyabb
szintd jelszéval nem lehet médositani vagy to-
réIni a magasabb szintd jelszdval készitett rekor-
dot).

A rekordok tovabbi védelmét szolgalja a feltételes,
illetve teljes torlési tilalom. A feltételes tilalomra példa,
hogy bibliografiai rekord csak akkor térélhet6, ha elébb
a kapcsolédo rendelési rekordot torlik, ateljes tilalomra
pedig, hogy kifizetett szamla rekordja nem térélhetd.
Szintén a rekordokat védi az egyébként lehetséges
torlés kotelez6 megerdsitése, amely nélkil tovabb-
lépni a folyamatban nem lehet, valamint a rekord
statusahoz kotott modositasi tilalom (példaul a szallito-
hoz elkiildétt megrendelés beszerzési rekordja nem
moédosithatd).

Nem tartoznak a szorosan vett adatvédelem koérébe,
inkabb a munka pontos, atgondolt végzését szolgaljak
— és ezért érdemelnek itt emlitést — a kovetkezok:
beszerzési rekordok készitése vagy médositasa utan
hasznalni kell a rendszer altal kinalt ellendrzéseket; az
adatokat kédolt formaban tartalmazé mezdknél a sza-
mitégép formai vagy érvényességi, a kotelezé mezék-
nél létezési ellendrzést végez.

3.5 Segédletek a rendszer hasznalatdhoz

A hasznalati segédletek egy részének alapjai a
rendszer tartozékaként a rendelkezésiinkre alltak: az
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ALEPH Aaltalunk magyarra leforditott dokumentaciéja
tartalmazza a hasznalathoz sziikséges (de a megitélé-
slink szerint nem elegendd, illetve a kényvtarosok
szamara felesleges és zavaros szerkezet() tudnivald-
kat.

A segédletek masik része tulajdonképpen mellékter-
mék (pontosabban annak indult): az alrendszer beve-
zetését megel6z6 rendszerszervezési, illetve a szami-
togépes rendszer részletes megismerését célzod
munka soran keletkezett dokumentumok (tevékeny-
ségjegyzék, folyamatleiras és a rekordok mezéinek
specifikacioi) szerkesztett és rendszerezett valtozatai,
kiegészitve a parancsok és a segédprogramok magya-
razatos jegyzékével, a levelek és jelentések tartalmi
ismertetdivel, valamint mintaival stb.

Végiil, de nem utolsésorban a segédletek harmadik

csoportjat alkotjak a rendszer HELP-jei (online megje-
lenithetd tajékoztatéi, magyardzatai), amelyek az
ALEPH-ben bdségesen dllnak a hasznalok rendelke-
zésére, altalunk a helyi alkalmazast figyelembe véve
adaptalt, magyar nyelvi véltozatban.
A képernyén megjelenitheté magyardzatok — a csekély mér-
tekd réviditést leszamitva — megegyeznek a nyomtatott
segédletek azon részeivel, amelyek a rekordok mezdinek
specifikacioit tartalmazzak. Torekvésiink az, hogy a koényvta-
rosok munka kdzben ne a nyomtatott valtozatot, hanem a
gépben lévét hasznéaljak.

4. Az OMK szamitogépes
allomanygyarapitasi folyamatanak
leirasa

Az ALEPH tamogatja az allomanygyarapitas 6sszes
tevékenységét, azaz a korabban manudlisan végzett
munkékat (az érdemi beszerzési dontések kivételével)
maradéktalanul a gépi rendszer végzi el. A részletes
bemutatas el6tt 6sszefoglalva a tevékenységeket, a
gépi folyamat kiterjed:

P> abeszerzési dontés eldkészitésére (az elbszerze-
ményezésre és az elbiralok részére végzett valo-
gatasra);

a dokumentumok rendelésére, a szallitasok siirge-
tésére (reklamalasara) és érkeztetésére;

a koltséggazdalkoddasra, a szamlak nyilvantartasa-
ra, és a valutadsszegek forintra szamitasara;

a szallitok nyilvantartasara;

az allomanygyarapitasi statisztika és az allomany-
gyarapités felligyeletéhez szilkkséges mas jelenté-
sek készitésére.

A szémitogéppel végzett tevékenységek nagyobb

része a konyvtaros haszndldé folyamatos és aktiv

részvételével (online interaktiv izemmddban) torténik.

A folyamat kisebb részeit segédprogramok végzik

(ezek kozill néhany kiegésziti az online tevékenysége-

ket, mig masok 6nallé tevékenységet jelentenek). A

segédprogramok online vagy koétegelt (batch) Gzem-

modban futhatnak.

Yyv v v
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Az dllomanygyarapitas folyamata (a 2. fejezet végén
elmondottak szerint) csak a dezideralt, kiilféldrél vasa-
rolt mivek esetében teljes. A koteles példanyként,
ajandékként vagy hazai személyes vasarlassal térténé
beszerzési folyamatbdl hianyzik — a dolog természeté-
bél eredéen —arendelés, az esetleges reklamacié és—
a hazai személyes vasarlas kivételével — a szamlak
feldolgozasa. A koteles példanyként és ajandékként
torténd beszerzések esetében elmaradnak a folyamat-
bdl a dezideralas tevékenységei.

A munkamegosztas is valtozik a beszerzési médok
szerint: a koteles példanyok, ajandékok és személyes
vasarlasu mlvek eldzetes bibliografiai rekordjait a
beszerzési csoport késziti el. Ezekben az esetekben a
teljes gyarapitasi folyamatot megszakitas nelkil, egy
JUlésben” végzik el: elézetes bibliografiai, majd be-
szerzési, érkeztetési és (vasarlas esetén) szamlare-
kordokat készitenek.

4.1 El6szerzeményezés

Az elészerzeményezés magaban foglalja a dezide-
ratarekordok készitését, a beszerzési dontés eldkészi-
tését, a beszerzendd mlvek rekordjainak felkészitését
abeszerzésre, és a deziderata-adatbazis karbantarta-
sat (aktualizalast, selejtezést).

A szamitbgépes allomanygyarapitas (és egyben az
OMK teljes integralt rendszerének muikodési) folya-
mata a kiilénbdz6 gyarapitasi segédletekbdl kivaloga-
tott mlvek bibliografiai rekordjainak elkészitésével
kezdddik.

Az egyszerUsitett katalogizalasi szabalyok szerint
elkészitett dezideratarekordok az olvaséknak nem
hozzaférheté adatbazisba kerlilnek (a dezideralast
megel6z6 ,behasonlitast” végzé (vagyis a beszer-
zésre szamitasba vett mu allomanyban, rendelésallo-
manyban vagy deziderataban |étét vizsgdlo) konyvta-
rosok a teljes — dezideratarekordokat is tartalmazo6 —
adatbazist hasznaljak).

A dezideratumok egy része mar a kérdéses muvek
véleményezése, mindsitése utan keriil a rendszerbe,
mas részik pedig azt megel6zéen. Az elsé esetben a
rekord tartalmazza a mindsités eredményét a vélemé-
nyezé azonositojaval egyiitt. (Ezen adatoknak a —
tajékoztaton tul — a beszerzend6 rekordok kivalogatéa-
sandl lehet szereplik.)

A még nem véleményezett muveket biraltatjak, bi-
réljék. Ehhez a rekordokat az OPAC-ban hasznalatos
kereséssel kell kivalogatni az adatbazisbol. A keresést
— a véleményeztetés tematikus csoportositdsahoz —
tartalmi ismérvekkel kell elvégezni (a dezideratarekor-
dok tartalmaznak a targykoriikre utalé jelzetet). A
keresés eredményérdl jegyzék készil, amelyet a véle-
ményez6, mindsité szakemberek kapnak meg. A mi-
nésités utan annak eredményét (amelyet kodokkal
jeldlnek), és a mindsitést végzd azonositojat a rekor-
dok megfelel6 mezdibe az eldszerzeményezés mun-
katarsai irjak be.

A beszerzési csoport esetenként jelzi azt, hogy

készen all mivek megrendelésére: olyan rekordokat
kér, amelyekben leirt miveket be kell szereznie. Az
elészerzeményezés feladata, hogy a dezideratumok
kozil kivalogassa azokat, amelyek beszerzését ming-
sitésiik és méas paramétereik alapjan indokoltnak tart-
ja. A dezideratumok kozll a beszerzenddket tobb
szempont szerinti kereséssel lehet kivalogatni. Ezek
lehetnek formaiak és/vagy tartalmiak, mint példaul a
mindsités, a megjelenés éve, a kozreadd, a kiadd, a
nyelv, a dokumentum fajtéja, testiilet neve, rendez-
vény neve, éve és helye, végll, de nem utolsésorban a
tartalomra utalé targyszo.
Nem lehet eléggé hangsulyozni annak jelentdségét, hogy a
deziderdtumok vélogatdsat a mivek tartalma szerint is el
lehet végezni. Ez ad lehetdséget a gyarapitdsi-allomanyépi-
tési politika tudatos és j6 mindségld végrehajtdsdra. Ennek
persze feltétele (azon kiviil, hogy éljenek a lehetdséggel),
hogy a kényviar és az allomanygyarapitas vezeldi és felelds
munkatédrsai rendszeresen tdjékozddjanak a gydjtemény tar-
talmi ésszetételérdl, és annak adatai alapjan végezzék/vé-
geztessék el a beszerzendS mivek tartalmi vélogatasét. A
rendszer erre felkésziilt, hasznalata a munkatarsakon mulik.

A beszerzésre kivalogatott mivek rekordjaibdl a

beszerzési csoport részére jegyzéket kell késziteni.
Ez a kiindulasa a beszerzési tevékenység elkezdésé-
nek: a jegyzéken szerepld bibliografiai rekordokhoz
kell elkésziteni-kapcsolni a beszerzési rekordokat. (A
jegyzék hasznalata nem kotelezd, de - jelenleg ugy
véljik — célszerd. Mod van arra is, hogy a rekordba
beirt kéd alapjan, online eljarassal —amely a keresést,
valamint a deziderata- és beszerzési rekordok dssze-
kapcsolasat végzi — végezzék el a szilkséges muvele-
teket.)
A dezideréatarekordok tartalmaznak keresheld, kédolt utaldst
arra, hogy a mivek az eldszerzeményezés mely szakasz4-
ban (véleményezés eldtt vagy az utdn, beszerzendd vagy
nem stb.) vannak: ezt a rekord stdtusdnak nevezziik. Az
elébbiekben emlitett vdlogatdsokat elsddlegesen a status
alapjan lehet elvégezni.

A beszerzésre kevéssé vagy egyaltalan nem java-
solt mivek, illetve az — okkal — elhalasztott beszerzést
mivek rekordjai — meghatarozand6 idé elteltével —
feleslegessé valnak.

A deziderdta adatbédzis karbantartdsdn a régi, el-
avult, vagy a kategorikus ,,nem beszerzend6" minési-
tésl mivek rekordjainak kereséssel torténd kivaloga-
tasat és torlését értjik.

4.2 Beszerzés és érkeztetés

A beszerzés magéaban foglalja az el6zetes bibliogra-
fiai rekordok készitését (koteles példanyok stb. eseté-
ben), és a beszerzési rekordok készitését, a rendel6
levelek nyomtataséat, a reklamalast (sziikség szerint),
amivek érkeztetését, a példanyrekordok elkészitését,
és a szamlak feldolgozasat, valamint a szallitok és
koltségvetések rekordjainak, tovabba a valutak atval-
tasi tablazatanak karbantartasat.
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A beszerzésre ,atadott” bibliografiai rekordokat mé-
dositani kell: a beszerzési csoport az elészerzeménye-
zéstdl kapott jegyzéket hasznélva a dezideratarekor-
dokat az eddigi adatbazisukbdl atiranyitja a rendelés
alatti mivek adatbazisaba. Mivel ezek é&llomanyba
kerilése nagy val6szindséggel megtorténik, ez az
adatbazis mar része az olvasok altal hasznalt katalé-
gus-adatbazisnak.

Ugy véljiik, hogy hasznos az, ha az olvasé - példéul tematikus
— keresés eredményeként megkapja azon muvek rekordjait
is, amelyek beldthatd id6n belil a rendelkezésére alinak.

Az OPAC-ban megjelend, megrendelés alatti mivek rekord-
Jjainak megjelenitésekor a raktéri jelzet helyett a rendelésre
utalé kézlés (REND) és a beérkezés becsiilt datuma lathato.

A beszerzési rekordokat az elészerzeményezéstdl
kapott jegyzék alapjan kell elkésziteni, mikdzben —
kilonféle adatok beirasa mellett (lasd az 1. mellékletet)
— ki kell jeldini a szallitét és azt a koltségvetést,
amelyet a rendszer a mu katalégusaraval megterhel.
(A fliggd rendelések Osszesitett ara a koltségvetési
rekord ,Rendelés alatti 6sszeg" mez6jében lathatd.)

A beszerzési rekord(ok) elkészitése utan kovetkezik
arendelés(ek) nyomtatasa.

A rendelés formailag lehet egyedi (egy md rendelé-
se) vagy csoportos, ha azonos szallit6tol tdbb mavet
rendelnek meg. Az egyedi rendelések leveleit egyen-
ként, online, a PC-hez kapcsolt nyomtatén vagy egyiit-
tesen, batch segédprogramot hasznélva, a kdzponti
nyomtatén lehet elGéllitani. A csoportos rendelések
jegyzékét csak segédprogrammal lehet elkésziteni.

A rendelés nyomtatasanak kelte bekerdil a rekordba,
ezzel egyidejlleg a rendszer lezarja azt a modositasok
vagy a torlés eldl.

A megrendelt mi beérkezése (leltari szammal, vala-
mint raktari jelzettel valo ellatasa, és a kdnyv vonalké-
dozésa) utan a szallitasi adatokkal el kell késziteni az
érkeztetési rekordot, és a példanyra vonatkoz6 adatok-
kal a példdnyrekordot vagy rekordokat (ha a m( tébb
példanyban keril az allomanyba). A két rekord adatai-
rél lasd a 3.3 szakasz vonatkoz6 részeit.

A md bibliogréfiai, rendelési és érkeztetési adataival
kiséré jegyzéket kell nyomtatni, amit az érkeztetési
rekordban lehet kezdeményezni. (A jegyzék a feldolgo-
zas soran a raktari atadasig kiséri a kdnyvet.)

Az érkeztetett md bibliogréfiai rekordjét modositani kell: a
raktari jelzet helyén lévS, és a rendelésre utalé kozlést
(REND) a beérkezésre és a feldolgozdsra utalé kézlésre
(FELD) kell atirni. A raktdri jelzetet a feldolgozési folyamat
végén, a raktarba adaskor kell a bibliogréfiai rekordba beirni.

Ha a szallité lemondja, halasztja a rendelést, illetve
tovabbi adatokat kér, vagy a beérkezés hianyos, akkor
a kdnyvtaros déntésének megfeleléen kell valaszolni.
Ezekben az esetekben az érkeztetési rekordban kez-
deményezni lehet valasz/reklamalas nyomtatasat,
amelyet a rendszer online, a PC-hez kapcsolt nyomta-
ton készit el. A rendszer az utols6 harom reklamélas
adatait 6rzi és megjeleniti a nyomtatas elinditasara
szolgalé képernydn.
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A rendel6 és slirgetd levelek elbre elkészitett dllandé szdve-
Qét a rendszer térolja, a valtozé adatokat a bibliogréfiai és a
szallitoi rekordbol veszi és helyezi el a levél megfeleld
helyére. A leveleknek tdbb fajtajuk van; a kivédlaszidst a
beszerzési rekordban, illetve a nyomtatasi képernydn kell
elvégezni. Az OMK-ban magyar és angol nyelvd leveleket
hasznélnak, ezek kivalasziasat a rendszer végzi el a szallitéi
rekordban megadott levelezési nyelv alapjén.

A késedelmes — megrendelt, de az elvarhaté hatar-

idére be nem érkezett — miveket az altalunk meghata-
rozott tirelmi id6 utan sirgetni kell. E rendelések
kigyujtésére egy batch segédprogram szolgél, amely a
beszerzési rekordban szereplé — és a rendszer Aaltal
kiszdmitott — varhat6 beérkezés datuma szerint végzi
el a keresést, amelynek eredménye egy szalliténként
csoportositott jegyzék. Ennek alapjan lehet a slirgetd
leveleket nyomtatni, amelynek allandé szovegét a
rendszer tarolja, a valtoz6 adatokat pedig abeszerzési,
szallitéi és bibliografiai rekordbdl szedi dssze.
A vérhaté beérkezést a rendszer a szallitdi rekordban sze-
repld és szallitasi médonkeént (napokban) meghatérozott idd,
valamint a beszerzési rekord készitésének kelte alapjan
szamolja ki.

A beérkezett rendelések szadmidit az érkeztetés utan
kell feldolgozni: el kell késziteni a szamla adataival a
szamlarekordot, és a rendelési tételre vonatkoz6 ada-
tokkal a tételszamlarekordot. A miveletnek két {6 célja
van: az gsszevont és az analitikus pénziigyi adatok
rogzitése és megdrzése, illetve a rendeléssel megter-
helt koltségvetési rekord aktualizalasa a szamlazott
arral. (A szamlazott, de ki nem fizetett rendelések
Osszesitett ara a koltségvetési rekord ,Fizetetlen
szamlak dsszege"” mezdjében lathato.)

A szamlak valamennyi tételének feldolgozasahoz, a
feldolgozas szamszeru ellendrzéséhez a rendszer se-
gitséget ad. A szamla koz6s adatainak rekordjaban
megjelenik a feldolgozandé tételek szama, valamint a
tételek drainak 0sszege; ezeket az adatokat dssze kell
vetni a szamla tételeivel és a végdsszeggel.

Egy masik, utélagos médja is van az ellendrzésnek: segéd-
programmal ki lehet nyomtatni a feldolgozott, tehét kifizetendd
szdmlak sszesitett és analitikus adatait.

A szamlarekordok elkészitésének utolsé — a feldol-
gozastol idében elkilonilé — mozzanataként médosi-
tani kell a rekordokat a pénzligyi osztalytél érkezé, a
szamla kifizetését igazolé jelentés tényadataival. A
szamlarekordokba ezzel bekeriil a szamla kifizetésé-
nek tényét jelz6 kod, valamint a ténylegesen fizetett
Osszeg és a fizetés kelte. (A kifizetett szamlak 6sszege
a koltségvetési rekordban kiilén tételként jelenik meg a
JKifizetett szamlak 6sszege” mezdben.)

4.3 Nemzetkozi csere

A nemzetkdzi csere (és ajandék kérése) magaban
foglalja elézetes bibliografiai és beszerzési rekordok
készitését, a cserét vagy ajandékot kéré — esetleg
reklamalé — levelek nyomtatasat, tovabba a cserepart-
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nerek (értsd: szallitok) adatait tartalmaz6 rekordok,
valamint a csak tajékoztatasi céld ,koltségvetési” re-
kordok karbantartasat.

A nemzetkézi csere csoportja az 4llomanygyarapitési tevé-
kenységen kiviil elvégzi az OMK — nagyobbrészt — ellentéte-
lez6 csereajanlataival kapcsolatos levelezési, beszerzési és
nyilvéntartési (ezen belil pénzigyi) munkékat is. Ez a teve-
kenység nem kapcsolédik a szadmitégépes rendszerhez.

A nemzetkdzi csere utjan beszerzendd, illetve be-
szerzett mivek kezelése lényegében megegyezik az
eddig megismertekkel, ezért a folyamat ismertetését
elhagyjuk. Az OMK allomanygyarapitasi rendszerének
bemutatasa azonban csak Ugy teljes, ha elmondjuk e
tevékenységnek az altalanostol eltérd tulajdonsagait.

Nemzetkozi cserével altalaban olyan miveket sze-
reznek be, amelyek beszerzése vasarlassal nem indo-
kolt (nem alapmd, nagyon drdga vagy egyszeriien
kevés a gyarapitasi keret), de ,ingyen” beszerezni
azért j0 lenne; vagy amelyeket valamely intézmény
felajanl, és azok (vagy egy résziik) a gydjtdkoriinkbe
tartoznak.

Az elsé esetben a dezideralasi tevékenységeket az
elészerzeményezés végzi, a cserecsoport pedig el-
végzi a beszerzést: elkésziti a beszerzési rekordokat.

A masodik esetben az eljaras a kovetkezd: a csere-
csoport véleményezteti az ajanlatokat, elkésziti a be-
szerzésre javasolt mivek bibliografiai rekordjait, majd
elvégzi a beszerzést (bekérést), és elkésziti a beszer-
zési rekordokat.

Ugyancsak a cserecsoport késziti el és tartja karban
a partnerek adatait tartalmazé ,szallitéi” rekordokat,
valamint azt a kéltségvetési rekordot, amely a cserével
beszerzett muvek értékét tartja nyilvan.

A cserével beszerzett mlvek érkeztetésével kap-
csolatos munkéakat a beszerzési csoport végzi el.

4.4 Fajlok karbantartasa

Karbantartason itt a szallitéi, a koltségvetési és a

valutaarfolyamokat tartalmazé fajlok rekordjainak
sziikség szerinti médositasat, valamint a nyomtatott
termékek (levelek, jelentések) tartalmanak vagy for-
majanak a koényvtar igényei szerinti megvaltoztatasat
értjik.
A rendszer (izemszerd hasznélata elétt megtdriént az aktiv
szdlliték (k6ztik a cserepartnerek) és a kdltségvetések re-
kordjainak elkészitése, valamint a levelek és jelentések
tartalmanak és formdjanak meghatérozésa.

Az 0] szallitok/koltségvetések felvételét, vagy — ada-
tok véltozasa esetén — a rekordok moédositasat a
beszerzési vagy a cserecsoport végzi a szokasos
funkciok hasznalataval. Ugyancsak 6k vegzik el a
valuték arfolyamanak valtozasa miatti médositasokat
a rendszer arfolyamtablazataban (a mddositashoz
online segédprogram all rendelkezésre).

A levelek és jelentések, illetve a kisérdjegyzék
tartalmanak vagy formajanak médositasat a hasznalé

csoportok kezdeményezik, a megvalésitas lehetosé-
gének vizsgalata és a végrehajtas a rendszergazda —
a fejleszté csoport —feladata.

4.5 Felugyelet

Az allomanygyarapitéas feliigyelete online funkcidk
hasznalataval és jelentések készitésével valosul meg.

Az online funkciék ugyanazok, mint amelyeket a
beszerzési modulban, a napi munkaban hasznalnak.
Néhany példa a feliigyeleti céllal megjelenitheté ada-
tok kozill (a teljesség igénye nélkiil):
> a kivalasztott mu beszerzési adatai a kapcsol6dd

szamlaadatokkal;

az adott szallitéhoz tartozo;

az adott kéltségvetéshez rendelt, vagy

az adott szamlahoz tartozé, vagy

a hianyos beérkezésu rendelések adatai;

meghatarozott szallité vagy

koltségvetés adatai;

valamennyi kdltségvetés pénziigyi adatai;

rendelések, szallitok és koltségvetések jegyzékei.
Az allomanygyarapitas jelentései batch segédprog-
ramokkal készithetok el. Ezek részletes leirasara —
terjedelmilk miatt — az ismertetés keretei nem adnak
lehetdséget, ezért ezeket csak felsoroljuk (tartalmuk-
kal egyiitt) a 3. mellékletben.

A gyarapitas felligyeletének fontos eszkdze az 4llo-

manygyarapitési statisztika, amelyet a rendszer prog-
ramjaival az eddigieknél részletesebben, megbizha-
tobban és kevesebb munkaval lehet elkésziteni. A
statisztikdk egy része a bibliografiai rekord adatait
(targykor, nyelv, dokumentumfajta, megjelenési or-
szag stb.), mas része pedig a gyarapitasi rekordok
adatait hasznalja fel.
A sziken velt gyarapilasi statisztikék alapja egy segédprog-
rammal elvégzett keresés, amelyet az tesz lehetdvé, hogy a
beszerzési, érkeztetési és szdmlarekordok legtébb adata
kereshetd.

Az dllomanygyarapitas és a gyujtemény felligyeleté-

nek és ellenérzésének jogszabalyban eldirt tartaimu
és formaju dokumentuma a leltéri nyilvéntartds, amely-
rél mar korabban emlitettilk, hogy az nem része a
rendszernek. Ennek az az oka, hogy a rendszer nincs
felkészitve a — véleményilink szerint — elavult és
blrokratikus magyarorszagi el6irasoknak megfeleld
nyilvantatasi funkciok ellataséra, illetve a leltarkonyvet
helyettesité dokumentum eldallitasara.
Az ALEPH segédprogramjédval eldéllithaté egy szdmunkra
nem megfeleld, kezdetleges nyilvdntartds a meghatérozott
iddszak dlloményba vett példanyairél a kévetkezd adatokkal:
leltari szdm, a sz4llité azonosité kédja, a beszerzés mddja,
dr, a bibliografiai rekord térzsszédma, a példanyrekord készité-
sének kelte, a md cime és szerzdje.

Az OMK leltéri nyilvantartasat — 6sszes funkci6javal
~ a katalégus-adatbazistol fizikailag flggetlen, de a
bibliogréafiai adatokat abb6l atvevé CDS/ISIS program-
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mal PC-n kezelt adatbazis valésitja meg, amely alkal-
mas az eldirasoknak megfeleld nyomtatott valtozat
el6allitasaraiis.

5. Osszefoglalas; tapasztalatok,
eredmények

Az allomanygyarapitasi rendszert mintegy fél éve
hasznéljuk: az adatbazis feltdltése 1993. december
1-jén, az Uzemszer( hasznalat 1994. januar 1-jén
kezd6dott.

Néhany adat (1994 majusaban) az adatbazisban lévo rekor-

dok szamarol:

» tdbb mint 58 00 bibliogréfiai rekord, ebbdl kézel 1000
deziderdtum;

P szdlliték, cserepartnerek rekordjai: kézel 200;

P 8 koliségvetés;

> a(folyd vagy befejezett) beszerzések: kdzel 1850.

1. melléklet
A beszerzési rekord mezbi és tartalmuk*

Arosy A. L.: Szémitégéppel tamogatott lloménygyarapitas...

A haszndlat révid ideje miatt eddigi tapasztalataink-
bél messzemend kodvetkeztetéseket levonni, illetve
itéletet alkotni korai lenne, de azt biztosan allithatjuk,
hogy a rendszer pozitiv valtozast hozott az allomany-
gyarapitas és az egész kdnyvtar életébe. A tanulasi és
— esetenként tobbletmunkaval jaré — atallasi idészak
sziikségszerd nehézségeinek elmditaval a kényvtaro-
sok napi feladataikat kénnyebben, gyorsabban és
pontosabban végzik. Az irdnyitds és ellendrzés gépi
rendszer nyujtotta lehetdségeinek kihasznalasaval
nyerhetd elényk még a jove igéretei, amit a munkatéar-
saknak és a vezetésnek kell valéra véltania.

Kiilén emlitjik meg a szamitégépes allomanygyara-
pitasi rendszer bevezetésének egy — altalaban nem
kelléen hangstilyozott — elényét: az elékészités soran
egységes szemlélettel és kbvetkezetesen végig kellett
gondolni a teljes folyamatot, rogziteni kellett az egyes
tevékenységeket, meg kellett hatarozni az elvégzendé
feladatokat, el kellett késziteni a munkavégzés sza-
balyzatait, és ellendrizni kell(ett) azok betartasat. Mind-
ezek hatasara - bizton remélhetjiik — az dllomanygya-
rapitasi munka mindsége szamottevéen javult.

Amezdneve Amezétartalma

Arendelés tipusa Egyedi vagy éllandd (standing order) rendelés vagy folyéirat el6fizetése
Abeszerzés modja Vétel, ajandék, csere, kbteles példany, egyéb

Az elészerzeményezési adatok forrasa Adokumentum megnevezése, amelybdl a bibliografiai adatok szarmaznak
Ami cime és kbtetjelzése Arendelésben megjelend, amivet azonositd adatok

Arendeltdarabszam A példany 6sszesen (kotet xdarab)

ISBN ISBN

Akoltségveteés(ek) kodijali) Arendeléssel megterhelendd kéltségvetés(ek)

Akoltségvetés ellendrzése

Amegrendelés szama
Amegrendelés kelte
Amutipusa

Arendeld levél kddja

Az el6z6 rendelés szama
Abeérkezés becsiiltideje

Abeszerzésirekord statusa

Aszallito kodja

400

Ez amezd kapcsolja 0ssze a beszerzési és a kbltségvetési rekordo(ka)t

Ennek hatéséra ellenérzi vagy nem ellendrzi a rendszer a koltségvetés
érvényességétstb.

Amegrendelés hivatkozasi jele
Arendeld levél nyomtatasanak kelte
A gyarapitasi statisztika készitéséhez hasznélt adat

A rendszerben tarolt kiilonb6z6 levelek kivalasztasara (a nyelvi valtozatokat
arendszer valasztja ki a szallit6i rekordban megadott levelezési nyelv alapjan)

Keretrendelés szama utanrendelésnél vagy standing ordernél

A rendszer szamitja ki a szallit6i rekord megfelel adata alapjan; a késedelmes
széllitasok valogatasahoz, siirgetés el6készitéséhez lehet hasznalni

Abeszerzés szakaszara utal6 kozlés, amely alapjéan arendszer kiilénféle
miveleteket végez el, illetve elvégzését megengedi vagy tiltja

Akijeldlt szallité azonosit6ja
Ez amez6 kapcsolja 6ssze a beszerzési rekordot a szallité rekordjaval
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Az 1. melléklet folytatdsa

Amezé neve

Amezétartalma

Adeviza kddja, ar

Engedmény/felér és szazaléka

Am( ara a megadott valutaban

Amezébe beirt érték jelenik meg forintra tszdmitva a megterhelt koltségvetésben
(és a beszerzési rekord megfelelé mezdjébenis)

Az érat csbkkentd vagy ndvelS dsszeg az ar szazalékaban (ha a szallit6 allandd
engedményt/felarat hasznalt, a rendszer szamitja ki a szalliti rekord megfeleld
adata alapjan)

Tovéabbi— nem hasznalt, kevésbé fontos vagy magyarazatot nem igénylé tartalmi — mezdk:
A beszerzést kezdeményez6 (ha az nem a gyarapitashoz tartozé csoport), a kezdeményez6 feljegyzés hivatkozasi szama és
kelte; a rendelés és a killdemény széllitdsanak kért/ajanlott mddjai és a rendelés siirgéssége, a konyv iranyitasa (ki kapja, ki
értesitendd), megjegyzések a rendelésrdl.

* Csak azokat a mezdéket soroljuk fel részletezve, amelyek fontosak a rendszerben, és/vagy magyarazatot igényelnek. A tablazat végén talalhatd

felsorolas a még létezé mezdket tartalmazza.

2. melléklet

A szémlarekord mez6i és tartalmuk

A szdmla &sszesitd rekordja

Amezéneve Amezétartalma

A szallité kddja és neve A szamlét kiallité szallité azonositéja és neve

Aszamlatipusa A szamla teljességének mértékét jelold kdd (teljes, el6- stb. szamla)

A szamlaszama, kelte és beérkezésének
datuma; a kiildemény feladasanak kelte

Valuta

Nett6 ar, szallitasi koltség, afa,
egyéb koltség, felar vagy engedmény,

A szamlat azonositd jelsorozat és a keltezések

Aszamla bsszegének valutaja
A szamlan szerepld tsszegek

aszamla végdsszege

Fizetési engedély Aszamlakifizethetéségére vagy a fizetés megtdrténtére utalé kéd

Afizetés kelte és Usszege

A tételszémla rekordja

Amezd neve Amezé tartalma

Arendelés szama, ar valutaban, A beszerzésirekordb6l megjelenitett rendelési adatok

arendelt darabszam

Aszamlajellege, tipusa, statusa Koédok, amelyek utalnak: a szamla tartozas- vagy kovetelésjellegére (ez vezérlia

és teljességének mértéke koltségvetéssel elvégzendd pénziigyi miveletet); szabélyos, elé- vagy letéti,
illetve szabélyos vagy kiegészitd; valamint vég- vagy részszamla voltara

Aszamlaszama Az 6sszevont szamlaadatok rekordjab6l

Avaluta kddja, egysegar, netto kltseg,
kiegészitd koltségek, atétel teljes ara

Afizetés kelte

Aszaémla egy rendelési tételére vonatkozd dsszegek. A tételre esd kiegészitd
koltségeket a rendszer szamitja ki a szamla adataibél, a teljes ar forintban is

megjelenik
Aftétel teljes 4ra médositja a kbltségvetési rekordo(ka)t

A szamlaadatok rekordjabél
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Arosy A. L.: Szamit6géppel timogatott dlloménygyarapités...

3. melléklet
Az dlloménygyarapitds jelentései
Ajelentéstartaima
Rendelések jegyzéke Tobbféle—eltérd tartalmi— jegyzék készithetd, amelyeket a felhasznélé

Valutaarfolyamok, valamint a rendelések
valuta- és forintadatai

Akoltségvetések adatai

Arendelések adatai
A siirgetendd rendelések jegyzéke

Szamlabsszesités

Aszallitok adatai

Arendelések jegyzéke”

Akifizethetd szamléak jegyzéke

Koltségvetések egyedi adatai

Koltségvetés(ek) Osszesitett adatai

hatarozhatmeg

Avalutak kédjai és az atvaltasi arfolyamok, az arfolyamtablazat médositasanak
kelte; a bibliografiai rekord térzsszdma, a rendelés szama, az atvaltas szamitasi
tipusa, a valuta kodja, a valuta érvényességének kelte, az ar valutaban,
felar/fengedmény, ar forintban

Akoltségvetés kddja, az indulé és a mbdositott Gsszeg, a kifizetett 6sszeg
forintban és szazalékban, rendeléssel lekotott dsszeg, szamlazott 6sszeg,
amaradvany dsszege és %-a, a koltségvetés statusa

Bibliogréfiai, elészerzeményezési, rendelési, érkeztetési és szamlaadatok

A széllité neve, a bibliografiai rekord térzsszama, a rendelés szama, a mi fajtaja,
abeszerzési rekord statusa, a korabbi siirgetés jelzése, a beérkezés varhatd datuma,
amucime, ami/kotet és a példanyszam adata, a szamla szdma, a szallitd kédja,
areklamalaskelte

A szémla adatai, a tételek szamlaadatai: a megterhelt koltségvetés kodja,
atétel ara forintban és valutdban, a md cime; a szamla végdsszege és a kifizetett
Osszeg forintban, a szamla tételeinek szdma

A szdllitok valamennyi adata; a jegyzékhez mutaté késziil a nevek és a kddok
betdrendjében az alabbi adatokkal:

Aszallité kodja és neve, arekord készitésének és modositasanak kelte, orszagkod,
aszallitd mindsitésének kddja és a levelezés nyelvének kédja, postacimek

A szallité neve vagy a koltségvetés kodja, a kdnyvtar kédja, arendelés szama,
abeszerzéstipusa, arendelés kelte és statusa, a koltségvetés kddja és aterhelés
megoszlasa, az ar valutaja, katalogusar, tényleges ar, szamlazott ar,

akifizetett bsszeg és a fizetés kelte

Aszamlak 6sszege valutaban, a szamla kiildGjének neve és cime,
aszamlak adatai: szamlaszam, kelt, a szamla dsszege

Akoltségvetés altalanos és azonosit6 adatai, a kdltségvetés pénzigyi adatai:
az indulé és amodositott 9sszeg, a rendeléssel lekotdtt, a szamldzott, a kifizetett,
amaradvany és az aktudlis koltségvetési Gsszeg

Akdltségvetés kodja, az indul6 és a moédositott 6sszeg, amaradvany és %-a,
akifizetett, a szamlazott, de nem kifizetett dsszeg, és arendeléssel lekétott dsszeg,
apénzigyi adatok dsszesen

* Arendelések jegyzéke elkészithetd szallitonként vagy kdltségvetésenként csoportositva, illetve a rendelési szamok szerint rendezve.

Beérkezett: 1994. jUnius 22-én.

TEMPUS program

Az Eurépai Unio TEMPUS-irodaja meghirdette a o
TEMPUS program kdvetkezd jelentkezési hataridejét. = OMIK

A Joint European Projectek (JEP) esetében az = w  0g8 BudEWS%EgLEQJHODA
1995-96-0s tanévre a benyuitasi hatarids: ITﬂI_H-H Telefon: 138-2874 Fax: 138-4924

1995. janudr 31.

Az egyéni mobilitdsi palyazatoknal két jelentkezési

hatarid6 kozil lehet valasztani:

P 1995, februdr 17. a jelentkezési hataridé az 1995
szeptemberében indul6 tanévre sz6l6 Osztondij

esetében;

P 1995. junius 16. a hataridé az 1996 januarja és

augusztusa kozotti idészakra.

e MUSZAKI FORDITAS, LEKTORALAS

e TOLMACSOLAS, SZOVEGSZERKESZTES

e SZAKIRODALOM BESZERZES

e 30NYELV, ORSZAGOS HALOZAT, REALIS ARAK

A TEMPUS Utmutaté beszerezhetd a magyaror-
szagi TEMPUS-irodaban: 1146 Budapest, Ajtési Direr

sor 19-21.
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