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A szakkonyvtéros levéltari
vonatkozas( kotelezettségei

Sokak szdmdra a levéltdr altaldban régi, kozérdeki
feljegyzések (okmdnyok) gy(ijteményét jelenti, amelyet
valamilyen koziileti szerv tart fenn. Altaldnos vélemény
szerint levéltdrat ott alapitanak, ahol torténeti fon-
tossdgi iratok taldlhatok és Orzend6k meg. Ezzel a
felfogdssal szemben T. R. Schellenberg sokkal dltald-
nosabb értelmezést ad a levéltir fogalmdnak, igy irva
koriil annak 1ényegét:

»Minden kényv, tanulmidny, térkép, fénykép vagy
egyéb dokumentumanyag — tekintet nélkil fizikai
formijdra és egyéb jellegzetességeire — amelyet bAar-
mely koziileti vagy magdnintézmény készitett vagy
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kapott torvényes kotelezettségei végrehajtsakor,
illetve tulajdonképpeni feladatai megvaldsitésdval kap-
csolatban, és amelyet az érdekelt intézmény vagy
jogutéda megdrzott, vagy alkalmas megSrzésre, mint
funkcidi, politikdja, hatdrozatai, eljardsa, mikodése és
egyéb tevékenysége bizonyitéka, vagy a benne foglalt
adatok informacids értéke miatt”.

Amint a szakkdnyvtdrak a legkiilonb6z&bb szervezeti
kornyezetben, ugy a levéltdrak is létrejohetnek akér
magédn, akar kozileti szervezetekben. Ennek ellenére a
levéltirak mégsem annyira elterjedtek, mint amennyire
az indokolt lenne. A levéltdr jelentGségének fel nem
ismerése alapvetden fontos ok ennek a nem kivdnatos
helyzetnek kialakuldsiban.

Schellenberg négy elsédleges fontossdgi érvet sorol
fel a levéltar alapitdsinak indokaként:

levéltdrat szokds alapitani az egyes szervezetek mii-
kodésének hatékonyabbd tétele érdekében,

a levéltar fontos kulturdlis forrdshely, amely -
nyilvinos levéltir esetében — koziileti tulajdont és
kotelezettséget képvisel a polgdrsdg szolgdlatiban;

egyes esetekben levéltdrat személyes indokokbol is
alapitanak (pl. azok a levéltdrak, amelyeket magdnszemé-
lyek alapitottak személyi vivmdnyként); végiil

kiilonosen a koziileti szervezetek levéltdrai fontos
szerepet toltenek be hivatalos funkcidik vegrehajtdsinak
rogzitésében (pl. adébehajtds, ingatlannyilvantartds stb. ).

A szervezetek iratkezelési programjdnak eredmény-
telensége nagymértékben akaddlyozhatja a levéltdrak
kialakuldsit, fejlodését. Az iratkezelés olyan rendszer,
amely érdekelt az iratok létrehozdsdban, nyilvantartdsd-
ban, megérzésében és rendelkezésre bocsdtdsiban
egyardnt. A levéltdr és az iratkezelés szoros kapcsolatban
dll egymdssal mdr azért is, mert a torténelmi értékd
anyagok felismerése (azonositdsa) az iratkezelési prog-
ram keretében torténé értékelés kapcsan megy végbe.
Egyes tételek, amelyek egyébként sohasem keriilnének a
szakkényvtiros kezébe, az iratkezelési programnak ko-
sz6nhetik, hogy ismertté vdlnak. Ha a szervezetnek van
szakkényvtdra és iratkezelési programja, de még nincsen
levéltdra, a vezetés el6tt fel kell tarni ezt a helyzetet, és
mindent el kell kovetni a levéltdr megalapitdsa érdeké-
ben.

A szakkonyvtdrosnak fontos szerepe lehet a levéltir
létrehozédsdban, sok helyen azonban nem felelnek meg
ennek az elvarisnak. Ez azzal magyardzhatd, hogy a
szakkonyvtdrosok nem érdeklédnek eléggé a torténelem
irdnt, mdsoknak pedig nincsen megfeleld képzettségiik,
tapasztalatuk, hogy bizzanak egy levéltdri gylijtemény
létrehozdsiban és gondozisiban.

A szakkonyvtdrosnak azonban otletesnek kell lennie,
ami végill is a levéltdr létrehozdsdhoz vezethet. A
konyvtiros ugyanis rendszerint ismeri intézménye struk-
tirdjat és funkciéit, megszerzi annak kiadvanyait és évi
jelentéseit is. A szervezeti véltozdsok kulcsfontossdgi
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ddtumaival is rendelkezhetik referensz nyilvdntartdsai-
ban. Vagyis az érdeklSdés és a levéltdrosi képzettség
hidnya ellenére a szakkonyvtdros gyakran gyfijt be az
anyaintézet fejlédésével kapcsolatos alapvetden fontos
inform4cidkat, amelyek azutdn hasznos anyagai lehetnek
a hivatalosan létrehozandé levéltdrnak is.

A konyvtar és a levéltar kozotti kilonbség

A konyvtdros szdmdra az iratkezelés és a levéltar ugy
tlinhet, mint valami idegen orszdg, idegen nyelvvel és
ismeretlen teriilettel. A valésigban azonban a kiilonbsé-
gek nem sokrétliek és nem is jelentenek lekiizdhetetlen
akaddlyokat. A kényvtdr és a levéltir kozotti meg-
kilonboztetd vondsok kozil néhdny alapvetd leirhaté
annak figyelembevételével, ahogyan anyaguk létrejon,
beszerzésiik, rendezésikk és rendelkezésre bocsdtdsuk
(haszndlatba addsuk) torténik.

A konyvtdri anyagot sok példinyban allitjdk el6
kulturdlis célokra, és azt tudatosan terjesztik. A levéltdri
anyagok a szervezetek tevékenysegével kapcsolatban
keletkeznek, ilyenek pl. a vezetdi iilések jegyzGkonyvei,
amelyek széles korben valé terjesztése nem sziikségszer(.

Minden konyvtdros ismeri a monografidk és iddszaki
kiadvinyok vdlogatdsdt és beszerzési eljardsit. Mind-
egyiket mérlegelve, értékelve vilasztjdk ki és kilsG
forrdsbél (kiadotél, kényvkereskedstdl) szerzik azokat
be. Az emlitett publikdciékban el6fordulé informaciok
esetleg megszerezhetGk egyszeriibb, olcsébb kiaddsban
is, pl. papirfedeli kivitelben, utdnnyomdsban. Ezzel
szemben a levéltdri anyagok a maguk teljességében,
eredeti formdjukban jelentenek ertéket. A levéltari anyag
megszerzésének elmulasztdsa esetleg egy fontos funkcié-
val kapcsolatos osszes informdcié megesorbuldsit (elvesz-
tését) jelentheti, mivel mdsolatok dltaldban nem allnak
rendelkezésre. A levéltdri anyagot nem lehet helyettesi-
teni mds iratokkal, mivel az ilyen dokumentumok
létrejottének természete és koriilményei dltaldban kizdr-
jak, hogy mids forrdsok is tartalmazzdk ezek informa-
ciéit.

A levéltdri anyag rendezése is sok tekintetben kiilon-
bézik a kényvtdri dokumentumokétol, és talin ez a
legfébb oka annak, hogy a kényvtarosok részérdl idegen-
kedés tapasztalhat6 a levéltari anyagokkal kapcsolatban.
A levéltdri anyag ugyanis keletkezési sorrendjének meg-
feleloen rendezendd, a szervezet funkcidi szerint, ezdltal
az anyag funkciondlis integritdsa is biztositott. A levél-
tdros pl. nem vilaszthatja kiilon egy adott szervezeti
egység iratait tdrgyi csoportok szerint azzal a céllal, hogy
azok egyes tételei ko6zé mds szervek hasonldé tdrgyu
iratait elhelyezze, besorolja.

Végiil a levéltdri anyagok hasznilatba addsa, rendelke-
zésre bocsdtdsa kiilonbozik a konyvtdriakétol. A levéltari
anyag ugyanis mint egyetlen példdiny kiilonés gonddal
kezelendo: nem kolcsonozhetd, a gyiijteménybdl el nem
vihetd.
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Ezzel szemben a raktdrozds feltételei sok tekintetben
hasonloak a konyvtirakéval, igy pl. itt is megkovetelik a
relativ pdratartalom és hdmérséklet rendszeres ellen6rzé-
sét. Azok a konyvtirosok, akik jdrtasak a régi és ritka
konyvek Orzésében, jol ismerik az ezzel jaré probléma-
kat. A magas relativ paratartalom és a hullimzé hémér-
séklet kdrosan befolydsolja a levéltirban &rzott papir,
film, fénykép fizikai és kémiai tulajdonsigait. A tdrol6
boritékok vagy dobozok savtartalma, a por, a rovarok,
ragcsilok és a napfénybdl szdrmazé ultraviola sugarak
mind kdrosan érintik a levéltari anyagok élettartamit.

A konyvtaros mint levéltaros

Némely intézményben kialakult az a helytelen gya-
korlat, hogy a nyugdlloményba vonulé tisztviselGk, vagy
lelkiismeretes titkdrok a szakkonyvtdrnak adjdk 4t feles-
leges irataikat. Mds esetekben viszont a koényvtdros
nehezen tudja a sajit intézetének kiadvdnyait megszerez-
ni. Mindkét esetben lehetGség nyilik arra, hogy a
konyvtiros lépéseket tegyen a levéltdr létrehozdsinak
ugyében.

A szakkonyvtiros bizonyos alkalmakat kiilonos-
képpen felhaszndlhat arra, hogy rdmutasson a levéltdr
létrehozdsinak sziikségességére. ElGrelitva egy évfor-
dulét (pl. a villalat megalapitdsival, valamely osztily
létesitésével kapcsolatban), osszegydjtheti és kidllithatja
az erre vonatkozo képeket és egyéb anyagokat. Ha a
kidllitand6 anyag Osszegyijtése nehézségeket okoz, ez
egyben jo alkalom lehet arra is, hogy hangsilyozza a
levéltir fontossdgdt, ami lehetGvé tenné az ilyen nehéz-
ségek lekiizdését.

Vannak, akik vitatjdk a levéltirnak a konyvtdri
szervezeten belllli létrehozdsdnak célszerfiségét, a ta-
nulmdny emellett nem is tor lindzsit. Inkdbb azt
hangsilyozza, hogy a szakkényvtdros specidlis infor-
mdcios (tdjékoztatdsi) funkcidindl fogva eldsegitheti a
levéltdr létrehozdsdt.

A kilonféle anyagok kozott, amelyek utat taldlnak a
konyvtdrba, j6 kezdeti anyagnak tekintendék a megszer-
vezendd levéltdr szdmdra a nem konyvjellegii dokumen-
tumok, mint pl. a fényképek és fényképnegativok, uj
vallalati 1étesitményekrdl és épiiletekrél, a szervezet dol-
gozoirdl, a ténykedéseikrol szol6 jsdgeikkek, a munka-
erchelyzetrdl és a koltségvetésrdl hirt adé dokumentu-
mok, a villalati jelentések, beszédek anyagai stb.

Amennyiben megalapitdsinak lehetdsége a konyvta-
rosra hdrulna, ezt gy kell tekinteni, mint a vezetés
érdeklSdésének kedvezd jelét a j6 torekvés irdnydban. Az
a konyvtdros pedig, aki nem érzi magit jirtasnak a
levéltri kérdésekben, igénybe veheti a megfelel6 4llami
és tdrsadalmi szakmai szerveket, valamint azokat a
személyeket, akik ilyen jellegli kérdésekkel foglalkoznak.
Ezen tilmenden szimos kezikonyv €és iddszaki kiadviny
is ad a feladatok megolddsdhoz segitséget.

A levéltiri gylijteménynek nem kell sziikségképpen
nagynak lennie, nem méretei hatdrozzdk meg értéket.
Sajndlattal kell megdllapitani, hogy még a legjobb szer-
vezetek sincsenek tudatdban napi tevékenységik torté-
nelmet alakité szerepével. ‘Amikor egy szervezet meg-
késve elhatdrozza a levéltdr feldllitdsit, akkor mdr
gyakran lehetetlen beszerezni az elveszett iratokat és
egyéb dokumentumokat.

A szerz6 Honolulu viros és megye (Hawai szigetek)
Szakkonyvtdri és Levéltiri Kozpontjdnak igazgatéja ta-
nulmédnydnak tovdbbi részében konkrét példdval
illusztrdlja, hogy az emlitett vdros konyvtdra miként
miikodott kozre a vérosi és egyben megyei levéltdr
létrehozisdban.

Kovetkeztetés

A szerz6 tanulmdnydt annak hangsilyozdsival fejezi
be, hogy sohasem lehet tul korai a levéltdri gylijtemény
kialakitdsinak megkezdése. A szakkényvtdros olyan
helyzetben van, hogy ezen a téren az érdeklGdést
felkeltheti, lépéseket kezdeményezhet torténeti értéki
anyagok beszerzésére. Ezeket a lehetGségeket nem sza-
bad figyelmen kivill hagyni, ez fontos feltétele annak,
hogy a jové nemzedékei kellcképpen megérthessék és
értékelhessék a jelenlegi szervezetek miikodését.

/KADOOKA—-MARDFIN, J. T.: Archival responsibi-
lities of the special librarian = Special Libraries. 67.
kot. 12. sz. 1976. p. 553-558./
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