TMT 22.évf. 6.szém 1975, junius

TAJEKOZTATASGEPESITES, REPROGRAFIA

Dokumentumok keresése a mikrofilmlap
tarolékbdl

A szek szerint lerekott mikrofilmlapok egylépceds eljirdssal
kénnyen kikeresheték a cimsorban olvashatd jelzetek, cimek alapjén.
Egy nagyobb kapacitdsu kzponti munkatdroldéban 1évs t8bb ezer mikro-
filmlapbdl azonban a keresés csak két- vagy hdromlépcsds eljardssal
lehetséges.

Az informdcidfeldolgozgs folyamatédban az els§ teends a dokumen-
tumok tdroldsa, ami gzintézise minden részfolyematnak /kidrtékelés,
indexelés, rendszerezés, kdédolds, szelektdlds/. A dokumentumtdrolie- .
sal kapcsolalos kivetelmények: nagy tdroldkapacitds, rdvid kikeresé-
si id§, korldtlan tdroldsi id8. Ezért lényeges az adatok dttekinthe-
t6 elrendezése, a dokumentumok ismertetéjeleinek pontos feltiintetése,
az alacsony tdroldsi és karbantartdsi ksltségek.

liindezeket a ktvetelményeket a mikrofilmlep elégiti ki a legjob-
ban, Az erdsen iparosodott orszdgokbun a raciondlis dokumentumtdro-
lés tekintetében & mikrofilmlap az elsé helyen &ll. Amig 1963<ban a
tekercsfilm és a mikrofilmlep viszonya 90% : 10% volt, addig 1970-re
20% : B0%=-rm viltozott a filmlap javéra.

Egy informdcidkeresd rendszer két f5 eleme a cimtdrold és a do-
kumentumtdroldé., A cimtdrold tartalmazza s dokumentum profilt, a mik-
rofilmlaphoz tartozdé cimeket és a mikrofilmlap koordindta adatait.
Egyben munkaeszkdz a keresés folyamatdban, felvildgositdst nyujt a
dokumentum pontos helyérdl a dokumentumtdroldban. A dokumentumtdrols
tulajdonképpen a filmtdrols.

Az informdcidkeres§ rendszer harom funkcidja: a dokumentumok e-
eldkészitése, a cimtdrold segitségével végzett keresés és a dokumen-
tumok kivdlogatdsa a mikrofilmlap térolébédl.

Az informdcidé keresése meghatérozott stratégia szerint tsrténik,
Az egylépcsds rendszerben a dokumentum profil és a dokumentum tarta-
lom egy hordozdén szerepel. A tSbblépcads rendszerben a cimtdrold és
dokumentumtdrold kiilsndlldan miksdik,

A kétlépcsbs informdcidkeresd rendszer elényei:

a cimek pontosabb keresése segédeszkiztk és gépek alkalmazdsd-
val;

a keresés eredményeinek korrigdldsi lehetfsége az elad lépcsd
utén;
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Beszdmoldk, szemlék, kozlemények

gyorsabb keresési lehetdség;
nagyobb informdcidsiiriiség a mikrofilmlapon;
a mikrofilmlapok minimdlis elh.szndlddédsa.

Az egy=- vagy kétlépcsds rendszer felépitésére alkalmazhatd se-
gédeszksz a fénylyukkértye, peremlyukkdrtya vagy ez elektronikus széd-
mitdgép. A fénylyukkértya kombindlhatdé & peremlyukkdrtydval.

A keresés hatékonysége fiigg a mikrofilmlap ésszerii kialekitdsd-

t61 és a mikrofilmlapra felvett dokumentumok pontos megjelslésétsl.
A mikrofilmlepre & jelzeteket cimkarton alapjdn felvételezik. A mik-
rofilmlap a kbvetkezd jeldléseket tartalmazhatja:

a mikrofilmlap cime;

a dokumentum cime vagy témija;

a dokumentum széma /e referdldékarton széma, rajzszém/;
folydszdam;

keltezés; :

ez Usszetertozdé mikrofilmlapok megjeldlése;

a felvételek szédma, a kicsinyités mértéke;

a bizelmae dokumentumok jelslése.

A fenti jeltlések e mikrofilmlap felsS sordba, a cimmezdbe fény-
képezhetsk, szabad szemmel olvashatéan, A jeloléseket a dokumentumok-
néal is mindig fel kell tuntetni, hogy a mikrofilmlaprél mds mikrofor-
néra torténd esetleges konvertdldskor & dokumentum szdrmazdsa megédl-
lapithaté legyen. A dokumentumok keresésének ktnnyitésére ajénlatos
minden uj dokumentum fényképezését a mikrofilmlapon uj sorban kezde-
ni,

A mikrofilmlap cime egy- vagy t6bb jegyii alfanumerikus kédbél és
egy tdbb jegyii folydészdmbél dllbat.A folydszém meghatdrozza a -
filmlap helyszémdt., Ez a szdm kiegészithetl a dokumentumfejték kezdi-
betiiivel, Az igy kialakitott mikrofilmlap cime legfeljebb 15-20 betii-
b5l és szambdl tevidik Gseze, ami jé1 elhelyezhetd a cimsorben és
minden vonatkozédsban lehetdséget nyujt a dokumentum gyors keresésére.
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